













































































Werken met resultaten

Een resultatendiagram wordt gebruikt om de resultaten van de stemming weer te geven. Wanneer
u echter een script aan het maken bent, zijn er geen resultaten beschikbaar. Er wordt dus ook niets

weergegeven in de resultatendiagrammen.

Voor de juiste opmaak van uw script kan het handig zijn als er toch resultaten worden weergegeven.
Zo kunt u bijvoorbeeld zien of de balken op de juiste positie staan en of ze de juiste kleur hebben.
Om tijdens het maken van uw script resultaten weer te geven, kunt u gebruik maken van voorbeeld-

resultaten.

Door voorbeeldresultaten te gebruiken, lijkt het net alsof op iedere vraag gestemd is. Bij ieder ant-
woord wordt een willekeurige hoeveelheid stemmen weergegeven. Met voorbeeldresultaten kunt u
bijna alles doen wat u met echt gestemde resultaten ook zou kunnen doen. U kunt voorbeeldresul-
taten echter niet exporteren of afdrukken. En let op: het blijven wel willekeurige voorbeeldresultaten.

Voorbeeldresultaten importeren

Kies in het
menu Bestand
de optie /m-
porteren om
resultaten in
het script te
importeren

Om resultaten in het script weer te geven, of het nu echte resultaten of voorbeeldresultaten zijn,
moeten deze worden geimporteerd. Om resultaten te importeren, kiest u in het menu Bestand de

optie Importeren.
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Importeren... ShiftsCtrl+|

Exporteren...

Shift+Ctrl+P
Ctrl+P

Printerinstellingen...

Afdrukken...
Voorkeursinstellingen... Ctrl+Alt+P
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Kies in het menu Bestand de optie /mporteren.

Het venster voor het importeren van sessies verschijnt. Hierin wordt een lijst weergegeven met alle
resultaten die bij dit script horen. Doordat er nog niet met dit script is gestemd, is er maar één sessie
beschikbaar, namelijk die met voorbeeldresultaten.
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Dialoogven-
ster met de
eigenschap-
pen voor het
kruisen en
vergelijken
van vragen

Kruisen
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Hier kunt u aangeven hoe de balken bij een kruising worden weergegeven.

Naast elkaar De staven van de verschillende kenmerken worden naast elkaar weergegeven.
Gestapeld De staven van de verschillende kenmerken worden bovenop elkaar weergegeven.
Gestapeld tot 100% De staven van de verschillende kenmerken worden bovenop elkaar weerge-
geven. Bovendien zijn alle gestapelde balken even hoog.

Achter elkaar De staven van de verschillende kenmerken worden achter elkaar weergegeven. Als
u deze optie wilt gebruiken, zorgt u er dan voor dat ook de optie 3D-grafiek is ingeschakeld.

Met de optie Direct kruisen met vraag kunt u aangeven dat u de resultaten in deze grafiek direct
met een andere vraag wilt kruisen. U hoeft dan geen handmatige kruising meer uit te voeren. Voer
hier het nummer van de vraag in waarmee u de resultaten in deze grafiek wilt kruisen. Als u hand-
matig wilt kruisen, laat deze waarde dan op 0 staan. Voor meer informatie over kruisen, zie “Resul-
taten kruisen” op pagina 84.

Met de optie Direct meerkeuzeverdeling tonen met vraag kunt u aangeven dat u direct een
meerkeuzeverdeling van de resultaten in deze grafiek wilt weergeven. U hoeft dan geen handmatige
meerkeuzeverdeling meer uit te voeren. Voer het nummer van de vraag in waarmee u de meerkeu-
zeverdeling wilt weergeven. Een meerkeuzeverdeling kan handig zijn bij vragen waarop meerdere
keren gestemd kan worden. De meerkeuzeverdeling laat dan zien hoeveel deelnemers een bepaalde



reeks antwoorden hebben gekozen, bijvoorbeeld vier deelnemers kozen voor antwoord 1, 2 en 3,
twee deelnemers voor antwoord 1, 2 en 5, enzovoorts.

Vergelijken

Splitsen

Aanpassen

Hier kunt u aangeven hoe de staven bij een vergelijking worden weergegeven. De opties zijn het-
zelfde als voor een kruising.

Met de optie Direct vergelijken met vraag kunt u aangeven dat u de resultaten in deze grafiek
direct met een andere vraag wilt vergelijken. U hoeft dan geen handmatige vergelijking meer uit te
voeren. Voer hier het nummer van de vraag in waarmee u de resultaten in deze grafiek wilt vergelij-
ken. Als u handmatig wilt vergelijken, laat deze waarde dan op 0 staan. Voor meer informatie over
vergelijken, zie “Resultaten vergelijken” op pagina 96.

Met de optie Direct splitsen naar kenmerk/keuze kunt u aangeven dat u de resultaten in deze
grafiek direct wilt splitsen. Deze optie is alleen van toepassing op resultaten die gekruist zijn, of op
resultaten van een vraag waarop meerdere keren gestemd kon worden. Om gekruiste resultaten te
splitsen, voert u hier het nummer van het kenmerk in dat u in deze grafiek wilt weergeven. Om een
bepaalde keuze weer te geven van een vraag waarop meerdere keren gestemd kon worden, voert u
hier het nummer van de keuze in. Voor meer informatie over splitsen, zie “Een gekruiste vraag split-
sen” op pagina 90. Voor meer informatie over het tonen van een bepaalde keuze, zie “De verschil-
lende keuzen tonen” op pagina 116.

Als bij een kruising of vergelijking de balken naast elkaar worden weergegeven, dan worden de
balken een stuk smaller. Het gebruikte lettertype om de waarden bij de balken weer te geven, kan
dan te groot zijn in vergelijking met de balken. Met deze opties kunt u zowel het lettertype als de
balken automatisch laten verkleinen of vergroten wanneer een kruising of vergelijking wordt weer-
gegeven.

Lettertypegrootte aanpassen naar U kiest hier het percentage van het normaal gebruikte let-
tertype. Kiest u hier bijvoorbeeld 70%, dan wordt tijdens een kruising of vergelijking het lettertype
op 70% van de grootte van het normale lettertype weergegeven.

U kunt het percentage instellen in stappen van 1%, met een minimum van 5% en een maximum van
200%.

Staafbreedte aanpassen naar U kiest hier het percentage van de normaal gebruikte staaf-
breedte. Kiest u hier bijvoorbeeld 50%, dan worden tijdens een kruising of vergelijking de staven
half zo breed weergegeven als normaal.
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U kunt het percentage instellen in stappen van 1%, met een minimum van 5% en een maximum van
100%.

Klik op de tab Lettertype.

Het lettertype instellen

Dialoogven-
ster met de
eigenschap-
pen voor het
lettertype
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In de laatste tab van het dialoogvenster Figenschappen van resultaatkunt u het door het resultaten-
diagram gebruikte lettertype aangeven.

Eigenschappen van resultaat ? X

Resultaat Grafiek Kruisen & Vergelijken Lettertype

Lettertype

Tekenstijl Punten:

Standaard
() Arial Black Vet

() Bahnschrift Vet Cursief
Cursief

) Bshnschrift Condensed

€ Behnschrift Light

) Bahnschrift Light Candensed

@) Bshnschrift Light SemiCandensed

) Bahnschrift SemiBold

) Bahnschrit SemiBold Condensed v

Tekenkleur: |-

e e

Hier kunt u aangeven welk lettertype gebruikt wordt voor alle teksten in het resultatendiagram. Ook
kunt u de tekenstijl, de grootte en de kleur van het gebruikte lettertype aangeven. De tekenkleur
geldt alleen voor tekst die langs de assen wordt weergegeven. De tekenkleur voor tekst die bij de
staven wordt weergegeven kunt u apart instellen via het tabblad Grafiex.

Klik op OK om de wijzigingen toe te passen.
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De opmaak van de dia aanpas-

sen

Bij het invoegen van de vraag, de antwoorden en het resultatendiagram, zijn deze op een standaard
positie op de dia terecht gekomen. Deze standaard positie wordt bepaald door de gebruikte ont-
werpsjabloon. De standaard ontwerpsjabloon, waar het script nu op is gebaseerd, is zo ingesteld dat
de balken in de grafiek onder de antwoorden worden weergegeven. Deze instelling is echter geba-
seerd op vijf antwoorden en niet op zes antwoorden zoals in dit script.

Nadat alle objecten zijn ingevoegd, kunnen deze op de juiste positie worden gezet. De zojuist geim-
porteerde voorbeeldresultaten kunnen helpen bij het positioneren van de antwoorden.

Bovendien kan de dia nog van een passende achtergrond worden voorzien.

Objecten vergroten en verkleinen

40

Wanneer een object is geselecteerd, verschijnen er vier blokjes langs de randen en vier cirkeltjes op
de hoekpunten. Met behulp van deze blokjes en cirkeltjes kan een object groter of kleiner gemaakt
worden. Door met de muis op één van de hoekpunten van het geselecteerde object te gaan staan en
vervolgens de linker muisknop in te drukken, kunt u dit hoekpunt verplaatsen, waardoor u het gese-
lecteerde object groter of kleiner kunt maken. Als u de muis beweegt, beweegt de omtrek van het
object met de muis mee. Het object zelf blijft eerst nog op zijn oorspronkelijke positie staan. Pas als
u de linker muisknop loslaat krijgt het object zijn nieuwe grootte.

De balken in de grafiek lopen over de antwoorden heen. Om dit te voorkomen, kunt u de grafiek iets
verkleinen, waardoor de linkerkant van de grafiek net achter de antwoorden komt. Hiervoor plaatst u de
aanwijspijl op het middelste van de linker blokjes, klikt erop met de linker muisknop en houdt deze
ingedrukt. Verplaats de muis naar rechts om de grafiek te verkleinen.






De vraag is
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Antwoorden positioneren

42

De antwoorden staan netjes onder elkaar, maar de onderlinge afstand is vrij groot. Door de antwoor-
den dichter naar elkaar toe te schuiven, kunnen ze netjes uitgelijnd worden met de balken.

Selecteer hiervoor eerst het laatste antwoord en verplaats dit naar boven, zodat het op dezelfde
hoogte komt te staan als de onderste balk in de grafiek. Zorg er bij het verplaatsen voor dat het
antwoord iets naar rechts wordt verschoven ten opzichte van de andere antwoorden.

Selecteer antwoord 6 en versleep het naar boven, totdat het op gelijke hoogte met de laatste balk in de
grafiek staat.






Zowel het
laatste als het
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Objecten uitlijnen
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Door objecten uit te lijnen, worden ze netjes onder elkaar of naast elkaar geplaatst. U kiest hiervoor

in het menu Bewerken de optie
de tien opties om uw selectie uit

het scherm.

Uitlijnen of verdelen en maakt vervolgens een keuze uit één van
te lijnen of te verdelen. Als alternatief kunt u met de rechter muis-
knop op één van de geselecteerde objecten klikken en vervolgens de optie Uitlijnen of verdelen uit
het menu kiezen, of op één van de knoppen in de werkbalk Uitljinen of verdelen klikken, onder in







Verdelen

Boven uitlijnen De geselecteerde objecten worden met de bovenrand op dezelfde positie ge-
plaatst. Het bovenste object geldt hierbij als referentie. Dit object blijft dus op zijn eigen plaats,
terwijl alle andere objecten naar boven worden verplaatst.

Midden uitlijnen De geselecteerde objecten worden in het midden gecentreerd. Als referentie-
punt wordt het midden genomen dat ligt tussen de bovenrand van het bovenste object en de onder-
rand van het onderste object. Alle geselecteerde objecten komen met hun midden op dit referentie-
punt te liggen.

Onder uitlijnen De geselecteerde objecten worden met de onderrand op dezelfde positie ge-
plaatst. Het onderste object geldt hierbij als referentie.

Onder en boven uitlijnen De geselecteerde objecten worden zowel onder als boven uitgelijnd.
Als referentie gelden de bovenrand van het bovenste object en de onderrand van het onderste object.

De opties voor het uitlijnen van objecten zijn alleen actief wanneer u twee of meer objecten tegelijk
hebt geselecteerd. Gebruikt u de optie Ten opzichte van dia, dan zijn de opties voor het uitlijnen
actief wanneer u één of meer objecten tegelijk hebt geselecteerd.

De laatste twee opties bepalen hoe de geselecteerde objecten worden verdeeld.

Horizontaal verdelen De geselecteerde objecten worden gelijkmatig verdeeld tussen het meest
linker object en het minst linker object. Deze beide objecten blijven dus op hun eigen plaats, terwijl
alle andere objecten netjes verdeeld worden tussen deze beide objecten.

Verticaal verdelen De geselecteerde objecten worden gelijkmatig verdeeld tussen het bovenste
object en het onderste object. Deze beide objecten blijven dus op hun eigen plaats, terwijl alle andere
objecten netjes verdeeld worden tussen deze beide objecten.

De opties voor het verdelen van objecten zijn alleen actief wanneer u drie of meer objecten tegelijk
hebt geselecteerd.

Ten opzichte van dia
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Bij het uitlijnen van de objecten wordt altijd één van de geselecteerde objecten als referentiepunt
gekozen. Als u de optie Ten opzichte van dia kiest, dan wordt niet één van de objecten maar de
dia zelf als referentie genomen. Kiest u daarna bijvoorbeeld de optie Links uitlijnen, dan worden
alle geselecteerde objecten met de linkerrand tegen de linkerrand van de dia geplaatst.

Kies in het menu Bewerken de optie Uitlijnen of verdelen en vervolgens de optie Links uitlijnen.
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Nu het laatste antwoord op de juiste positie staat, kunnen de overige antwoorden op dezelfde ma-
nier op de juiste positie worden gezet.

Objecten deselecteren

Beide antwoorden zijn nog geselecteerd. Deze moeten eerst gedeselecteerd worden. Om objecten te
deselecteren, klikt u ergens op de dia waar geen objecten staan. Vervolgens kunt u weer een nieuw
object selecteren om dit te verplaatsen. Als alternatief kunt u in het menu Bewerken de optie Alles
deselecteren kiezen, of op het toetsenbord op [ + (2] drukken.

Klik eerst ergens op de dia waar geen objecten staan om beide geselecteerde antwoorden te deselecte-
ren. Klik vervolgens op het eerste antwoord, waardoor dit wordt geselecteerd. Sleep het antwoord naar
beneden zodat het ongeveer op dezelfde positie komt te staan als de eerste balk in de grafiek. Houd

tijdens het verplaatsten de (z=_-toets ingedrukt, waardoor het antwoord alleen in verticale richting
verschoven wordt. Het blijft dan met de linkerkant op dezelfde positie staan.
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48

Het eerste en het laatste antwoord staan nu op gelijke hoogte met de balken in de grafiek, maar de
overige antwoorden staan nog te hoog of te laag. Door de antwoorden weer allemaal te selecteren
en vervolgens uit te lijnen en te verdelen, kunnen ze netjes ten opzichte van elkaar en op gelijke
hoogte met de balken in de grafiek worden geplaatst.

Het eerste antwoord is nog geselecteerd. De overige antwoorden kunnen erbij geselecteerd worden
door de [=-toets ingedrukt te houden en vervolgens op ieder antwoord te klikken.

Druk op de &= J-toets en klik achtereenvolgens op antwoord 2, 3, 4, 5 en 6.

Om de antwoorden te verdelen, zodat ze netjes voor de balken van de grafiek komen te staan, kiest
u bij Uitlijnen of verdelen de optie Verticaal verdelen. De geselecteerde objecten worden nu net-
jes verdeeld tussen het bovenste en onderste object.

Klik in de werkbalk Uitljjnen of verdefen onder in het scherm op de knop Verticaal verdelen ( %)),
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De dia aanpassen

U kunt niet alleen de eigenschappen van objecten aanpassen, maar ook de eigenschappen van de
dia. U kunt iedere dia voorzien van een omschrijving, de achtergrondkleur kan worden aangepast en
u kunt aangeven welke achtergronddia u bij deze dia wilt weergeven.

U gaat naar de eigenschappen van de dia, door in het menu Bewerken de optie Eigenschappen te
kiezen. Als alternatief kunt u in de werkbalk op de knop Eigenschappen ( =) klikken, met de rechter
muisknop op de dia klikken en vervolgens de optie Eigenschappen uit het menu selecteren, of op

het toetsenbord op (=] + k== drukken, mits er geen object is geselecteerd.
Klik met de rechter muisknop op de dia. Kies de optie £igenschappen uit het menu.

Het dialoogvenster £igenschappen van dia verschijnt, waarin u de eigenschappen van de dia aan
kunt passen.
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Omschrijving

U kunt iedere dia van een omschrijving voorzien. Hierdoor kunt u een bepaalde dia later makkelijk
terug te vinden.

Vul als omschrijving voor deze dia in: “Dia met vraag over olympische sport”.

Achtergronddia

Springen

50

Achter iedere dia kan een achtergronddia worden weergegeven. Met behulp van een achtergronddia
kunt u objecten herhalen, zodat die automatisch op iedere dia weergegeven worden.

Achtergronddia gebruiken Selecteer deze optie als u een achtergronddia wilt weergeven achter
de huidige dia. Kies vervolgens uit de keuzelijst eronder welke dia u als achtergronddia wilt weerge-
ven.

Met deze optie kunt u aangeven dat u vanaf deze dia niet per se naar de volgende dia wilt gaan als
uop = of
gewoon naar de volgende dia gaan, vul hier dan een 0 in.

drukt. U vult hier het nummer van de dia in waar u naartoe wilt springen. Wilt u
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Het resultatendiagram aanpassen

Om de resultaten op iedere dia op dezelfde manier weer te geven, past u het resultatendiagram in
de ontwerpsjabloon aan. Hiervoor gaat u naar de eigenschappen van het resultatendiagram, door
met de rechter muisknop op het resultatendiagram te klikken en de optie Eigenschappen te kiezen.
Zie voor een omschrijving “Het resultatendiagram opmaken” op pagina 28 en “De grafiek instellen”

op pagina 32.

Balkkleuren instellen

Voor ieder antwoord kunt u een eigen balkkleur instellen. Deze kleur stelt u normaalgesproken in bij
de eigenschappen van elk antwoord. Maar omdat er in de ontwerpsjabloon slechts twee antwoorden

beschikbaar zijn, kunt u hier de kleuren instellen bij de eigenschappen van het resultatendiagram.

Ga naar de eigenschappen van het resultatendiagram en selecteer de tab Kleuren.
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De balkkleu-
ren voor de
antwoorden
instellen

U ziet hier een overzicht van de balkkleuren voor de eerste twintig antwoorden. Per antwoord kunt
u een kleur instellen. Gebruikt u meer dan twintig antwoorden dan zullen de antwoorden 21 tot en
met 40 dezelfde kleuren als de antwoorden 1 tot en met 20 krijgen.

Gelijke kleuren

Als u alle antwoorden dezelfde balkkleur wilt geven dan kunt u de knop Gelijke kleuren gebruiken.
U stelt eerst de gewenste kleur in voor het eerste antwoord. Vervolgens klikt u op de knop Gelijke
kleuren. Alle andere antwoorden krijgen nu dezelfde balkkleur als het eerste antwoord.

Kleurverloop

Met de knop Kleurverloop kunt u de balkkleuren laten verlopen van de ene naar de andere kleur. U
stelt eerst de gewenste beginkleur in voor het eerste antwoord. Vervolgens stelt u voor een van de
andere antwoorden de gewenste eindkleur in. Als u nu op de knop Kleurverloop klikt zullen de
kleuren van het eerste antwoord tot het antwoord waarvan u de eindkleur hebt ingesteld verlopen
tussen de ingestelde begin- en eindkleur.

Herhalen

Wanneer u de kleuren van de eerste paar antwoorden hebt ingesteld, kunt u deze kleuren laten
herhalen voor de overige antwoorden door op de knop Herhalen te klikken. Als u bijvoorbeeld als
laatste de kleur van het zesde antwoord hebt ingesteld en u klikt op de knop Herhalen dan krijgen
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antwoord 7 tot en met 12 dezelfde kleur als de antwoorden 1 tot en met 6, net als de antwoorden
13 tot en met 18. Antwoord 19 en 20 ten slotte krijgen dezelfde kleur als antwoord 1 en 2.

Stel de kleur van het eerste antwoord in op wit. Klik vervolgens op de knop Gelijke kleuren om de
kleur van alle andere antwoorden ook op wit in te stellen. Klik op OK om het venster met eigenschappen
te sluiten.

Antwoorden verplaatsen

De positie van de beide antwoorden op de dia van de ontwerpsjabloon bepaalt de positie van nieuwe
antwoorden op de gewone dia’s. De positie van het eerste antwoord bepaalt waar het eerste nieuwe
antwoord geplaatst wordt. De positie van het tweede antwoord bepaalt waar het tweede nieuwe
antwoord geplaatst wordt. Het derde nieuwe antwoord komt automatisch op dezelfde afstand van
antwoord 2 als de afstand tussen antwoord 1 en antwoord 2. Met de afstand tussen de beide ant-
woorden op de ontwerpsjabloon bepaalt u dus de afstand tussen alle opeenvolgende antwoorden.

Het raster gebruiken

Als u de antwoorden verplaatst, dan kunt u deze vrij over de dia bewegen. Om de antwoorden links
netjes uit te lijnen, gebruikt u de optie Uitlijnen of verdelen uit het menu Bewerken. Zie hiervoor
ook “Objecten uitlijnen” op pagina 44.

Een andere methode om de antwoorden links uit te lijnen, is gebruik maken van het raster. Wanneer
u het raster inschakelt, ziet u een raster van puntjes op de dia. U kunt objecten automatisch op deze
rasterpunten laten uitlijnen. Het raster kunt u inschakelen, door in het menu Beeld de optie Raster
weergeven te kiezen. Als alternatief kunt u op het toetsenbord op [+ + [ + [R] drukken.

Kies in het menu Bee/d de optie Raster weergeven.

De rasterpunten worden nu weergegeven op de dia.
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Nadat het raster is ingeschakeld, moet u nog aangeven hoe u de objecten automatisch wilt laten
uitlijnen op het raster. U kunt ervoor kiezen om een object alleen horizontaal op een rasterpunt te
laten plaatsen, of alleen verticaal, of zowel horizontaal als verticaal.

Hiervoor kiest u in het menu Beeld de optie Objecten op raster, en selecteert u vervolgens de optie
Horizontaal of Verticaal.

Kies in het menu Beeld de optie Objecten op raster, en kies vervolgens de optie Horizontaal. Zorg
ervoor dat de optie Verticaalis uitgeschakeld.

Wanneer u nu een object verplaatst, kunt u dit verticaal heel nauwkeurig plaatsen, maar horizontaal
zal het altijd op een rasterpunt terechtkomen. Hierdoor kunt u de objecten makkelijker uitlijnen.

Een alternatief om objecten alleen in horizontale of verticale richting te verplaatsen, is tijdens het

.

-toets ingedrukt houden. Zolang u de |

-toets ingedrukt houdt, kunt u een

verplaatsen de [e»

stit

object alleen in horizontale richting, of alleen in verticale richting verplaatsen. Laat u de [==_J-toets

los, dan kunt u het object weer in alle richtingen verplaatsen.
Verplaats de grafiek iets naar links, waardoor deze met de linkerrand precies op de rasterpunten valt.

Voor het vervolg van deze handleiding wordt het raster niet meer gebruikt. U kunt het raster uit-
schakelen door nogmaals de optie Raster weergeven in het menu Beeld te kiezen. U moet ook de
optie Objecten op rasterin het menu Beeld uitschakelen om te voorkomen dat objecten nog steeds
op het raster uitgelijnd worden.

Kies in het menu Bee/d de optie Raster weergeven om deze uit te schakelen. Kies in het menu Beeld
de optie Objecten op raster en vervolgens de optie Horizontaa/ om deze uit te schakelen.



Wanneer de rasterpunten te dicht op elkaar staan, of juist niet dicht genoeg op elkaar staan, dan
kunt u de afstand zelf aanpassen. U doet dit in de voorkeursinstellingen van IVS-Professional. Zie
hiervoor “Voorkeursinstellingen” op pagina 267.

De teksten aanpassen

Het

De laatste aanpassing die nog gedaan moet worden om de ontwerpsjabloon er net zo uit te laten
zien als de eerste dia, is het verkleinen van het tekstvak van de vraag en het aanpassen van het
lettertype van de vraag en de antwoorden.

Wanneer u het lettertype van de antwoorden wilt aanpassen, dan hoeft u dit alleen bij het eerste
antwoord te doen. Het andere antwoord verandert automatisch mee.

Verklein het tekstvak van de vraag aan de rechterkant en de onderkant. Plaats het tekstvak ook iets
hoger op de dia. Dubbelklik vervolgens op de vraag om het lettertype aan te passen naar Myriad Pro, 24
punten, vet en de tekstkleur aan te passen naar donkergrijs. Klik op OK om de wijzigingen toe te passen.
Dubbelklik ten slotte op het eerste antwoord om het lettertype aan te passen naar Myriad Pro, 20 punten,
vet en de tekstkleur naar donkerrood. Klik weer op OK om de wijzigingen toe te passen.
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Naar de normale dia’s

Nadat u de achtergrond van de dia, de vraagtekst en de antwoorden hebt aangepast, keert u weer
terug naar de normale dia’s. U doet dit door in het menu Beeld de optie Standaard te kiezen. Als
alternatief kunt u in de onderste werkbalk op de knop Standaard dia ( =) klikken.

Klik in de onderste werkbalk op de knop Standaard dia.
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U ziet dat deze dia al is aangepast aan de instellingen die u in de ontwerpsjabloon hebt gemaakt.

De ontwerpsjabloon opnieuw toepassen

06

De aanpassingen die u net in de ontwerpsjabloon hebt gemaakt, komen niet helemaal overeen met
de aanpassingen die u al eerder op de eerste dia had gemaakt. De eerste dia wijkt nu dus nog af van
de ontwerpsjabloon.

Als u teruggaat naar de vorige dia, dan ziet u dat sommige instellingen wel zijn overgenomen uit de
ontwerpsjabloon, en sommige instellingen niet. U gaat een dia terug door in de onderste werkbalk
op de knop Vorige dia ( *) te klikken. U kunt ook op het toetsenbord op & of =) drukken.

Ga terug naar de eerste dia door op &7 te drukken.

Normaal gesproken worden alle instellingen overgenomen uit de ontwerpsjabloon. Als u wijzigingen
aanbrengt in de ontwerpsjabloon en u gaat daarna terug naar de normale dia’s, dan worden deze
wijzigingen gelijk overgenomen door de normale dia’s. Echter, als u wijzigingen aanbrengt in een
normale dia, waardoor deze gaat afwijken van de ontwerpsjabloon, dan zal deze dia altijd zijn eigen
instellingen vasthouden, ongeacht of u deze instellingen daarna nog in de ontwerpsjabloon aanpast.

Zo hebt u bijvoorbeeld op de eerste dia de positie van het resultatendiagram aangepast. Hoewel u
dit ook in de ontwerpsjabloon had gedaan, is het resultatendiagram toch blijven staan waar het
stond. Ditzelfde geldt voor de positie van de vraag.

Als u wilt dat deze dia er net zo uit gaat zien als de dia die u in de ontwerpsjabloon hebt ingesteld,
dan kunt u de ontwerpsjabloon opnieuw toepassen op deze dia. Hiervoor kiest u in het menu Op-
maak de optie Ontwerpsjabloon opnieuw toepassen.
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Kies in het menu Opmaak de optie Ontwerpsjabloon opnieuw toepassen.

Ontwerpsjabloon toepassen ? X

Ontwerpsjabloon toepassen
@® Op huidige dia
O Op alle dia's
) Vanaf huidige dia

Ontwerpsjabloon toepassen op

@ Alle objecten
() Alleen deze objecten

Vragen Resultaten
Antwoorden Tijdbalken
Teksten Dia's

[[] Objecten op corspronkelijke positie terugzetten

U kunt nu aangeven op welke dia’s en op welke objecten u de ontwerpsjabloon opnieuw wilt toe-
passen.

Op huidige dia De ontwerpsjabloon wordt alleen opnieuw toegepast op de huidige dia.

Op alle dia’s De ontwerpsjabloon wordt opnieuw toegepast op alle dia’s in het script.

Vanaf huidige dia De ontwerpsjabloon wordt opnieuw toegepast op de huidige dia en alle vol-
gende dia’s.

Alle objecten De ontwerpsjabloon wordt opnieuw toegepast op alle objecten.
Alleen deze objecten De ontwerpsjabloon wordt alleen toegepast op de geselecteerde objecten.

Objecten op oorspronkelijke positie terugzetten Bij het opnieuw toepassen van de ont-
werpsjabloon worden alle instellingen overgenomen van de ontwerpsjabloon, met uitzondering van
de positie van de objecten. Wilt u de objecten ook terugplaatsen op de positie zoals deze in de
ontwerpsjabloon is ingesteld, schakelt u dan deze optie in.

Kies de optie Op huidige diaen de optie Alle objecten. Selecteer ook de optie Objecten op oorspronkeljjke
positie terugzetten. Klik op OK om de ontwerpsjabloon toe te passen.
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Antwoorden uitlijnen
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Door het opnieuw toepassen van de ontwerpsjabloon staan de antwoorden niet meer keurig voor
de balken. Eerder waren de antwoorden netjes voor de balken geplaatst door het eerste en laatste
antwoord met de hand te verplaatsen. Vervolgens werden de overige antwoorden netjes uitgelijnd
door de opties Links uitlijnen en Verticaal verdelen te gebruiken. Deze manier van uitlijnen werkt
altijd en werkt voor alle typen objecten.

Met de optie Antwoorden uitlijnen in het menu Bewerken kunnen de antwoorden ook worden
uitgelijnd. Deze optie verdeelt de antwoorden alleen verticaal, net als de optie Verticaal verdelen,
en plaatst de antwoorden daarbij precies voor, precies boven of precies onder de balken van de
grafiek. Deze optie werkt alleen voor antwoorden en niet voor andere typen objecten. Bovendien
werkt deze optie alleen als er een resultatendiagram op de dia staat en hierin ook resultaten worden
weergegeven.

Om de antwoorden uit te lijnen voor of boven de balken, houdt deze optie rekening met de hoogte
van het tekstvak van het antwoord. Bij uitlijnen voor de balken wordt het tekstvak met het midden
precies uitgelijnd met het midden van de balk. Bij uitlijnen boven de balken wordt het tekstvak met
de onderrand precies op de bovenrand van de balk gezet. Bij uitlijnen onder de balken wordt het
tekstvak met de bovenrand precies op de onderrand van de balk gezet.

Kies in het menu Bewerken de optie Antwoorden uitlijnen en vervolgens de optie Boven de bal-
ken.



De -
den zijn net-
jes uitgelijnd
boven de bal-
ken

2 Beginnen jsf -
Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultaten Communicatie Verbinding Venster Help

Dl & & $ BB KA - so% «+H|[2 7 FluBGad

1. Welke van de onderstaande sporten is geen officiéle olympische
sport?

A . Vraag 1
1) Grieks/Romeins worstelen o

56%

2) Boogschieten
32%

3) Beachvolleybal N
32%

4) Darten

240%

5) Taekwondo

VS

34%

6) Tennis
20,6 %
<
» ¥ |meoons Ten opzichte van dia
Dis:1van2  Gewizigd 500, A:500; V:500; W:0 Nictactier @@ SES PRES VERG INT 0% CAPS NUM _SCRL

Ga weer naar de volgende dia door op = te drukken.

De ontwerpsjabloon opslaan

Nadat u de ontwerpsjabloon hebt aangepast aan uw eigen wensen, kunt u deze opslaan om even-
tueel later opnieuw te gebruiken. U kunt de ontwerpsjabloon opslaan door in het menu Opmaak de

optie Ontwerpsjabloon opslaan te kiezen.

Kies in het menu Opmaak de optie Ontwerpsjabloon opslaan.

Het standaard dialoogvenster voor het opslaan van bestanden verschijnt. Hierin voert u de naam van
de ontwerpsjabloon in. Sla de ontwerpsjabloon altijd op in de map 7emplates, die automatisch wordt
aangegeven. Hierdoor wordt uw eigen ontwerpsjabloon bij het starten van IVS-Professional auto-

matisch weergegeven in het opstartscherm.
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Voer de naam van de ontwerpsjabloon in: “IVS” en klik op de knop Opslaan om de ontwerpsjabloon
op te slaan.

Het script opslaan

70

Nadat u de ontwerpsjabloon hebt opgeslagen, is het verstandig om het script ook op te slaan. Hier-

voor klikt u in de werkbalk op de knop Opslaan ( =).

Vergeet niet om tijdens het maken van het script dit regelmatig op te slaan.
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De eigenschappen van een vraag

Nadat een vraag is ingevoegd, is het nog steeds een gewone vraag. Bij de eigenschappen van de
vraag moet u nu instellen dat het hier gaat om een kenmerkvraag.

U gaat naar de eigenschappen van de vraag door met de rechter muisknop op de vraag te klikken
en vervolgens de optie Eigenschappen uit het menu te kiezen.

Klik met de rechter muisknop op de vraag en kies de optie £igenschappen uit het menu.

Het dialoogvenster Eigenschappen van vraag verschijnt, waarin u de eigenschappen van de vraag
aan kunt passen.
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Kruising met
een kenmerk-
vraag met vijf

kenmerken

De balken zijn nu zo klein dat de getoonde resultaten elkaar overlappen en dus niet of nauwelijks
leesbaar zijn. Bovendien is het voor het publiek nauwelijks te begrijpen wat hier nu precies getoond
wordt.

Een gekruiste vraag splitsen
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venster
waarin u aan-
geeft welke
splitsing of
kenmerk u
wilt weerge-
ven
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Als u een vraag kruist met een kenmerkvraag met meer dan drie kenmerken, dan kunt u deze na de
kruising het beste sp/itsen. Door te splitsen, geeft u de resultaten per kenmerk weer.

Om een gekruiste vraag te splitsen, kiest u in het menu Resultaten de optie Splitsen, of u drukt op
=] + (U] op het toetsenbord. Er verschijnt een dialoogvenster waarin u kunt aangeven welk ken-
merk u wilt zien.

Het is ook mogelijk om een gekruiste vraag te splitsen zonder gebruik te maken van het dialoogven-
ster. Druk hiervoor op [ + (' om het eerste kenmerk weer te geven, [ + 2 yoor het tweede

kenmerk, etc. Met deze toetscombinaties kunt u maximaal negen kenmerken direct splitsen. Hebt u
meer dan negen kenmerken dan moet u toch gebruikmaken van het dialoogvenster.

Druk op =] + () om deze kruising te splitsen. Voer als splitsing nummer 1 in. Klik op OK om de splitsing
uit te voeren.
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In de bovenstaande vergelijking kunt u zien dat toen de vraag voor de eerste keer werd gesteld,
4,6% van de deelnemers voor antwoord 1 heeft gekozen, terwijl de tweede keer 5,4% voor antwoord
1 heeft gekozen. Toch is de balk van 4,6% groter dan die van 5,4%. Dit komt doordat de lengte van
de balken wordt berekend op basis van de absolute aantallen stemmen. De 4,6% van de eerste vraag
komt overeen met 22 deelnemers, terwijl de 5,4% van de tweede vraag overeenkomt met 19 deel-
nemers. Het verschil in percentages wordt veroorzaakt door het feit dat er op beide vragen een
verschillend aantal deelnemers heeft gestemd. Op de eerste vraag hebben in totaal 481 deelnemers
gestemd, terwijl op de tweede vraag maar 351 deelnemers hebben gestemd.

Wanneer u gebruik maakt van voorbeeldresultaten zal het niet zo vaak voorkomen dat de ene vraag
veel meer stemmen krijgt dan de andere vraag. De resultaten in bovenstaand voorbeeld zijn gema-
nipuleerd om het verschil duidelijk te maken. In de praktijk kan het echter wel voorkomen, bijvoor-
beeld wanneer u een vergelijk maakt tussen vragen uit een ochtendsessie en een middagsessie,
waarbij in de middagsessie minder mensen aanwezig zijn.

Ga opnieuw naar de eigenschappen van het resultatendiagram en zet de optie Kruisen/vergeljjken op
100% weer aan. Klik op OK om de instellingen toe te passen.

Wisselen tussen absoluut en procentueel

Meestal worden de resultaten in de grafieken procentueel weergegeven. Een enkele keer wordt door
het publiek of de presentator gevraagd of er getoond kan worden hoeveel mensen een bepaald
antwoord hebben gegeven. In dit geval kunt u, tijdens de presentatie, schakelen naar de absolute
aantallen.
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U doet dit door in het menu Resultaten de optie Absoluut/Procentueel te kiezen, of door op het
toetsenbord op (= + [= ] + [4] te drukken.

Druk op het toetsenbord op [+ + (=1 + (4] om het resultaat in absolute aantallen weer te geven.
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Doordat de percentages genormaliseerd werden weergegeven, ziet u de lengte van de balken ver-
anderen wanneer u omschakelt naar absolute waarden.

Door nogmaals in het menu Resulfaten de optie Absoluut/Procentueel te kiezen, of door nog-
maals op het toetsenbord op (=] + [ ] + [A] te drukken, wisselt u weer naar de oorspronkelijke

weergave.

Het goede antwoord tonen

102

Deze kennisvraag heeft vier antwoorden. Eén van de antwoorden is goed, de overige drie zijn fout.
Bij de eigenschappen van het tweede antwoord is aangegeven, dat dit als goede antwoord moet
worden getoond. Dit kan nu getoond worden door in het menu Resultaten de optie Goede ant-
woord te kiezen, of op het toetsenbord op (= + (] te drukken. De balk van het goede antwoord
wordt groen, terwijl die van de foute antwoorden rood worden. De gebruikte kleuren kunt u overi-
gens zelf instellen bij de eigenschappen van de huidige vraag.

Druk op = + [¥] om het goede antwoord te tonen.
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7.Een temperatuur van 272 Kelvin komt overeen met hoeveel IVS“
graden Celsius?

Vraag 7
1) -3 graden
| ¥

[

2) -1 graad
I 39,5°%
3)1 d
g &

449%

875%

4) 3 graden
3.1

o

H4»y|maoon Ten optichte van dia

Dis7ven7  Gewiigd _ E500; A:S00; Vi35%; W:0 Nietsctiel @@ St 0% NUM |

Door het goede antwoord te tonen, worden de resultaten ook weer in percentages weergegeven,
hoewel u net was gewisseld naar absolute aantallen. Dit komt doordat het wisselen naar absolute
aantallen slechts van tijdelijke aard is. Door het goede antwoord te tonen, worden de resultaten
weer weergegeven zoals is ingesteld in de eigenschappen van het resultatendiagram.

Door nogmaals in het menu Resultaten de optie Goede antwoord te kiezen, worden de balken
weer in de normale kleuren weergegeven.

Druk op =+ [¥] om de normale balkkleuren weer te tonen.

Terug naar de normale resultaten

Om na een vergelijking de originele resultaten van deze vraag weer te tonen, kiest u in het menu
Resultaten de optie Normaal. U kunt ook op het toetsenbord op = | + (L] drukken.

Druk op = + [£] om de vergelijking ongedaan te maken.

Twee resultatendiagrammen op één dia

Een andere manier om vragen met elkaar te vergelijken is het plaatsen van twee resultatendiagram-
men op één dia. Het ene resultatendiagram toont de resultaten van de eerste vraag, terwijl het an-
dere resultatendiagram de resultaten van de tweede vraag toont.

Maak het resultatendiagram iets kleiner door de linkerrand te verschuiven naar ongeveer de helft van de
dia. Voeg nog een extra resultatendiagram toe op deze dia, door het oorspronkelijke resultatendiagram

te kopiéren en te plakken.

Wanneer u een extra resultatendiagram op een dia plaatst, volgt er een waarschuwing.

103



Waarschu- | ys-professional 45.3 X
wing bij het

plaatsen van Weet u zeker dat u nog een resultaat op
een extra re- deze dia wilt plaatsen?
sultatendia-
Deze dia bevat al een resultaat. Het is mogelijk om
gram op de- meerdere resultaten op één dia te plastsen. U moet

zelfde dia daarbij zelf goed opletten welk resultaat bij welke vraag
hoort. Klik op Ja om nog een resultaat in te voegen. Klik
op Mee om geen exdra resultast op deze dia in te voegen.

Klik op Ja om een extra resultatendiagram in te voegen.

Nadat het tweede resultatendiagram op de dia is geplakt, staat het op dezelfde positie als het oorspron-
kelijke resultatendiagram. Verplaats het tweede diagram naar links, zodat het naast het oorspronkelijke

diagram staat. Houd tijdens het verplaatsen de [=_-toets ingedrukt, zodat het diagram alleen in hori-

zontale richting verplaatst wordt.

Twee resulta- | & seginnen met IVs-professionalsf* - IVS-Professional 458 T —
tendiagram- | st Beveen Scdd invocgen Opmiok Siemmen Resuften Commnicatie Verbinding Venstcr e
menopde- [CZE S Ex[sme o maln s e @l rro8ud i
zelfde dia ’
7.Een temperatuur van 272 Kelvin komt overeen met hoeveel IVS"
graden Celsius?
Vraag 7
) -3 graden
j 5,4%
2) -1 graad
875%
3) 1.graad N
] 4,0%
4) 3 graden
] 31%
W4 @waoonB Ten opzichte van dia
Disi7van7  Gewizigd 500, A:300; V:35T Wi0 Nictactier @@ SES_PRES VERG INT 0% CAPS NUM  SCRL

Een extra resultatendiagram wordt niet automatisch aan een vraag gekoppeld. U moet zelf in de
eigenschappen van het resultatendiagram aangeven van welke vraag dit resultatendiagram de re-
sultaten moet tonen.
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Een resulta-
tendiagram
koppelen aan
een vraag

Waarschu-
wing bij het
koppelen van
een resulta-
tendiagram

Eigenschappen van resultaat ? X

Resultaat Grafiek Kruisen & Vergelijken Lettertype

Resultaten van vraag

Vraag:

1. Welke van de onderstsande sporten is geen officiéle olympische sport?

2. Bentu:

3. Binnen welke sector bent u werkzaam?

4. Om meer plezier in het werk te hebben, moet er betere koffic kemen. Bent u het

5. Een aantal mensen heeft geklaagd over de kwaliteit van de koffie. Geef met een i

6. Een temperatuur van 272 Kelvin komt overeen met hoeveel graden Celsius?

=n temperatuurlapn 272 Kelvin komt overeen met hoeveel graden Celsius?
”

=
uisen/vergelijken op 100% [ Van rechts naar links
[ Van boven naar beneden

Legenda
[Legendatekst langs as [ Altijd legenda weergeven
Antweordnummering als legenda [ Alleen bij taartdiagram
Legendatekst 45° draaien [ Alleen bij kruising of vergelijking
Achtergrond
(O Egale kleur Primaire kleur: |1+
O Kleurverloop
O Afbeelding
@ Transparant Van onder naar boven

Aomicien | [ Tompamen

Ga naar de eigenschappen van het linker resultatendiagram. Bij V7aag selecteert u “6. Een temperatuur
van 272 Kelvin komt overeen met hoeveel graden Celsius?”. Klik op OK om dit resultatendiagram aan
de gekozen vraag te koppelen.

Doordat het resultatendiagram aan een vraag wordt gekoppeld die al aan een ander resultatendia-
gram gekoppeld is, volgt een waarschuwing.

IV5-Professional 4.5.9 X

Weet u zeker dat u dit resultaat aan vraag
6 wilt koppelen?

U hebt ervoor gekozen om dit resultaat aan vraag 6 te
keppelen. Vraag 6 is echter al san een resultaat
gekoppeld. Klik op Ja om dit resultaat ook aan vraag 6 te
keppelen. Klik op Nee om dit resultaat san een andere
wraag te koppelen.

Nee

Klik op Ja om dit resultatendiagram ook aan deze vraag te koppelen. De vraag heeft nu dus twee
resultatendiagrammen waarin zijn resultaten worden getoond.

Klik op Ja om dit resultatendiagram ook aan vraag 6 te koppelen.

Nadat het resultatendiagram aan een vraag is gekoppeld, worden direct de resultaten van deze vraag
getoond.
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Beide dia- | & seginnen met IVs-professionalsf* - IVS-Professional 458 o0 x
grammen to- | ind Seucin Gt mossen Opmesc Simmen_Resitsen_Comminicae Veinding Vet
nenderesul- |[DFH & F X[ s0@ o mu[k s e @] 7 LBLD
taten van .
twee verschil- 7.Een temperatuur van 272 Kelvin komt overeen met hoeveel IVS“
lende vragen graden Celsius?
Vraag 6 Vraag 7
) -3 graden
[ ]ee% ] sa%
2) -1 graad
‘ 395% 875%
3) 1 graad &
‘ 44,9 % ] 4,0%
4) 3 graden
< 5 2
W4 @waoonB Ten opzichte van dia
Diar7van7  Gewijgd 500, A:500; V:351; W:0 Nietactier @@ S5 PReS g o NUM

Een nadeel van deze methode is echter, dat wanneer u straks dit script gaat stemmen, de resultaten
van vraag 6 al te zien zullen zijn in de eerste grafiek, terwijl u vraag 7 nog moet stemmen. Het
stemgedrag van uw deelnemers zou hierdoor kunnen worden beinvloed. Degenen die nog niet weten
wat ze moeten stemmen, kunnen afgaan op de resultaten zoals die van vraag 6 al te zien zijn.

Om dit te voorkomen, kunt u beter de resultaten van vraag 6 alleen bij vraag 6 laten zien, de resul-
taten van vraag 7 alleen bij vraag 7, en daaropvolgend nog een extra dia maken waarop beide
resultaten naast elkaar worden gezet. Voor alle duidelijkheid kunt u dan de vraag- en antwoordtek-

sten op deze dia herhalen door ze als gewone teksten in te voegen.
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Meerdere keren stemmen op

een vraag

Een gewone meerkeuzevraag laat het publiek een keuze maken uit één van de gegeven antwoorden.
Bij sommige meerkeuzevragen zou het echter wenselijk zijn het publiek meerdere antwoorden te
laten kiezen.

U kunt hierbij denken aan een vraag met bijvoorbeeld tien antwoordmogelijkheden, waarbij iemand
de drie hem meest aansprekende antwoorden moet kiezen. Het antwoord dat hem het meest aan-
spreekt, kiest hij als eerste, gevolgd door het antwoord dat hem daarna het meest aanspreekt, en-
zovoorts.

Een andere mogelijkheid is het kiezen van een aantal personen uit een lijst. lemand kan bijvoorbeeld
uit een lijst van dertig personen de tien personen kiezen die hij het meest geschikt acht voor een
bepaalde functie.

Snel antwoorden invoeren

Om een vraag te stellen waarop meerdere keren gestemd kan worden, moet er eerst een vraag met
een aantal antwoordmogelijkheden ingevoegd worden.

Maak een nieuwe dia. Voeg hierop een vraag in met de tekst: “Wat zijn de belangrijkste voordelen die
het werken met het Interactive Voting System biedt?".

Deze vraag krijgt zes antwoordmogelijkheden. U kunt de antwoorden één voor één invoegen en
telkens de antwoordtekst voor één antwoordmogelijkheid intypen. Het is echter ook mogelijk om
antwoorden snel in te voegen, waarbij u in één keer de antwoordteksten voor alle antwoordmoge-
lijkheden invoert. Dit kan vooral handig zijn, wanneer u de antwoordteksten al onder elkaar in bij-
voorbeeld een Word-document hebt staan.

Om snel antwoorden in te voegen, kiest u in het menu Invoegen de optie Snel antwoorden invoe-
gen. Als alternatief kunt u op het toetsenbord op de [U drukken. Er verschijnt nu een venster waarin
u de antwoordteksten voor de antwoordmogelijkheden in kunt voeren.
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Invoervenster
voor het snel
invoegen van

antwoorden

Snel antwoorden invoegen X

Snel antwoorden invoegen
Voer de antwoordteksten in of plak ze in de onderstaande ljjst. Elke
antwoordtekst moet op een aparte regel staan.

Antwoordenlijst

Anonimiteit van de deelnemers / eerlijkheid
Voortdurende aandacht

Statistische gegevens direct beschikbaar
Communicatieprocessen inzichteljk maken
Consensusbepaling

Kwaliteitsverbetering van de presentatie|

Pz

In de antwoordenlijst voert u de teksten van de verschillende antwoordmogelijkheden in. ledere
antwoordtekst komt op een aparte regel te staan. Wanneer een antwoordtekst langer is dan de
breedte van het invoervenster, dan slaat deze automatisch om naar de volgende regel. Dit wordt

echter nog steeds als één regel gezien. Pas wanneer u op == drukt, start u een nieuwe antwoord-
mogelijkheid.

Druk op (U om snel antwoorden in te voegen. Voer de volgende antwoordteksten in, elk op een eigen
regel: “Anonimiteit van de deelnemers / eerlijkheid”, “Voortdurende aandacht”, “Statistische gegevens

'
non

direct beschikbaar”, “Communicatieprocessen inzichtelijk maken”, “Consensusbepaling”, “Kwaliteits-

1 1

verbetering van de presentatie”. Klik op OK om de antwoorden in te voegen.

Een vraag met meerdere keren stemmen

Om meerdere keren te kunnen stemmen op deze vraag, gaat u naar de eigenschappen van de vraag
en selecteert u bij de optie Aantal maal stemmen hoe vaak u op deze vraag wilt laten stemmen.

Klik met de rechter muisknop op de vraag en kies de optie £igenschappen. In het dialoogvenster £/-
genschappen van vraagvult u bij de optie Aantal maal stemmen 3 in. Klik op OK om de instellingen toe
te passen en het dialoogvenster te sluiten.

Antwoorden die buiten de dia vallen
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De afstand tussen twee antwoorden in de ontwerpsjabloon is zodanig gekozen, dat bij gebruikma-
king van vijf antwoorden, deze precies uitgelijnd staan met de balken in het resultatendiagram. Dit
heeft tot gevolg dat een zesde antwoord nog net op de dia past, maar dat een zevende antwoord
buiten de dia valt.

Bij ieder volgend antwoord dat u nu nog toevoegt, krijgt u de melding dat dit antwoord buiten de
dia zou vallen. U moet het antwoord zelf handmatig op de juiste positie zetten.



Het nieuwe
antwoord
gaat buiten
het scherm
vallen

IVS-Professional 4.5.9 *

| Antwoord valt buiten scherm.
Het antwoord dat nu wordt toegevoegd, zal geheel of

gedeeltelijk buiten het scherm vallen. U moet het
antwoord handmatig op een andere positie plaatsen.

Voeg nog twee antwoorden toe met de teksten: “Mogelijkheid voor brainstorming” en “Directe evaluatie
en documentatie”. Bij de melding dat dit antwoord buiten het scherm gaat vallen, klikt u op OK. Gebruik
de schuifbalk aan de rechterkant van het scherm om de beide antwoorden in beeld te krijgen. Verplaats
handmatig de antwoorden dichter naar elkaar toe, zodat alle antwoorden op de dia passen. Gebruik
daarna de optie Uitlijnen of verdelen om alle antwoorden weer netjes onder elkaar te krijgen. Zie ook
"Antwoorden positioneren” op pagina 42.

Alle antv 2 Beginnen - . —
den zijn hand- |Betnd Bewerken Beld Invosgen Opmazk Stemmen Resultoten Communicatie Verbinding Venster _Help
matigver- Dl & & b B@l» NA - e% +@82 07T F|luBed
plaatst zodat - - -
ze allemaal 8.Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het IVS"
op de dia pas- Interactive Voting System biedt?
sen
1) Anonimiteit van de deelnemers/ eerlijkheid
2) Voortdurende aandacht
3) Statistische gegevens direct beschikbaar
4) Communicatieprocessen inzichtelijk maken
5) Consensusbepaling &
6) Kwaliteitsverbetering van de presentatie
7) Mogelijkheid voor brainstorming
8) Directe evaluatie en documentatie
< > =
M4 @waoonB Ten opzichte van dia
Dis:8van®  Gewizigd  1:500; A:500; Vi 1485 W:0 Nictactier @@ SES PRES VERG INT 0% CAPS NUM _SCRL

Het resultatendiagram op de volgende dia

Als u korte antwoordmogelijkheden bij een vraag hebt dan blijft er voldoende ruimte over om ook
een resultatendiagram te plaatsen. Wanneer u meer antwoordmogelijkheden hebt en deze ook wat
langer worden dan wordt de beschikbare ruimte voor een resultatendiagram steeds beperkter. In dat
geval kunt u het resultatendiagram beter op de volgende dia plaatsen. U kunt dan de beschikbare
ruimte van de hele dia gebruiken voor het resultatendiagram.

Maak een nieuwe dia. Voeg een resultatendiagram in en maak dit ongeveer zo groot als de hele dia.
Laat aan de bovenkant van de dia een stuk vrij.

109



- 7 Beginnen met IVS-Professional.isf” - IVS-Professional 4.5.9 - o X
Het resulta
tendiagram fis |Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmoak Stemmen Resuitaten Communicatie Verbinding Venster Help
opdevol- Dl & & b B@l» N A - so% + H|]?2 TF|luBnd .
gende dia ge-
plaatst I[/S
Vrgga
] 13.4%
] 127 %
] 125%
] 141%
] 11,2%
] 10,4 %
] 11,7 %
] 13.9%
< >
M4 @wallooBs Ten opzichte van dia
Diz: 9van 9 Gewiigd __ 1:500; A:500; Vi1485; W:0 Nictactier @@ SES _PRES VERG INT 0% APS NUM

Omdat er nu geen antwoorden meer bij de grafiek staan, is er geen direct verband zichtbaar tussen
de balken in de grafiek en de antwoorden. Dit kan worden voorkomen door de legendatekst langs

de as zichtbaar te maken.

Ga naar de eigenschappen van de grafiek en schakel de optie Legendatekst langs asin. Schakel de optie
Antwoordnummering als legenda uit om de volledige legendatekst weer te geven.

Del g d % Beginnen isf - 4 - o x
tekst wordt |Betnd Bewerken Beeld Invocgen Opmask Stemmen Resuitaten Communicatie Verbinding Venster Help
D& X4 m@|o < e @2 TF i
weergegeven ISR Bk A e s P .
langs de as,
maar te lange I[/S
teksten wor-
den afgekapt
Vraag 8
it van de I ] 134%
Voortdurende aandacht- ] 127 %
N
Statistische gegevens direct bes- ] 125 %
Communicatieprocessen inzichteli- ] 141%
B i ] 11,2%
Kwaliteitsverbetering van de pre- ] 10,4%
Mogelijkheid voor brainstorming- ] 11,7 %
Directe evaluatie en ] 139%
< >
M4 @wallooBs Ten opzichte van dia
Diz: 9van 9 Gewiigd __ 1:500; A:500; Vi1485; W:0 Nictactier @@ SES _PRES VERG INT 0% APS NUM
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Legendateksten aanpassen

De legend.

Wanneer u een antwoord invoegt en de antwoordtekst invult, dan wordt automatisch de legenda-
tekst van dat antwoord ingevuld. In de meeste gevallen is de legendatekst gelijk aan de antwoord-
tekst. Alleen wanneer de antwoordtekst te lang is, wordt de legendatekst afgekapt. Een legendatekst
mag uit maximaal 32 tekens bestaan.

U kunt de legendatekst handmatig aanpassen om zo halve teksten te voorkomen. De legendateksten
past u aan bij de eigenschappen van het bijbehorende antwoord.

Ga terug naar de vorige dia. Klik met de rechter muisknop op het eerste antwoord en kies de optie
Figenschappen. Vul als legendatekst “Anonimiteit” in en klik op OK. Herhaal dit voor de overige ant-

nou nou

woorden en vul de volgende legendateksten in: “Voortdurende aandacht”, “Directe gegevens”, “Pro-

"o

cessen inzichtelijk”,
atie”. Ga naar de volgende dia. De legendateksten zijn nu aangepast.

"o

Consensusbepaling”, “Kwaliteit presentatie”, “Brainstorming” en “Directe evalu-

teksten zijn

jsf - 4 - o x

Resultaten  Commi

kA -

Bestand Bewerken Beeld Invoegen

DSHE & & b BB o

Opmaak  Stemmen unicatie Verbinding Venster Help

TF LB D

% + EH || ?

naar een ver-
korte versie
van de ant-
woordtekst

VS

Vraag 8

] 13.4%

Voortdurende aandacht- ] 127 %

Directe gegevens ] 125 %

Pr n inzichteli ] 141%

@ i ] 11.2%

Kwaliteit presentatie- ] 10,4 %

Brainstorming- ] 11.7%

Directe evaluatie- ] 139%

w@ooB
1:500;_A:500; V: 1485, W:0

Ten opricht

0 =

Niet actief

Gewizigd 0% CAPS NUM_ SCRL

Een tekst toevoegen

Door de legendatekst langs de as weer te geven is een verband gemaakt tussen de antwoorden en
de balken in de grafiek. Maar door het ontbreken van de vraag op deze dia, is er geen verband meer
tussen de antwoorden en de vraag. Dit kan voorkomen worden door de vraagtekst te herhalen op
deze dia, niet als nieuwe vraag, maar als gewone tekst.

Om een tekst in te voegen, kiest u in het menu Invoegen de optie Tekst. Als alternatief kunt u in
de werkbalk op de knop Tekst ( T) klikken, of op het toetsenbord op de [T drukken.
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Om niet de hele vraagtekst opnieuw in te moeten tikken, kunt u deze het beste kopiéren. Daarvoor
gaat u naar de dia met de vraag, dubbelklikt op de vraag en kopieert de tekst van de vraag. Bij het
invoegen van de tekst, kunt u de vraagtekst plakken.

Om de tekst op exact dezelfde positie op de dia te krijgen als de vraagtekst, kunt u de tekst eerst
invoegen op de dia met de vraag. Daarna positioneert u de tekst zo, dat deze exact over de vraag-
tekst valt. Daarna knipt u de tekst uit deze dia en plakt hem terug op de volgende dia.

Ga terug naar de vorige dia. Dubbelklik op de vraag. Het tekstvenster verschijnt, met de vraagtekst ge-
selecteerd. Kopieer deze tekst door op = + (€] te drukken. Klik op Annuleren om het tekstvenster te

sluiten zonder wijzigingen in de tekst aan te brengen. Druk op () om een tekst in te voegen. Het tekst-
venster voor het invoeren van de tekst verschijnt. Druk nu op [+ [V] om de gekopieerde tekst te
plakken. Klik op OK om het tekstvenster te sluiten en de tekst in te voegen.

De vr k £ Beginnen isfr - 2 —
wordt her- |Bstnd Bewerken Beeld invoegen Opmask Stemmen Resultaten Communicatie Verbinding Venster _Help
haald door |CZH 8 E X 48 o - GRS - = BT LBLD
deze als tekst . - 4 o
in te voegen 8.Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het IVS"
Interactive Voting System biedt?

1) Anonimiteit van de deelnemers/ eerlijkheid
2) Voortdurende aandacht

3) Statistische gegevens direct beschikbaar

4) Communicatieprocessen inzichtelijk maken
5) Consensusbepaling

6) Kwaliteitsverbetering van de presentatie

7) Mogelijkheid voor brainstorming
Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het

INiera'arvalvBieng $9atenvisiilt? =
5 5
M 4» W @wEa OOB Ten opzichte van dia
Dia: 8 van 9 Gewijzigd __ :500; A:500; V:1485; W:0 Niet actief. @@ SEs PREs VERG  INT 0% CAPS NUM_ SCRL

Objecten automatisch uitlijnen

112

Om de tekst op precies dezelfde positie als de vraagtekst te zetten, kunt u gebruik maken van het
automatisch uitlijnen van objecten. Wanneer deze optie is ingeschakeld, zal bij het verplaatsen van
een object, of het vergroten of verkleinen, een object automatisch worden uitgelijnd met een ander
object, zodra het daarbij in de buurt komt.

U schakelt het automatisch uitlijnen in door in het menu Beeld de optie Op objecten uitlijnen in te

schakelen. Als alternatief kunt u op het toetsenbord op = + = + (8] drukken.



Tijdens het
verplaatsen
van het tekst-
vak, wordt dit
automatisch
uitgelijnd op
de randen
van andere
objecten

Wanneer u nu een object verplaatst, zal het met de linkerrand precies op de linkerrand van een ander
object komen te liggen, wanneer het in de buurt van die linkerrand komt. Het zal ook met de linker-
rand precies op het midden of op de rechterrand van een ander object komen te liggen. Hetzelfde
geldt voor het midden en de rechterrand van het object dat wordt verplaatst. Ook die kunnen precies
op de linkerrand, het midden of het rechterrand van een ander object komen te liggen. Bovendien
geldt die niet alleen voor de randen van andere objecten, maar ook voor de randen van de dia.

[l Beginnen met 1VS-Professionalisf* - IVS-Professional 45.9 - o X
bestond Beweken Bedd Invocgen Opmask Stemmen Resulsten Commuricate Vebinding Venser Help
R I R Y A - NPT YY)
8.Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het IVS"
Interactive Voting System biedt?

1) Anonimiteit van de deelnemers/ eerlijkheid
2) Voortdurende aandacht

3) Statistische gegevens direct beschikbaar

4) Communicatieprocessen inzichtelijk maken
5) Consensusbepaling

6) Kwaliteitsverbetering van de presentatie

7) Mogelijkheid voor brainstorming
Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het

INiera'arvalvBieng $9atenvisiilt? =
5 5
M 4» W @wEa OOB Ten opzichte van dia
Dia: 8 van 9 Gewijzigd __ :500; A:500; V:1485; W:0 Niet actief. @@ SEs PREs VERG  INT 0% CAPS NUM __SCRi

Als u tijdens het verplaatsen van een object het automatisch uitlijnen tijdelijk wilt uitschakelen, dan
houdt u de [« -toets ingedrukt tijdens het verplaatsen. Zolang u de [ -toets ingedrukt houdt, kunt
u een object vrij verplaatsen. Laat u de toets weer los, dan zal het weer automatisch op de randen
van andere objecten worden uitgelijnd.

Schakel de optie automatisch uitlijnen in, door in het menu Beeld de optie Op objecten uitlijnen in
te schakelen. Verplaats het tekstvak, zodat het met de rechterrand en de onderste rand op de rechterrand
en de onderste rand van de vraagtekst komt te liggen. Vergroot het tekstvak vervolgens, zodat het ook
met de linkerrand en de bovenste rand op de linkerrand en de bovenste rand van de vraagtekst komt te

liggen.
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Het
is precies uit-
gelijnd met
de vr '

[ Beginnen isf -

Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultaten

DEHEH & EF X $Bd o Bk A -

Communicatie Verbinding Venster Help

REAPT YY)

8% + EH

8.Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het

Interactive Voting System biedt?
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1) Anonimiteit van de deelnemers/ eerlijkheid
2) Voortdurende aandacht

3) Statistische gegevens direct beschikbaar

4) Communicatieprocessen inzichtelijk maken
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7) Mogelijkheid voor brainstorming
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Ten oprichte.

0 =

Gewijrigd Niet actief

Tekst verticaal uitlijnen

De tekst in een antwoordobject en tekstobject wordt standaard uitgelijnd tegen de onderste rand
van het tekstvak, terwijl de tekst van een vraagobject standaard wordt uitgelijnd tegen de bovenste
rand van het tekstvak. Hoewel de tekstvakken van het tekstobject en het vraagobject nu precies
boven op elkaar liggen, staat de ene tekst bovenin, terwijl de andere tekst onderin staat. Bovendien
wordt een vraagtekst automatisch genummerd, waardoor deze iets inspringt in het tekstvak.

Door de tekst in het tekstobject boven in het tekstvak uit te lijnen, staat deze op dezelfde positie als
de tekst in het vraagobject. Hiervoor dubbelklikt u op het tekstobject, waardoor het invoervenster
voor de tekst verschijnt. Vervolgens stelt u de optie Verticaal uitlijnen in op Boven uitlijnen.

De verticale |invoeren tekst ? X
uitlijning van ad Pro = o . i
de tekst in- JMy i |24 T = :; ! | |
stellenopbo- |4 - ' o i r e E ERE e 6o IR oven,uitlijnen
itlij . a0 A 5= Middel uitlijnen
vendtiien \Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werke . coriine

114

het Interactive Voting System biedt?




De tekst van
het tekstob-
ject is boven
uitgelijnd, net
als de tekst
van het
vraagobject

Dubbelklik op het tekstvak van het tekstobject. Stel de optie Verticaal uitljjnenin op Boven uitljjnen.
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4) Communicatieprocessen inzichtelijk maken
5) Consensusbepaling

6) Kwaliteitsverbetering van de presentatie
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8) Directe evaluatie en documentatie
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Objecten verplaatsen met de pijltjestoetsen

Vanwege de nummering van de vraagtekst, moet het tekstvak van het tekstobject nog iets naar
rechts worden verschoven om de teksten precies op elkaar te krijgen. U kunt dit heel voorzichtig met
de muis proberen, maar voor het precies plaatsen van objecten kunt u beter gebruik maken van de
pijltjestoetsen.

Als u één of meerdere objecten hebt geselecteerd, dan kunt u door de pijltjestoetsen te gebruiken,
deze objecten over de dia verplaatsen. Als u tijdens het verplaatsen de = J-toets ingedrukt houdt,
kunt u de objecten in grotere stappen verplaatsen. Houdt u tijdens het verplaatsen de =+ -toets

ingedrukt, dan kunt u de objecten in heel kleine stappen verplaatsen.

Houd de [ J-toets ingedrukt en druk driemaal op de pijl naar rechts. Laat de & J-toets los en druk

tweemaal op de pijl naar rechts. Houd de (== J-toets ingedrukt en druk nog driemaal op de pijl naar

rechts. De tekst staat nu exact boven de tekst van de vraag. Verplaats ten slotte de rechterrand van het
tekstvak, zodat deze weer precies op de rechterrand van de vraagtekst valt.

Objecten knippen

Het tekstvak staat nu zo gepositioneerd, dat de tekst precies over de tekst van de vraag valt. Nu
moet het tekstvak alleen nog verplaatst worden naar de volgende dia, en wel zo dat het weer op
exact dezelfde positie terechtkomt. Dit kunt u doen door het object uit deze dia te knippen en het
op de volgende dia terug te plakken.
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Het tekstvak
is op de vol-
gende dia ge-

plakt

Om een object te knippen, selecteert u het en kiest u in het menu Bewerken de optie Knippen. Als
alternatief kunt u in de werkbalk op de knop Knippen (*)) klikken, of op het toetsenbord op
o] + [ drukken.

Druk op ) + %] om het tekstvak te knippen.

Om het geknipte object op een andere dia weer in te voegen, gaat u naar de dia waarin u het wilt
invoegen en kiest u in het menu Bewerken de optie Plakken. Als alternatief kunt u in de werkbalk
op de knop Plakken ( ) klikken, of op het toetsenbord op = | + (V| drukken.

Ga naar de volgende dia en druk op = + (] om het geknipte tekstvak op deze dia in te voegen.

- a X
en ResutatenCommunicatie Vetbinding VensterHelp
LS - + @Bz T FluBnd
Wat zijn de belangrijkste voordelen die het werken met het IVS“
Interactive Voting System biedt? 4
N
Vraag 8
] 13.4%
Voortdurende aandacht- ] 127 %
Directe gegevens ] 125 %
Pr n inzichtelij ] 141 %
c i ] 112%
Kwaliteit presentatie- ] 10,4 %
Brainstorming- ] 11,7 %
Directe evaluatie- ] 139%
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De verschillende keuzen tonen
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De resultaten van een vraag waarop meerdere antwoorden gegeven kunnen worden, geven een
totaaloverzicht van alle antwoorden. U kunt echter ook de resultaten weergeven van de eerste keus,
de tweede keus, enzovoorts. Dit doet u door de resultaten van deze vraag te splitsen, net als bij een
kruising.

Om een vraag te splitsen, kiest u in het menu Resultaten de optie Splitsen, of u drukt op (= | + (]
op het toetsenbord. Er verschijnt een dialoogvenster waarin u kunt aangeven welke splitsing u wilt
zien, oftewel welke van de keuzen getoond moet worden. U kunt ook met de toetscombinaties
)+ "4 tot en met [+ + (' direct de eerste tot en met de negende keuze weergeven.

Druk op ] + 1) om deze vraag te splitsen zodat de eerste keuze wordt weergegeven.
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Boven in het resultatendiagram ziet u welke keuze er op dit moment wordt getoond.

Op dezelfde manier kunt u de resultaten van de tweede en derde keer stemmen weergeven.

De splitsing ongedaan maken

Nadat u alle keuzen afzonderlijk hebt getoond, kunt u de splitsing weer ongedaan maken, zodat de
totale resultaten weer worden getoond. U maakt een splitsing ongedaan door in het menu Resul-
taten de optie Splitsen te kiezen. In het dialoogvenster dat nu verschijnt, geeft u als splitsing een 0
in. Nadat u op OK hebt geklikt, worden de totale resultaten weer getoond. U kunt ook in het menu
Resultaten de optie Normaal kiezen om de splitsing ongedaan te maken, of op het toetsenbord op
e ) + (1] drukken.

Resultaten in rangvolgorde berekenen

Het totaaloverzicht van de resultaten van een vraag waarop meerdere keren gestemd kan worden,
houdt geen rekening met de voorkeur van de stemmen. Wanneer iemand als eerste antwoord 1 kiest,
daarna antwoord 3 en ten slotte antwoord 2, dan geeft deze deelnemer aan dat hij antwoord 1 het
belangrijkste vindt, antwoord 3 iets minder belangrijk, en antwoord 2 het minst belangrijk. Een an-
dere deelnemer kiest als eerste antwoord 3, vervolgens antwoord 2 en ten slotte antwoord 1. In het
totaaloverzicht hebben zowel antwoord 1 als antwoord 2 en 3 nu alle drie twee stemmen.

Met de optie Resultaten in rangvolgorde berekenen kunt u de voorkeur van de stemmen wel
mee laten nemen bij het berekenen van het totaaloverzicht. Wanneer er driemaal gestemd mag
worden, krijgt het eerst gegeven antwoord drie stemmen, het tweede antwoord twee stemmen en
het laatst gegeven antwoord één stem. In het voorbeeld hierboven geeft de eerste deelnemer dus
drie stemmen aan antwoord 1, twee stemmen aan antwoord 3 en één stem aan antwoord 2. De
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tweede deelnemer geeft drie stemmen aan antwoord 3, twee stemmen aan antwoord 2 en één stem
aan antwoord 1. Hieruit volgt dat antwoord 3 het belangrijkste werd gevonden, met in totaal vijf
stemmen. Op de tweede plaats komt antwoord 1 met vier stemmen, en op de derde plaats antwoord
2 met drie stemmen.

De optie Resultaten in rangvolgorde berekenen schakelt u in bij de eigenschappen van de
vraag.

Ga terug naar de vorige dia. Klik met de rechter muisknop op de vraag en kies de optie £igenschappen.
In het dialoogvenster Figenschappen van vraaq selecteert u de optie Resulaten in rangvolgorde bereke-
nen. Klik op OK om de instellingen toe te passen en het dialoogvenster te sluiten. Ga naar de volgende
dia.

Resultaten in rangvolgorde weergeven
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Bij het tonen van de verschillende keuzen kan het handig zijn om de resultaten in rangvolgorde weer
te geven. Wanneer de resultaten in rangvolgorde worden getoond, dan wordt het antwoord met de
meeste stemmen boven in de grafiek weergegeven en het antwoord met de minste stemmen onder
in de grafiek. U ziet dan in één oogopslag welk antwoord het meest gekozen is.

Om de resultaten in rangvolgorde weer te geven, gaat u naar de eigenschappen van de vraag en
selecteert u de optie Resultaten in rangvolgorde weergeven.

Ga terug naar de vorige dia. Klik met de rechter muisknop op de vraag en kies de optie £igenschappen.
In het dialoogvenster Figenschappen van vraag selecteert u de optie Resultaten in rangvolgorde weerge-
ven. Klik op OK om de instellingen toe te passen en het dialoogvenster te sluiten. Ga naar de volgende
dia.

De totale resultaten worden nu in rangvolgorde weergegeven. Wanneer u de resultaten splitst naar
de eerste keer stemmen, ziet u meteen welk antwoord de meeste mensen als eerste hebben gekozen.
Splitst u naar de tweede keer stemmen, dan ziet u welk antwoord de meeste mensen als tweede
hebben gekozen, enzovoorts.

Splits deze resultaten naar de eerste keer stemmen door op e + (1 te drukken.
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Bij antwoorden met gelijke aantallen stemmen worden beide onder elkaar weergegeven. De exacte

volgorde waarin dit gebeurt, is echter onbepaald.
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Het script afdrukken

Als u straks uw script gaat gebruiken in een sessie, is het handig om een overzicht van het script op
papier te hebben. U ziet dan welke vraag er komen gaat en op welke dia die vraag staat. Bovendien
kunt u aantekeningen maken over welke vraag met welke andere vraag gekruist of vergeleken moet
worden.

Er zijn verschillende manieren waarop het script afgedrukt kan worden. U kunt een afdruk maken
waar uitsluitend de vragen en antwoorden op staan. Maar u kunt ook een afdruk van de complete
dia maken, zodat u ziet bij welke vraag het resultaat op de volgende dia staat, of waar tussendia’s
zonder vraag staan.

Bij het afdrukken worden ook eventuele resultaten mee afgedrukt. Ook dat kan zowel in tekst, samen
met de vraag en antwoorden, als in een diaoverzicht, waarbij de complete grafieken worden afge-
drukt.

De resultaten die worden afgedrukt, zijn die resultaten die op het moment van afdrukken in het script
staan. Tot nu toe hebt u in uw script gewerkt met voorbeeldresultaten. Dit zijn de enige resultaten
die niet afgedrukt kunnen worden, om te voorkomen dat u na afloop van een sessie per ongeluk
voorbeeldresultaten in plaats van de echte resultaten afdrukt. Zolang er dus nog voorbeeldresultaten
in het script staan, kunt u dat niet afdrukken.

Voorbeeldresultaten uit de grafieken
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Er zijn twee manieren om resultaten uit de grafieken te halen, waardoor er weer lege grafieken
worden getoond. U kiest in het menu Resuliaten de optie Grafieken leegmaken. Alle resultaten
worden nu uit de grafieken verwijderd.

Toen u de voorbeeldresultaten importeerde (zie “Voorbeeldresultaten importeren” op pagina 27),
hebt u in feite een bestaande sessie geopend (zie ook “Een sessie opnieuw gebruiken” op pagina
168). Door deze sessie weer af te sluiten, worden de resultaten ook uit de grafieken verwijderd. U
sluit een sessie af, door in het menu Stemmen de optie Stop sessie te kiezen.

Kies in het menu Resultaten de optie Grafieken leegmaken.
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De printer instellen

Het standaard
dialoogven-
ster voor het
kiezen en in-
stellen van
een printer

Om het script af te drukken, wordt gebruik gemaakt van de standaard printer, zoals die in Windows
is ingesteld. Wilt u afdrukken via een andere printer, wilt u de printer anders instellen, of wilt u
controleren of de juiste printer wel is geselecteerd, dan kunt u dit doen door in het menu Bestand

de optie Printerinstellingen te kiezen.

Kies in het menu Bestand de optie Printerinstellingen.

Het standaard dialoogvenster Afdrukken verschijnt. Hierin kunt u een printer kiezen en de instellin-

gen van de printer wijzigen.

i Afdrukken %
Agemeen

Printer selecteren

=4 Fax M Microsoft XPS Docume

ey Laser)etd51 (HP Laserlet 400 color M451dn) 7= OneNote
M Microsoft Print to PDF

< >
Status Gereed Voorkeursinstelingen
Locatie

Opmerking: Printer zoeken
Afdnukbercik

@ Alles Aartal exemplaren:[1 [+

11 212 33

Afdrukken Annuleren Toepassen

Selecteer eventueel de juiste printer en klik op Afdrukken om de instellingen te accepteren.




Een scriptoverzicht afdrukken

Het dialoog-
venster voor
het afdrukken
van een script

Dia's

Kruisen
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Om een script af te drukken, kiest u in het menu Bestand de optie Afdrukken. U kunt ook in de
werkbalk op de knop Afdrukken ( /) klikken, of op het toetsenbord op (=] + (] drukken.

Klik in de werkbalk op de knop Afdrukken.

Er verschijnt een dialoogvenster waarin u kunt aangeven wat u afgedrukt wilt hebben en hoe u dit
wilt afdrukken.

Afdrukken ? X
Dia's
Van dia:
1. Dia met vraag ever olympische sport v
Tot en met dia:
9. v

Kruisen
Alle dia's kruisen met vraag:
1. Welke van de onderstaande sporten is geen officiele
Afdrukken
Afdrukken als type:

Scriptoverzicht v

e e

In plaats van het hele script af te drukken, kunt u ook een bepaald aantal dia’s afdrukken.

Van dia Hier wordt het dianummer met een eventuele beschrijving van die dia weergegeven. Dit
is de eerste dia die wordt afgedrukt.

Tot en met dia Ook hier wordt het dianummer met een eventuele beschrijving van die dia weer-
gegeven. Dit is de laatste dia die wordt afgedrukt.

Tijdens het afdrukken kunt u de resultaten van de vragen automatisch laten kruisen met een be-
paalde vraag.

Alle dia’s kruisen met vraag Selecteer deze optie als u alle vragen in het script wilt kruisen met
een andere vraag voordat ze worden afgedrukt. In de lijst eronder kiest u de vraag waarmee u de
overige vragen wilt kruisen. Deze optie is alleen beschikbaar als er een sessie gestart is of als er
resultaten zijn geimporteerd. Deze optie werkt niet voor alle afdruktypen.



Afdrukken

Instellinge!

U kunt de vragen en antwoorden met de resultaten op verschillende manieren afdrukken. Zo kunt u
bijvoorbeeld kiezen voor een overzicht met alleen de teksten, maar u kunt ook een compleet dia-
overzicht afdrukken.

Afdrukken als type Hier kiest u hoe u de geselecteerde dia’s wilt afdrukken.

n
Door op de knop Instellingen te klikken, verschijnt het standaard dialoogvenster Afdrukken, waarin

u eventueel nog een andere printer kunt kiezen of de instellingen van de printer kunt wijzigen.

Selecteer, voor zover dat nog niet is gebeurd, bij Van dia dia nummer 1, bij 7ot en met dia dia nummer
9 en bij Afdrukken als type "Scriptoverzicht”. Klik op OK om het scriptoverzicht af te drukken.

Een hand-out afdrukken

Het dialoog-
venster
waarin u aan-
geeft hoeveel
dia’s u per pa-
gina wilt af-
drukken

Bij een hand-out worden niet alleen de vragen en antwoorden afgedrukt, maar wordt een afbeelding
van de complete dia afgedrukt. Hiermee krijgt u een overzicht van de dia’s zoals ze ook op het scherm
gepresenteerd gaan worden.

0ok voor het afdrukken van een hand-out kiest u in het menu Bestand de optie Afdrukken. In het
volgende dialoogvenster kiest u bij Afdrukken als type de optie “Hand-out”.

Kies in het menu Bestand de optie Afdrukken. Kies bij Afdrukken als type “Hand-out”. Klik vervolgens
op OK.

Er verschijnt nu een dialoogvenster waarin u kunt aangeven hoeveel dia’s u op één pagina wilt
afdrukken.

Selecteer het aantal dia's per pagina X
Dia's per pagina Opties:
1 dia
F. [ Dianummer afdrukken
@adias [ Vraagnummer afdrukken
O dia's
16 dia's [ Dia's in kader afdrukken
O32dia's
(64 dia's
Annuleren

Kiest u voor één dia per pagina, dan wordt iedere dia paginavullend afgedrukt. Bij twee dia’s per
pagina, worden er twee dia’s onder elkaar op iedere pagina afgedrukt, enzovoorts.

Bovendien kunt u nog een aantal opties instellen, waarmee het dia- of vraagnummer kan worden
afgedrukt, of waarmee de dia in een kader wordt afgedrukt.

123



Dianummer afdrukken Als deze optie is aangevinkt, wordt het dianummer linkshoven naast de
dia afgedrukt.

Vraagnummer afdrukken Als deze optie is aangevinkt, wordt, als er een vraag op de dia staat,
het vraagnummer rechts onder de dia afgedrukt.

Dia’s in kader afdrukken Als deze optie is aangevinkt, wordt de dia in een kader afgedrukt. Er
wordt dan een zwarte rechthoek om de dia afgedrukt. Dit is vooral handig wanneer u veel dia’s hebt
met een witte of andere lichte achtergrond.

Kies de optie 4 da’sen vink de optie Dianummer afdrukken aan. Klik vervolgens op OK om de hand-out
af te drukken.

Afdrukken naar bestand
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In het dialoogvenster voor het afdrukken van een script kunt u bij Afdrukken als type een aantal
opties kiezen, waarbij het resultaat niet naar de printer wordt gestuurd, maar naar een bestand. Zo
kunt u bijvoorbeeld het scriptoverzicht ook afdrukken naar een bestand. In dit bestand komt dan
dezelfde informatie te staan, zoals die ook op papier zou komen te staan. Andere opties zijn het
afdrukken van een complete dia naar een afbeelding. Zo kunt u bijvoorbeeld afbeeldingen van al uw
dia's maken, om die in een Word-document in te voegen.

Voor het afdrukken naar een bestand kiest u in het menu Bestand de optie Afdrukken. In het vol-
gende dialoogvenster kiest u bij Afdrukken als type de optie “Scriptoverzicht (naar bestand)”.
Wanneer u op OK klikt, verschijnt het standaard dialoogvenster voor het opslaan van bestanden. U
voert hier de naam in van het bestand en kiest een locatie waar u het bestand wilt opslaan. Klik op
de knop Opslaan om het bestand op te slaan.

Kies in het menu Bestand de optie Afdrukken. Kies bij Afdrukken als type de optie “Scriptoverzicht

(naar bestand)”. Klik op OK. In het dialoogvenster voert u de naam van het bestand in en kiest u een
locatie. Klik op Opslaan om het bestand op te slaan.

Om de dia’s als afbeelding op te slaan kiest u ook in het menu Bestand de optie Afdrukken. Als u
niet alle dia’s wilt opslaan als afbeelding, dan kunt u bij Van dia en Tot en met dia invullen vanaf
welke dia en tot en met welke dia u wilt opslaan als afbeelding. Bij Afdrukken als type kiest u
voor “Afdrukken naar bestand (Bitmap)”, “Afdrukken naar bestand (JPEG)" of "Afdrukken naar
bestand (PNG)", afhankelijk van in welke indeling u de afbeelding wilt opslaan. Als u op OK klikt,
verschijnt het dialoogvenster voor het selecteren van een map.

Kies in het menu Bestand de optie Afdrukken. Kies bij Afdrukken als type de optie "Afdrukken naar
bestand (PNG). Klik vervolgens op OK.
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Map: [[

Map selecteren Annuleren

In dit dialoogvenster selecteert u de map waarin u de afbeeldingen wilt opslaan. Als u een map hebt
geselecteerd klikt u op de knop Map selecteren om de afbeeldingen in deze map op te slaan. Het
opslaan van de afbeeldingen kan enige tijd in beslag nemen, afhankelijk van hoeveel dia’s u wilt
opslaan.
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Individuele
deelnemers
toevoegen of
bewerken

Een deelne-
mer toevoe-
gen

@ Deelnemerbeheer [m] bd
Filter
[[2] MNaam Groep Gewicht Stem...

Kies in het menu Deelnemer de optie Beheren.

Om een deelnemer toe te voegen, klikt u met de rechter muisknop in het venster en kiest u de optie
Toevoegen of drukt u op = + [V,

& Deelnemer toevoegen X

Deelnemerinformatie

Naam:
[ \

Groep:

Saticht [ ] o Stemgerechiid
e

Klik met de rechter muisknop in het venster en kies de optie Toevoegen.

Bij Naamvult u de naam van de deelnemer in. Bij Gewichtvult u het stemgewicht in dat u aan deze
deelnemer wilt koppelen. Wilt u geen gebruik maken van een stemgewicht, vul dan voor iedere
deelnemer het standaardgewicht 1 in.

Het is ook mogelijk de deelnemers in groepen te verdelen. Bij het spelen van een quiz kunt u dan
naast de individuele scores ook de groepsscores weergeven. Om een deelnemer in een bepaalde
groep te plaatsen, vult u bij Groep de naam van de groep in. Wilt u geen gebruik maken van ver-
schillende groepen, laat dit venster dan leeg.

Met de optie Stemgerechtigd bepaalt u of deze deelnemer mee mag stemmen of niet. Deze optie
is vooral handig wanneer u gebruik maakt van meerdere identificatiegroepen. Zie hiervoor “Een
deelnemerslijst met meerdere identificatiegroepen” op pagina 133.
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Een deelne-
mer met
naam, groep
en gewicht
toegevoegd

Wanneer u alle gegevens hebt ingevuld, klikt u op OK om deze deelnemer aan de deelnemerslijst toe
te voegen.

Vul als naam Jan de Vriesin, als groep FOODen als stemgewicht 5. Klik vervolgens op OK.

i Desinemerbeheer |
Filter
[Ty hier als u wilt zoeken
D Naam Groep Gewicht  Stem..
0000000000 Jan dle Viies RODD 5 s

Herhaal deze stappen voor de overige deelnemers.

Een namenlijst importeren

Wanneer u al beschikt over een namenlijst van deelnemers, dan kunt u deze lijst importeren, zodat
u niet alle namen een voor een hoeft in te voeren.

U kunt een namenlijst importeren door in het menu Bestand de optie Importeren te kiezen. Wan-
neer er al deelnemers in de lijst staan, volgt eerst de vraag of u de lijst wilt wissen voordat u de
namenlijst importeert, of dat u de huidige lijst wilt behouden. In dat laatste geval worden de geim-
porteerde namen aan de huidige lijst toegevoegd.

U kunt zowel een teksthestand als een IVS-kaartenlijst importeren. Een tekstbestand bevat op iedere
regel de gegevens van één deelnemer, te beginnen bij de tweede regel. Eerst komt de naam van de
deelnemer, dan een tab als scheidingsteken gevolgd door de groepsnaam voor deze deelnemer, dan
nog een tab als scheidingsteken gevolgd door het gewicht voor deze deelnemer. De eerste regel in
het teksthestand is gereserveerd voor groepsdefinities.

Deelnemers registreren
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Wanneer u alle deelnemers hebt toegevoegd, of een bestaande namenlijst hebt geimporteerd, kunt
u de deelnemers gaan registreren. U kunt een specifieke deelnemer registreren door op de knop
Zoeken te klikken en de betreffende deelnemer op te zoeken in de lijst. Wanneer u de deelnemer



hebt geselecteerd, kunt u deze registreren door een chipkaart in de chipkaartlezer te plaatsen of het
identificatienummer van het keypad in te voeren.

Wanneer u alle deelnemers achter elkaar wilt registreren, zonder een specifieke deelnemer op de
hoeven zoeken, kiest u in het menu Deelnemer de optie Automatische deelnemerselectie. De
eerste niet-geregistreerde deelnemer wordt nu automatisch geselecteerd. Nadat u deze hebt geregi-
streerd, wordt automatisch de volgende niet-geregistreerde deelnemer geselecteerd.

Deelnemers afmelden

Wanneer u een deelnemer hebt geregistreerd met een verkeerde chipkaart of een verkeerd keypad,
dan kunt u deze deelnemer afmelden. Kies hiervoor in het menu Deelnemer de optie Afmelden.
Voer vervolgens de foutief geregistreerde chipkaart in, of vul het identificatienummer van het foutief
geregistreerde keypad in, om deze chipkaart of dit keypad los te koppelen van een deelnemer. Kies
vervolgens in het menu Deelnemer de optie Registreren om de juiste chipkaart of het juiste keypad
aan deze deelnemer te koppelen.

Deelnemers controleren

Wanneer u een chipkaart of keypad hebt en u weet niet bij welke deelnemer deze hoort, dan kunt u
de chipkaart of het keypad controleren. Kies hiervoor in het menu Deelnemer de optie Controleren.
Plaats de chipkaart of voer het identificatienummer van het keypad in en klik op Controleren. Wan-
neer deze chipkaart of dit keypad aan een deelnemer is gekoppeld, worden de gegevens van deze
deelnemer getoond.

Een deelnemerslijst met meerdere identificatiegroepen

Van alle deelnemers in uw deelnemerslijst kunt u meerdere zogenaamde identificatiegroepen ma-
ken. ledere identificatiegroep bevat alle deelnemers uit uw lijst, maar u kunt per identificatiegroep
een deelnemer al dan niet stemgerechtigd maken, in een andere groep indelen of een ander stem-
gewicht geven. U kunt zo veel identificatiegroepen definiéren als u nodig hebt. In IVS-Professional
kunt u per vraag aangeven welke identificatiegroep u voor deze vraag wilt gebruiken.

Om identificatiegroepen te kunnen gebruiken, moet de geavanceerde modus zijn ingeschakeld. U
kunt de geavanceerde modus inschakelen door in het menu Bestand de optie Gebruikersinterface
te selecteren en vervolgens de optie Geavanceerde modus.

Om een andere identificatiegroep te maken, opent u deelnemerbeheer door in het menu Deelnemer
de optie Beheren te selecteren.

Selecteer vervolgens de optie Gegevens voor deelnemers weergeven uit deze identifica-
tiegroep en kies eventueel een andere identificatiegroep. Alle deelnemers worden in eerste instan-
tie weergegeven met hun standaard gegevens. U kunt vervolgens de gegevens van de deelnemers
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gaan bewerken. Zo kunt u de groepsnaam en het stemgewicht aanpassen en of deelnemers stem-
gerechtigd zijn of niet. De deelnemersnaam kunt u niet aanpassen.

U kunt in een keer de gegevens van meerdere deelnemers aanpassen door eerst meerdere deelne-
mers te selecteren, vervolgens met de rechter muisknop op een van de geselecteerde deelnemers te
klikken en de optie Bewerken te selecteren. Wanneer deze deelnemers in een verschillende groep
zitten, is het invulvenster voor de groepsnaam leeg. Laat dit venster leeg om de groepsnaam voor
alle deelnemers ongewijzigd te laten, of vul een nieuwe groepsnaam voor alle geselecteerde deel-
nemers in. Op dezelfde manier is het invulvenster voor het stemgewicht leeg, wanneer de geselec-
teerde deelnemers een verschillend stemgewicht hebben, en het selectievakje voor stemgerechtigd
bevat een blokje wanneer de geselecteerde deelnemers niet allemaal hetzelfde stemrecht hebben. U
kunt dan eventueel het stemgewicht wijzigen en het vakje voor stemgerechtigd aanvinken of juist
uitvinken om het stemgewicht en het stemrecht voor alle geselecteerde deelnemers te wijzigen.

Wanneer u een andere identificatiegroep hebt geselecteerd, kunt u geen nieuwe deelnemers toevoe-
gen. Dit kan alleen wanneer u de standaard gegevens voor de deelnemers weergeeft. Ook kunt u
geen deelnemers uit een andere identificatiegroep verwijderen. Wanneer u de optie Verwijderen
selecteert, verwijdert u daarmee alleen de wijzigingen ten opzichte van de standaard gegevens, zo-
dat deze deelnemer weer dezelfde instellingen krijgt als in de standaard deelnemerslijst.

In de geavanceerde modus is het ook mogelijk om drie zelf te definiéren waarden aan een deelnemer
te verbinden. U kunt hier iedere tekst invullen die u wilt. In IVS-Professional kunt u met behulp van
een veld elk van deze drie waarden laten weergeven.

Sluit IVS-Deelnemersregistratie af en start IVS-Professional weer. In de opstartdialoog van 1VS-Professio-
nal kiest u het laatst gebruikte script “Beginnen met IVS-Professional” en klikt u op OK om het script
weer te openen.



Het

netwerk aansluiten

Nu u een script hebt gemaakt met een aantal dia’s en een aantal vragen, kunt u het publiek laten
stemmen op deze vragen. Hiervoor maakt u gebruik van het Base Station, dat aangesloten moet
worden op de computer, en een aantal keypads, die door het Base Station geinitialiseerd moeten
worden. Het Base Station en de keypads vormen tezamen het stemnetwerk.

Met behulp van het keypad kan het publiek zijn stem uitbrengen. ledere deelnemer krijgt hiervoor
de beschikking over één keypad. Om een keuze te maken uit de antwoorden die bij een bepaalde
vraag worden gegeven, bevinden zich op het keypad 10 of 11 keuzetoetsen. Het Icd-schermpje geeft
de gemaakte keuze weer. Om een gemaakte keuze te corrigeren bevindt zich op het keypad een
correctietoets. Bij RF-I keypads en Lite keypads is dit een rode toets. Bij RF-1l keypads is dit een rode
C-toets. Bij zowel RF-I als RF-II keypads bevindt deze zich aan de linkerkant van het keypad. Bij de
Lite keypads vindt u deze links van het schermpje.

Op het RF-Il keypad bevinden zich onder het lcd-schermpje nog twee pijltjestoetsen en een bevesti-
gingstoets. Of deze toetsen gebruikt worden, hangt af van de instellingen die u bij iedere vraag in
het script hebt gemaakt.

De keypads hebben een ingebouwde draadloze zender en ontvanger, waarmee ze in contact staan
met het Base Station. Dit Base Station bestuurt de keypads, zodat de stemming geopend en gesloten
kan worden en zodat tijdens een geopende stemming alleen die toetsen geactiveerd zijn die voor de
stemming van belang zijn. Bovendien ontvangt het Base Station tijdens een stemming de gegevens
van de keypads. Deze worden verwerkt en doorgegeven aan IVS-Professional, zodat de resultaten in
de resultatendiagrammen weergegeven kunnen worden. Een RF-I of RF-Il Base Station kan maximaal
1.000 keypads besturen en een Lite Base Station maximaal 250.

De keylock

Keylock voor
op de USB
poort

Om gebruik te kunnen maken van het stemnetwerk, moet u over een licentie voor IVS-Professional
beschikken. Deze licentie bepaalt hoeveel keypads u maximaal kunt gebruiken. Eén licentie krijgt u
gratis bij de software. Hiermee kunt u maximaal 30 keypads gebruiken. Voor de overige licenties
moet u een zogenaamde keylock aansluiten op de computer. Afhankelijk van de gebruikte keylock
krijgt u een licentie voor maximaal 250 keypads of voor maximaal 4.000 keypads.
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De keylock sluit u aan op een USB-poort van de computer.

De keypads laden

Om volledig draadloos te kunnen werken, zijn de keypads voorzien van een batterij. Afhankelijk van
het type keypad is dit een oplaadbare NiMH-batterij, of zijn dit twee normale AA-batterijen.

De RF-I en RF-Il keypads zijn voorzien van een oplaadbare batterij. Deze keypads worden geleverd
in een laadkoffer, die niet alleen kan worden gebruikt om de keypads te vervoeren, maar ook om de
batterij op te laden. Plaats hiervoor de keypads in de laadkoffer met de laadcontacten naar beneden
en schakel de koffer in door deze aan te sluiten op de netspanning.

De Lite keypads zijn voorzien van twee normale AA-batterijen. Deze batterijen hoeven niet geladen
te worden. De keypads worden dan ook geleverd in een koffer die alleen bedoeld is voor vervoer.

RF-1 keypads

Wanneer de koffer is ingeschakeld, wordt door middel van een led de toestand van het keypad aan-
gegeven. Als de batterij wordt geladen, dan knippert de led rood. Als de batterij volledig is geladen,
dan brandt de led continu rood.

Het volledig opladen van de batterij duurt ongeveer twee uur. Daarna is het keypad gedurende acht
uur te gebruiken.

Op het moment dat het keypad uit de koffer gehaald wordt, schakelt het zichzelf in. Een keypad blijft
ingeschakeld totdat het weer in de koffer gezet wordt om op te laden, of totdat de batterij leeg is.

RF-11 keypads

Wanneer de koffer is ingeschakeld, wordt door middel van een led de capaciteit van de batterij
aangegeven. s de batterij minder dan 40% vol, dan brandt de led continu rood. Is de batterij tussen
de 40% en de 70% vol, dan knippert de led rood. Is de batterij meer dan 70% vol, dan knippert de
led groen. Als de batterij helemaal vol is, dan brandt de led continu groen.

Het volledig opladen van de batterij duurt ongeveer vijf uur. Daarna is het keypad gedurende 20 uur
te gebruiken.

Op het moment dat het keypad uit de koffer gehaald wordt, schakelt het zichzelf in. Een keypad blijft
ingeschakeld totdat het weer in de koffer gezet wordt om op te laden, of totdat de batterij leeg is.

Lite keypads
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Wanneer een keypad voorzien is van volledig geladen batterijen kan het gedurende ongeveer een
jaar gebruikt worden. Als de batterijen leeg zijn moeten ze vervangen worden door een nieuw paar
batterijen.



Een Lite keypad is normaal gesproken uitgeschakeld en wordt alleen ingeschakeld wanneer er op
een toets wordt gedrukt.

Het Base Station aansluiten

Het Base Station sluit u aan op een USB-poort van de computer. Gebruik hiervoor de meegeleverde
USB-kabel. Een RF-I of RF-Il Base Station moet ook aangesloten worden op de netspanning door
middel van de bijgeleverde adapter. Als de netspanning is aangesloten, gaat de rode led op de voor-
kant van het Base Station branden. Een Lite Base Station wordt gevoed door de USB-bus, dus er is
geen aparte voedingsadapter nodig. Wanneer de computer is ingeschakeld, gaat de rode led op de
voorkant van het Lite Base Station branden.

Wanneer u het Base Station voor de eerste keer aansluit op de computer, dan moet u eenmalig de
stuurprogramma’s voor het Base Station installeren. Raadpleeg hiervoor het los meegeleverde
boekje “Toevoeging aansluiten USB-Base Station”.

Voor een goede communicatie met de keypads, plaatst u het Base Station niet te dicht in de buurt
van computers of andere apparatuur, of in de buurt van kabels. Moet het Base Station een grote zaal
bedienen, plaats het dan het liefst op een statief voor of achter in de zaal, met de voorkant naar de
zaal gericht.

Communicatie met het Base Station

Als het Base Station op de computer en eventueel op de netspanning is aangesloten en de stuurpro-
gramma'’s zijn geinstalleerd, kan IVS-Professional met het Base Station communiceren. Om deze
communicatie tot stand te brengen, kiest u in het menu Communicatie de optie Instellingen. Het
dialoogvenster voor het instellen van de communicatie verschijnt.

Sluit uw Base Station aan op een USB-poort en sluit het met behulp van de bijgeleverde adapter aan op
de netspanning. Installeer de stuurprogramma’s voor het Base Station wanneer hier om gevraagd wordt.
Kies vervolgens in het menu Communicatie de optie /nstellingen.
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Het dialoog-
venster voor
het instellen
van de com-
municatie
leidt u in een
paar stappen
door de in-
stellingen

Communicatie-instellingen X

Welkom bij de communicatiewizard

Deze wizard helpt u bij het instellen en initialiseren van e clusters, U kunt
ervoor kiezen om de wizard automatisch te laten zoeken naar de
aangesloten clusters, Wanneer u weet welk cluster op welke poort is
aangesloten, kunt u de instellingen ook met de hand doen. Dit gaat
sneller dan het automatisch laten zoeken,

Wat wilt u de wizard laten doen?

® Automatisch aangesloten USB-clusters detecteren (aanbevolen)
Kies deze optie om automatisch verbonden apparaten te detecteren.
Dit is de snelste optie, maar hij detecteert alleen USB-apparaten.

(O Naar alle clusters zoeken
Kies deze optie om automatisch naar alle apparaten te zoeken. Deze
optie is langzamer, maar hij zal elk aangesloten apparaat vinden.

O De clusters handmatig instellen (geavanceerd)
Kies deze optie als u de apparaten handmatig wilt instellen. Deze optie
wordt alleen aanbevolen voor geavanceerde gebruikers.

Kiik op Volgende om verder te gaan

< Varige Volgende > Annuleren

Naar clusters zoeken
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Door het installeren van de stuurprogramma’s voor het Base Station, krijgt uw computer een extra
seriéle poort. Via deze poort kan met het Base Station gecommuniceerd worden. In het dialoogven-
ster Communicatie-instellingen ziet u zo meteen een overzicht van alle seriéle poorten die op uw
computer aanwezig zijn, tot een maximum van zestien poorten. Bij elk van die poorten kunt u aan-
geven of er een Base Station op aangesloten is of niet.

U kunt handmatig aangeven op welke poorten een Base Station is aangesloten, maar u kunt de
wizard ook automatisch laten detecteren op welke poorten een Base Station is aangesloten en welk
type Base Station dit is.

Als u kiest voor Automatisch aangesloten USB-clusters detecteren (aanbevolen), dan
haalt de wizard de informatie over de aangesloten clusters uit apparaatbeheer van Windows. Dit is
de snelste methode om de clusters te detecteren, maar deze werkt alleen om de meest gangbare, op
USB aangesloten clusters te detecteren.

Als u kiest voor Naar alle clusters zoeken, dan controleert de wizard in de volgende stap auto-
matisch iedere poort en kijkt welk cluster hierop aangesloten is. Deze methode is een stuk trager,
maar detecteert ook de minder gangbare, op de seriéle poort aangesloten clusters.

Als u kiest voor De clusters handmatig instellen (geavanceerd) dan wordt het automatisch
zoeken overgeslagen.

Klik op Volgende om het automatisch zoeken te starten, of om de clusters handmatig te selecteren.

Kies de optie Automatisch aangesloten USB-clusters detecteren (aanbevolen)en klik op Volgende om
verder te gaan. De wizard haalt de informatie over de aangesloten clusters uit apparaatbeheer.



De clusters selecteren

Voor elk van de aanwezige seriéle poorten moet u aangeven of hierop een cluster is aangesloten en
zo ja, welk type cluster is aangesloten. Als u de clusters automatisch had laten detecteren, dan zijn
de juiste clusters al op de juiste seriéle poorten ingevuld.

De automa- |cCommunicatie-instellingen X
tisch gedetec-
teerde clus-
ters zijn al
geselecteerd

Welke clusters wilt u initialiseren?
Selecteer de clusters die u wilt gaan gebruiken. U kunt maximaal 2 clusters gebruiken, elk aangesloten op een
cigen seriéle poort.

COM3:  RF-ll Base Station ~

COM255: | Geen ~

Deze clusters zijn automatisch gedetecteerd. Kiik op Volgende om verder te gaan.

< Varige Volgende > Annuleren

Voor elke van de aanwezige seriéle poorten selecteert u welk type cluster hierop aangesloten is. Als
er op een seriéle poort geen cluster is aangesloten, selecteert u ‘Geen’. Nadat u de juiste clusters
hebt geselecteerd, klikt u op Volgende om verder te gaan.

Klik op Volgende om verder te gaan.

Kanalen selecteren

Om draadloos met de keypads te kunnen communiceren, gebruikt het Base Station één van de be-
schikbare kanalen. Doordat er meerdere kanalen beschikbaar zijn, kunnen er meerdere Base Stations
naast elkaar gebruikt worden, zonder dat die elkaar storen. Als er twee Base Stations bij elkaar in
de buurt staan, die beide hetzelfde kanaal gebruiken, dan zullen ze elkaar storen, waardoor de com-
municatie met de keypads erg slecht wordt.
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Selecteer een
kanaal
waarop het
Base Station
met de key-
pads commu-
niceert

Communicatie-instellingen X

Welke kanalen wilt u voor de clusters gebruiken?
leder Base Station gebruikt een kanaal om met de keypads te communiceren. Gebruikt u meerdere Base
Stations, kies dan voor ieder Base Station een uniek kanaal.

COM3: RF-ll-kanaal 2 ~

< Varige Volgende > Annuleren

In het dialoogvenster Communicatie-instellingenziet u een overzicht van alle seriéle poorten waarop
een Base Station is aangesloten. Bij elk van die poorten kunt u aangeven op welk kanaal het Base
Station met de keypads gaat communiceren.

Gebruikt u maar één Base Station, dan maakt het niet uit op welk kanaal de communicatie plaats-
vindt. Gebruikt u meerdere Base Stations, of wordt er in een zaal in de buurt ook gebruik gemaakt
van een Base Station, selecteer dan voor elk Base Station een uniek kanaal.

Als u een RF-I of RF-Il Base Station gebruikt, dan kunt u kiezen uit vier verschillende kanalen. U kunt
dan ook maximaal vier Base Stations tegelijkertijd gebruiken. Als u een Lite Base Station gebruikt,
dan kunt u kiezen uit 51 verschillende kanalen. Hoewel u dus theoretisch 51 Base Stations tegelij-
kertijd zou kunnen gebruiken, kunt u in de praktijk niet meer dan zestien Base Stations gebruiken,
doordat de software niet meer dan zestien seriéle poorten kan selecteren.

Nadat u het kanaal hebt ingesteld, klikt u op de knop Volgende om verder te gaan.

Selecteer “RF-Il-kanaal 2" en klik op Volgende om verder te gaan.

De clusters initialiseren
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Nadat de juiste seriéle poort is gekozen en het kanaal is ingesteld, kan het Base Station geinitiali-
seerd worden. Tijdens het initialiseren controleert IVS-Professional of er op de aangegeven seriéle
poort met het Base Station gecommuniceerd kan worden. Als dat lukt dan wordt het Base Station
ingesteld op het aangegeven kanaal.


















Bij het opstar-
ten van IVS-
Professional
kunt u auto-

matisch het
Base Station
laten initiali-

seren

Communicatie-instellingen X

Wilt u deze instellingen opslaan?
U kunt deze instellingen opslaan, zodat de velgende keer wanneer u IVS-Professional start, de aangesloten
clusters automatisch worden geinitialiseerd.

@ Ja, deze instellingen opslaan
Kies deze optie als u de instellingen van de aangesloten clusters wilt opslaan en de clusters
autematisch wilt initialiseren wanneer u IVS-Prefessional de volgende keer opstart.

O Nee, ik wil de volgende keer andere instelli teren
Kies deze optie als u andere instellingen wilt gebruiken wanneer u [VS-Professional weer opstart.
IV5-Professional zal dan niet automatisch proberen de aangesloten clusters te initialiseren.

< Vorige Voltosien Annuleren

Ja, deze instellingen opslaan Als u IVS-Professional opstart, wordt geprobeerd het Base Station
te initialiseren op dezelfde seriéle poort en op hetzelfde kanaal als waarop u het Base Station net
hebt ingesteld.

Nee, ik wil de volgende keer andere instellingen selecteren Met deze optie wordt tijdens
het starten van IVS-Professional niet geprobeerd het Base Station te initialiseren. Kies deze optie als
u IVS-Professional vaak gebruikt zonder dat een Base Station is aangesloten, bijvoorbeeld wanneer
u alleen maar scripts voorbereidt.

Nadat u de juiste optie hebt gekozen, klikt u op de knop Voltooien om het instellen en initialiseren
van het Base Station te voltooien.

Kies de optie Ja, deze instellingen opsiaan en klik op Voltooien om het instellen te voltooien.

De keypads initialiseren
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Nadat het Base Station is ingesteld en geinitialiseerd, moeten de keypads geinitialiseerd worden.
Tijdens het initialiseren melden alle beschikbare keypads zich aan bij het Base Station. Het Base
Station nummert de keypads en stelt ze in op hetzelfde kanaal als waarop het Base Station is inge-
steld.

Gebruikt u RF-Il keypads, dan kunt u zien wanneer een keypad is geinitialiseerd. In dat geval ziet u
in het lcd-schermpje het IVS® logo. Als u RF-I keypads of Lite keypads gebruikt dan kunt u aan de
keypads niet zien of ze geinitialiseerd zijn of niet.

Om de keypads te initialiseren, kiest u in het menu Communicatie de optie Alle keypads initiali-
seren.

Kies in het menu Communicatie de optie Alle keypads initialiseren.



In het initiali-
satievenster
wordt de
mode van het
Base Station
en het aantal
geinitiali-
seerde key-
pads weerge-
geven

RF-Il Base Station [COM3] - Initialiseren

Keypadinformatie

Mode: RF-II

Aanwezig: ]

Stoppen

Tijdens het initialiseren van de keypads wordt het initialisatievenster weergegeven. Hierin kunt u
zien in welke mode het Base Station momenteel staat en hoeveel keypads door het Base Station zijn
geinitialiseerd. Als het aantal keypads wijzigt, wordt dit met een rood getal aangegeven. Als het
aantal keypads gedurende één seconde niet wijzigt, wordt dit met een blauw getal aangegeven. Als
het aantal keypads uw maximale licentie heeft bereikt, wordt dit weergegeven met een paars getal.

Als u gebruik maakt van RF-I keypads, dan moet u de keypads uit de koffer nemen voordat ze geini-
tialiseerd kunnen worden. Zodra een keypad geinitialiseerd is, ziet u de teller in het initialisatieven-
ster met één opgehoogd worden.

Maakt u gebruik van RF-Il keypads, dan moet u de keypads uit de koffer nemen voordat ze geinitia-
liseerd kunnen worden. Zodra een keypad geinitialiseerd is, ziet u in het lcd-schermpje het IVS®-logo
verschijnen. In het initialisatievenster ziet u de teller met één opgehoogd worden.

Als u gebruik maakt van Lite keypads, dan moet u deze eerst inschakelen voordat ze geinitialiseerd
kunnen worden. U schakelt een Lite keypad in door op een willekeurige toets te drukken. De toets
die u indrukt verschijnt op het lcd-schermpje. Het keypad gaat nu op zoek naar een Base Station. Als
het een Base Station vindt, gaat de rode led branden. Het keypad wacht vervolgens totdat het Base
Station bevestigt dat het een keypad heeft gevonden. Wanneer het keypad deze bevestiging ont-
vangt, gaat de groene led even branden en verdwijnt het nummer uit het Icd-schermpje. Het keypad
is nu succesvol geinitialiseerd en de teller in het initialisatievenster is met één opgehoogd.

Als tijdens het initialiseren het aantal keypads stil blijft staan op 30, terwijl u wel meer keypads uit
de koffer hebt gehaald, controleer dan of u de keylock hebt aangesloten. Zie ook “De keylock” op
pagina 135.

Haal alle keypads die u wilt initialiseren uit de laadkoffer. Wacht tot op alle keypads het IVS®-logo in het
Icd-schermpje is verschenen. Controleer ook in het initialisatievenster of het aantal aanwezige keypads
overeenkomt met het aantal keypads dat u uit de laadkoffer hebt genomen.

Nadat alle keypads zijn geinitialiseerd, klikt u op de knop Stoppen in het initialisatievenster.

Klik op Stoppen om het initialiseren van de keypads te beéindigen.
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Een lijst met geinitialiseerde keypads opslaan

Het stan-
daard dia-
loogvenster
voor het op-
slaan van be-
standen

Als alle keypads door het Base Station zijn geinitialiseerd, beschikt het Base Station over een lijst
met geinitialiseerde keypads. Deze lijst wordt standaard ook op uw computer opgeslagen. Mocht
het onverhoopt gebeuren dat de spanning van het Base Station wegvalt, dan kunt u de lijst met
geinitialiseerde keypads weer terugzetten in het Base Station. Hiermee voorkomt u dat u alle keypads
weer terug moet plaatsen in de laadkoffer om ze vervolgens opnieuw te initialiseren.

U kunt de lijst met keypads ook zelf opslaan, waardoor u een bestandsnaam en een locatie kunt
kiezen waar u de lijst wilt opslaan. Dit kan handig zijn als u de lijst mee wilt nemen naar een andere
computer. Om de lijst op te slaan, kiest u in het menu Communicatie de optie Geinitialiseerde
keypads opslaan.

Het standaard dialoogvenster voor het opslaan van bestanden verschijnt. Hierin voert u de naam van
de lijst in.

12l Opslaan als X
7 > VS Gebruiker » AppData » Local » Interactive Voting System > Keypadlijsten v | | Zoeken in Keypadiijsten p
Organiseren Nieuwe map =~ @
Naam Gewijzigd op Type Grootte
st Snelle toegang
I Bureaublad Geen zoekresultaten,
4 Downloads

5] Documenten

=) Afbesldingen

[ IV5-Professional 4.5.9

Keypadlijsten
@ OneDrive
[ Deze pe
¥ Metwerk
Bestandsnaam: | Testsessie IVS-Professional )
Opslaan als: | IVS-communicatiebestand ~
& Do p—

Als u een naam hebt ingevoerd, klik u op de knop Opslaan om de lijst op te slaan.

Voer de naam van de lijst in: “Testsessie IVS-Professional” en klik op de knop Opslaan om de lijst op te
slaan.

Het netwerk testen
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Nadat de keypads zijn geinitialiseerd en de lijst met geinitialiseerde keypads is opgeslagen, kunt u
de RF-l en RF-Il keypads testen. Tijdens het testen stuurt het Base Station continu berichten naar alle
keypads. Deze laten blijken dat ze de berichten goed ontvangen door afwisselend de rode en de



Na het initia-
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keypads kunt
u de keypads
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pads niet ac-
tief zijn

groene led te laten branden. Doordat Lite keypads standaard uitgeschakeld zijn, en alleen ingescha-
keld worden wanneer er op een toets wordt gedrukt, kunnen deze niet getest worden.

Na het opslaan van de lijst met geinitialiseerde keypads, krijgt u de vraag of u het netwerk wilt
testen. Gebruikt u alleen Lite keypads, dan wordt deze vraag overgeslagen, omdat Lite keypads niet
getest kunnen worden.

IV5-Professional 4.5.9 X

o Wilt u het netwerk nu testen?

U kunt controleren of de keypads goed geinitialiseerd
zijn door het netwerk te testen, Op de geinitialiseerde
keypads gaan afwisselend de rode en groene led
branden. Als nog niet alle keypads zijn geinitialiseerd
kunt u opnieuw ‘Alle keypads initialiseren’ kiezen om de
overige keypads alsnog te initialiseren.

Nee

Beantwoord deze vraag altijd met Ja om te zien of alle keypads goed functioneren.

Klik op Ja om het netwerk van keypads te testen.

RF-Il Base Station [COM3] - Metwerk testen

Keypadinformatie

Mode: RF-II

Totaal: 250

Hiet-actief: ]
Stoppen

Tijdens het testen van de keypads wordt het 7est netwerk-venster weergegeven. Hierin kunt u zien
in welke mode het Base Station momenteel staat, hoeveel keypads door het Base Station zijn geini-
tialiseerd en hoeveel keypads er niet reageren op de berichten van het Base Station.

Om het testen van het netwerk te stoppen, klikt u op de knop Stoppen in het 7est netwerk-venster.
Klik op de knop Stoppen om het testen van het netwerk te beéindigen.

De keypads zijn nu gereed om mee te stemmen.

149



Stemmen

Met behulp van het script en het geinitialiseerde stemnetwerk kunt u gaan stemmen. Het script dat
u eerder hebt gemaakt, wordt gebruikt om een presentatie te starten. Tijdens deze presentatie wordt
het script op het volledige scherm weergegeven. U kunt deze presentatie dan ook projecteren in de
zaal, zodat het publiek de vraag en de antwoorden op het scherm kan lezen, en na de stemming
direct de resultaten kan zien.

U kunt hetzelfde script meerdere keren gebruiken om een presentatie te geven. Daarom wordt bij
iedere presentatie ook een sessie gestart. Gedurende deze sessie worden alle resultaten van de key-
pads opgeslagen. Geeft u daarna dezelfde presentatie nog een keer, dan start u een nieuwe sessie.
Hierdoor worden de nieuwe resultaten ook opgeslagen, zonder dat de oude verloren gaan.

Nadat een presentatie is gehouden, kunt u de resultaten nog eens rustig terugkijken. Door een sessie
te openen, worden de resultaten van die sessie weer getoond. U kunt de resultaten ook kruisen en
vergelijken, net als tijdens de echte sessie.

Een presentatie starten

U start een presentatie door in het menu Stemmen de optie Start presentatie te kiezen. U kunt
ook op het toetsenbord op =] drukken.

Druk op () om de presentatie te starten.

Als u een presentatie start, dan moet u ook direct een sessie starten. Alleen wanneer er een sessie
is gestart, of wanneer er geen Base Station is aangesloten, wordt direct het presentatiescherm weer-
gegeven.

Een sessie starten
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ledere sessie die u start kunt u een naam geven. Als u straks een sessie opnieuw moet openen,
bijvoorbeeld om de resultaten nog eens te bekijken of om een afdruk van de resultaten te maken,
dan kunt u aan de hand van deze naam zien welke sessie u moet openen.

Als u een sessie start, verschijnt het dialoogvenster voor het invoeren van een omschrijving van deze
sessie. Als u bij ten minste één vraag hebt ingesteld, dat die geidentificeerd gestemd moet worden,
dan moet u ook een deelnemerslijst selecteren. De sessie kan pas gestart worden als u een geldige
deelnemerslijst selecteert.
















































Het script is
opnieuw geo-
pend en de
eerste dia
wordt weer-
gegeven

U selecteert het script dat u wilt openen en klikt op OK.

Als het script dat u wilt openen niet in de lijst voorkomt, dan klikt u op Meer scripts.... Het stan-
daard dialoogvenster voor het openen van bestanden verschijnt dan, waarin u een script kunt selec-
teren om te openen.

Selecteer het script dat wordt weergegeven in de lijst en klik op OK om dit script te openen.
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Het Base Station initialiseren
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Als het Base Station nog steeds is aangesloten op de computer en op de netspanning, dan wordt het
automatisch geinitialiseerd wanneer u IVS-Professional opstart. U ziet onder in de statusbhalk “Stand-
by" staan, waarmee wordt aangegeven dat het Base Station klaar is voor gebruik.

U kunt het netwerk nu testen, door in het menu Communicatie de optie Netwerk testen te kiezen.
Als alle keypads in het netwerk reageren, kunt u het testen afsluiten door op de knop Stoppen te
klikken in het Test netwerk-enster. Het netwerk is nu klaar om mee te stemmen.

Mocht het Base Station niet meer op de netspanning zijn aangesloten, dan moet u het opnieuw
aansluiten en moet het Base Station weer geinitialiseerd worden. U doet dit door in het menu Com-
municatie de optie Cluster initialiseren te kiezen.

Als dit nog niet het geval is, sluit het Base Station dan aan op de netspanning. Kies vervolgens in het
menu Communicatie de optie Cluster initialiseren.

Het dialoogvenster voor het instellen van de communicatie verschijnt, waarin u het Base Station kunt
initialiseren.



Dialoogven- |communicatie-instellingen X

ster voor het
De clusters kunnen nu geinitialiseerd worden

initialiseren
h Kiik op Initialiseren om het initialiseren te starten. Waordt de led groen, dan is het cluster geinitialiseerd. Wordt
van het Base hij rood, dan kon het cluster niet geinitialiseerd worden. Wordt hij geel, dan kon er geen verbinding met het
Station cluster worden gemaakt.

@ RF-Il Base Station op COM3

< Varige Voltosien Annuleren

Om het Base Station te initialiseren, klikt u op de knop Initialiseren. Nadat het Base Station goed is
geinitialiseerd, gaat in het dialoogvenster de groene led branden. Daarna klikt u op Voltooien om
het initialiseren van het Base Station af te sluiten.

Klik op Initialiseren om het Base Station te initialiseren en vervolgens op Voltooien om het initialiseren
af te sluiten.

Voor meer informatie over het initialiseren van het Base Station, zie “Communicatie met het Base
Station” op pagina 137.

De keypads initialiseren

Als u aan het einde van de eerste sessie de keypads weer in de laadkoffer hebt geplaatst, moeten ze
voor de tweede sessie opnieuw geinitialiseerd worden. Als u de keypads niet in de laadkoffer hebt
geplaatst, dan kunt u ze, zonder initialiseren, voor de tweede sessie direct weer gebruiken.

Om de keypads te initialiseren kiest u in het menu Communicatie de optie Alle keypads initiali-
seren. Voor meer informatie, zie “De keypads initialiseren” op pagina 146.

De presentatie starten

Nadat het Base Station en de keypads eventueel weer zijn geinitialiseerd, kunt u de presentatie
starten. Hiervoor kiest u in het menu Stemmen de optie Presentatie starten. U krijgt weer de vraag
of u gelijk een nieuwe sessie wilt starten. U beantwoordt deze vraag met Ja en voert vervolgens een
omschrijving voor de tweede sessie in. Daarna is het script gereed en kan ermee gestemd worden.

Voor meer informatie, zie “Stemmen” vanaf pagina 150.
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Een sessie opnieuw gebruiken

Venster voor
het importe-
ren van ses-
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sies

Wanneer u een script opnieuw gebruikt voor een ander publiek, dan start u een nieuwe sessie.

Als de sessie bestaat uit een ochtend- en een middagdeel, dan kan het zijn dat u IVS-Professional
tijdens de pauze moet afsluiten. Een deel van de vragen zal dan tijdens de ochtendsessie al beant-
woord zijn. Het resterende deel wordt in de middagsessie beantwoord. Om de resultaten bij elkaar
te houden moet u de resultaten van de ochtend eerst weer in het script plaatsen om die van de
middag daarbij te kunnen plaatsen.

Om aan een bestaande sessie resultaten te kunnen toevoegen, moet deze sessie eerst geimporteerd
worden. U doet dit door in het menu Bestand de optie Importeren te kiezen. Er verschijnt een
dialoogvenster waarin u een sessie kunt selecteren om te importeren.

Kies in het menu Bestand de optie /mporteren.

Selecteer een sessie 7 x

Nr  Omschrijving Datum Type
1 Testsessie 10.30 uur
Voorbeeldresultaten %

IV5-Professional 4.5-resultaten

Voorbeeldresultaten

Selecteer de sessie waar u mee verder wilt gaan en klik op OK om de sessie te importeren. De resul-
taten die al in deze sessie waren opgeslagen worden in de resultatendiagrammen getoond. U kunt
nu door meerdere malen op &) te drukken, naar de dia gaan waar u was gebleven. Als u het dia-
nummer weet waar u was gebleven, dan kunt u ook op &= + (= + (6] drukken en het dianummer
invoeren van de dia waar u was gebleven. Tot slot kunt u de presentatie weer starten door in het
menu Stemmen de optie Presentatie starten te kiezen, of door op "= te drukken.

Voor het vervolg van deze handleiding wordt geen gebruik gemaakt van een eerder gestemde sessie.
Klik dus op Annuleren om dit venster te sluiten zonder een sessie te importeren.



Een bestaand script aanpassen

Als u telkens dezelfde presentatie geeft, alleen voor een ander publiek, dan kunt u iedere keer het-
zelfde script gebruiken. Soms kan het echter gebeuren dat u na een aantal presentaties toch een
vraag iets wilt aanpassen, of een extra vraag wilt toevoegen of juist verwijderen.

Door uit te gaan van een al bestaand script, kunt u heel eenvoudig een nieuw script maken door
bestaande vragen aan te passen, of door extra dia’s met nieuwe vragen toe te voegen.

Met behulp van de diasorteerder kunt u op eenvoudige wijze dia’s kopiéren of verplaatsen. Door een
dia te verplaatsen kunt u bijvoorbeeld een vraag eerder stellen dan in het oorspronkelijke script
gebeurde.

Een nieuwe dia invoegen

Als u een presentatie gaat houden met het script zoals dat tot nu toe is samengesteld, dan valt u
met de eerste dia gelijk met de deur in huis: u begint direct met de eerste vraag. U zou er ook voor
kunnen kiezen om te beginnen met een welkomstdia. U kunt deze dia dan bijvoorbeeld presenteren
op het moment dat het publiek de zaal binnenkomt.

Om een welkomstdia te maken, die aan het begin van het script staat, moet u een nieuwe dia maken
die voor de huidige eerste dia staat. Hiervoor gaat u eerst naar de huidige eerste dia, en voegt een
nieuwe dia in door in het menu Inveegen de optie Nieuwe dia te kiezen. Als alternatief kunt u op
het toetsenbord op == + [+ (V] drukken.

U kunt ook een dia invoegen door in de onderste werkbalk op de knop Dia invoegen ( =) te klikken.
In dat geval wordt er automatisch één lege dia na de huidige dia ingevoegd, zonder dat er een
dialoogvenster wordt getoond.

Kies in het menu /nvoegen de optie Nieuwe dia.

Het dialoogvenster voor het invoegen van nieuwe dia’s verschijnt.
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Het dialoog- |nicuwe dia's invoegen ? X
venster voor
. Dia's
het invoegen
van nieuwe | pantal nieuwe dia's: :
dia’s
Invoegen
O Voor huidige dia @® Na huidige dia
Opties
@® Lege dia's invoegen
(O Op elke dia standaard vraag invoegen met antwoorden
) Alle objecten dupliceren van dia:
pr—
Dia’s
Bij Aantal nieuwe dia’s kunt u aangeven hoeveel dia’s u wilt invoegen. Zo kunt u in één keer
meerdere nieuwe dia's invoegen.
Invoegen

Hier kunt u aangeven of de nieuwe dia’s voor of na de huidige dia ingevoegd moeten worden.

Voor huidige dia Alle nieuwe dia’s worden ingevoegd voor de huidige dia. Met deze optie kunt
u dia’s voor de eerste dia invoegen.

Na huidige dia Alle nieuwe dia’s worden ingevoegd na de huidige dia. Hiermee kunt u nieuwe
dia's invoegen na de laatste dia.

Opties
Als u nieuwe dia’s invoegt, dan kunt u standaard lege dia’s invoegen. Maar u kunt ook gelijk dia’s
met een vraag, antwoorden en een resultatendiagram invoegen, of een bestaande dia kopiéren.

Lege dia’s invoegen Met deze optie worden standaard lege dia’s ingevoegd.

Op elke dia standaard vraag invoegen met 2 antwoorden Op alle dia’s die u nieuw in-
voegt, wordt gelijk een vraag, een aantal antwoorden en een resultatendiagram ingevoegd. U kunt
nog aangeven hoeveel antwoorden er bij iedere vraag ingevoegd moeten worden. U kunt maximaal
20 antwoorden invoegen. Nadat de dia’s zijn ingevoegd, moet u zelf nog de vraagteksten en ant-
woordteksten invoeren.

Alle objecten dupliceren van dia 1 U kunt met deze optie een al bestaande dia een aantal
maal dupliceren. Op iedere nieuwe dia die wordt ingevoegd, worden automatisch alle objecten in-
gevoegd die ook op de aangegeven dia staan.

Vul bij Aantal dia’s 1 in, selecteer de optie Voor huidige dia en de optie Lege dia’s invoegen. Klik op OK
om een nieuwe dia in te voegen.
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van de velden
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Deelnemer 48|

Deelnemer 50

Deelnemer 15

M~ < waumw%%a%m%n&uﬂwéh opicic

Nietactier @@ S5 PRES VERG INT o% CAPS NUM_SCRL

De kleur van antwoord 1 was ingesteld op groen, van antwoord 2 op rood, antwoord 3 op blauw en
antwoord 4 op geel. In dit overzicht ziet u dat de meeste deelnemers voor antwoord 2 hebben ge-
kozen.

De bovenstaande twee opties kunt u ook combineren. Zo kunt u tijdens het stemmen zien wie er
heeft gestemd en wie nog niet, maar u kunt niet zien wat de deelnemers hebben gestemd. Dat
laatste ziet u pas wanneer de stemming is gesloten. Stel hiervoor de achtergrondkleur in op Geen,
stel de optie Tijdens stemmen de achtergrond veranderen in in op een egale kleur, en de
optie Na stemmen de achtergrond veranderen in op de egale kleur van het gegeven
antwoord.

Tot slot is het nog mogelijk om de achtergrondkleur te laten veranderen in rood of groen, afhankelijk
van of het foute of goede antwoord is gegeven. Hiervoor is de optie Na stemmen de achtergrond
veranderen in ingesteld op de egale kleur van het goede of foute antwoord.
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Wanneer een deelnemer het goede antwoord heeft gegeven, dan verandert de achtergrondkleur van
zijn veld in groen. Heeft hij of zij het foute antwoord gegeven, dan verandert de achtergrondkleur in
rood. De kleuren rood en groen liggen overigens niet vast. U kunt ze veranderen bij de eigenschap-
pen van de bijbehorende vraag. Zie ook “De eigenschappen van een vraag” op pagina 72.

Deelnemers die een bepaald antwoord hebben gegeven

In de voorgaande voorbeelden is telkens de naam van één deelnemer per veld weergegeven. Het is
ook mogelijk om meerdere deelnemers samen in één veld weer te geven. Zo kunt u bijvoorbeeld de
namen weergeven van alle deelnemers die antwoord 1 hebben gestemd. Of van alle deelnemers die
juist niet op antwoord 1 hebben gestemd.
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echemer 2, Deelnemer 4, Deelnemer 8, Deelnemer 9, Deelnemer 15, Deelnemer 16, Deenemer 23, Deelnemer 27, Deelnemer 32, Deelnemer 35, Deelnemer 37
eeinemer 41, Deelnemer 46, Deelnemer 47, Deelnemer 48, Deelnemer 50, Deelnemer 1, Deelneme: Deelnemer 10, Deelnemer 15, Deelnemer 26, Deelnemer
|27, Deeinemer 28, Deelnemer 29, Deelnemer 31, Deelnemer 32, Deelnemer 37, Deelnemer 40, Deelnemer 45, Deelnemer 4, Deelnemer 7,
Deelnemer 24, Deelnemer 28, Deelneme:
Deelnemer 44, Deelnemer 45, Deelnemer 7, Deelnemer 10, Deelnemer 25, Deelnemer 27, Deelnemer 30, Deelnemer Deelneme:
Deelnemer 39, Deelnemer 41, Deelnemer Deelnemer 46
|« «» @ @|0oa||E 2 2 E |58 0 0|0 & | Tenopicevanda
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In het bovenstaande voorbeeld zijn twee velden gemaakt. Het eerste veld heeft een permanente
groene achtergrondkleur. Hierin worden alle deelnemers weergegeven die op de huidige vraag ant-
woord 2 hebben gegeven. Het tweede veld heeft een permanente rode achtergrondkleur. Hierin
worden alle deelnemers weergegeven die op de huidige vraag juist niet antwoord 2 hebben gekozen.
De eigen- |Eigenschappen van veld ? %

schappen van

eenveld | veld  Achtergrond Interactieve achtergrond

waarbij deel-
nemers moe- | Veldtype
ten worden
Wweergegeven | Deelnemers v
die een be-
paald ant-
Veldopties
woord heb- i
ben gegeven (O Deelnemer: 1 2
@ Alle deelnemers die
@® het velgende antwoord hebben gegeven:
(O het velgende antwoord niet hebben gegeven:
|2.Japan v
op vraag:
|De huidige vraag v
Opties
Weergeven: | [aam v

Maam verbergen tot na stemmen
] Maam verbergen als niet aanwezig

Naam altijd verbergen

Beginnen met naam:
Aantal namen:

] Mamen onder elkaar weergeven

[ Alleen deelnemers weergeven met de volgende tekst in de naam:

[ Alleen deelnemers weergeven uit deze groep(en):

Ok || Annuleren | Toepassen
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Van het bovenste veld zijn de eigenschappen zo ingesteld, dat het de namen van deelnemers laat
zien die het volgende antwoord hebben gegeven. Als antwoord is antwoord 2 ingesteld en als vraag
de huidige vraag.

De volgende opties kunnen ook nog worden ingesteld:

Namen onder elkaar weergeven Wanneer deze optie is ingeschakeld worden alle namen on-
der elkaar weergegeven in plaats van achter elkaar.

Alleen deelnemers tellen met de volgende tekst in de naam Als u alleen deelnemers wilt
weergeven die een bepaalde tekst in hun naam hebben, dan schakelt u deze optie in. In het tekstvak
eronder vult u de tekst in die in de naam van de deelnemer moet voorkomen, voordat deze naam
wordt weergegeven. De tekst moet exact in de naam voorkomen, er wordt dus onderscheid gemaakt
tussen hoofdletters en kleine letters.

Alleen deelnemers tellen uit deze groep(en) Als u alleen deelnemers wilt weergeven uit een
bepaalde groep, dan schakelt u deze optie in. In het tekstvak eronder vult u de naam van de groep
in. Ook voor de groepsnaam geldt dat er onderscheid wordt gemaakt tussen hoofdletters en kleine
letters. U mag ook meerdere groepen opgeven door de groepsnamen van elkaar te scheiden met een
puntkomma.

Beginnen met naam Hier geeft u aan wat de eerste naam is die in dit vak mag worden weerge-
geven. Vult u hier bijvoorbeeld 7 in, dan worden de eerste zes namen die voldoen aan de opgegeven
voorwaarden niet getoond. Wanneer u deze optie combineert met de optie Aantal namen, dan
kunt u verschillende vakken maken waarin de namen van deelnemers worden weergegeven. Om de
eerste twintig deelnemers in het eerste vak weer te geven, zet u de optie Beginnen met naam op
1 en de optie Aantal namen op 20. Voor het volgende vak zet u Beginnen met naam op 21 en
Aantal namen op 20, enz.

Aantal namen Hier geeft u aan hoeveel namen u maximaal in dit veld wilt weergeven.

Het tweede veld is net zo ingesteld als het eerste veld. Alleen is nu gekozen voor de optie om namen
van deelnemers weer te geven die niet het volgende antwoord hebben gegeven. En ook hier is ant-
woord 2 als antwoord ingesteld en als vraag de huidige vraag.

Deze manier van weergeven is vooral handig wanneer u een afvalrace speelt. U kunt dan per vraag
zien welke deelnemers nog in de race zijn en welke afgevallen zijn. Voor meer informatie, zie “De
afvalrace” op pagina 235.

De vraag die in dit voorbeeld is gebruikt, is eigenlijk niet geschikt voor een afvalrace. Bij een afvalrace
mag slechts één goed antwoord per vraag worden gegeven. De vraag in het voorbeeld heeft echter
twee goede antwoorden. Zowel antwoord 2 als antwoord 4 is goed. Voor beide antwoorden kan een
deelnemer 10 punten krijgen.



Een overzicht van de behaalde scores per deelnemer

Met het veldtype Score kunt u de behaalde score van de diverse deelnemers weergeven. U kunt de
score van een enkele deelnemer weergeven, zodat u precies kunt zien welke deelnemer hoeveel
punten heeft gescoord. U kunt de deelnemers laten sorteren op hun behaalde score, zodat u de best
scorende deelnemer bovenaan kunt weergeven. Ditzelfde kunt u ook doen per groep, wanneer de
deelnemers niet afzonderlijk maar juist in groepsverband spelen.

De veldopties |cigenschappen van veld ? X
voor het veld-

type Score | veld  achtergrond Interactieve achtergrond

Veldtype
Score v
Veldopties
Decinemer it goep:
Volgorde: originele volgorde v
[IFilteren op groep:
Weergeven
Waarde weergeven: | Score v

[] Alleen weergeven bij positieve score

Vragen

Van vraag:

1. Welk van de velgende landen heeft MIET drie verschillende kleuren in zijn natio

Tot en met vrazg:
3. Hoe heet de oudste stad van Duitsland? v

e e

Veldopties

Bij de veldopties kunt u aangeven van welke deelnemer(s) of groep(en) u de score wilt weergeven.

Deelnemer Met de optie geeft u de score, stemtijd of naam weer van een bepaalde deelnemer.
Wanneer u de resultaten niet per deelnemer maar per groep wilt weergeven, zet het deelnemers-
nummer dan op 0.

uit groep Met deze optie geeft u de score, stemtijd of naam weer van een bepaalde groep. De
score en stemtijd worden bepaald door de scores en tijden van alle deelnemers in deze groep bij
elkaar op te tellen. Wanneer u de resultaten niet per groep maar per deelnemer wilt weergeven, zet
het groepsnummer dan op 0.
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In deze testquiz volgen na dit overzicht nog vier vragen. Voor vraag 4, 5 en 6 zijn nu in totaal 15
punten per vraag te behalen en voor vraag 7 ten slotte zijn 20 punten te behalen.

Na vraag 7 wordt een zelfde top 5 getoond als na vraag 3. Uiteraard worden nu de eigenschappen
van de velden zodanig ingesteld dat de vragen 1 tot en met 7 in de berekening worden meegenomen.

De vijf beste | i uigebreid met v-profesionais - v-profesional 459 R
en drie slecht- |betnd Bewerken Bedd Imvocgen Opmask Stemmen Resuftsten Communicatic Vebinding Venster Help
DE N & & b B@l» N A - so% + H|]?2 TF|luBnd

ste spelers na
zeven vragen

Top 5 na zeven vragen

Uw score had kunnen zijn: 95,punten

Naam: Groep: Score: Totale stemtijd:
1€ plaats Deelnemer 20 ROOD | 95 punten 69,89 sec.|
2¢ plaats Deelnemer 13 | BLAUW | [85 punten [ 50,40 sec.|
3¢ plaats Deelnemer 45 ROOD | 85 punten 55,96 sec.|
4¢ plaats Deelnemer 14 GEEL | 85 punten 64,85 sec.|
5¢ plaats Deelnemer 43 | GROEN | [83 punten [ 36,11 sec.|

&

Bottom 3 na zeven vragen

3¢ plaats Deelnemer 50 BLAUW | 8 punten 11,60 sec.,

2¢ plaats Deelnemer 36 | GEEL | 7 punten [ 3,01 sec.|

1€ plaats Deelnemer 27 | GEEL | s punten [ 0,06 sec.|
< > =
K> |meoon Ten opsichte van dia
Dz 13van 16 50 AG V:0, W0 Nietoctir @@ SES_PRES VERG INT % CAPS NUM_SGRL

Bovendien wordt hier ook nog een bottom 3 weergegeven. Dit omgekeerde van een top 3 geeft een
overzicht van de drie slechtste deelnemers. Hiervoor zijn weer dezelfde velden ingevoegd als voor
de top 5, alleen worden nu de deelnemers op achtereenvolgens de positie -3, -2 en -1 weergegeven.

Mocht u een top 5 willen weergeven op dezelfde dia als waar ook een vraag staat, dan dient u er
rekening mee te houden dat het overzicht al weergegeven wordt op het moment dat u de stemming
opent. Als dit de eerste vraag is, dan zal iedereen 0 punten hebben. De top 5 is op dat moment
helemaal nietszeggend, degene die op de eerste plek staat heeft net zo veel punten als degene die
op de vijfde plek staat. Pas wanneer de stemming wordt gesloten zal het juiste overzicht worden
weergegeven. Het wordt daarom aangeraden om een top 5 altijd op een aparte dia weer te geven,
en niet op een dia waar ook op gestemd wordt.

Een top 4 van groepen

Op dezelfde manier als een top 5 van deelnemers wordt weergegeven, kunt u ook een top 5 van de
meespelende groepen weergeven. In dit voorbeeld is dat een top 4, want er doen vier groepen mee
in deze quiz, maar op dezelfde manier kunt u een top 5 of een top 10 maken.
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Vier p
lende groe-
pen gerang-
schikt van
best naar
slechtst spe-
lende groep

£ Uitgel isf - 4 - o x

Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultaten G stie Verbinding Venster _Help
D & & 4 BR|o A - s +B|? 0 TF|lLBRD
Eindstand na zeven vragen:
Uw score had kunnen zijn: 4750 punten
B
Groep: Score: Totale stemtijd: Beste speler:
1€ plaats GROEN 2396 1768,23 sec. Deelnemer 43
2° plaats ROOD 2353 1734,91 sec. Deelnemer 20
3¢ plaats GEEL 2345 1724,01 sec. Deelnemer 14
4¢ plaats BLAUW 2167 1473,79 sec. Deelnemer 13

< >
K «rmaoon Ten
Dia: T4van 16 50, A0, Vi0; WO Nictactier @@ SES

Het eerste veld op de eerste rij is ingesteld om Deelnemer 0 uit groep 1 weer te geven, waarbij
de volgorde is ingesteld op deelnemers op score; groepen op score. Het tweede veld geeft de
score, het derde de stemtijd en het vierde de naam van de deelnemer weer. Voor dit vierde veld is
overigens gekozen om Deelnemer 1 uit groep 1 weer te geven, om zo de beste deelnemer uit
deze groep te selecteren.

Hetzelfde is gedaan voor de overige velden, met respectievelijk groep 2, 3 en 4.

Een overzicht van groepen met verschillende aantallen deelne-

mers
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Als u een quiz speelt met groepen die niet allemaal evenveel deelnemers hebben, dan kunt u niet
een top 4 weergeven op basis van het behaalde aantal punten. U zou daarmee een groep met weinig
deelnemers benadelen, omdat die minder punten kan halen dan een groep met veel deelnemers. En
daarmee zou een groep met veel deelnemers ook meer kans maken om boven in de top 4 te eindigen.

Wanneer uw groepen niet allemaal even groot zijn, dan kunt u het beste een relatieve score weer-
geven. Dit is een score in procenten, gebaseerd op het maximaal te behalen aantal punten van een
groep. Of een groep nu groot of klein is maakt dan niet meer uit, want daarmee wordt het maximaal
te behalen aantal punten ook groter of kleiner.

In het volgende voorbeeld is dezelfde quiz gespeeld. Er zijn nog steeds vier groepen. Groep ‘ROOD’
heeft 38 deelnemers, groep ‘GROEN’ heeft er 50, groep ‘BLAUW' heeft er 21 en groep ‘GEEL’ heeft
er 35. Nadat alle zeven vragen beantwoord zijn, wordt weer een top 4 van de groepen weergegeven.
Er wordt een normale score weergegeven. Bovendien is voor iedere groep een extra veld toegevoegd



waarin de maximaal haalbare score van die groep wordt weergegeven. De groepen zijn gesorteerd
op de procentuele score per aantal deelnemers.

Vier p 7 Uitgebreid isf - 4 - o x
lende groe- Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultaten Communicatie Verbinding Venster Help
pen van onge- DE N & & b B@l» N A - so% + H|]?2 TF|luBnd
lijke grootte
Jerangschikt Eindstand na zeven vragen:
slechtst spe-
lende groep per aantal deelnemers
Groep: Score: Totale stemtijd: Beste speler: Max. score:
1€ plaats ROOD 1628 1312,53 sec. Deelnemer 19 3610
2¢ plaats GEEL 1452 1135,10 sec. Deelnemer 16 3325
3¢ plaats GROEN 1819 1524,09 sec. Deelnemer 8 4750
B
4¢ plaats BLAUW 725 698,58 sec. Deelnemer 1 1995
< > =
K «rmaoon Ten opsichte van dia
Dia: 15van 16 50, A0, Vi0; WO Nictactier @@ S5 PRES VERG INT 3 CAPS NUM_SGRL

U ziet dat bij het berekenen van de 1¢, 2¢, 3¢ en 4¢° plaats al rekening wordt gehouden met de ver-
schillende groottes van de groep. Hoewel groep ‘GROEN’ de meeste punten heeft behaald, staat
deze toch op de derde plek. Deze groep heeft de meeste deelnemers en had dus veel meer punten
kunnen halen. Door nu de relatieve score in plaats van de gewone score weer te geven, wordt het
overzicht duidelijker.

De score van | [ uitgebreid met IVS-Professional.sf - IVS-Professional 45.9 - o X
de groepen Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultaten Communicatie Verbinding Venster Help
weergegeven DE N & & b B@l» N A - so% + H|]?2 TF|luBnd
in percenta-
ges Eindstand na zeven vragen:
per aantal deelnemers
Groep: Score: Totale stemtijd: Beste speler: Max. score:
1€ plaats ROOD 45,10 % 1312,53 sec. Deelnemer 19 3610
2¢ plaats GEEL N 43,67 % 1135,10 sec. Deelnemer 16 3325
3¢ plaats GROEN 38,29 % 1524,09 sec. Deelnemer 8 4750
4¢ plaats BLAUW 36,34 % 698,58 sec. Deelnemer 1 1995
< > =
K «rmaoon Ten opsichte van dia
Dia: 15van 16 50, A0, Vi0; WO Nictactier @@ S5 PRES VERG INT 0% CAPS NUM_SGRL
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De score van
de groepen
weergegeven
in percenta-
ges per het
aantal stem-
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mers

De groep ‘ROOD’ heeft in totaal iets meer dan 45% van het aantal punten behaald dat er door deze
groep maximaal te behalen was. Daarmee is groep ‘ROOD’ de winnaar. Hoewel groep ‘GROEN’ in
absolute aantallen de meeste punten heeft behaald, was dat toch slechts ruim 38% van wat deze
groep had kunnen behalen. En daarmee is groep ‘GROEN’ een slechter spelende groep dan groep
‘ROOD'".

Toch is het bovenstaande overzicht niet helemaal eerlijk. Voor het berekenen van de maximaal te
behalen score wordt er hier van uitgegaan dat alle deelnemers in de groep hebben gestemd. En bij
het aanmaken van de deelnemerslijst moet u al bepalen hoeveel deelnemers er in elke groep komen.
Hoewel er in het voorbeeld rekening is gehouden met 21 deelnemers voor de groep ‘BLAUW', bleek
het werkelijke aantal deelnemers nog iets lager te zijn. Daarmee was groep ‘BLAUW' dus in het
nadeel.

U zou nu kunnen zeggen dat dit pech is voor groep ‘BLAUW'. Dan hadden ze maar allemaal naar
deze quiz moeten komen. Het kan echter ook zo zijn dat u niet van tevoren wist hoeveel deelnemers
er in groep ‘BLAUW' zouden zitten, en dus maar een lijst van 21 deelnemers hebt gemaakt. Als de
groep uiteindelijk maar 17 deelnemers blijkt de hebben, dan benadeelt u dus de groep.

Wanneer de groepsgrootte van tevoren niet bekend is, dan kunt u er ook voor kiezen om de relatieve
score te laten berekenen aan de hand van de maximale score per het aantal stemmers. Als in groep
‘BLAUW' maar 17 deelnemers stemmen, dan wordt de maximale score berekend over deze 17 deel-
nemers, en niet over de 21 deelnemers die oorspronkelijk in de deelnemerslijst stonden.

2 Uitgebreid met IVS-Professionlsf - IVS-Professional 459 - o x
Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Stemmen Resultsten Communicatie Verbinding Venster _Help
DE N & & $ BB N A - so% + H|]?2 TPl
Eindstand na zeven vragen:
per aantal stemmers
Groep: Score: Totale stemtijd: Beste speler: Max. score:
1€ plaats ROOD 52,77 % 1312,53 sec. Deelnemer 19 3085
2¢ plaats GEEL 51,31 % 1135,10 sec. N Deelnemer 16 2830
3¢ plaats BLAUW 48,99 % 698,58 sec. Deelnemer 1 1480
4¢ plaats GROEN 45,02 % 1524,09 sec. Deelnemer 1 4040
< > =
K« ymaloos Ten opsichte van dia
Dia: 16van 16 50, A0 Vi0; WO Nietactier @@ SESPRES VERG [ NUM

U ziet dat, nu de score berekend is naar het aantal deelnemers dat daadwerkelijk heeft gestemd,
groep ‘BLAUW' het beter heeft gedaan dan groep ‘GROEN'".



Een nadeel van deze manier van weergeven is echter dat het nu gunstiger is voor een deelnemer die
het antwoord niet weet om niet te stemmen in plaats van fout te stemmen. Als hij wel stemt en het
foute antwoord geeft, dan gaat zijn score niet omhoog, maar zijn maximaal te behalen score gaat
wel omhoog. Als hij echter niet stemt, dan gaat zijn score ook niet omhoog, maar zijn maximaal te
behalen score ook niet. Procentueel gezien is dat laatste dus gunstiger.

De afvalrace

Bij de afvalrace wordt ook een quiz gespeeld. In tegenstelling tot een gewone quiz, mag er bij de
afvalrace slechts één goed antwoord per vraag zijn. Ook wordt een afvalrace individueel gespeeld,
dus niet in groepen.

Na iedere vraag in de afvalrace vallen de deelnemers, die een fout antwoord hebben gegeven, af. Zij
mogen bij de volgende vraag niet meer meestemmen. Het keypad zal wel gewoon weer opengaan
en er kan mee gestemd worden. Deze stem wordt echter niet meer geregistreerd. Alleen de stemmen
van deelnemers die nog in de race zijn worden geregistreerd.

U speelt een afvalrace door bij de eigenschappen van iedere vraag de optie Afvalrace in te scha-
kelen. Aan het begin van de sessie spelen alle deelnemers mee. Wie een vraag fout beantwoordt,
speelt bij de volgende vragen niet meer mee. U speelt net zolang door totdat er één winnaar over-
blijft. Mocht bij een bepaalde vraag blijken dat alle nog overgebleven deelnemers de vraag fout
hebben beantwoord en er dus geen winnaar overblijft, dan mogen deze laatste paar deelnemers
automatisch bij de volgende vraag weer meedoen. Dus zelfs wanneer alle deelnemers afvallen, kunt
u toch door blijven spelen net zolang totdat er één winnaar overblijft.

Een afvalrace blijft actief gedurende een sessie. U kunt niet bij een bepaalde vraag deelnemers die
al afgevallen zijn weer mee laten doen. Alleen wanneer u een nieuwe sessie start doen alle deelne-
mers weer mee.

Tijdens een afvalrace kunt u wel vragen stellen die door iedereen beantwoord kunnen worden. Deze
vragen behoren dan niet tot de afvalrace. Bij de eigenschappen van deze vragen schakelt u de optie
Afvalrace uit.

U speelt bijvoorbeeld een afvalrace met vijftig deelnemers. Na drie vragen zijn er nog 32 deelnemers
over. Dan stelt u een vraag die niet bij de afvalrace hoort. Alle vijftig deelnemers kunnen deze vraag
weer beantwoorden. De volgende vraag hoort weer wel bij de afvalrace, dus alleen de overgebleven
32 deelnemers kunnen deze beantwoorden. Na tien vragen zijn er nog vijf deelnemers over. U stelt
weer een vraag die niet bij de afvalrace hoort en dus kunnen alle vijftig deelnemers deze beantwoor-
den. De volgende vraag hoort weer wel bij de afvalrace en dus speelt u verder met de vijf overgeble-
ven deelnemers. Na deze vraag zijn er nog drie deelnemers over. U stelt nog een vraag en dan blijkt
dat alle drie overgebleven deelnemers deze vraag fout beantwoorden. Bij de volgende vraag mogen
deze drie deelnemers gewoon weer meedoen. Uiteindelijk blijft er één deelnemer over.
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Na iedere vraag in de afvalrace kunt u een dia laten zien met twee velden van het type Deelnemers.
Het ene veld stelt u in op Namen van deelnemers die het volgende antwoord hebben
gegeven. Als antwoord kiest u dan het goede antwoord op die vraag. Het andere veld stelt u in op
Namen van deelnemers die het volgende antwoord niet hebben gegeven. Ook hier kiest
u als antwoord het goede antwoord op die vraag. Zo kunt u per vraag zien welke deelnemers nog in
de race zijn, en welke al zijn afgevallen. Zie ook het voorbeeld bij “Deelnemers die een bepaald
antwoord hebben gegeven” op pagina 222.

Tekst van een externe applicatie weergeven

De veldopties
voor het veld-
type Tekst
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Met een veld van het type 7ekstkunt u vrije teksten uit een XML-bestand weergeven. Wanneer u dit
XML-bestand door een andere applicatie laat wegschrijven, kunt u dus informatie uit een andere
applicatie in een veld weergeven.

Eigenschappen van veld ? X

Veld  Achtergrond  Interactieve achtergrond

Veldtype
Tekst v

Veldopties

Blekindex:

Tekstindex:

v

e e

Een XML-bestand wordt ingedeeld in een aantal blokken en ieder blok wordt weer ingedeeld in een
aantal teksten. Bij de veldopties kunt u aangeven van welk blok en van welke tekst u de informatie
in dit veld wilt weergeven. Wanneer u de blokindex instelt op 0, dan wordt automatisch de index
genomen die overeenkomt met het vraagnummer van de huidige vraag.



Stemmen met de smartphone
via IVS-Online

Behalve stemmen met keypads, kunnen uw deelnemers ook meestemmen via hun eigen smartphone,
tablet, laptop, desktop of ieder ander apparaat dat met internet verbonden is en over een browser
beschikt. Om uw deelnemers online mee te laten stemmen, verbindt u uw script met IVS-Online. Uw
deelnemers bezoeken een IVS-Online-website, die gekoppeld is aan uw script. Zodra u de stemming
opent, krijgen uw online deelnemers de vraag met de bijbehorende antwoorden te zien. Door op het
antwoord van hun keuze te tikken, kunnen ze hun stem uitbrengen. Als u de stemming sluit, ver-
dwijnt de vraag weer bij de online deelnemers en krijgen ze eventueel de uitslag te zien in een
staafdiagram.

De voorbereiding voor het online mee laten stemmen van uw deelnemers bestaat uit twee stappen.
Als eerste moet u uw script verbinden met IVS-Online. Uw script wordt dan opgeslagen op de IVS-
Online-server, zodat uw deelnemers naar de 1VS-Online-website kunnen gaan om deel te nemen aan
de stemming. De tweede stap is het initialiseren van een virtueel Base Station, de IVS-Online-Gate-
way genaamd. Net zoals een normaal Base Station de communicatie met de keypads verzorgt, zorgt
de virtuele IVS-Online-Gateway voor de communicatie met de online deelnemers.

De stemmen die uw online deelnemers uitbrengen, worden tijdelijk opgeslagen op de IVS-Online-
server. Telkens wanneer u een stemming opent, worden de resultaten van een vorige stemming
verwijderd. Wanneer u de verbinding met de IVS-Online-server verbreekt, bijvoorbeeld bij het afslui-
ten van IVS-Professional, worden de resultaten van de laatste stemming ook verwijderd. Er blijven
dus nooit resultaten van een online stemming achter op de IVS-Online-server. Ze worden uitsluitend,
net als de resultaten van de keypads, opgeslagen in een sessie op de computer waarop u IVS-Pro-
fessional gebruikt.

Om gebruik te kunnen maken van IVS-Online hebt u een licentie voor IVS-Professional nodig. Deze
licentie komt boven op de licentie voor het gebruik van meer dan 30 keypads. Met de gratis licentie
van IVS-Professional, waarmee u tot maximaal 30 keypads kunt gebruiken, kunt u IVS-Online uit-
proberen met maximaal 3 deelnemers. Bovendien hebt u een account voor de IVS-Online-server no-
dig. U kunt vanuit IVS-Professional een account aanvragen door in het menu Verbinding de optie
1VS-0nline-account aanvragen te selecteren.
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De verbinding met IVS-Online configureren

Om uw script te verbinden met IVS-Online, maakt u gebruik van de configuratiewizard. Deze wizard
leidt u in een aantal stappen door de configuratie. Om de wizard te starten, kiest u in het menu
Verbinding voor de optie IVS-Online-verbinding configureren.

De wizard |vs-Online-verbinding configureren ®
voor het ma-
ken van een Welkom bij de wizard voor het
'VS'bQ"L'Fe' configureren van de
verbinding . - .
leidt u in een IVS-Online-verbinding
aantal stap- Deze wizard helpt u bij het maken van een verbinding met de
pen door de IVS-Online-server, het instellen en aanmaken van een script en het

definiéren van een groep gebruikers die via internet toegang heeft tot het

configuratie script.

Kiik op Volgende om verder te gaan

< Varige Volgende > Annuleren

Aanmelden bij de server

De eerste stap is om uzelf aan te melden bij de 1VS-Online-server. Hiervoor hebt u de accountgege-
vens voor de server nodig. Als u nog geen account hebt, dan kunt u deze aanvragen door in het
menu Verbinding de optie IVS-Online-account aanvragen te selecteren. Er wordt vervolgens een
webpagina geopend, waarin u uw e-mailadres kunt invullen. Door op de knop Send activation code
te klikken, ontvangt u een e-mail met verdere instructies op het aangegeven e-mailadres. Dit e-
mailadres is tevens de gebruikersnaam van uw IVS-Online-account.
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Aanmelden |1ys-gnline-verbinding configureren X
bij de IVS-On-

. " P N
line-server Hoe wilt u zich bij deze server aanmelden?

Voer een gebruikersnaam en wachtwoerd in om u bij deze server aan te melden,

Gebruikersnaam: “ ‘

Wachtwoord: ‘ |

[ Gebruikersnaam en wachtweord onthouden

Je wachtwoord vergeten?

< Varige Volgende > Annuleren

Vul uw gebruikersnaam en het bijbehorende wachtwoord in. Wanneer u op de knop Volgende klikt,
wordt er verbinding met de IVS-Online-server gemaakt en wordt u aangemeld met de ingevoerde
gegevens.

Met de optie Gebruikersnaam en wachtwoord onthouden kunt u de ingevoerde gebruikers-
naam en het bijbehorende wachtwoord op laten slaan op de computer. Als u zich later opnieuw
moet aanmelden, worden deze gegevens automatisch ingevuld. Het wachtwoord wordt versleuteld
opgeslagen. De gebruikersnaam wordt ook opgeslagen in het script. Als u het script op een later
tijdstip weer opent, wordt er automatisch verbinding gemaakt met de IVS-Online-server met deze
gebruikersnaam. Als het bijbehorende wachtwoord op de computer is opgeslagen, zal deze verbin-
ding automatisch worden afgerond. Als er geen wachtwoord is opgeslagen, dan zal bij het openen
van het script telkens om het wachtwoord worden gevraagd.

Als u uw wachtwoord bent vergeten, kunt u op de link Je wachtwoord vergeten? klikken. Er
wordt een webpagina geopend waarin u uw e-mailadres kunt invullen. Er wordt vervolgens een e-
mail naar dit e-mailadres gestuurd, met instructies hoe u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen.

Een script maken

Nadat u bent verbonden met de IVS-Online-server, moet u hier ook een script aanmaken. In dit online
script worden de vragen en antwoorden opgeslagen, zodat deze aan de online deelnemers kunnen
worden getoond op het moment dat de stemming wordt geopend. U hoeft per script slechts één
online script aan te maken. U kunt het online script op ieder gewenst moment nog aanpassen door
de configuratiewizard opnieuw te starten.
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Een nieuw on-
line script ma-
ken

IVS-Online-verbinding configureren

Wilt u een nieuw script maken?
U kunt een nieuw script maken of het huidige script aanpassen.

® Een nieuw script maken

het in IVS-Online aan een nieuw script wilt koppelen.

Het huidige script aanpassen

Kies deze optie als u een nieuw script op de IVS-Online-server wilt maken. Gebruik deze optie
bijvoorbeeld wanneer u het IVS-Professional-script hebt opgeslagen ender een andere naam en

< Varige Volgende >

Annuleren

Een nieuw script maken Met deze optie kunt u een nieuw online script aanmaken op de IVS-
Online-server. Wanneer u nog niet eerder een online script hebt aangemaakt, dan is dit de enige

optie.

Het huidige script aanpassen Als u de configuratiewizard opnieuw start wanneer u al eerder
een online script had aangemaakt, dan kunt u met deze optie het online script aanpassen.

Het script een naam geven

Het online
script een
naam geven
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U kunt uw online script een naam geven. Deze naam mag overeenkomen met uw normale script,
maar het hoeft niet. De naam van het script wordt in de titelbalk van de browser weergegeven,

wanneer uw online deelnemers uw script bezoeken.

1V5-Online-verbinding configureren

Hoe wilt u het script noemen?
Voer de naam van het nieuwe script in.

Scriptnaam:

< Vorige Volgende >

Annuleren

















































De deelnemer &) v votig:oninesrptvo X [+
heeftzijn | . . o o &
stem uitge-
bracht en
deze is door
de server ont-
vangen

De server heeft uw stem ontvangen

Nadat de stemming is gesloten, wordt de welkomsttekst voor de volgende vraag weergegeven. Wan-
neer uw online script was ingesteld om ook de resultaten weer te geven, dan zal de uitslag van de
stemming worden getoond in plaats van de welkomsttekst.

De stemming & w5 Online scriptvoorhand X l+ v
isgesloten | . . o 4 4

De opmaak van het online script aanpassen

De opmaak van het online script wordt zo veel mogelijk gebaseerd op het script in IVS-Professional.
Daarbij worden de instellingen van de ontwerpsjabloon waar mogelijk overgenomen. Aanpassingen
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De eigen-
schappen van
een antwoord

in de ont-
werpsjabloon

aan afzonderlijke dia’s worden niet overgenomen, omdat dit te veel data zou genereren tijdens het
openen van de stemming.

Voor de voorbeelden in dit hoofdstuk is gebruik gemaakt van een script dat is gebaseerd op de
ontwerpsjabloon “Online script (Breedbeeld 16:9)". In deze sjabloon is de achtergrondkleur van de
vraag ingesteld op blauw en de achtergrondkleur van de antwoorden op groen. Bovendien is aan-
gegeven dat deze kleuren uitsluitend op dia’s in IVS-Online moeten worden toegepast. De vraag en
antwoorden in IVS-Professional krijgen daarom geen achtergrondkleur. De achtergrondkleur van de
vraag wordt ook gebruikt als achtergrond voor de stand-by-schermen.

De eigenschappen van een antwoord hebben in de ontwerpsjabloon een extra tabblad, genaamd
Dynamische achtergrond, waar extra achtergrondinstellingen gedaan kunnen worden, specifiek voor
gebruik met IVS-Online.

Eigenschappen van antwoord ? X
Antwoord Achtergrond Dynamische achtergrend  Geavanceerd
Achtergrend bij zanwijzen

Opvulling: Geen opvulling v

Van boven naar beneden

Achtergrond als geselecteerd

Opvulling: Opvulling, effen -
Primaire kleur: | HII~ Doorzichtigheid: %

Van boven naar beneden

e e

Bij Achtergrond bif aanwijzenkunt u de achtergrondkleur van het antwoord laten veranderen op het
moment van het antwoord wordt aangewezen. Dit is alleen van toepassing wanneer de webpagina
wordt geopend op een desktop of laptop, waarbij het antwoord met de muis kan worden aangewe-
zen, voordat erop wordt geklikt. Bij een smartphone of tablet is geen muis beschikbaar en kan een
antwoord niet worden aangewezen. Deze instelling heeft dan ook geen effect op een smartphone of
tablet.
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Bij Achtergrond als geselecteerdkunt u de achtergrondkleur van het antwoord laten veranderen op
het moment dat het betreffende antwoord wordt geselecteerd. Deze optie is van toepassing op alle
apparaten waarop de webpagina wordt geopend. Wanneer een deelnemer op een van de antwoord-
opties klikt of tikt, zal dit antwoord worden geselecteerd en wordt de gemaakte keuze doorgegeven
aan de IVS-Online-server. Om het voor de deelnemer duidelijk te maken welk antwoord hij heeft
gegeven, kan de achtergrondkleur van dit antwoord worden gewijzigd in een andere kleur.

Wanneer bij Achtergrond bij aanwijzen of Achtergrond als geselecteerd de optie Geen opvulling
wordt gekozen, dan zal de achtergrond worden aangehouden zoals ingesteld op het tabblad Ach-
tergrond.

Behalve de achtergrondkleur wordt ook de opmaak van de tekst van de vraag en antwoorden over-
genomen door het online script. Zowel lettertype als -grootte, kleur, vet en cursief worden overge-
nomen. Het gebruikte lettertype zal alleen bij de online deelnemer worden gebruikt, wanneer dit op
zijn apparaat beschikbaar is. Kiest u voor de antwoorden bijvoorbeeld voor het lettertype Impact,
dan zal dit niet worden gebruikt op de smartphone van een online deelnemer, omdat het lettertype
Impact daar niet is geinstalleerd.

De positie en afmeting van de tekstvakken voor de vraag en de antwoorden worden niet overgeno-
men. Een vraag verschijnt altijd boven in het scherm, met daaronder de antwoorden. De tekstvakken
voor de vraag en antwoorden beslaan altijd de volledige breedte van het scherm, waarbij de ant-
woorden zowel links als rechts iets zijn ingesprongen ten opzichte van de vraag.

Wanneer u wijzigingen in de opmaak hebt aangebracht, moet u uw script opslaan om deze wijzigin-
gen ook op uw online script toe te passen. Als u de webpagina van uw online script al in een browser
hebt geopend, dan moet u de pagina in uw browser eerst vernieuwen, voordat de wijzigingen in de
opmaak zichtbaar worden.

Wanneer u wijzigingen in de vragen of antwoorden aanbrengt, dan worden deze automatisch naar
de IVS-Online-server gestuurd, op het moment dat u de stemming opent. Dit gebeurt echter iedere
keer dat u de stemming opent, wat een onnodige vertraging met zich meebrengt. Daarom is het
beter om na het wijzigen van vragen of antwoorden, of het toevoegen van extra vragen of antwoor-
den, uw script eerst op te slaan voordat u de stemming opent. Bij het opslaan worden de wijzigingen
ook naar de IVS-Online-server gestuurd, waarmee wordt voorkomen dat dit telkens bij het openen
van de stemming moet worden gedaan.



Berichten verzenden met de
smartphone via IVS-Online

Uw online deelnemers kunnen niet alleen meestemmen met de vragen die u in stemming brengt, ze
kunnen ook tussentijds berichten verzenden naar bijvoorbeeld de presentator of een panelvoorzitter.
In deze berichten kunnen ze bijvoorbeeld reageren op een presentatie, maar ze kunnen ook vragen
stellen die dan door een panel beantwoord zouden kunnen worden.

Deelnemers kunnen berichten verzenden vanaf dezelfde webpagina als die ze gebruiken voor het
stemmen. Met behulp van twee knoppen boven in de pagina kunnen ze wisselen tussen het stemmen
en het verzenden van berichten. Wanneer u de stemming opent, schakelt de pagina automatisch
naar het stemmen, zodat de deelnemers in de gelegenheid worden gesteld hun stem uit te brengen.

Het verzenden van berichten staat los van het stemmen met IVS-Professional. Uw deelnemers ge-
bruiken weliswaar dezelfde webpagina, maar de berichten worden alleen naar de 1VS-Online-server
gestuurd en kunnen worden bekeken en gemodereerd via een andere webpagina. Hiervoor is IVS-
Professional niet nodig. Het configureren van de optie om berichten te verzenden gebeurt echter wel
vanuit dezelfde configuratiewizard als die u gebruikt voor het configureren van het online stemmen.

Het verzenden van berichten configureren

Wanneer u nog geen verbinding met [VS-Online hebt gemaakt, dan start u de configuratiewizard
door in het menu Verbinding de optie IVS-Online-verbinding configureren te selecteren. Zie hier-
voor “De verbinding met IVS-Online configureren” op pagina 238.

Als uw script al met IVS-Online is verbonden, dan kunt u ook in het menu Verbinding de optie
Berichtverzending configureren selecteren. Daarmee slaat u de eerste stappen van de wizard
over.

Extra opties instellen

Als u de optie Berichtverzending configureren hebt geselecteerd, dan start de configuratiewizard
bij de pagina voor het instellen van extra opties. Hier schakelt u de optie Verzenden van berich-
ten in, om deze optie te kunnen configureren.
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Het verzen- |vs-Online-verbinding configureren X

den van be-
richten confi- Wilt u extra opties instellen?
gureren Selecteer de extra opties die uw edteme stemmers naast het stemmen kunnen gebruiken.

Verzenden van berichten
Selecteer deze optie als u wilt dat uw externe stemmers berichten naar de moderator kunnen
sturen.

Evalueren van de vergadering

< Varige Volgende > Annuleren

Een berichtenwachtrij maken

De berichten die uw deelnemers verzenden, worden opgeslagen in een berichtenwachtrij. U kunt
een nieuwe berichtenwachtrij maken die aan uw online script wordt gekoppeld, maar u kunt ook
een al bestaande berichtenwachtrij aan uw online script koppelen.

Een nieuwe |ivs-Online-verbinding configureren b4
berichten-
wachtrij ma-
ken of een
bestaande
wachtrij ge-
bruiken

Welke berichtenwachtrij wilt u gebruiken?
Selecteer een bestaande berichtenwachtrij of maak een nieuwe aan.

(® Een nieuwe berichtenwachtrij maken
Selecteer deze optie als u een nieuwe berichtenwachtrij wilt maken.

() Een bestaande berichtenwachtrij gebruiken
Selecteer deze optie als u een bestaande berichtenwachtrij wilt gebruiken. Alle berichten die al in
de wachtri] staan, blijven in die wachtrij staan. Selecteer een bestsande wachtrij uit de
enderstaande lijst.

< Varige Volgende > Annuleren

Een nieuwe berichtenwachtrij maken Met deze optie maakt u een nieuwe berichtenwachtrij
en koppelt deze aan uw online script.

Een bestaande berichtenwachtrij gebruiken Met deze optie kunt u een al eerder gebruikte
berichtenwachtrij aan uw script koppelen. Wanneer er al berichten in deze wachtrij staan, dan blijven
die gewoon staan. Uw online deelnemers kunnen extra berichten aan deze berichtenwachtrij toe-
voegen.
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De eigenschappen van een berichtenwachtrij

De eigen-
schappen van
de berichten-

wachtrij in-
stellen

U kunt een viertal eigenschappen van een berichtenwachtrij instellen. Behalve de naam van de be-
richtenwachtrij kunt u ook de teksten aanpassen die uw online deelnemer op de berichtenpagina te
zien krijgt. Deze berichtenpagina bestaat uit een tekstvak waarin de deelnemer zijn berichttekst kan
typen en een knop waarmee het bericht wordt verzonden.

1V5-Online-verbinding configureren X
Maak een nicuwe berichtenwachtrij

Voer de naam in voor de nieuwe berichtenwachtrij en de bijschriften voor de knop en het berichtenvak op de
berichtenpagina.

Naam:

Opschrift berichtenvak:
[Verzend uw bericht aan de moderstor: |

Plaatsaanduidingstekst berichtvak: Opschrift verzendknop:

[Typ hier... | [pericnt verzenden |

< Varige Volgende > Annuleren

Als u een bestaande berichtenwachtrij hebt geselecteerd, dan wordt dit scherm ingevuld met de
gegevens van de geselecteerde berichtenwachtrij en kunt u deze gegevens eventueel wijzigen.

Bij Naam vult u een naam in voor deze berichtenwachtrij. Deze naam is alleen een aanduiding voor
deze berichtenwachtrij, en wordt bijvoorbeeld gebruikt wanneer u deze berichtenwachtrij later aan
een ander online script wilt koppelen.

Bij Opschrift berichtenvak voert u een tekst in die boven het tekstvak op de berichtenpagina komt te
staan. Bij Plaatsaanduidingstekst berichtvak voert u een tekst in die in het tekstvak komt te staan.
Deze tekst is slechts een plaatsaanduidingstekst. Deze wordt weergegeven zolang de gebruiker geen
eigen tekst heeft ingevoerd, en kan niet worden verzonden.

Bij Opschrift verzendknop voert u een tekst in die in de verzendknop wordt weergeven.

De teksten die in de drie tekstvakken worden weergegeven wanneer u een nieuwe berichtenwachtrij
hebt gemaakt, zijn ook plaatsaanduidingsteksten. Ze verdwijnen zodra u uw eigen tekst invoert.
Wanneer u geen eigen tekst invoert, zullen deze plaatsaanduidingsteksten worden gebruikt voor het
tekstvak en de verzendknop op de berichtenpagina.
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De eigenschappen van de berichtenmuur

De door de deelnemers verzonden berichten worden weergegeven op een berichtenmuur. U kunt
een aantal eigenschappen van deze berichtenmuur aanpassen.

De eigen- |(\vs-Online-verbinding configureren 'Y
schappen van
de berichten-

muur instel-
len

Wijzig de eigenschappen van de berichtenmuur
U kunt een logo selecteren dat boven aan de berichtenmuur verschijnt en het aantal kolommen wijzigen
waarin de berichten worden weergegeven.

Voorbeeld

Loge: Afbeelding laden...

Afbeelding wissen

Aantal erichtenkolommen: 1kelom ~

< Varige Volgende > Annuleren

De berichtenmuur is een vrij eenvoudige webpagina, waarin de berichten worden weergegeven die
door de online deelnemers zijn verzonden. U kunt deze berichtenmuur bijvoorbeeld tijdens uw bij-
eenkomst op het grote scherm projecteren.

Door op de knop Afbeelding laden te klikken, kunt u een afbeelding laden die als logo op de berich-
tenmuur wordt weergegeven. Het logo wordt weergeven in een koptekst boven aan de berichten-
muur. Als u een afbeelding hebt geselecteerd, kunt u ook een achtergrondkleur voor deze koptekst
instellen.

Bij Aantal berichtenkolommen kunt u instellen in hoeveel kolommen de berichten op de berichten-
muur worden weergegeven. U kunt kiezen uit een vast aantal kolommen, maar u kunt het aantal
kolommen ook automatisch laten bepalen. Afhankelijk van de hoeveelheid berichten en de hoeveel-
heid tekst in een berichten, worden de berichten automatisch verdeeld over meerdere kolommen.

Overzicht

Voordat uw berichtenwachtrij daadwerkelijk wordt aangemaakt en ingesteld, wordt eerst een be-
knopt overzicht van de instellingen weergegeven. Pas in de volgende stap zullen alle instellingen
daadwerkelijk naar de IVS-Online-server worden gestuurd.

De wizard voltooien

Nadat alle instellingen naar de IVS-Online-server zijn gestuurd, wordt de link naar de webpagina van
uw online script weergegeven. Bovendien worden er twee extra links weergegeven. Een daarvan
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verwijst naar de berichtenmuur, de ander naar een moderatorpagina, waarop een moderator de
berichten eerst kan modereren voordat ze op de berichtenmuur verschijnen.

De verbinding |vs-0nline-verbinding configureren b4
met de IVS- . X
Online-server De verbinding is geconfigureerd
. " De verbinding met de [VS-Online-Server is nu geconfigureerd.
is geconfigu-

reerd

De deelnemers kunnen via internet meestemmen door enderstaande link in te voeren.
https://ivs.eu/8bad1 ‘ ]

Berichten die door uw deelnemers naar de moderator worden gestuurd, kunnen via internet worden
gemedereerd doer de enderstaande link in te voeren,

| ttpsi//ive.eusBbadi/moderator NES

De gemodereerde berichten verschijnen in een berichtenmuur, die via internet kan worden bekeken
door de onderstaande link in te voeren.

| ttpsi/ive eusBhadi wail | B2

U maakt gebruik van een selecte groep deelnemers. Als u geidentificeerd wilt gaan
stemmen, klik dan op de knop Downloaden om de deelnemerslijst te downloaden. U
kunt deze list verder bewerken met het hulpprogramma IVS-Deelnemersregistratie.

Downloaden...

Klik op Voltocien om deze wizard af te sluiten.

< Vorige Voltooien Annuleren

Berichten verzenden via de browser

Wanneer de online deelnemer zich aanmeldt op de webpagina van uw online script, dan verschijnen
er nu twee knoppen boven aan de pagina. Met de knop Stemmen kan de deelnemer aan de stem-
ming deelnemen, met de knop Bericht kan de deelnemer een bericht verzenden.

Een bericht | vs oniineseiptvoorhand x |+ v

. a X
naar de mo- | . O @ | o e tphp? : * x 2 e
derator stu-
ren

STEMMEN BERICHT

Verzend uw bericht aan de moderator:

Typ hier...

Bericht verzenden
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Berichten modereren

De link voor
de moderator
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De berichten die door de deelnemers worden verzonden, worden niet direct op de berichtenmuur
gepubliceerd. Dit is om te voorkomen dat er allerlei onzinnige berichten op de berichtenmuur ver-
schijnen. In plaats daarvan worden de berichten eerst naar een moderator gestuurd. Deze moderator
bepaalt of een bericht op de berichtenmuur gepubliceerd wordt of niet.

U kunt de berichten zelf modereren door naar de website https://ivs.eu/moderate te gaan en u aan
te melden met de gegevens van uw IVS-Online-account. Vervolgens selecteert u de gewenste berich-
tenwachtrij. Daarna krijgt u alle berichten te zien die zich in deze berichtenwachtrij bevinden.

Wanneer u iemand anders de moderatie laat doen, is het niet handig om uw accountgegevens weg
te moeten geven. Daarom kunt u een gastmoderator aanwijzen, die via een speciale link toegang
krijgt tot uw berichtenwachtrij.

Aan het einde van de configuratiewizard wordt een link weergegeven naar de moderatorpagina van
uw online script. Dit is een verkorte link naar een aanmeldpagina voor moderatie. Op deze pagina
kunt u zich aanmelden met uw accountgegevens van IVS-Online. Daarna krijgt u de speciale link
voor de gastmoderator te zien.

De link voor de moderatorpagina kunt u vanuit IVS-Professional opvragen door in het menu Verbin-
ding de optie Link voor moderator weergeven te selecteren.

Link voor mederator weergeven X

Linkgegevens

Link:  https://ivs.eu/8badl/maoderator

Linklocatie kopieren

OR-code-afbeelding kopiéren

De link die in dit venster wordt weergegeven, is dezelfde verkorte link die ook aan het einde van de
configuratiewizard werd weergegeven. Via deze link moet u zich nog steeds aanmelden voordat u
de berichtenwachtrij kunt modereren. Als u op de knop Linklocatie kopiéren klikt, wordt de volle-
dige link naar het klembord gekopieerd. Wanneer u naar de webpagina van deze volledige link gaat,
hoeft u zich niet aan te melden en kunt u direct alleen deze ene berichtenwachtrij modereren.


https://ivs.eu/moderate

De volledige link is ook gecodeerd in de QR-code-afbeelding. U kunt deze direct scannen om de
pagina voor het modereren van de berichtenwachtrij de openen, of u kunt deze naar het klembord
kopiéren door op de knop QR-code-afbeelding kopiéren te klikken. U kunt deze afbeelding vervol-
gens bijvoorbeeld in een e-mail plakken en mailen naar uw gastmoderator.

De webpa- 1| v5 Message center x [+ T
ginavoorhet |« o 4 o e ST
modereren

van berichten [GalUASEESN VN NORS MESSAGE CENTER

in de berich- >
":en?lva?::::rij |VS@

Berichtenwachtrij voor handleiding

20 seconds ago: [ Publish [ Mark

_—a e
kshdfjlhsdf
8seconds ago: Publish [ Mark

Er staat een typfout in de presentatie!

Op de moderatiepagina wordt een overzicht van alle verzonden berichten weergegeven. Bij ieder
bericht wordt aangegeven door welke gebruikersnaam en welk IP-adres het is verzonden. De mode-
rator kan een bericht op de berichtenmuur publiceren door een vinkje bij Publishte zetten. Eventueel
kan het bericht worden gemarkeerd door een vinkje bij Mark te zetten. Een gemarkeerd bericht wordt
met een andere tekstkleur en iets groter op de berichtenmuur weergegeven.

De moderator kan een bericht ook verwijderen door op de knop Delete te klikken. Hij kan de bericht-
tekst wijzigen door op de knop Edit te klikken. Tot slot kan hij de kleur van het bericht aanpassen
door op de knop Color te klikken. leder bericht krijgt standaard een willekeurige kleur toegewezen.

De berichtenmuur weergeven

De berichten die door de moderator worden gepubliceerd, komen op de berichtenmuur te staan. De
berichtenmuur is een webpagina die in een browser kan worden weergegeven.

U kunt de berichtenmuur zelf weergeven door naar de website https:/ivs.eu/wall te gaan en u aan
te melden met de gegevens van uw IVS-Online-account. Vervolgens selecteert u de gewenste berich-
tenwachtrij. Daarna krijgt u de berichtenmuur te zien met alle berichten die door de moderator zijn
gepubliceerd.
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Aan het einde van de configuratiewizard wordt een link weergegeven naar de webpagina van de
berichtenmuur van uw online script. Dit is een verkorte link naar een aanmeldpagina voor de berich-
tenmuur. Op deze pagina kunt u zich aanmelden met uw accountgegevens van IVS-Online. Daarna
krijgt u de speciale link voor de berichtenmuur te zien.

De link voor de berichtenmuur kunt u vanuit IVS-Professional opvragen door in het menu Verbinding
de optie Link voor berichtenmuur weergeven te selecteren.

De link die in dit venster wordt weergegeven, is dezelfde verkorte link die ook aan het einde van de
configuratiewizard werd weergegeven. Via deze link moet u zich nog steeds aanmelden voordat u
de berichtenmuur kunt weergeven. Als u op de knop Linklocatie kopiéren klikt, wordt de volledige
link naar het klembord gekopieerd. Wanneer u naar de webpagina van deze volledige link gaat,
hoeft u zich niet aan te melden en kunt u direct de berichtenmuur voor deze ene berichtenwachtrij

weergeven.
De webpa- | v Berichtenwachtrijvoort X | + T
ginavoorde | . O @ 8 e * I

berichten-

" WS

Er staat een typfout in de presentatie!
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Voorkeursinstellingen

Dial.

Met de voorkeursinstellingen kunt u een aantal opties van IVS-Professional wijzigen. Zo kunt u aan-
geven wat er moet gebeuren bij het opstarten van IVS-Professional. En voor het maken van een script
kunt u de afstand van het raster instellen en de gevoeligheid van de muis.

U kunt de voorkeursinstellingen wijzigen door in het menu Bestand de optie Voorkeursinstellin-
gen te kiezen.

Kies in het menu Bestand de optie Voorkeursinstellingen.

Het dialoogvenster met de voorkeursinstellingen wordt weergegeven.

)
ster met de
voorkeursin-
stellingen

Voorke. ingen 7 X

Opstarten  Bewerken Beeld Presenteren Taal Updates

Actie bij opstarten

Selecteer welke actie er ondernomen moet worden wanneer IVS-Professional wordt
gestart.

(®) De opstartdizloog weergeven

(O Het laatst gebruikte script openen
(O Een eerder opgeslagen script openen
(O Een nieuw script maken

(O Geen actie endernemen

Waarschuwingen

Een waarschuwing weergeven als tijdens het opstarten van IVS-Professional het
Base Station niet geinitialiseerd kon worden,

Een waarschuwing weergeven als er tijdens het openen van een script geen
verbinding met IVS-Online kon worden gemaakt,

p—

Opstarten

Onder Opstarten kunt u aangeven wat er moet gebeuren als u IVS-Professional opstart. Standaard
wordt de opstartdialoog weergegeven, maar u kunt er ook voor kiezen om direct een nieuw script
te starten, of om helemaal niets te doen.

De opstartdialoog weergeven Bij het opstarten wordt de opstartdialoog weergegeven. Hierin
kunt u één van de laatst gebruikte scripts openen, of een nieuw script beginnen.

Het laatst gebruikte script openen Bij het opstarten wordt automatisch het laatst gebruikte
script geopend.
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Een eerder opgeslagen script openen Nadat IVS-Professional is gestart, wordt het standaard
dialoogvenster voor het openen van een bestand getoond. U kunt dan zelf kiezen welk script u wilt
openen.

Een nieuw script maken [VS-Professional start met een nieuw leeg script.

Geen actie ondernemen [VS-Professional start gewoon op, zonder een script te openen of een
dialoog te tonen.

Een waarschuwing weergeven als tijdens het opstarten van IVS-Professional het Base
Station niet geinitialiseerd kon worden Als deze optie is aangevinkt dan wordt er bij het
opstarten van IVS-Professional een melding getoond als het Base Station niet geinitialiseerd kon
worden, terwijl IVS-Professional stond ingesteld op het automatisch initialiseren van het Base Sta-
tion. Als deze optie niet is aangevinkt, dan wordt er geen melding gemaakt als het initialiseren niet
lukt.

Een waarschuwing weergeven als er tijdens het openen van een script geen verbin-
ding met IVS-Online kon worden gemaakt Als deze optie is aangevinkt dan wordt er bij het
opstarten van IVS-Professional een melding getoond als er geen verbinding met IVS-Online kon wor-
den gemaakt, terwijl het script wel is ingesteld om te verbinden met IVS-Online. Als deze optie niet
is aangevinkt, dan wordt er geen melding gemaakt als het verbinden met IVS-Online niet lukt.

Bewerken

Onder Bewerkenkunt u instellen hoe ver een duplicaat verplaatst moet worden ten opzichte van het
origineel, wat de rasterafstand is en wat de gevoeligheid van de muis is.

Plaatsing duplicaat

Wanneer u een object dupliceert, dan kunt u het duplicaat meteen laten verplaatsen ten opzichte
van het origineel. U kunt hier zowel de horizontale als de verticale verplaatsing invullen. De verplaat-
sing mag zowel positief — het duplicaat wordt dan naar rechts of naar beneden verplaatst — als
negatief — het duplicaat wordt naar links of naar boven verplaatst — zijn. De maximale horizontale
verplaatsing is de helft van de schermbreedte, de maximale verticale verplaatsing is de helft van de
schermhoogte. Dit geldt voor zowel een positieve als negatieve verplaatsing.

Wanneer u de knop tussen de horizontale en verticale plaatsing inschakelt, dan worden de horizon-
tale en verticale plaatsing gelijk gehouden.

Rasterafstand
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Als u gebruik maakt van het raster om objecten makkelijker uit te lijnen, dan kunt u hier de afstand
tussen de rasterpunten instellen. U kunt zowel een horizontale als verticale rasterafstand instellen.
De minimale afstand is 8 punten, de maximale horizontale afstand is de helft van de schermbreedte
en de maximale verticale afstand is de helft van de schermhoogte.



Wanneer u de knop tussen de horizontale en verticale afstand inschakelt, dan worden de horizontale
en verticale rasterafstand gelijk gehouden.

Muisgevoeligheid

De muisgevoeligheid bepaalt hoe ver u de muis moet verplaatsen voordat een object verplaatst
wordt. De standaard gevoeligheid is 10, wat betekent dat pas wanneer u de muis 10 punten ver-
plaatst, het object ook mee verplaatst. Hoe groter het getal bij muisgevoeligheid, hoe verder u de
muis moet verplaatsen voordat het object mee gaat verplaatsen. De minimale gevoeligheid is 1, de
maximale gevoeligheid is 10.

Afstand voor vastmaken

Beeld

Als u de optie Uitlijnen op objecten gebruikt, dan bepaalt de afstand voor vastmaken hoe dicht
het verplaatste object een ander object moet naderen, voordat het verplaatste object automatisch
wordt uitgelijnd met een van de randen van het andere object. De minimale afstand is 2, de maximale
afstand 20.

Onder Beeld'kunt u aangeven op welke monitor het presentatiescherm wordt weergegeven en wat
de schermverhouding is.

Meerdere monitoren

Wanneer uw computer of laptop is uitgerust met meerdere monitoren en u hebt de tweede monitor
ingesteld om te worden gebruikt als uitgebreid bureaublad, dan kunt u hier aangeven op welke van
de monitoren het presentatiescherm moet worden weergegeven. Hierdoor kunt u het presentatie-
scherm weergeven via de op de laptop aangesloten projector, terwijl het bewerkingsscherm op het
beeldscherm van de laptop wordt weergegeven. In het presentatiescherm hoeft u dan geen werkbalk
weer te geven. Het verloop van de stemming kunt u via het bewerkingsscherm in de gaten houden.

Kiest u voor de optie Automatisch, dan zal het presentatiescherm worden weergegeven op de eerste
monitor die niet de primaire monitor is, wanneer er meer dan één monitor beschikbaar is. Als er
maar één monitor beschikbaar is, dan zal het presentatiescherm op deze monitor worden weerge-
geven.

Schermgrootte

Met de schermgrootte geeft u aan hoe groot een dia moet worden weergegeven wanneer deze is
ingesteld op 100% weergave. De schermgrootte bepaalt ook of de dia wordt weergegeven op een
breedbeeldmonitor of op een standaard monitor. U kunt kiezen uit een aantal standaard groottes,
maar u kunt ook zelf een schermgrootte opgeven.

Standaard (4 : 3) Bijdeze instelling is de dia 1.024 pixels breed en 768 pixels hoog. De verhouding
is 4 : 3. Deze verhouding is met name geschikt voor oudere typen projectoren.
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Breedbeeld (16 : 9) Bij deze instelling is de dia 1.280 pixels breed en 720 pixels hoog. De verhou-
ding is 16 : 9. Deze verhouding is geschikt voor de nieuwere typen projectoren.

Breedbeeld (16 : 10) Bij deze instelling is de dia iets hoger, namelijk 800 pixels. De verhouding
is 16 : 10. Deze verhouding is geschikt voor sommige typen breedbeeldmonitoren.

Full-HD (16 : 9) Bij deze instelling heeft de dia een afmeting van een Full-HD-beeld, namelijk 1.920
pixels breed en 1.080 pixels hoog. De verhouding is 16 : 9. Deze instelling is geschikt voor de nieuw-
ste typen projectoren en de meeste monitoren.

Dubbel Full-HD (32 : 9) Bij deze instelling heeft de dia een extra brede afmeting, die overeenkomt
met twee naast elkaar geplaatste Full-HD-monitoren. De dia is 3.840 pixels breed en 1.080 pixels
hoog. Deze instelling is geschikt voor ultrawide monitoren of voor twee naast elkaar projecterende
projectors.

4K-Ultra-HD (16 : 9) Bij deze instelling heeft de dia een afmeting van een 4K-Ultra-HD-beeld, na-
melijk 3.840 pixels hoog en 2.160 pixels breed. Deze instelling is geschikt voor 4K-monitoren en 4K-
projectoren.

8K-Ultra-HD (16 : 9) Bij deze instelling heeft de dia een afmeting van een 8K-Ultra-HD-beeld, na-
melijk 7.680 pixels hoog en 4.320 pixels breed. Deze instelling is geschikt voor 8K-monitoren en 8K-
projectoren.

Aangepast Bij deze instelling kunt u zelf de afmetingen van de dia instellen. U kunt zowel de
schermbreedte als de schermhoogte instellen en bepaalt daarmee ook zelf de verhouding.

Als u de verhouding aanpast terwijl u een script hebt geopend, dan kan het zijn dat een aantal
objecten niet of niet volledig meer op de dia past.

Als u een script opent dat is gemaakt met een andere verhouding dan die momenteel is ingesteld,
dan schakelt de software tijdelijk om naar de verhouding waarmee het script is gemaakt.

Presenteren
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Onder Presenterenkunt u instellen of u van een draadloze Presenter gebruik maakt om daarmee de
stemming te openen en te sluiten.

Draadloze Presenter gebruiken om de stemming te openen/sluiten Schakel deze optie
in als u van een draadloze Presenter gebruik maakt en u hiermee de stemming wilt kunnen openen
en sluiten.

De Presenter stuurt afwisselend F5/Esc De meeste Presenters hebben een knop om in Micro-
soft PowerPoint de presentatie te starten en te stoppen. Deze knop stuurt de eerste keer dat erop
wordt gedrukt een F5-toetsaanslag naar de computer en de volgende keer een Esc-toetsaanslag.
Met F5 kunt u de stemming laten openen. Door deze optie te selecteren wordt de Esc-toets ingesteld
om de stemming te sluiten. Let op dat u hierdoor op het toetsenbord niet meer op = kunt drukken
om de stemming te annuleren. De [=)-toets zal de stemming normaal sluiten.



Taal

De Presenter stuurt een bepaalde toets, namelijk B Andere Presenters hebben een knop
die een specifieke toetsaanslag naar de computer stuurt. Dit kan bijvoorbeeld de B zijn om in Micro-
soft PowerPoint het scherm op zwart te zetten. Door deze optie te selecteren wordt de menu-optie
Stemming wisselen ingesteld op deze toets. U kunt deze toets dan gebruiken om de stemming te
wisselen, dus te openen en te sluiten.

Let op dat bij het afsluiten van IVS-Professional de optie Draadloze Presenter gebruiken om
de stemming te openen/sluiten automatisch wordt uitgeschakeld. Dit is om te voorkomen dat
de [=-toets ingesteld zou blijven om de stemming te sluiten, en u dus nooit meer een stemming zou
kunnen annuleren.

Onder 7aa/kunt u aangeven in welke taal u de software wilt gebruiken. Om de software in meerdere
talen te kunnen gebruiken, kunt u extra taalpakketten installeren. Van ieder taalpakket dat u instal-
leert, verschijnt de taal in de lijst met weergavetalen.

In de lijst met weergavetalen stelt u een prioriteitsvolgorde in voor de te gebruiken talen. De software
wordt weergegeven in de taal die boven in de lijst staat, tenzij de software niet beschikbaar is in
deze taal. In dat geval wordt de eerstvolgende taal in de lijst gebruikt, die wel beschikbaar is.

U kunt een taal in de lijst selecteren en deze met de knoppen met de pijltjes omhoog of omlaag
verplaatsen in de lijst. Met de knop Als standaard instellen plaatst u de geselecteerd taal boven in
de lijst, waardoor deze als standaard taal voor de software wordt gebruikt. Met de optie Moet
overeenkomen met Microsoft Windows, gebruikt de software dezelfde taal als die is ingesteld
voor Windows. Wanneer u Windows in een andere taal gebruikt, zal de software ook deze taal ge-
bruiken, mits deze voor de software beschikbaar is.

Let op dat de taal die u in de lijst selecteert, niet de taal is die voor de software wordt gebruikt. U
moet daarvoor eerst de taal nog boven in de lijst plaatsen met de knop Als standaard instellen.

De taalinstelling is een globale instelling, die geldt voor alle IVS-software. Als u de taal van IVS-
Professional wijzigt, geldt de nieuwe taal ook voor IVS-Risk Analysis (wanneer u dit pakket hebt
geinstalleerd) en voor alle hulpprogramma’s. Een uitzondering is IVS-PowerPoint, dat altijd dezelfde
taal gebruikt als waarin Microsoft Office wordt gebruikt (mits deze taal voor IVS-PowerPoint be-
schikbaar is).

Updates

Onder Updates kunt u aangeven hoe vaak u de software wilt laten controleren of er een update
beschikbaar is. U kunt kiezen uit elke dag, eens per week, eens per maand, of helemaal nooit. U
kunt altijd handmatig controleren of een update beschikbaar is door in het menu Help de optie Op
updates controleren te kiezen.
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Problemen oplossen

Tijdens een sessie zou u mogelijkerwijs tegen een aantal problemen aan kunnen lopen. Zo zou bij-
voorbeeld iemand kunnen struikelen over de voedingskabel van het Base Station, waardoor het Base
Station geen spanning meer krijgt. In de volgende scenario’s wordt beschreven wat er kan gebeuren,
en wat u in zo'n geval moet doen om de sessie toch tot een goed einde te brengen.

Scenario 1: De keylock niet aangesloten

U bent ruim op tijd aangekomen op de locatie waar u straks een sessie gaat draaien. Alle keypads
staan in de laadkoffer en zijn goed opgeladen. U start IVS-Professional en begint met het initialiseren
van de keypads. U haalt vervolgens 100 keypads uit de koffers. Als u in het initialisatievenster van
IVS-Professional kijkt, ziet u dat er maar 30 keypads geinitialiseerd zijn, en dat er niet meer geiniti-
aliseerd worden.

Het initialise- |RF-il Base Station [COM] - Initialiseren

ren stopt bij
30 keypads Keypadinformatie

Mode: RF-TI

Aanwezig: 30

Stoppen

U controleert de keylock en komt tot de ontdekking dat u die bent vergeten aan te sluiten. Om verder
te kunnen gaan met initialiseren, doet u het volgende:

= Stop het initialiseren van de keypads.

= Sluit de keylock alsnog aan op een USB-poort van de computer.

= Ga verder met het initialiseren van de keypads, door in het menu Communicatie de optie Alle
keypads initialiseren te kiezen.

Scenario 2: De verkeerde keylock of de keylock vergeten

Net als in scenario 1 blijkt u niet meer dan 30 keypads te kunnen initialiseren. Bij controle van de
keylock komt u tot de ontdekking dat u een keylock hebt aangesloten, die niet geschikt is voor deze
versie van IVS-Professional. De keylock die u had moeten hebben, bent u helaas vergeten. Om verder
te kunnen gaan met initialiseren, doet u het volgende:

= Stop het initialiseren van de keypads.

= In het menu Help kiest u de optie Tijdelijke licentie. Met deze optie kunt u een tijdelijke licentie
aanschaffen, waardoor u geen keylock hoeft aan te sluiten. Het dialoogvenster voor de tijdelijke
licentie verschijnt.
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Het dialoog-
venster voor
het aanvra-
gen van een
tijdelijke li-
centie

Tijdelijke licentie ? X

Programmacode
Huidige programmacode: VWAZX-CLTHY
Met een tijdelijke licentie kunt u tijdelijk meer keypads gebruiken
dan uw huidige licentic toestaat. Neem contact op met Interactive
Voting System bv, tel.: 0321 - 3399 93, voor een code voor een

tijdelijke licentie. Sluit dit venster niet nadat u de programmacode
hebt doorgegeven.

Licentiecode

Voer hier de code voor uw tijdelijke licentie in:

oK Annuleren

= In het dialoogvenster Tjjdeljjke licentie ziet u een programmacode, bestaande uit twee blokken van

De tijdelijke
licentie code
is ingevuld

vijf letters of cijfers. U belt met één van de medewerkers van /nteractive Voting System bven vertelt
hem of haar deze programmacode. U krijgt hiervoor een tijdelijke licentiecode terug, bestaande uit
drie blokken van vijf letters of cijfers. Deze code vult u in, in de drie daarvoor bestemde invoerven-
sters.

Tijdelijke licentie ? X

Programmacode

Huidige programmacode; VWAZX-CLTHO

Met een tijdelijke licentie kunt u tijdelijk meer keypads gebruiken
dan uw huidige licentie toestaat. Neem contact op met Interactive
Voting System by, tel. 0321 - 3399 99, voor een code voor een
tijdelijke licentie. Sluit dit venster niet nadat u de programmacode
hebt doorgegeven.

Licentiecode

Voer hier de code voor uw tijdelijke licentie in:
wsmz | (2505 | [mred |

Met deze licentiecode krijgt u een tijdelijke licentie voor het gebruik
van 250 keypads. Deze licentie is geldi voor de komende 2 dagen.

= Als de licentiecode goed is ingevuld, ziet u voor hoeveel keypads deze licentie geldig is en hoelang

deze licentie geldig is. Klik op OK om de licentie in te stellen.

= Ga verder met het initialiseren van de keypads, door in het menu Communicatie de optie Alle

keypads initialiseren te kiezen.

Scenario 3: Het Base Station zonder spanning tijdens het initiali-
seren van de keypads

Terwijl u de keypads aan het initialiseren bent, trekt iemand ergens een stekker uit, waardoor uw
Base Station geen spanning meer krijgt. Het initialiseren van de keypads stopt uiteraard, maar nog
niet alle keypads zijn geinitialiseerd. Om verder te kunnen gaan met initialiseren, doet u het vol-
gende:
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Als dat nog niet is gebeurd, sluit dan het Base Station weer aan op de spanning.

Initialiseer het Base Station door in het menu Communicatie de optie Cluster initialiseren te kie-
zen.

In het dialoogvenster Communicatie-instellingen klikt u op de knop Initialiseren. Als het Base Sta-
tion weer is geinitialiseerd, klikt u op de knop Voltooien.

Alle keypads moeten nu gereset worden. U doet dit door ze terug te plaatsen in de laadkoffers,
terwijl de laadkoffers aangesloten zijn op de netspanning. Gebruikt u RF-I keypads, dan moeten de
keypads minstens vijf minuten in de laadkoffer staan voordat ze zijn gereset. Gebruikt u RF-Il key-
pads, dan worden ze meteen gereset als ze in de laadkoffer worden gezet. Gebruikt u Lite keypads,
dan hoeven deze niet gereset te worden.

Begin opnieuw met het initialiseren van de keypads, door in het menu Communicatie de optie Alle
keypads initialiseren te kiezen.

Haal de benodigde keypads weer uit de laadkoffers.

Scenario 4: Het Base Station zonder spanning voordat de sessie
begonnen is
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Net als in scenario 3 raakt uw Base Station zonder spanning. Alle keypads zijn echter al wel geiniti-
aliseerd. U was nog niet begonnen met uw sessie.

Als de keypads worden geinitialiseerd, houdt het Base Station een lijst bij met alle geinitialiseerde
keypads. Na het initialiseren van de keypads slaat u deze lijst ook op. Als het Base Station zonder
spanning raakt, is het dus deze lijst met keypads kwijt, waardoor het niet meer weet welke keypads
er geinitialiseerd zijn. De keypads zelf zijn nog wel geinitialiseerd, waardoor opnieuw initialiseren
niet nodig is. Om verder te kunnen gaan met uw sessie, doet u het volgende:

Als dat nog niet is gebeurd, sluit dan het Base Station weer aan op de spanning.

Initialiseer het Base Station door in het menu Communicatie de optie Cluster initialiseren te kie-
zen.

In het dialoogvenster Communicatie-instellingen klikt u op de knop Initialiseren. Als het Base Sta-
tion weer is geinitialiseerd, klikt u op de knop Voltooien.

U moet de lijst met geinitialiseerde keypads weer terugplaatsen in het Base Station. U doet dit door
in het menu Communicatie de optie Geinitialiseerde keypads laden te kiezen.

Het standaard dialoogvenster voor het openen van bestanden verschijnt. Hierin selecteert u de lijst
met keypads, die u eerder bij het initialiseren van de keypads hebt opgeslagen. Klik op Openen om
de lijst te openen.

Er verschijnt een dialoogvenster, waarin u kunt zien hoeveel keypads er al in het Base Station gela-
den zijn en hoeveel er in totaal geladen moeten worden.



De lijst met |Rr-il Base Station [COME] - Lijst laden

keypads
wordt terug- keypadinformatie
geladen in
het Base Sta-
tion Geladen: 230

Totaal: 250

= Als de lijst volledig is teruggeladen, wordt er gevraagd of u het netwerk wilt testen. Hierdoor kunt u
zien of de communicatie met de keypads goed is hersteld. Klik op Ja om het netwerk te testen. Het
dialoogvenster voor het testen van het netwerk verschijnt.

= Als u hebt gezien dat alle keypads functioneren, klikt u op Stoppen om het testen van het netwerk
te beéindigen.

Scenario 5: Het Base Station zonder spanning tijdens de sessie

Net als in scenario 3 en 4 raakt het Base Station zonder spanning. De sessie was al begonnen en u
hebt op een aantal vragen gestemd. In het presentatiescherm worden geen meldingen op het scherm
getoond. U ziet dat het Base Station de spanning is kwijtgeraakt, doordat onder in de werkbalk ‘Niet
actief’ staat in plaats van 'Stand-by'. Het kan zijn dat er pas ‘Niet actief' komt te staan op het moment
dat u de stemming opent. Om verder te kunnen gaan met uw sessie, doet u het volgende:

= Als uw projector een pauzestand heeft, schakel deze dan in, zodat het publiek niet meekijkt met wat
u doet.

* Ga terug naar het bewerkingsscherm door op (=] te drukken.

= Volg alle stappen zoals beschreven bij scenario 4.

= Start de presentatie opnieuw door op (=] te drukken.

= Haal de projector uit de pauzestand.

Scenario 6: De computer loopt vast tijdens de sessie

Terwijl u met een sessie bezig bent, loopt om wat voor reden dan ook uw computer vast. U moet de
computer opnieuw opstarten om er weer mee te kunnen werken. Om verder te kunnen gaan met uw
sessie, doet u het volgende:

= Als dat nog niet is gebeurd, start u de computer opnieuw.

= Start IVS-Professional. Als u IVS-Professional start, wordt automatisch het Base Station geinitiali-
seerd.

* In de opstartdialoog van IVS-Professional selecteert u het script waar u mee werkte. Als dat niet
wordt weergegeven in de opstartdialoog, klikt u op de knop Meer scripts.... In het standaard dia-
loogvenster voor het openen van bestanden opent u het gewenste script.

= U opent dezelfde sessie als waar u mee bezig was. U doet dit door in het menu Bestand de optie
Importeren te kiezen.
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Venster voor |sciecteer cen sessie ? X
het importe-
ren van ses-
sies

Nr  Omschrijving Datum Type
1 Testsessic 10.30 uur
Voorbeeldresultaten [

IVS-Professional 4.5-resultaten

Voorbeeldresultaten

= Selecteer de sessie waar u mee bezig was en klik op OK om deze sessie te importeren.
= Ga naar de dia waar u was gebleven.
= Start de presentatie door op k2] te drukken.

Scenario 7: Het Base Station zonder spanning of de computer
loopt vast tijdens de stemming

Terwijl u de stemming hebt geopend, raakt het Base Station zonder spanning, of de computer loopt
vast. Om verder te kunnen gaan met uw sessie, doet u het volgende:

= Als uw Base Station de spanning kwijtraakt, volgt u alle stappen zoals beschreven bij scenario 5.

= Als uw computer is vastgelopen, volgt u alle stappen zoals beschreven bij scenario 6.

= Open de stemming opnieuw voor de vraag waar u was gebleven. Het publiek moet op deze vraag
opnieuw stemmen, want er kunnen stemmen verloren zijn gegaan toen het Base Station de spanning
verloor, of toen de computer vastliep.
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