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Interactive Voting System

Das Interactive Voting System (IVS®) ist ein interaktives Prdsentations-, aber vor allem
auch Kommunikationsmittel, das als Unterstiitzung bei allen Formen der Gruppenkom-
munikation eingesetzt werden kann. IVS® erméglicht Thnen den Kontakt mit den Zuho-
rern. Dadurch, dass der Zuhorer auf den Sprecher reagieren kann und der Sprecher wie-
derum darauf eingehen kann, entsteht eine Wechselwirkung. Der passive Zuhorer wird
so zu einem aktiven Teilnehmer und dadurch stirker in die Ausfithrungen des Sprechers
einbezogen.

IVS® besteht aus einem Netzwerk von Keypads (Abstimmgeraten), mit oder ohne Kabel,
die gemeinsam Informationen an die Empfangsstation weiterleiten. Dieser Empfanger
sammelt die Daten und sendet sie an die Software weiter. Die IVS-Software speichert die
Daten und setzt sie in deutliche Grafiken um.

Das IVS® kann in vielerlei Anwendungen eingesetzt werden. Neben der Basisanwendung
bei Kongressen und Seminaren, bei denen in erster Linie die Meinung der gesamten
Gruppe erfasst wird, bietet IVS® noch zahlreiche andere Méglichkeiten, z. B.:

Bewerten einer Versammlung Wenn Sie mit IVS® eine Bewertung durchfiihren, stehen
Thnen die Daten sofort elektronisch zur Verfiigung. Die Verarbeitung und Berichterstel-
lung sind dadurch schneller moglich. Eine Riickkopplung der Ergebnisse zum Publikum
ist in diesem Falle nicht immer erforderlich oder erwiinscht. Bei IVS® kénnen Sie selbst
angeben, ob Sie die Daten in einem Diagramm anzeigen oder diese erst spater einsehen
mochten.

Messen von Konsens Wenn Sie wissen mochten, ob in Threr Firma oder in der anwesen-
den Gruppe Zustimmung fiir eine zu treffende Entscheidung vorhanden ist, konnen Sie
dies mit einer Bewertungsfrage messen. Diese Frage zeigt, aufler dem Ergebnis der Be-
wertungen, auch den Mittelwert und die Standardabweichung an. Wenn Sie vor dieser
Messung eine Kennzeichenfrage stellen, z.B. ,In welcher Abteilung arbeiten Sie?*, kon-
nen Sie die Zustimmung zu einem Vorschlag innerhalb einer bestimmten Gruppe ermit-
teln.

Testen des Kenntnisstands In IVS® konnen Sie angeben, ob eine Antwort richtig ist. Bei
jeder Frage konnen Sie eine oder mehrere Antworten als richtig definieren. Auf diese
Weise konnen Sie ganz direkt den Kenntnisstand Threr Zuhorer ermitteln. Diese Metho-
de wird hdufig in Unterrichts- und Schulungssituationen eingesetzt. Dartiber hinaus
konnen Sie damit auch feststellen, ob eine Gruppe von Personen iiber die Veranderun-
gen innerhalb einer Firma oder eines Fachbereichs informiert ist.



Forschung IVS® speichert die Ergebnisse von jedem Keypad separat. Das bedeutet, dass
das System zwar anonym ist, Sie aber die Moglichkeit haben, zu ermitteln, welche Ant-
wort ein Teilnehmer bei jeder einzelnen Frage gegeben hat. Die Ergebnisse kénnen aus
IVS® in ein Spreadsheet-Programm (Microsoft Excel) oder in ein statistisches Verarbei-
tungspaket (SPSS Statistics) exportiert werden. Auf diese Weise kénnen Sie ganz einfach
und schnell sehr viele Daten sammeln.



Einleitung

Es stehen Thnen unterschiedliche Softwarepakete zur Nutzung des interaktiven Voting-
Systems zur Auswahl. Diese Pakete werden gebraucht, um die Prasentationen, auch als
Skript bezeichnet, zu erstellen. Ein Skript enthilt eine Reihe von Folien mit denen Sie die
Fragen zur Abstimmung bringen konnen. Es ist mdglich, Texte, Bilder oder Videos in den
einzelnen Folien einzufiigen, beispielsweise um die Frage anschaulicher darstellen zu
koénnen.

IVS-Professional ist das momentan meist genutzte Softwarepaket. Mit IVS-Professional ist
es moglich, anonyme und identifizierte Abstimmungen durchzufithren. Bei einer ano-
nymen Abstimmung kénnen Sie beispielsweise nach einer Meinung fragen, die dann das
Ergebnis der ganzen Gruppe darstellt. Mit der identifizierten Abstimmung kénnen Sie
Wissensfragen stellen oder ein Quiz spielen, in der dann die Ergebnisse jedes Teilneh-
mers oder einer bestimmten Gruppe angezeigt werden.

Bei der identifizierten Abstimmung bietet Thnen IVS-Professional auch die Moglichkeit
der Zuordnung von Stimmengewichtungen zu jedem Teilnehmer. Daher eignet sich IVS-
Professional auch besonders fiir die Durchfithrung von Hauptversammlungen. Natiirlich
sind auch grundlegende Funktionen, wie das Kreuzen von Ergebnissen mit Referenzfra-
gen oder das Vergleichen von Ergebnissen von mehreren Fragen moglich.

IVS-Basic ist ein Softwarepaket, welches IThnen nur die anonyme Durchfithrung von Ab-
stimmungen erlaubt. Es ist hier nicht mdglich, Ergebnisse einzelner Teilnehmer anzuzei-
gen.

Zu den grundlegenden Funktionen gehdren unter anderem der Vergleich von Fragen
und deren Antworten, und das Kreuzen von Fragen mit Referenzfragen. Durch den Ver-
gleich konnen Sie die Ergebnisse von zwei oder mehr Fragen in einem Diagramm darstel-
len. Es ist aber auch moglich, Ergebnisse unterschiedlicher Fragen miteinander zu ver-
gleichen in Ergebnisdiagrammen die nebeneinander auf einer Folie angezeigt werden.
Beim Kreuzen wird das Gesamtergebnis aufgeteilt in Teilergebnisse und den zuvor defi-
nierten Referenzen zugeordnet, die Sie in einer zuvor gestellten Frage definiert und ab-
gefragt haben.

IVS-PowerPoint ist ein Softwarepaket, welches als Plugln in Microsoft PowerPoint einge-
bunden wird. Dies erméglicht es Thnen auf einfache Weise in eine vorhandenen Power-
Point Prasentation Fragen einzubinden und die Teilnehmer dariiber abstimmen zu las-
sen. Alle Funktionen aus PowerPoint stehen Ihnen hierbei zur Verfiigung. Das Plugln
erlaubt Thnen auch den Vergleich bzw. das Kreuzen von Ergebnissen.



In diesem Handbuch wird erldutert, wie Sie mit IVS-Professional ein Skript erstellen. Sie
kénnen das Handbuch jedoch auch fiir IVS-Basic verwenden, da die zwei Pakete zum
groften Teil dieselbe Funktionalitit haben. Wenn eine bestimmte Funktion nicht fiir alle
Pakete gilt, wird das deutlich angegeben.

Wenn eine bestimmte Option beispielsweise nur fiir IVS-Professional gilt, wird
diese mit dem Symbol von IVS-Professional gekennzeichnet. Die Erlduterung zu

/S,

PRO,

der betreffenden Option wird dann eingeriickt angezeigt. Wenn sich ein be-
stimmtes Kapitel beispielsweise nur auf IVS-Professional bezieht, wird das Symbol
von IVS-Professional nur beim ersten Absatz angezeigt.

Sie konnen dieses Handbuch als eine Art Lehrbuch verwenden. Sie beginnen mit dem
ersten Kapitel, in dem erldutert wird, wie Sie auf eine einfache Weise ein Skript mit einer
Frage und Antworten erstellen. In den folgenden Kapiteln wird auf die Erweiterung des
Skripts fiir mehrere Anwendungen eingegangen. Anschlieflend wird erldutert, wie ein
Netzwerk angeschlossen wird und wie Sie mit einem Skript abstimmen kénnen. Schlief3-
lich wird anhand eines Beispielskripts gezeigt, wie Sie mit IVS-Professional die Ergebnis-
se der verschiedenen Teilnehmer anzeigen kénnen und wie Sie eine erreichte Punktzahl
(Score) von einzelnen Teilnehmern oder Gruppen aufrufen kénnen.

In jedem Kapitel wird eine Reihe von Schritten beschrieben, zum Beispiel:

Wahlen Sie die Vorlage ,,Standard” aus und klicken Sie auf ,,0K“, um ein neues Skript zu er-
stellen.

Sie konnen diese Schritte ausfithren, um das Beispielskript, das in diesem Handbuch be-
schrieben wird, zu erstellen. Anhand dieses Beispielskripts lernen Sie die verschiedenen
Méglichkeiten von IVS® und der IVS-Software kennen.
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Ein Skript erstellen

Bevor eine Abstimmung mit IVS® unterstiitzt werden kann, miissen Sie zuerst ein Dreh-
buch zusammenstellen. Dieses Drehbuch, das auch Skript genannt wird, besteht aus ei-
ner Reihe von Folien. Diese Folien kénnen Sie wahrend der Abstimmung préasentieren.

Auf einer Folie konnen Sie eine oder mehrere Grafiken einfiigen. Sie konnen darauf auch
Text eingeben. Die wichtigsten Komponenten, die Sie auf einer Folie einfiigen konnen,
sind die Frage und die dazugehorigen Antworten. Mit der Frage legen Sie fest, was Sie
vom Publikum wissen méchten, wahrend die Antworten die Auswahlmoglichkeiten fiir
das Publikum darstellen. Sie konnen auf der Folie auch ein Ergebnisdiagramm einfiigen,
in dem sofort nach der Abstimmung die Ergebnisse dieser Abstimmung angezeigt wer-
den.

Eine Vorlage auswdhlen

Nachdem Sie die IVS-Software gestartet haben, wird der Startdialog angezeigt. Darin
koénnen Sie angeben, ob Sie ein bereits vorhandenes Skript 6ffnen oder ein neues Skript
erstellen mochten.

Wenn Sie die IVS-Software zum ersten Mal starten, sind noch keine Skripts vorhanden,
die geo6ffnet werden kénnen. Sie beginnen daher mit einem neuen Skript.

Der Startdialog
der IVS-Sof e
mit mehreren
Entwurfsvorlagen

Erste Schritte mit Ivs—nmfessiunal 19 i

@‘%‘ Ein Script 6ffnen Ein Script erstellen \—

Standard Green Drop

m

Red Texture Sand

[ Dieses Dialogfenster nicht mehr anzeigen

Beim Erstellen eines neuen Skripts kénnen Sie aus mehreren Vorlagen wihlen. Uber die-
se Vorlagen legen Sie fest, wie Ihr Skript aussehen soll. In diesen Vorlagen ist unter ande-
rem definiert, welche Schriftarten und Farben fiir die Fragen und die Antworten verwen-
det werden.
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Wihlen Sie die Vorlage aus, mit der Sie Ihr Skript beginnen méchten, und klicken Sie auf
»OK* um ein neues Skript zu erstellen.

Waihlen Sie die Vorlage ,,Standard“ aus und klicken Sie auf ,,0K“, um ein neues Skript zu er-
stellen.

Sie haben jetzt ein neues Skript erstellt, das aus einer einzigen, leeren Folie besteht.

Ein neues Skript
mit einer leeren
IR Y NAT% <7 0T F|almD

|| Folie

< ) »
3 @@|0dB
Folie: 1von 1 L0; A0 V:0; W0 Nicht aktiv

Eine Frage erstellen

Eine Frage ist ein Objekt, das Sie auf einer Folie einfiigen kénnen. Damit prasentieren Sie
die Frage, die Sie dem Publikum stellen méchten. Gemeinsam mit den dazugehérigen
Antworten konnen Sie das Publikum iiber die Frage abstimmen lassen.

[/ 1vS-Professional 4.4.14 - [Script] Wihlen Sie im

Menii Einfiigen

Datei Bearbeiten Ansicht Format Abstimmen Ergeby )
0 & Iy Y oA 3 die Option Frage
& 7 Frage.. .
= : N il aus, um eine
o Antwort...
Frage zu erstel-
T Tet. T X
F  Feld.. F en
Antworten aus Vorlage v
i Grafik.. P
%, Multimedia... M
Bl Ergebnis R
&5 Zeitbalken B
S Neue Folie... Umschalt+Strg+N

Zum Einfiigen einer Frage wahlen Sie im Meni Einfiigen die Option Frage aus. Sie kdnnen
auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Frage (7)) klicken oder auf der Tastatur die
Taste (@ driicken.

Waihlen Sie im Menii Einfiigen die Option Frage aus.
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Jetzt wird ein Textfenster angezeigt, in das Sie den Text der Frage eingeben kénnen.

Fragentext eingeben

Das Textfenster

Avrial

b

fiir das Eingeben
des Fr

i
f
]

X i

H - e

' IR

Welche der folgenden Sportarten ist
olympische Sportart?|

keine offizielle

& B

Geben Sie den Fragentext ein: ,Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle olympi-

sche Sportart?“

Nach dem Eingeben des Fragentextes klicken Sie auf ,,OK". Die Frage wird oben auf der

Folie eingefiigt.

Klicken Sie auf ,,O0K“, um die Frage einzufiigen.

Slcissd) Die Frage ist auf
der Folie einge-

I fugt

iten Ansicht _Einfagen Format _Abstimmen _Ergebnisse. K ation _Fenster 7 - =]
DS &(E X sl o wuy s - LT FlLaBed
(o] o . - n - O
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle olympische
Sportart?
o o
o (=] o
b
-
» @ oG8
Folie: 1von 1 Geandert L0; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @O I 0% NF

Eine Frage wird automatisch nummeriert. Die Nummer ist von der Position der Frage im

Skript abhangig.
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Antworten hinzufigen

Auch eine Antwort ist ein Objekt, das auf einer Folie eingefiigt werden kann. Damit pra-
sentieren Sie die Antwortmdglichkeiten zu der Frage, so dass das Publikum eine Auswahl
treffen kann.

Eine Antwort wird automatisch nummeriert. Die Nummern der Antworten entsprechen
den Nummern auf dem Abstimmgerat.

Wihlen Sie im
Menii Einfiigen

[z vs-Professional 4.4.14 - 5

. Datei Bearbeiten Ansi Format Abstimmen Ergebr] die Ooti
ie Option
=M & & X ¥ 2 Fage. 2 B
Ll Antwort aus, um
! Antwort.. A X
eine Antwort zu
T Text. T I
o i~ 3 erstellen
1. Antworten aus Vorlage 4
Za Grafik.. P
E 88 Multimedia... M
Bl Ergebnis R
&y Zeitbalken B
O "
& Neue Folic... Umschalt+Strg+N

Zum Einfligen einer Antwort wahlen Sie im Meni Einfiigen die Option Antwort aus. Sie
koénnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Antwort ( ‘)) klicken oder auf der
Tastatur die Taste (4] drﬁcken Wenn die Frage oder eine Antwort bereits markiert ist,
kénnen Sie auch die Taste == | driicken, um eine Antwort einzufiigen.

Waibhlen Sie im Menii Einfiigen die Option Antwort aus.

Jetzt wird ein Textfenster angezeigt, in das Sie den Text fiir die Antwort eingeben kon-
nen.

e S T S ————— T )| Das Textfenster

fur das Eingeben
des Antworttex-
R B R S BN I R IR SRR SRR tes

Ringen Griechisch/Romisch|

Avrial - 18 | F £ U x* X
U..

||

Geben Sie den Antworttext fiir die erste Antwort ein: ,Ringen Griechisch/Romisch”.
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Nach dem Eingeben des Antworttextes klicken Sie auf’,OK"“. Die erste Antwort wird oben
auf der Folie eingefiigt, direkt unter der Frage.

Klicken Sie auf ,,O0K“, um die Antwort einzufiigen.

Wenn Sie mehrere Antworten einfiigen mochten, wiederholen Sie diese Schritte, bis Sie
alle gewiinschten Antworten fiir das Beantworten der Frage eingegeben haben. Sie kon-
nen fiir das Beantworten einer Frage maximal 999 Antworten eingeben.

Wiederholen Sie diese Schritte, um die folgenden fiinf Antworten einzugeben: , Bogenschie-
Ben“, ,Beachvolleyball“, ,Darts“, ,,Taekwondo” und , Tennis“.

/) Auf dieser Folie wurde

e e ey T T ——— L[]l eine Frage mit sechs
DB &(F X smdo v -7 7FluBLd

Antwortmaoglichkeiten
eingefiigt

1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle olympische
Sportart?

1) Ringen Griechisch/Rémisch

2) BogenschieRen

3) Beachvolleyball N
4) Darts

5) Taekwondo

o o o
o § o
o 6) Tennis o by
« i D
»¥|e=w0oe Relativ ur Fole
Folielvonl  Gesndent  L0; A:Q; V0, Wi0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NE SGRL

Ein Ergebnisdiagramm hinzufigen

Ein Ergebnisdiagramm zeigt die Ergebnisse zu der dazugehorigen Frage an. Wenn tiber
eine Frage abgestimmt wurde, wird im Ergebnisdiagramm ein Balkendiagramm ange-
zeigt, in dem Sie sehen kénnen, wie viele Stimmen bei jeder Antwort abgegeben wurden.

i IVs-Professionsl 4414 et Wihlen Sie im
Mendi Einfiigen
DR & X ¥ ? Frage.
———— ! Antwort.
T Text.
F  Feld...

die Option Ergeb-
g hisaus,um ein
Ergebnisdiagramm
einzufiigen

- - O

Antworten aus Vorlage

Grafik...

Ergebnis

P
Multimedia... M
R
Zeitbalken I} B

g &FBEL

Neue Felie... Umschalt+Strg+N

TR
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Zum Einfligen eines Ergebnisdiagramms wahlen Sie im Menii Einfiigen die Option Ergebnis
aus. Sie konnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Ergebnis ( ) klicken oder
auf der Tastatur die Taste R driicken.

Klicken Sie im Menii Einfiigen auf die Option Ergebnis.

Das Ergebnisdiagramm wird auf der Folie eingefiigt. Da noch keine Ergebnisse vorhan-
den sind, ist das Ergebnisdiagramm véllig leer. Sie sehen nur oben im Ergebnisdiagramm
den Text ,Frage 1“. Dieser Text zeigt an, dass dieses Ergebnisdiagramm zu Frage 1 gehort
und dass es spater die Ergebnisse von Frage 1 anzeigen wird.

iSicissd) Das Ergebnisdia-

beiten AnsichtEinfugen Fomnat_Abstimmen Ergebisse Kommunikation _Fenster 7 =25l gramm ist auf der
DEE & & X &s2@ B KA 2 TP LBRD P "
~|| Folie eingefiigt

1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle olympische
Sportart?

o o o
Frage 1
1) Ringen Griechisch/Rémisch

2) BogenschieRen
Ds) Beachvolleyball
4) Darts

5) Taekwondo

CB) Tennis o o

»¥|e=w0oe
FolieTvonl  Geandet  EO; A:0; V:0; W:0 Nichtakiv @@ ST

Nach dem Erstellen einer Folie sollte das Skript gespeichert werden.

Das Skript speichern

Wenn das Skript gespeichert wird, werden alle erstellten Folien, inklusive der darin ver-
wendeten Grafiken, gespeichert. Das Skript wird in einem eigenen Ordner gespeichert, in
dem spater auch die Ergebnisse der Abstimmung gespeichert werden. Auf diese Weise
wird alles, was zu dem Skript gehort, tibersichtlich und an einem festen Speicherort ge-
speichert.

Zum Speichern des Skripts wahlen Sie im Meni Datei die Option Speichern aus. Sie kon-
nen auch in der Symbolleiste auf die Schaltflache Speichern ( ®)) klicken oder auf der

Tastatur die Tasten = + (5] driicken.
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Wihlen Sie im
Menii Datei die

Bearbeiten  Ansicht Einfigen Form

Option Spei-
[D Neu. Strg+N P P!
o | p chernaus,um
= Offnen... Strg+ 0 das Skriot
B SchlieBen as. riptzu
speichern
Speichern Strg+S
Speichern unter..™ Umschalt+Strg+5
G Alles speichern Umschalt+Strg+Alt+ 5
Importieren... Umschalts Strg+
Exportieren...
Druckeinrichtung... Umschalt+Strg+P
& Drucken... Strg+P
Einstellungen... Strg+Alt+P
Beenden

Wahlen Sie im Menii Datei die Option Speichern aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt.

ben Sie in diesem Fenster den Namen des Skripts ein.

Speichemn unter

@Qv‘@ » IVSBenutzer + Eigene Scripts ~ [#4 ][ Eigene ser

Organisieren *  Neuer Ordner

=~ @

Name Anderungsdatum  Typ

IVS-Professional 4.
B) Eigene Scripts Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

l| 7% Favoriten

Ml Desktop

& Downloads

=l Zuletzt besucht

n

' Bibliotheken
=) Bilder
il 4| Dokurnente
& Musik - q m 3

Dateiname:  Erste Schritte mit IVS-Professionall -

Dateityp: [ IVS-Professional 4.4.x Dateien -

* Ordner ausblenden

Das Standarddialog-
fenster fiir das Spei-
chern von Dateien

Ge-

Wenn Sie einen Namen eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern®,

um das Skript zu speichern.

Geben Sie den Namen des Skripts ein: ,Erste Schritte mit IVS-Professional”

auf ,,Speichern”, um das Skript zu speichern.

und klicken Sie

Wenn ein Skript gespeichert ist, wird der Name des Skripts in der Titelzeile der IVS-

Software angezeigt.
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Der Name des
Skripts wird in
der Titelzeil
angezeigt

Ansicht Einfigen Format  Abstimmen|

||JDﬁl|§|\><|;ég\nn\an|

Das Skript sollte sicherheitshalber regelmaf3ig gespeichert werden.
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Hintergrundfolien verwenden

Ein Skript besteht aus einer Reihe von Folien, auf denen Sie Fragen und Antworten, Er-
gebnisdiagramme, Grafiken und Texte einfiigen und frei platzieren kénnen. Neben den
Standard-Folien enthdlt ein Skript auch mindestens eine Hintergrundfolie. Auf einer
Hintergrundfolie konnen Sie nur Texte und Grafiken einfligen.

Eine Hintergrundfolie wird hinter einer Standard-Folie angezeigt. Das bietet den Vorteil,
dass Sie Objekte, die Sie auf allen Folien wiederholen méchten, nicht auf jeder Folie wie-
der neu einzufiigen brauchen; Sie fiigen diese Objekte dann nur einmal auf der Hinter-
grundfolie ein. Objekte, die auf der ersten Hintergrundfolie eingefiigt wurden, werden
automatisch aufjeder Standard-Folie angezeigt.

Zur Hintergrundfolie

Um von den Standard-Folien zu den Hintergrundfolien zu wechseln, wéahlen Sie im Me-
ni Ansicht die Option Hintergrundfolie aus. Sie kénnen auch in der unteren Symbolleiste
auf die Schaltflache Hintergrundfolie ( 2)) klicken.

Wihlen Sie im

(2! vS-Professional 4.4.14 -
Menii Ansicht

Datei Bearbeiten Einfigen Format Abstimmen Ergebni

die Option
NE W & & | Noml e Op )
p Hintergrundfolie
— Foliensortierung
aus, um zur
Eanemfn Hintergrundfolie
O Standard g zuwechseln
[ Hintergrundfolie L
B Entwurfsvorlage
Symbolleisten 4
Am Raster ausrichten 4

Raster ein-/ausblenden Umschalt+5trg+R

v | Objektgrenzen anzeigen Umschalt+Strg+0

Drucken... Alt+F10

Wahlen Sie im Menii Ansicht die Option Hintergrundfolie aus.

Die Standard-Folie verschwindet und Sie sehen eine leere Folie. Dies ist die erste Hinter-
grundfolie.
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B Vs Profesionl 4410 B e T P [SliClEESS]) Die momentan

— > g =214l noch leere
D m|&|@ x| 48

Hintergrundfolie

L R T
B o o

) V0 W

PRAS VERR 0% GROSS N SCRL

Eine Grafik in die Hintergrundfolie einfGgen

Wenn eine Grafik auf allen Folien im Skript angezeigt werden soll, fligen Sie diese auf der
ersten Hintergrundfolie ein. Auf diese Weise konnen Sie beispielsweise das Firmenlogo
in einer Ecke auf allen Folien anzeigen lassen.

Zum Einfiigen einer Grafik, wahlen Sie im Menii Einfiigen die Option Grafik aus. Sie kon-
nen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Grafik ( =) klicken oder auf der Tasta-
tur die Taste \?J driicken.

Wihlen Sie im
Menii Einfiigen
| die Option

Frage...
Antwort...
Ted..
Feld..

Antworten aus Vorlage

Grafik.
Multimedia.. &
Ergebnis
Zeitbalken

Neue Folie... Umschalt+5Strg+N

Wahlen Sie im Menii Einfiigen die Option Grafik aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien angezeigt. Wihlen
Sie in diesem Fenster einen Ordner und dann den Namen der Datei aus, die Sie 6ffnen
mochten.
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Sffnen @ Das Standard-
T ‘ Dialogf fur
() [&) » Bibliotheken » Bilder » ~ [ 44 || gitder durchsuchen 211 das 6ffnen von
Organisieren +  Neuer Ordner = -~ [ @ || Dateien
't Favoriten Bibliothek "Bilder" ,
Anordnen nach:  Ordner =
B Desktop Hierzu geharen: 2 Orte
& Downloads P
&l Zuletzt besucht E
|
4 Biblictheken IS
[E=] Bilder I Keypad mit Koffer mit Laptop, Base
% Dokumente Chipkarte Keypads und Station und
& Music Base Station Keypads
H Videos ®
— ) L
=% - = 3
- 5
IS Computer E Laptop, Base Logo VS Zwei gedffnete
Station und Koffer _
€ Netzwerk - Keypads -
Dateiname: Logo IVS ~ | Alle Abbildungen -

Die gangigsten Dateiformate werden unterstiitzt, z. B. bmp, .jpg, .png und .gif. Wenn Sie
sich fiir ein .png-Format entscheiden, werden auch Transparenz und Semitransparenz
unterstiitzt. Wenn Sie ein .gif-Format wahlen, werden auch Transparenz und Animation
unterstiitzt. Fir das .gif-Format gelten einige Einschrdankungen. Sie kénnen im .gif-
Format nur eine einzige Abbildung auf einer Folie platzieren. Wenn die .gif-Abbildung
transparent und animiert ist und Sie stellen die Abbildung um, dann wird auch der Hin-
tergrund des urspriinglichen Ortes umgestellt. Dies wird wieder gedandert, wenn Sie nach
dem Umstellen erst eine Folie zuriick und dann wieder vorwarts springen. Auferdem
kann der Hintergrund einer transparenten, animierten .gif-Abbildung ungewdhnlich
gefarbte Pixel enthalten.

Markieren Sie eine Grafik, die Sie auf der Hintergrundfolie einfiigen mochten.

Nachdem Sie die Datei markiert haben, klicken Sie auf ,Offnen®. Die Grafik wird jetzt auf
der Hintergrundfolie eingefiigt.
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[SlEisS) Die Grafik wurde

E) Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format _Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 2 — =+l auf der Hinter-

DS R & @(X sw@dlocnn |y - TFlE .
(I grundfolie
eingefugt

Vs

O v B N
i »
» i |m@a|ooe Relativ ur Fole
Hinterguundfolie:1von 1 Gesndert  L.0; A:O; V:0; W:0 Nichtakiv @@ SIT_ PR o NE

Objekte markieren

Die Grafik, die Sie gerade eingefiigt haben, wird automatisch markiert. Der Rahmen ei-
nes markierten Objekts enthalt acht Ziehpunkte (Kédstchen). Wenn ein Objekt markiert
ist, konnen Sie es verschieben, vergréfiern oder verkleinern oder dndern.

Sie konnen ein Objekt markieren, indem Sie es mit der linken Maustaste anklicken.
Dann sehen Sie sofort die acht Ziehpunkte. Um die Markierung eines Objekts wieder zu
16schen, markieren Sie ein anderes Objekt oder klicken Sie mit der linken Maustaste auf
die Folie.

Objekte verschieben

Wenn ein Objekt markiert ist, konnen Sie es auf der Folie verschieben. Zum Verschieben
eines Objekts klicken Sie mit der linken Maustaste darauf und halten Sie die Maustaste
gedriickt. Wenn Sie die Maus jetzt verschieben, nehmen Sie das Objekt mit. Dies ist da-
ran zu erkennen, dass sich der Rahmen des Objekts mit der Maus bewegt. Das Objekt
selbst bleibt erst noch an seiner urspriinglichen Position.
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Das Objekt wird
Datei_Bearbeiten _Ansicht_Einfagen _Format_Abstimmen _Ergebnisse _Kommunikation _Fenster ? hier gerade zur
[pz@&rxsmaocmarsm T FlaBud

rechten oberen
Ecke der Folie
verschoben

“n “» u\a-\DFEHJ%gag\%%mmwé\ ety 2 Foke

Hintergrundfolie: 1 von 1 ande Nichtakiv @@ ST PRAS VERR GROSS NF _SCRL

Wenn Sie das Objekt an die gewiinschte Stelle verschoben haben, lassen Sie die Maustas-
te wieder los. Das Objekt wird jetzt auf die neue Position platziert.

Wenn Sie das Objekt doch nicht verschieben méchten, konnen Sie wihrend des Ver-
schiebens die Taste &) driicken. Das Verschieben wird dann abgebrochen und das Objekt
bleibt an seiner urspriinglichen Position.

Wenn Sie ein Objekt nur in horizontale oder vertikale Richtung verschieben méchten,
driicken Sie wihrend des Verschiebens die Taste (== .

SiciES) Das Objekt
e e ey T T ——— ==l wurde an seine
IDz@ 8= X s balo- a7

neue Position in
der rechten
oberen Ecke der
Folie verschoben

JN < ”‘E“DFE‘“%%a%\WB@u&M\WH Rty i Foke

Hintergrundfolie:1von 1 Geandert ; AD; V:0; W0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR GROSS NF _SCRL
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Zu den Standard-Folien

Nachdem Sie die Grafik auf der Hintergrundfolie eingefiigt haben, kehren Sie wieder zu
den Standard-Folien zuriick. Wahlen Sie dazu im Meni Ansicht die Option Standard aus.
Sie konnen auch in der unteren Symbolleiste auf die Schaltfliche Standard-Folie ()
Kklicken.

Wahlen Sie im Menii Ansicht die Option Standard aus.

Wihlen Sie im
Menii Ansicht
die Option
Standard aus,
um zu den

Gehe zu Folie... Umschalt+5Strg+G Standard-Folien

Dz B8 @ v Noma

Foliensortierung

Standard zuriickzukehren
Hintergrundfolie %

Entwurfsvorlage
Symbolleisten

Am Raster ausrichten
Raster ein-/ausblenden Umschalt+Strg+R
Objektgrenzen anzeigen Umschalt+Strg+0

Drucken... Alt+F10

Sie befinden sich nun wieder bei den Standard-Folien und sehen auf der ersten Folie die
Frage und die sechs Antworten. Hinter dieser Folie sehen Sie die Grafik, die Sie auf der
ersten Hintergrundfolie eingefiigt haben.

i) Die Hintergrund-
[=1s<ll folie wird hinter
der Standard-
Folie angezeigt

[7) Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Abstimmen Ergebnisse Kommunikation _Fenster

[0z@8E > s0@ocwnlksm -7 rFlufed

1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle MShe
Sportart?

1) Ringen Griechisch/Rémisch

2) BogenschieRen

3) Beachvolleyball

4) Darts

5) Taekwondo

8) Tennis

« [ i J
e <> v|@eOoB||R R SE|T 8 0B §| Rewarrse
L Folie: 1von 1 Geandert  L0; A:O; Vi0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF  SCRL
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Mit Ergebnissen arbeiten

In einem Ergebnisdiagramm werden die Ergebnisse der Abstimmung angezeigt. Wenn
Sie ein Skript jedoch gerade erst erstellen, sind noch keine Ergebnisse verfiigbar. Daher
wird in den Ergebnisdiagrammen auch nichts angezeigt.

Um Threm Skript das richtige Layout zu geben, kann es allerdings praktisch sein, den-
noch Ergebnisse anzuzeigen. Sie kdnnen dann beispielsweise sehen, ob sich die Balken
an der richtigen Position befinden und ob sie die richtige Farbe haben. Wenn Sie wéh-
rend des Erstellens eines Skripts Ergebnisse anzeigen méchten, kénnen Sie Beispieler-
gebnisse verwenden.

Durch die Verwendung von Beispielergebnissen wird der Eindruck vermittelt, dass iiber
jede Frage bereits abgestimmt wurde. Bei jeder Antwort wird eine beliebige Anzahl
Stimmen angezeigt. Mit Beispielergebnissen konnen Sie fast alles tun, was Sie auch mit
echten Abstimmungsergebnissen tun kdnnen. Sie konnen Beispielergebnisse jedoch
nicht exportieren oder drucken. Und vergessen Sie bitte Folgendes nicht: es handelt sich
hier um absolut beliebige Beispielergebnisse.

Beispielergebnisse importieren

Um Ergebnisse im Skript anzuzeigen, miissen diese importiert werden; dabei spielt es
keine Rolle, ob es sich um echte Ergebnisse oder Beispielergebnisse handelt. Zum Impor-
tieren von Ergebnissen wihlen Sie im Menii Datei die Option Importieren aus.

% Wahlen Sie im

Menii Datei die
Option Importie-

ei | Bearbeiten Ansicht Einfiigen Forma

[D Neu. Strg+N
o o p renaus,um
f= Offnen... Strg+0 N R
i Schichen Ergebnisse in
das Skript zu
I Speichen Strg+S g importieren

Speichern unter..  Umschalt+Strg+S.

B Alles speichern  Umschalt+Strg+Alt+S

Importieren... UmschaltsStrg+

Exportieren...

Druckeinrichtung... Umschalt+Strg+P
& Drucken... Stg+P

Einstellungen... Strg+Alt+P

1 Erste Schritte mit IVS-Professional isf

Beenden

Wahlen Sie im Menii Datei die Option Importieren aus.

Daraufhin wird das Fenster fiir das Importieren von Sitzungen angezeigt. In diesem
Fenster wird eine Liste mit allen Ergebnissen angezeigt, die zu diesem Skript gehéren. Da
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mit diesem Skript noch nicht abgestimmt wurde, ist nur eine Sitzung verfiigbar, ndmlich

die Sitzung mit den Beispielergebnissen.

Eine Sitzung auswahlen

N Umschreibung
1 Beispiclergebnisse s

Datum

14.03.2013 17:11:50

Typ

Beispielergebnisse

2 [t | Fenster fiir das
Importieren von
Sitzungen

Wihlen Sie diese Sitzung aus und klicken Sie auf ,,OK“, um die Ergebnisse dieser Sitzung

zu importieren.

Wahlen Sie die Sitzung ,,Beispielergebnisse” aus und klicken Sie auf ,0K“.

Die Beispielergebnisse werden jetzt im Ergebnisdiagramm angezeigt.

. VS-Prfessonsl 4414 {Ete Sehiie mit VS Professiona

ot i e 1 i et

3

Folie: 1von 1

DSHE & &

$ BB o

KA -7 0TS

1
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle plyfn|

Sportart?

Frage 1
1) Ringen Griechisch/Rémisch
2)-r§gmeﬁen

3 Il #3iteyball

] 2a%

Q
RiSthe

434%

5) Taekwondo

I 0

@

oG8 Relatv aur Foie
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nisse werden im
Ergebnisdiagramm
angezeigt

Das Layout des Ergebnisdiagramms gestalten

Die Ergebnisse werden in einem Balkendiagramm angezeigt. Jeder Balken steht unter der
dazugehorigen Antwort. Hinter jedem Balken steht der Prozentsatz der Teilnehmer, die
diese Antwort gewdhlt haben.

Sie konnen die Wiedergabe der Ergebnisse nach IThren eigenen Wiinschen gestalten. So
konnen Sie zum Beispiel absolute Zahlen anstelle von Prozentsitzen anzeigen lassen. Sie
konnen die Ergebnisse auch in Form eines Tortendiagramms anzeigen. Um die Anzeige
der Ergebnisse anzupassen, gehen Sie zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms.
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Sie gelangen zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf das Ergebnisdiagramm klicken und dann im angezeigten Menii die Option
Eigenschaften auswahlen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Ergebnisdiagramm und wahlen Sie im ange-
zeigten Menii die Option Eigenschaften aus.

Darauthin wird das Dialogfenster Eigenschaften des Ergebnisses angezeigt, in dem Sie die
Eigenschaften des Ergebnisdiagramms anpassen konnen.

Eigenschaften des Ergebnisses als 9 e Dialogfenster mit

den Eigenschaften
des Ergebnisdia-
gramms

Ergebnis | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen | schrifiart |

Ergebnisse der Frage

Frage:

[ 1. Welche der folgenden Sportarten it keine offizelle olympische Sportart? -
Anzeige
[ Interaktiv [F] 30-Diagramm
[ Achsen anzeigen Wande transparent
Werte auf Achse [ komplette Lmrahmung des Diagramms
I [ Auf 100% normalisieren [] tmmer die richtige Antwort anzeigen
[¥] Kreuzenjvergleichen mit 100% [F] Won rechts nach links
| | Legende
[Legendentext auf Achse [] Legende immer anzeigen
Antwortnummern als Legende MNur bei Tortendiagramm
Legendentext 45° drehen Nur bei Kreuzen oder Vergleich
\
Hintergrund

) Eine Farbe Primare Farbe:
©) Farbverlauf

© Grafik

@ Transparent Von unten nach oben

i ok | [ abbrechen | [ bermehmen | |J

Ergebnisse der Frage

Hier wird die Frage angezeigt, auf die sich die Ergebnisse in diesem Ergebnisdiagramm
beziehen. Wenn Sie eine Frage, Antworten und ein Ergebnisdiagramm auf einer Folie
einfiigen, wird das Ergebnisdiagramm automatisch mit der Frage verkniipft. Wenn Sie
spater zusdtzliche Ergebnisdiagramme fiir diese Frage anzeigen mochten, wird diese
Verkniipfung nicht mehr automatisch hergestellt. Sie miissen dann manuell angeben, zu
welcher Frage dieses Ergebnisdiagramm gehort.

Anzeige
Mit den Optionen bei Anzeige kénnen Sie festlegen, wie das Ergebnisdiagramm ange-

zeigt werden soll.

Interaktiv. Wenn die Ergebnisse interaktiv angezeigt werden, sehen Sie, wie die Balken
wahrend der Abstimmung im Ergebnisdiagramm linger werden. Werden die Ergebnisse
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nicht interaktiv angezeigt, bleibt das Ergebnisdiagramm leer, bis die Abstimmung ge-
schlossen wird.

Achsen anzeigen Mit dieser Option werden Achsen in der Grafik angezeigt. Diese Achsen
befinden sich links von den Balken und unter den Balken. Die Optionen Legendentext auf
Achse und Antwortnummern als Legende legen fest, was entlang dieser Achsen angezeigt
wird. Dies kann dann der komplette Antworttext oder nur die Nummer der Antworten
sein.

Werte auf Achse Entlang der unteren Achse werden die Werte angezeigt, aus denen sich
ungefdhr ableiten ldsst, was der absolute Wert jedes einzelnen Balkens ist. Der genaue
Wert wird bei jedem einzelnen Balken angegeben. Abhdngig vom verfiigbaren Platz wer-
den die Werte in Schritten von 5 oder 10 oder mehr angezeigt. Diese Option ist nur ver-
fiigbar, wenn die Option Achsen anzeigen auch aktiviert ist.

Auf 100% normalisieren Der ldngste Balken im Diagramm wird genau so lang angezeigt,
wie der im Diagramm verfiigbare Platz. Wenn der lingste Balken 43,4% ist, wird dieser
bis an die Oberkante des Diagramms angezeigt. Mit der Option Auf 100% normalisieren
wird nur ein Balken mit 100% genau so lang wie der verfiigbare Platz angezeigt. Ein Bal-
ken mit 50% fillt dann die Halfte des Diagramms und ein Balken mit 43,4% nimmt un-
gefdhr die Halfte des verfiigbaren Platzes ein.

Kreuzen/Vergleichen mit 100% Beim Kreuzen oder Vergleichen von zwei oder mehr Fra-
gen werden die Summen aller Fragen auf eine gleiche Ebene gebracht. Wenn diese Opti-
on nicht aktiviert ist, basieren die Balken im Diagramm auf der absoluten Anzahl
Stimmen. Ein Balken mit vier Stimmen ist daher kiirzer als ein Balken mit sechs Stim-
men. Auch wenn Sie dann die prozentuale Anzeige verwenden, bleibt der Balken mit vier
Stimmen noch immer kiirzer als der Balken mit sechs Stimmen. Es ist jedoch mdglich,
dass bei dem Balken mit vier Stimmen jetzt 25% steht, wahrend bei dem Balken mit
sechs Stimmen 20% steht. Dadurch sieht es so aus, als ob 25% weniger als 20% ist. Wenn
diese Option dagegen aktiviert ist, basieren die Balken im Diagramm auf dem Prozent-
satz der Stimmen. Ein Balken mit 25% ist dann langer als ein Balken mit 20%.

3D-Diagramm Das Diagramm wird dreidimensional angezeigt. Wenn Sie ein zweidimen-
sionales Diagramm wiinschen, schalten Sie diese Option aus.

Winde transparent Die linke und die untere Wand kénnen mit dieser Option transpa-
rent gemacht werden. Wenn sie nicht transparent sind, haben sie die Farbe, die bei Pri-
mdre Farbe eingestellt ist. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn auch die Option 3D-
Diagramm aktiviert ist.

Komplette Umrahmung des Diagramms Normalerweise sind die linke und die untere
Wand sichtbar. Mit dieser Option kénnen Sie auch die rechte und die obere Wand sicht-
bar machen. Diese zwei Wande bestehen nur aus einer Linie.
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Immer die richtige Antwort anzeigen Mit dieser Option wird sofort nach dem Schliefien
der Abstimmung die richtige Antwort angezeigt. Dies bedeutet, dass alle Balken eine rote
Farbe erhalten, aufier dem Balken, zu dem die richtige Antwort gehort. Dieser wird griin
angezeigt. Siehe auch ,Die richtige Antwort anzeigen“ auf Seite 98.

Von rechts nach links Mit dieser Option wird das Diagramm gespiegelt angezeigt. Die
Balken laufen von rechts nach links anstatt von links nach rechts und die Legende steht
auf der linken Seite des Diagramms anstatt auf der rechten Seite. Diese Option ist nur
verfiigbar, wenn Thr Computer fiir den Gebrauch von Sprachen eingestellt ist, die von
rechts nach links verwendet werden, z. B. fiir Arabisch.

Legende

Zu jeder Antwort gehdrt neben einem Antworttext auch ein Legendentext. In den meis-
ten Fillen stimmt der Legendentext mit dem Antworttext tiberein. Nur wenn der Ant-
worttext zu lang ist, ist der Legendentext eine verkiirzte Version des Antworttextes.

Der Legendentext der Antworten kann auf verschiedene Arten im Ergebnisdiagramm
angezeigt werden.

Legendentext auf Achse Diese Option zeigt den Legendentext der Antworten entlang der
unteren Achse des Ergebnisdiagramms an. Wenn der Text einer Antwort zu lang ist, ist
es moglich, dass der Text der daneben liegenden Antworten nicht angezeigt wird. Sie
konnen dieses Problem l6sen, indem Sie die Option Antwortnummern als Legende ver-
wenden oder den Legendentext kiirzen. Die Option Legendentext auf Achse ist nur ver-
fiigbar, wenn auch die Option Achsen anzeigen aktiviert ist.

Antwortnummern als Legende Anstelle des Legendentexts konnen Sie nur die Nummern
der Antworten anzeigen. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn die beiden Optio-
nen Achsen anzeigen und Legendentext auf Achse aktiviert sind oder wenn die Option
Legende immer anzeigen aktiviert ist.

Legendentext 45° drehen Wenn der Legendentext entlang der Achse angezeigt wird,
koénnen Sie den Text mit dieser Option um 45° drehen. Diese Option ist insbesondere
dann praktisch, wenn die Texte zu lang sind und der Legendentext von einigen Antwor-
ten dadurch nicht angezeigt wird. Wenn der Legendentext gedreht wird, kann dieser
immer angezeigt werden. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn auch die Optionen Ach-
sen anzeigen und Legendentext auf Achse aktiviert sind.

Legende immer anzeigen Die Legendentexte konnen aufier entlang der Achse auch in
Form einer separaten Legende angezeigt werden. Diese wird rechts vom Ergebnisdia-
gramm angezeigt.

Nur bei Tortendiagramm Da bei einem Tortendiagramm keine Legende entlang der Ach-
sen angezeigt werden kann, konnen Sie mit dieser Option die Legende bei einem Tor-
tendiagramm anzeigen. Bei einem Balkendiagramm, Liniendiagramm oder 3D-
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Flachendiagramm wird die Legende dann nicht angezeigt, weil diese auch entlang der
Achse angezeigt wird. Diese Option ist nicht verfiigbar, wenn die Option Legende immer
anzeigen aktiviert ist.

Nur bei Kreuzen oder Vergleich Bei dieser Option wird die Legende nur angezeigt, wenn
die Ergebnisse gekreuzt oder verglichen werden. Die Legende zeigt in dem Falle an, was
die Kreuzung oder der Vergleich beinhaltet. Diese Option ist nicht verfiigbar, wenn die
Option Legende immer anzeigen aktiviert ist.

Hintergrund

Sie kénnen den Hintergrund des Ergebnisdiagramms anpassen. Dabei kénnen Sie zwi-
schen einer einzigen Farbe, einem Farbverlauf von einer Farbe zu einer anderen oder
einer Abbildung als Hintergrund wahlen; Sie kdnnen den Hintergrund auch transparent
lassen. Die verschiedenen Optionen sind fast dieselben wie die der Folie. Eine ausfiihrli-
chere Beschreibung finden Sie unter ,Den Hintergrund einstellen“ auf Seite 50.

Eine Farbe Der Hintergrund wird in einer einzigen, gleichméfigen Farbe angezeigt. Sie
konnen die gewiinschte Farbe auswdhlen, indem Sie auf die Schaltfliche Farbe hinter
Primdre Farbe klicken. Auch die Wande des Diagramms werden in einem dunkleren und
helleren Ton dieser primdren Farbe angezeigt, sofern die Option Wande transparent
nicht aktiviert ist.

Farbverlauf Der Hintergrund wird mit einem Ubergang von einer Farbe zu einer anderen
angezeigt. Sie konnen die gewiinschten Farben auswéhlen, indem Sie auf die Schaltfla-
chen Farbe hinter Primdre Farbe und hinter Sekunddre Farbe klicken. In der Liste unter
Richtung des Farbverlaufs konnen auswdhlen, wie die Farben verlaufen sollen. Der Ver-
lauf wird von der primaren Farbe zur sekundéaren Farbe angegeben. Wenn Sie daher die
Option Von unten nach oben wéhlen, wird die primdre Farbe unten angezeigt und die
sekundare Farbe oben.

Grafik Hiermit wird eine Grafik als Hintergrund angezeigt. Indem Sie bei Dateiname auf
die Schaltflache Bldttern (J) klicken, konnen Sie eine Datei auswahlen, die Sie als Grafik
im Hintergrund verwenden mdchten. Die Grafik wird immer an die Grof3e des Ergebnis-
diagramms angepasst.

Transparent Mit dieser Option wird der Hintergrund transparent, so dass Sie die Folie
durch das Ergebnisdiagramm hindurch sehen. Die Wande des Diagramms werden nicht
automatisch transparent. Verwenden Sie dazu die Option Wénde transparent.

Wihlen Sie unter Anzeige die Optionen Achsen anzeigen und 3D-Diagramm, und bei Hinter-
grund die Option Transparent mit als Primdire Farbe weill aus.

Das Diagramm einstellen
Das Dialogfenster Eigenschaften des Ergebnisses besteht aus vier Registerkarten. Die ers-
te, Ergebnis, enthdlt Optionen, die sich auf die Anzeige des Ergebnisdiagramms bezie-
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hen. Die zweite, Diagramm, enthdlt Optionen, die sich auf die Anzeige des Diagramms
im Ergebnisdiagramm beziehen. Die dritte, Kreuzen & Vergleichen, enthdlt Optionen fiir
die Anzeige einer Kreuzung oder eines Vergleichs. Die vierte Registerkarte, Schriftart,
enthalt schliefdlich Optionen fiir das Einstellen der Schriftart bei den im Diagramm ver-
wendeten Texten.

Klicken Sie auf die Registerkarte Diagramm oben im Dialogfenster.

Eigenschaften des Ergebnisses ale 9 [eaw| Dialogfenster
mit den Eigen-

schaften des
Diagramms

Ergebnis | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen | schriftart|

Diagrammtyp
() saulendiagramm (@ Tortendiagramm (@) 3D-Flachendiagramm

@ Balkendiagramm (@ Liniendiagramm (@) 4-Quadrantendiagramm

Balkendiagramm

Typ:
[Redhted: - Von rechts nach links
|| | Bakgnbreite: 50 2 %
[¥1Rahmen um Balken Mittelfarbe:
M | Ergebnisse

Typ: Anzahl Dezimalstellen: 1 =

M |  Maximale Anzahl Balken: 0 Erster angezeigter Baken: 1 [

Werte bei Balken

[¥] Werte anzeigen Textfarbe: [E]
[ Hintergrund anzeigen
Abstand zum Balken: 0 =
f ok | [ Abbrechen | [Gbermehmen | |J

Diagrammtyp

Fir die Anzeige der Ergebnisse konnen Sie aus verschiedenen Arten von Diagrammen
wdahlen. Die am haufigsten verwendeten Diagrammtypen sind die Balkendiagramme und
die Sdulendiagramme. Sie konnen jedoch auch Tortendiagramme, Liniendiagramme oder
3D-Flachendiagramme auswdhlen. Das 4-Quadrantendiagramm ist ein spezieller Dia-
grammtyp. Darin werden die Ergebnisse von zwei aufeinanderfolgenden Fragen ange-
zeigt, wobei die Ergebnisse der ersten Frage entlang der X-Achse und die Ergebnisse der
zweiten Frage entlang der Y-Achse angezeigt werden. Wenn Sie diesen Diagrammtyp
wahlen, wird zuerst eine Meldung angezeigt, in der Sie auf die Tatsache hingewiesen
werden, dass es sich um einen speziellen Diagrammtyp handelt, der nicht ohne weiteres
verwendet werden kann, um die Ergebnisse einer Abstimmung anzuzeigen.

Balkendiagramm

Wenn Sie die Ergebnisse in einem Sdulen- oder Balkendiagramm anzeigen, kénnen Sie
auch noch auswédhlen, wie die Balken oder Sdulen angezeigt werden sollen. Sie kdnnen
aus dreizehn verschiedenen Arten von Balken wéhlen. Auflerdem kdnnen Sie die Breite
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der verwendeten Balken einstellen. Die Breite kann zwischen 5% und 100% des verfiigba-
ren Platzes variieren und in Schritten von 5% eingestellt werden. Der Standardwert ist
50%.

Wenn Sie den Typ ,Rechteck mit Farbverlauf* wahlen, kénnen Sie die Farbe im Balken
von einer bestimmten Farbe am Beginn des Balkens iiber eine eventuelle zweite Farbe in
der Mitte zu der abschliefSenden Farbe am Balkenende verlaufen lassen. Bei Primére Far-
be konnen Sie eine Farbe auswahlen, mit der alle Balken beginnen. Die Balken enden mit
der Farbe, die Sie bei der dazugehorigen Antwort einstellen. Eventuell kénnen Sie noch
eine dritte Farbe in der Mitte des Balkens verwenden. Auflerdem konnen Sie die Rich-
tung des Farbverlaufs angeben. Das ist die Richtung von der primdren Farbe zur letzt-
endlichen Balkenfarbe.

Mit der Option Rahmen um Balken legen Sie fest, ob um den Balken ein schwarzer Rand
angezeigt werden soll oder nicht.

Ergebnisse
Die Ergebnisse, die bei den verschiedenen Balken angezeigt werden, kénnen sowohl in
absoluten Zahlen als in Prozentsitzen angezeigt werden.

Absolut Die Ergebnisse werden in absoluten Zahlen angezeigt.

Prozentual Die Ergebnisse werden in Prozentsitzen der Gesamtanzahl Stimmen ange-
zeigt.

Absolut/Prozentual Die Ergebnisse werden in absoluten Zahlen und in Prozentsitzen der
Gesamtanzahl Stimmen angezeigt.

Prozentsatz der Gesamtanzahl Die Ergebnisse werden in Prozentsdtzen der Gesamtanzahl
Stimmen angezeigt. Aufferdem wird die Gesamtanzahl der Stimmen angezeigt.
Prozentsatz nach erster Stimme Diese Option ist nur verfiigbar, wenn bei dieser Frage
mehrere Male abgestimmt werden darf. Die Ergebnisse werden in Prozentsédtzen der Ge-
samtanzahl Teilnehmer angezeigt, die mindestens eine Stimme abgegeben hat. Da mehr
Stimmen abgegeben werden konnen, als es Teilnehmer gibt - jeder Teilnehmer kann
mehrere Male abstimmen -, kann dieser Prozentsatz iiber 100% liegen.

Legende Mit dieser Option wird nicht die Anzahl Stimmen, sondern der Legendentext
bei den Balken angezeigt.

Wenn Sie sich fiir eine Anzeige in Prozentsidtzen entscheiden, kdnnen Sie bei Anzahl
Dezimalstellen angeben, wie viele Ziffern Sie hinter dem Komma sehen mochten. Dies
kann zwischen o und maximal 5 Ziffern hinter dem Komma variieren.

Mit der Option Maximale Anzahl der Balken konnen sie bestimmen, wie viele Balken im
Diagramm angezeigt werden sollen. Die Standardeinstellung ist o, diese zeigt alle Ergeb-
nissbalken an. Mochten Sie weniger Balken als Antworten anzeigen lassen (zum Beispiel
die zehn wichtigsten Antworten au seiner Reihe von 25 Antwortmdéglichkeiten), dann
konnen Sie dies mit dieser Option einstellen.
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Die Option Erster angezeigter Balken bietet Ihnen die Moglichkeit, zu definieren, welcher
Ergebnisbalken von welcher Antwort der erste sein soll, der angezeigt wird. Alle Ergeb-
nisbalken vor dem definierten Balken werden nicht angezeigt. Sie kdnnen diese Option
mit der Option Maximale Anzahl der Balken kombinieren. Dies ermdglicht Thnen eine
grofle Anzahl von Antworten auf einer Folie aufzuteilen. Beispiel 20 Antworten werden
in 2 x 10 Antworten in Spaltenansicht auf einer Folie dargestellt. Es werden zwei Ergeb-
nisdiagramme auf dieser Folie eingefiigt und mit der aktuellen Frage verkniipft. Fiir bei-
de Diagramme wird die maximale Anzahl der Balken auf 10 gesetzt. Beim ersten Dia-
gramm (Antwort 1 bis 10) setzen Sie die Option Erster angezeigter Balken auf 1. Beim
zweiten Diagramm (Antwort 11-20) setzten Sie diese Option auf 1. Im ersten Diagramm
werden nun die Balken der ersten 10 Antworten und im zweiten die Balken der anderen
10 Antworten dargestellt.

Werte bei Balken

Bei jedem Balken in einem Ergebnisdiagramm wird die Anzahl Stimmen der dazugehori-
gen Antwort angezeigt. Sie konnen hier angeben, ob die Werte angezeigt werden sollen,
und wenn ja, wo Sie angezeigt werden sollen. Aulerdem kénnen Sie die Textfarbe anpas-
sen und eine Hintergrundfarbe hinter dem Wert anzeigen.

Werte anzeigen Die Ergebnisse von jeder Antwort werden bei dem Balken angezeigt. Bei
Textfarbe konnen Sie die Farbe auswdhlen, in der die Ergebnisse angezeigt werden.
Hintergrund anzeigen Es wird eine farbige Flache hinter den Ergebnissen angezeigt, die
fiir eine bessere Lesbarkeit der Ergebnisse sorgt. Bei Hintergrundfarbe konnen Sie die
Farbe der Flache auswéhlen.

Abstand zum Balken Hiermit kdnnen Sie angeben, wie weit vom Balken entfernt das Er-
gebnis angezeigt werden soll. Je grofier der Wert, desto weiter vom Balken entfernt wird
das Ergebnis angezeigt. Dieser Wert kann positiv, aber auch negativ sein. Bei einem posi-
tiven Wert wird das Ergebnis aufRerhalb des Balkens angezeigt, bei einem negativen Wert
befindet sich das Ergebnis im Balken.

Waihlen Sie unter Balkendiagramm den Typ Rechteck mit Farbverlauf aus. Klicken Sie an-
schlieBend auf die Registerkarte Kreuzen & Vergleichen.

Einstellungen fir das Kreuzen und Vergleichen

Auf der dritten Registerkarte des Dialogfensters Eigenschaften des Ergebnisses konnen
Sie angeben, wie eine Kreuzung oder ein Vergleich angezeigt werden soll. Normalerweise
werden die Balken bei einer Kreuzung und bei einem Vergleich nebeneinander ange-
zeigt.
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Eigenschaften des Ergebnisses el s 9 [eaw| Dialogfenster

mit den Eigen-
Ergebnis | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen | schriftart schaften fiir das
Kreuzen und
faeuzen i| Vvergleichen von
Balken anzeigen: Direkt kreuzen mit Frage: o = Fragen

T ——

anzeigen mit Frage: o -

Vergleichen

Balken anzeigen:

Direkt vergleichen mit Frage: o =
Teilen

Direkt telen nach Referenz/wahl: 0 =
Anpassen

Schrifigrad anpassenan 70 (2] %

Balkenbreite anpassenan 50 S %

f ok | [ abbrechen | [ Goermehmen | |J

Kreuzen
Hier konnen Sie angeben, wie die Balken bei einer Kreuzung angezeigt werden sollen.

Nebeneinander Die Balken der verschiedenen Kennzeichen werden nebeneinander an-
gezeigt.

Gestapelt Die Balken der verschiedenen Kennzeichen werden tibereinander angezeigt.
Gestapelt bis 100% Die Balken der verschiedenen Kennzeichen werden tibereinander
angezeigt. Aulerdem sind alle gestapelten Balken gleich hoch.

Hintereinander Die Balken der verschiedenen Kennzeichen werden hintereinander ange-
zeigt. Wenn Sie diese Option verwenden mochten, miissen Sie dafiir sorgen, dass auch
die Option 3D-Diagramm aktiviert ist.

Mit der Option Direkt kreuzen mit Frage konnen Sie einstellen, dass die Ergebnisse der
aktuellen Frage sofort mit dem Ergebnis der in dieser Option eingestellten Frage ge-
kreuzt werden. In diesem Fall brauchen Sie keine manuelle Kreuzung mit einer anderen
Frage vornehmen. Geben Sie die Nummer der Frage ein, mit der direkt gekreuzt werden
soll. Mochten Sie lieber die Kreuzung manuell vornehmen, dann lassen Sie den Wert auf
o eingestellt. Weitere Informationen zum Kreuzen finden Sie unter ,Ergebnisse kreuzen®
auf Seite 8o.

Mit der Option Direkt Mehrfach Verteilung anzeigen mit Frage konnen Sie einstellen, dass
Sie sofort eine Mehrfach Verteilung im Ergebnissdiagramm anzeigen lassen mochten.
Geben Sie die Nummer der Frage ein, von der Sie die Mehrfach Verteilung anzeigen las-
sen mochten. Eine Mehrfach Verteilung ist sinnvoll, wenn tiber eine Frage mehrfach ab-
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gestimmt worden ist. Die Mehrfach Verteilung zeigt, wie viele Teilnehmer einen be-
stimmten Bereich von Antworten bzw. eine bestimmte Kombination von Antworten
wahlten. Zum Beispiel wahlten vier Teilnehmer Antwort 1, 2 und 3, zwei Teilnehmer
wahlten 1, 2 und 5 usw.

Vergleichen
Hier kénnen Sie angeben, wie die Balken bei einem Vergleich angezeigt werden sollen.
Die Optionen sind dieselben wie bei einer Kreuzung.

Mit der Option “Direkt vergleichen mit Frage” konnen Sie einstellen, mit welcher Frage
das Ergebnis sofort verglichen und angezeigt wird. In diesem Fall brauchen Sie dann
nicht mehr manuell eine Frage zum vergleichen auswdhlen. Geben Sie die Nummer der
Frage ein, mit der Sie einen direkten Vergleich ausfithren mochten. Méchten Sie die Er-
gebnisse lieber manuell vergleichen, dann lassen Sie den Wert auf o eingestellt. Weitere
Informationen zum Vergleich finden Sie unter , Ergebnisse vergleichen® auf Seite 92.

Teilen

Mit der Option “Direkt Teilen nach Referenz/Wahl” haben Sie die Moglichkeit das Er-
gebnis sofort aufgeteilt darzustellen. Diese Option ist nur fiir gekreuzte Ergebnisse oder
fur Fragen bei denen mehrfach abgestimmt werden konnte einsetzbar. Geben Sie die
Nummer der Referenz oder der Wahl ein, um das Ergebnis entsprechend darzustellen.
Weitere Informationen zum Teilen finden Sie unter ,Die verschiedenen Auswahlen an-
zeigen“ auf Seite 107.

Anpassen

Wenn die Balken bei einer Kreuzung oder einem Vergleich nebeneinander angezeigt
werden, werden die Balken ein Stiick schmaler. Die verwendete Schriftart, in der die
Werte bei den Balken angezeigt werden, kann dann im Vergleich zu den Balken zu grof3
sein. Mit den folgenden Optionen konnen Sie die Schriftart und die Balken automatisch
verkleinern oder vergrofiern lassen, wenn eine Kreuzung oder ein Vergleich angezeigt
wird.

Schriftgrad anpassen an Hier wahlen Sie den Prozentsatz der normalerweise verwendeten
Schriftart aus. Wenn Sie hier beispielsweise 70% auswahlen, wird die Schriftart bei einer
Kreuzung oder einem Vergleich mit 70% der GréfSe der normalen Schriftart angezeigt.

Sie konnen den Prozentsatz in Schritten von 1% einstellen, mit einem Mindestwert von
5% und einem Hochstwert von 200%.

Balkenbreite anpassen an Hier wahlen Sie den Prozentsatz der normalerweise verwende-
ten Balkenbreite aus. Wenn Sie hier beispielsweise 50 % auswahlen, werden die Balken
bei einer Kreuzung oder einem Vergleich halb so breit angezeigt wie normalerweise.

Sie konnen den Prozentsatz in Schritten von 1% einstellen, mit einem Mindestwert von
5% und einem Hochstwert von 100%.
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Klicken Sie auf die Registerkarte Schriftart.

Die Schriftart einstellen

Auf der letzten Registerkarte des Dialogfensters Eigenschaften des Ergebnisses konnen
Sie die vom Ergebnisdiagramm verwendete Schriftart angeben.

Eigenschaften des Ergebnisses ale [.% [esa]) Dialogfenster
mit den Eigen-

Ergebris | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen| Schriftart | schaften der
Schriftart

Schriftart

Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Jarial] Fett

"
B Arial Batiic

T Arial Black

T Arial CE

T Arial CYR

I Arial Greek
| T Arial TUR
I T Bateng

T BatenzChe

Fabe: (WY

f [ ok [ avbrechen | [mbernehmen | |J

Hier konnen Sie angeben, welche Schriftart fiir alle Texte im Ergebnisdiagramm verwen-
det werden soll. AufSerdem konnen Sie die Schriftart, die Grofle und die Farbe der ver-
wendeten Schriftart angeben. Die Zeichenfarbe gilt nur fiir Text, der entlang der Achsen
angezeigt wird. Die Zeichenfarbe fiir Text, der bei den Balken angezeigt wird, konnen Sie
separat Uiber die Registerkarte Diagramm einstellen.

Klicken Sie auf ,,0K“, um die Anderungen zu iibernehmen.
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Layout der Folie anpassen

Beim Einfiigen der Frage, der Antworten und des Ergebnisdiagramms werden diese an
einer Standardposition auf der Folie platziert. Diese Standardposition wird von der ver-
wendeten Entwurfsvorlage festgelegt. Die Standard-Entwurfsvorlage, auf deren Grundla-
ge das Skript jetzt aufgebaut ist, ist so eingestellt, dass die Balken im Diagramm unter
den Antworten angezeigt werden. Bei dieser Einstellung wird allerdings von finf Ant-
worten ausgegangen und nicht von sechs Antworten wie in diesem Skript.

Nachdem Sie alle Objekte eingefiigt haben, konnen Sie diese an die richtige Position um-
stellen. Die gerade importierten Beispielergebnisse konnen Ihnen beim Positionieren der
Antworten helfen.

Auflerdem kann die Folie noch einen passenden Hintergrund erhalten.

Objekte vergroBern und verkleinern

Wenn ein Objekt markiert ist, werden an seinen Randern acht Ziehpunkte angezeigt. Mit
Hilfe dieser Ziehpunkte kann ein Objekt grofier oder kleiner gemacht werden. Indem Sie
mit der Maus auf einen der Eckpunkte des markierten Objekts gehen und anschliefRend
die linke Maustaste driicken, konnen Sie diesen Eckpunkt verschieben, wodurch Sie das
markierte Objekt vergréfern oder verkleinern. Wenn Sie die Maus bewegen, bewegt sich
der Rahmen des Objekts mit der Maus mit. Das Objekt selbst bleibt zundchst noch an
seiner urspriinglichen Position. Erst wenn Sie die linke Maustaste loslassen, erhdlt das
Objekt seine neue Grofle.

Die Balken im Diagramm {iberlagern die Antworten. Um dies zu verhindern, kénnen Sie das
Diagramm etwas verkleinern, wodurch die linke Seite des Diagramms nahe hinter die Ant-
worten kommt. Gehen Sie dazu mit dem Mauszeiger auf den mittleren der linken Ziehpunk-
te, klicken Sie mit der linken Maustaste darauf und halten Sie diese gedriickt. Verschieben
Sie die Maus nach rechts und verkleinern Sie so das Diagramm.
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Wenn das Objekt die richtige Grofie hat, lassen Sie die Maustaste wieder los. Das Objekt
andert sich und wird in seiner neuen Grofe angezeigt.

Lassen Sie die linke Maustaste los, wenn das Objekt die gewiinschte GréRe hat.
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Auf dieselbe Weise konnen Sie den rechten Rand der Frage so nach links verschieben,
dass der Fragentext das Logo auf der Hintergrundfolie nicht mehr iiberlagert.

Markieren Sie die Frage, greifen Sie den mittleren Ziehpunkt auf der rechten Seite und ziehen
Sie diesen bis nahe vor das Logo.
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Antworten richtig positionieren

Die Antworten stehen ordentlich untereinander, der Abstand zwischen den Antworten
ist allerdings ziemlich grof3. Indem die Antworten ndher zueinander geschoben werden,
konnen sie richtig mit den Balken ausgerichtet werden.

Markieren Sie dazu zuerst die letzte Antwort und verschieben Sie diese nach oben, so
dass sie auf derselben Hohe wie der unterste Balken im Diagramm steht. Sorgen Sie beim
Verschieben dafiir, dass die Antwort verglichen mit den anderen Antworten etwas nach
rechts verschoben steht.

Markieren Sie Antwort 6 und verschieben Sie diese nach oben, bis sie in einer Hohe mit dem
letzten Balken des Diagramms steht.
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Mehrere Objekte markieren

Die letzte Antwort steht jetzt zwar richtig in einer Linie mit dem letzten Balken des Dia-
gramms, die Ausrichtung mit den iibrigen Antworten ist jedoch véllig verschwunden.
Die Antwort wurde - bewusst - zu weit nach rechts verschoben. Diese Antwort muss
jetzt wieder mit den anderen Antworten ausgerichtet werden.

Indem Sie beim Markieren der Objekte die Taste *=_| gedriickt halten, kénnen Sie mehre-
re Objekte gleichzeitig auswihlen. Wenn Sie die Taste *= | nicht verwenden, kann jeweils
nur ein Objekt markiert und damit ausgewdhlt werden.

Die letzte Antwort ist noch markiert. Driicken Sie die Taste und markieren Sie auch die
vorletzte Antwort.
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Objekte ausrichten

Durch das Ausrichten der Objekte werden diese genau unter- bzw. nebeneinander ange-
ordnet. Wahlen Sie dazu im Menii Bearbeiten die Option Ausrichten oder verteilen und tref-
fen Sie dann eine Wahl aus den zehn Optionen, um die von Thnen markierten Objekte
auszurichten oder zu verteilen. Sie kénnen auch mit der rechten Maustaste auf eines der
markierten Objekte klicken und dann die Option Ausrichten oder verteilen aus dem Menii
auswahlen oder auf eine der Schaltflichen in der Symbolleiste Ausrichten oder verteilen
unten auf dem Bildschirm klicken.

(/5 Prfesions 4434 e ¥ Das Menii
Datei Ansicht _Einfugen  Format  Abstimmen  Ergebnisse Kommunil  Ausrichten oder
D @ [© Rackgangig machen sz B[k #7% ~ |7 | yerteilen enthilt

Wiederholen

zehn verschie-

% Ausschneiden Strg+X d lich
o ene Moglich-

= ¢ folgenden Sportarte | . .

B, Einfigen Srgel) : keiten fiir das

% Duplzieen  Umschatesigeo MPISChe Sportart?

Ausrichten oder
Verteilen der
markierten

Alles markieren Strg+A
Alle Markierungen léschen Strg+D
X Markierung lschen Entf
Folie loschen ch/Rémisch Objekte
Folie verschicben 5,

Auswahl

N &

Farbe auswahlen 3,2

Reihenfolge »
Ausrichten oder verteilen Linksbandig
Antworten ausrichten Horizontal zelheren
Bearbeiten.. Rechtsbndig H

Ermetisim Links- und rechtsbandig i

o
o]

5}
o %Tg? enmjso

Vertikal zentrieren

Unten ausrichten

"e
8
=2
0} Oben ausrichten
B
i)
i3

Oben und unten ausrichten

Horizontal verteilen

Vertikal verteilen

Relativ zur Folie

Horizontal ausrichten
Die ersten vier Optionen legen die horizontale Ausrichtung fest.
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Linksbiuindig Die markierten Objekte werden am linken Rand an derselben Position aus-
gerichtet. Das dufderst linke Objekt dient dabei als Referenz. Dieses Objekt bleibt daher
an seiner Stelle, wahrend alle anderen Objekte nach links verschoben werden.

Horizontal zentrieren Die markierten Objekte werden zentriert. Als Referenzpunkt dient
die Mitte zwischen dem linken Rand des duferst linken Objekts und dem rechten Rand
des dufierst rechten Objekts. Alle markierten Objekte werden mit ihrer Mitte auf diesen
Referenzpunkt verschoben.

Rechtsbiindig Die markierten Objekte werden am rechten Rand an derselben Position
ausgerichtet. Das duflerst rechte Objekt dient dabei als Referenz.

Links- und rechtsbiindig Die markierten Objekte werden sowohl rechts als links ausge-
richtet. Als Referenz dienen dabei der linke Rand des dufierst linken Objekts und der
rechte Rand des dufSerst rechten Objekts.

Vertikal ausrichten
Die nédchsten vier Optionen legen die vertikale Ausrichtung fest.

Oben ausrichten Die markierten Objekte werden am oberen Rand an derselben Position
ausgerichtet. Das oberste Objekt dient dabei als Referenz. Dieses Objekt bleibt daher an
seiner Stelle, wahrend alle anderen Objekte nach oben verschoben werden.

Vertikal zentrieren Die markierten Objekte werden vertikal zentriert. Als Referenzpunkt
dient die Mitte zwischen dem oberen Rand des obersten Objekts und dem unteren Rand
des untersten Objekts. Alle markierten Objekte werden mit ihrer Mitte auf diesen Refe-
renzpunkt verschoben.

Unten ausrichten Die markierten Objekte werden am unteren Rand an derselben Positi-
on ausgerichtet. Das untere Objekt dient dabei als Referenz.

Unten und oben ausrichten Die markierten Objekte werden sowohl unten als oben ausge-
richtet. Als Referenz dienen der obere Rand des obersten Objekts und der untere Rand
des untersten Objekts.

Die Optionen fiir das Ausrichten von Objekten sind nur aktiv, wenn Sie zwei oder mehr
Objekte gleichzeitig markiert haben. Wenn Sie die Option Relativ zur Folie verwenden,
sind die Optionen fiir das Ausrichten bereits aktiv, wenn Sie ein oder mehrere Objekte
gleichzeitig markiert haben.

Verteilen
Mit den letzten beiden Optionen legen Sie fest, wie die markierten Objekte verteilt wer-
den.

Horizontal verteilen Die markierten Objekte werden gleichmédfSig zwischen dem Objekt
ganz links und dem am wenigsten linken Objekt verteilt. Diese beiden Objekte bleiben
daher an ihrer Position, wahrend alle anderen Objekte genau zwischen diesen beiden
Objekten verteilt werden.
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Vertikal verteilen Die markierten Objekte werden gleichmaflig zwischen dem obersten
und dem untersten Objekt verteilt. Diese beiden Objekte bleiben daher an ihrer Position,
wahrend alle anderen Objekte genau zwischen diesen beiden Objekten verteilt werden.

Die Optionen fiir das Verteilen von Objekten sind nur aktiv, wenn Sie drei oder mehr
Objekte gleichzeitig markiert haben.

Relativ zur Folie

Beim Ausrichten von Objekten wird immer eines der markierten Objekte als Referenz-
punkt gewdhlt. Wenn Sie die Option Relativ zur Folie wahlen, wird nicht eines der Objek-
te, sondern die Folie selbst als Referenz genommen. Wenn Sie anschliefSend beispiels-
weise die Option Linksbiindig wihlen, werden alle markierten Objekte mit dem linken
Rand gegen den linken Rand der Folie verschoben.

Waihlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Ausrichten oder verteilen und anschlieBend die
Option Linksbiindig.
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Da sich die letzte Antwort jetzt an der richtigen Position befindet, konnen die ibrigen
Antworten auf die gleiche Weise an die richtige Stelle verschoben werden.

Die Markierung bei Objekten l6schen

Beide Antworten sind noch markiert. Diese Markierung muss zuerst geloscht werden.
Um die Markierung bei Objekten zu 16schen, klicken Sie an einer Stelle auf die Folie, an
der sich keine Objekte befinden. Anschliefdend kénnen Sie ein neues Objekt markieren
und dieses verschieben. Sie kénnen auch im Menii Bearbeiten die Option Alle Markierungen
[6schen auswéhlen oder auf der Tastatur die Tasten [ | + [0] driicken.

Klicken Sie zuerst an einer Stelle auf die Folie, an der sich keine Objekte befinden, um die
Markierung der beiden markierten Antworten zu l6schen. Klicken Sie anschlieBend auf die
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fiinfte Antwort, diese wird dadurch markiert. Ziehen Sie die Antwort nach oben, bis sie unge-
fahr an derselben Position steht, wie der vorletzte Balken im Diagramm. Sorgen Sie dafiir,
dass sie in Bezug auf die letzte Antwort auch etwas nach rechts verschoben ist. Wiederholen
Sie dies fiir die Antworten 2, 3 und 4. Antwort 1 positionieren Sie schlielich genau an die-
selbe Stelle, wie den ersten Balken im Diagramm und wiederum etwas nach rechts in Bezug
auf die letzte Antwort.
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Objekte verteilen

Die Antworten stehen jetzt ungefihr in einer Hohe mit den Balken im Diagramm, sie
stehen jedoch in Bezug auf einander noch ziemlich schief. Indem Sie wieder alle Antwor-
ten markieren und diese anschliefend ausrichten und verteilen, kdnnen Sie sie richtig
zueinander und in der gleichen Héhe mit den Balken im Diagramm anordnen.

Die erste Antwort ist noch markiert. Die tibrigen Antworten kénnen ebenfalls markiert
werden, indem Sie die Taste (] gedriickt halten und anschliefiend auf jede Antwort kli-
cken.

Driicken Sie die Taste und klicken Sie nacheinander auf Antwort 2, 3,4, 5 und 6.

Um die Antworten auszurichten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der
markierten Antworten und wahlen Sie die Option Ausrichten oder verteilen aus dem Menii.
Auch jetzt sollen die markierten Objekte wieder am linken Rand ausgerichtet werden,
Sie wahlen daher die Option Linksbiindig.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der markierten Antworten. Wahlen Sie die
Option Ausrichten und verteilen und anschlieBend die Option Linksbiindig aus.
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Um die Antworten so zu verteilen, dass diese richtig vor den Balken im Diagramm ste-
hen, wahlen Sie bei Ausrichten oder verteilen die Option Vertikal verteilen. Die markierten
Objekte werden jetzt gleichmédflig zwischen dem obersten und untersten Objekt verteilt.

Klicken Sie in Symbolleiste Ausrichten oder verteilen unten im Fenster auf die Schaltflache
Vertikal verteilen ( 2).
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Die Folie anpassen

Sie kdnnen nicht nur die Eigenschaften von Objekten anpassen, sondern auch die Eigen-
schaften der Folie. Bei jeder Folie kdnnen Sie eine Umschreibung eingeben, die Hinter-
grundfarbe anpassen und angeben, welche Hintergrundfolie bei dieser Folie angezeigt
werden soll.

Dazu wechseln Sie zu den Eigenschaften der Folie, indem Sie im Menii Bearbeiten die Op-
tion Eigenschaften auswahlen. Sie kénnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche
Eigenschaften (=) klicken, mit der rechten Maustaste auf die Folie klicken und an-
schlieend die Option Eigenschaften aus dem Menii markieren oder auf der Tastatur die
Tasten (= | + [== | driicken, wenn nicht bereits ein Objekt markiert ist.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Folie. Wahlen Sie in dem Menii die Option Ei-
genschaften aus.

Darauthin wird das Dialogfenster Eigenschaften der Folie angezeigt, in dem Sie die Eigen-
schaften der Folie anpassen konnen.
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Eigenschaften der Folie el s 7 [ | Dialogfenster

mit den Eigen-
Foie | Hintergrund | schaften der
Folie
Umschreibung
Hintergrundfolie

[¥] Hintergrundfolie verwenden

[Hintergrundfoiie 1 -

Springen

Nachste Folie: 0

f ok | [ Abbrechen | [ bemehmen | |J

Umschreibung
Sie konnen fiir jede Folie eine Umschreibung eingeben. Auf diese Weise konnen Sie eine
bestimmte Folie spater ganz leicht wiederfinden.

Geben Sie folgende Umschreibung fiir diese Folie ein: ,Folie mit Frage zu olympischer Sport-
art”.

Hintergrundfolie

Hinter jeder Folie kann eine Hintergrundfolie angezeigt werden. Mit einer Hintergrund-
folie kénnen Sie Objekte wiederholen, so dass diese automatisch auf jeder Folie ange-
zeigt werden.

Hintergrundfolie verwenden Wihlen Sie diese Option, wenn Sie hinter der aktuellen Fo-
lie eine Hintergrundfolie anzeigen méchten. Wahlen Sie anschlieflend in der Auswahllis-
te darunter aus, welche Folie Sie als Hintergrundfolie anzeigen méchten.

Springen

Mit dieser Option kénnen Sie angeben, dass Sie von dieser Folie nicht unbedingt zur
nichsten Folie gehen wollen, wenn Sie =/ oder ¥/ driicken. Sie tragen hier die Nummer
der Folie ein, zu der Sie springen mdchten. Wenn Sie doch zur nédchsten Folie gehen
mochten, tragen Sie hier eine Null (,,0) ein.
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Den Hintergrund einstellen

Die zweite Registerkarte im Dialogfenster Eigenschaften der Folie enthdlt Optionen, mit
denen Sie den Hintergrund der Folie einstellen kénnen. Hier kénnen Sie zum Beispiel
die Farbe der Folie auswahlen, einen Farbverlauf einstellen oder auch eine Grafik als Hin-
tergrund auswahlen.

Klicken Sie auf die Registerkarte Hintergrund oben im Dialogfenster.

Eigenschaften der Folie el s 9 |2 Dialogfenster
mit den Eigen-
Hintergrund schaften des
Hintergrunds der
Hintergrund Folie
Kein Primare Farbe:

@ Eine Farbe
) Farbverlauf
© Grafi

Von oben nach unten

1
| L. |

i ok | [ bbrechen | [bernehmen | |J

Hintergrund

Der Hintergrund der Folie kann angepasst werden. Dabei konnen Sie zwischen einer
einzigen Farbe fiir die gesamte Folie, einem Farbverlauf von einer Farbe zu einer anderen
oder einer Grafik als Hintergrund wahlen.

Eine Farbe

Wenn Sie den Hintergrund der Folie in einer einzigen Farbe anzeigen méchten, wahlen
Sie die Option Eine Farbe. AnschliefRend klicken Sie auf die Schaltfliche Farbe ([3)) hin-
ter Primdre Farbe, um die gewiinschte Hintergrundfarbe einzustellen.

Wenn Sie auf das Farbfeld der Schaltfliche Farbe klicken, wird das standardmaéfiige
Windows Farben-Dialogfenster angezeigt, in dem Sie eine Farbe auswdhlen oder eine
Farbe definieren konnen.
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Standard-

Farben-
Dialogfenster
mit angepassten
Farben

Farbe
Grundfarben:
HrEETEEN
HEEEEEN
A EEEEEEN
EfEEEEEN
EEEEEEEN
[
Benutzerdefinierte Farben:
T H H e
Satt.: O Grin: 255
Farben definieren » FabelBass pigi. 220 Blaw 255
I Farben hrasigen

Wenn Sie eine spezifische Farbe aus Threm Skript verwenden mochten, aber nicht genau
wissen, welche Farbe dies ist, konnen Sie diese mit der Farbpipette ( #1) aufnehmen.
Wenn Sie auf die Farbpipette klicken, dndert sich der Zeiger in eine Farbpipette. An-
schlieSend klicken Sie auf die Farbe, die Sie verwenden mochten. Die markierte Farbe
finden Sie dann wunter Benutzerdefinierte Farben im standardmédfligen Farben-

Dialogfenster.

Wenn Sie auf den Pfeil bei der Schaltfliche Farbe klicken, wird ein Menii angezeigt, in
dem Sie eine Reihe von Farben auswahlen konnen.

Menii Farben
EEENENNNN | miteiner Farb-
MU NNNENNN | auswahl
EEEEEEEN
EDCEEEND
EoooomEn

Wieitere Faben [

Sie kénnen auch selbst eine Farbe d
ben klicken.

Menii Farben
mit einer Farb-
auswahl und
einer Option
zum Definieren

E0000@EEO

einer Farbe
Weitere Faben [
) |

Farbverlauf
Wenn Sie Ihre Folie etwas dynamisc

efinieren, indem Sie auf die Schaltflache Weitere Far-

her gestalten mochten, kdnnen Sie einen Farbverlauf

verwenden. Dazu wahlen Sie die Option Farbverlauf. Anschlieflend klicken Sie auf die
Schaltflache Farbe hinter Primdre Farbe, um die primére Farbe zu markieren. Diese Farbe
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wird an der Oberseite der Folie verwendet. Klicken Sie anschlieffend auf die Schaltfliche
Farbe hinter Sekunddre Farbe, um die sekundare Farbe zu markieren. Diese Farbe wird an
der Unterseite der Folie verwendet. Der Hintergrund der Folie wird jetzt mit einem Ver-
lauf von der primaren Farbe oben auf der Folie zur sekundaren Farbe unten auf der Folie
angezeigt. Aus der Auswahlliste Richtung Farbverlauf kénnen Sie eine andere Richtung
fiir den Farbverlauf auswdhlen. Die Richtungen werden von der primdren Farbe zur se-
kundéren Farbe angezeigt.

Grafik

Um die Folie komplett an Thre eigenen Wiinsche anzupassen, kdnnen Sie eine Grafik als
Hintergrund verwenden. Dazu wahlen Sie die Option Grafik. Anschliefend konnen Sie
eine Datei markieren, die als Hintergrundgrafik verwendet wird, indem Sie auf die
Schaltfliche Bldttern (=) klicken. Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Off-
nen von Dateien angezeigt. Wéhlen Sie in diesem Fenster einen Ordner und dann den
Namen der Datei aus, die Sie 6ffnen mochten.

In der Auswabhlliste Bildposition konnen Sie auswahlen, wie die Grafik auf einer Folie an-
gezeigt werden soll.

Gefiillt Die Grafik wird so skaliert, dass die kleinste Seite der Grafik an die kleinste Seite
der Folie angepasst wird. Dabei kann ein Teil der Grafik abgeschnitten werden.
Angepasst Die Grafik wird so skaliert, dass die grofite Seite der Grafik an die grofSte Seite
der Folie angepasst wird. Ein Teil der Hintergrundfarbe der Folie kann sichtbar bleiben.
Gestreckt Die Grafik wird so skaliert, dass die gesamte Folie ausgefiillt wird. Das original
Seitenverhaltnis wird nicht beriicksichtigt. Dies kann zu einem gestreckten Bild fithren.
Nebeneinander Die Grafik wird in der linken oberen Ecke positioniert und so haufig ho-
rizontal und vertikal wiederholt, bis die gesamte Folie gefiillt ist.

Zentriert Die Grafik wird in der Mitte der Folie angezeigt. Ein Teil der Grafik kann abge-
schnitten sein, wenn die Grafik grofier ist als die Folie. Es kann auch sein, dass noch ein
Teil der Hintergrundfarbe der Folie sichtbar bleibt, wenn die Grafik kleiner als die Folie
ist.

Wenn Sie wollen, dass die Grafk die gesamte Folie ausfiillt, verwenden Sie fiir eine nor-
male Folie (4:3) eine Grafik mit einer Auflésung von 1024 x 768 Bildpunkten und fiir eine
WideScreen Folie (16:9) eine Grafik mit einer Aufldsung von 1280 x 800 Bildpunkten.

Wahlen Sie die Option Grafik. Klicken Sie dann auf die Schaltflache , Blattern” und wahlen Sie
eine Grafik. Klicken Sie auf ,,Offnen”, um diese Grafik als Hintergrund zu verwenden. Wihlen
Sie Zentriert bei Bildposition.
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Als Hintergrund
= e der Folie wird
-l jetzt eine Grafik

angezeigt
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine lVS.
offizielle olympische Sportart?

uaims\g\x\ma\nm\n\HF/m NPT YT

& Frage 1
1) Ringen Griechisch/Rémisch 56%
2) BogenschieRen 3,2%
3) Beachvolleyball 32%
4) Darts 24%
5) Taekwondo Jasan
6) Tennis 20,6 %

0 ] 3
“n “» u\@c\ﬁum\ugggama@mmwé\ Relsty ur Foie

ILFe dert 1:500; A:500; V:500; W:0 Nicht aktiv. @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF _ SCRL

Texte anpassen
Wenn die Frage und die Antworten einmal eingegeben sind, kann der Text, aber auch die
Schriftart, die Grofe und die Farbe nachtréaglich noch angepasst werden.

Durch Doppelklicken auf eine Frage oder Antwort wird das Textfenster angezeigt, das
auch beim Eingeben der Frage oder der Antworten angezeigt wird.

Doppelklicken Sie auf die Frage, um die Schriftart zu dndern.

e S S W

Welche der folgenden Sportarten |st kelne off|Z|eIIe
olympische Sportart?

Um die Frage zu
andern, wird das
Textfenster fiir
das Eingeben
des Fragentextes
angezeigt

Der Text der Frage wird im Textfenster angezeigt. Der Text ist markiert, so dass sofort
Anderungen darin angebracht werden kénnen oder eventuell ein anderer Text eingefiigt
werden kann.
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In der Symbolleiste {iber dem Textfenster konnen Sie eine andere Schriftart und den
Schriftgrad auswdhlen. Sie kénnen den Text fett, kursiv oder unterstrichen anzeigen. Sie
koénnen auch die Optionen Hochgestellt oder Tiefgestellt verwenden. Auferdem kénnen
Sie den Absatz linksbiindig ausrichten, zentrieren, rechtsbiindig ausrichten oder Block-
satz auswahlen, den Text von links nach rechts oder von rechts nach links verlaufen las-
sen, Aufzdahlungszeichen vor dem Absatz anzeigen, Absatznummern anzeigen, den Ein-
zug eines Absatzes vergrofiern oder verkleinern und die Schriftfarbe dndern.

Andern Sie die Schriftart in Myriad Pro, 28 Punkte, fett und die Farbe in dunkelgrau. Wenn
Sie nicht iiber Myriad Pro verfiigen, konnen Sie auch Tahoma, 24 Punkte, fett verwenden.
Klicken Sie auf ,,0K“, um die Anderungen zu iibernehmen. Andern Sie die Schriftart der sechs
Antworten auf dieselbe Weise in Myriad Pro, 20 Punkte, fett und die Farbe in dunkelrot.

i Vs-Professionsl 4414 [Erste Schfie mit VS Professional o /| Die Schriftart
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 -1 und die Farbe

IR NA <7 0T LB
|l des Fragentextes
® und der Ant-
1. Welche der folgenden Sportarten ist "/S worttexte sind
keine offizielle olympische Sportart? geédndert

Frage 1

1) Ringen Griechisch/Romisch b 6%

2) Bogenschie3en D 32% N
3) Beachvolleyball [ )s2n
4) Darts lu%
5) Tackwondo Jasan
6) Tennis ! lzn,s%
I "
»¥|e=w0oe Relaty ar Fole
Folie 1vonl  Gesndet  E500; Ai500; V500 Wi0 Nichtakiy @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NESCRL

Eine neue Folie erstellen

Die erste Folie ist jetzt fertig. Sie haben eine Frage mit einer Reihe von Antworten und
einem Diagramm fiir das Anzeigen der Ergebnisse eingefiigt. Sie haben ein Logo auf der
Hintergrundfolie eingegeben und den Hintergrund der Folie gedndert, so dass dort eine
Grafik angezeigt wird. Sie haben die Antworten mit den Balken im Diagramm ausgerich-
tet und schliefllich beim Fragentext die Schriftart und Schriftfarbe gedndert. Jetzt kon-
nen Sie die nachste Folie erstellen.

Um eine neue Folie zu erstellen, gehen Sie ganz einfach zur ndchsten Folie. Driicken Sie
dazu auf der Tastatur die Taste %), Sie konnen auch die Taste =) driicken oder in der
unteren Symbolleiste auf die Schaltfliche Ndchste Folie ( ') klicken.

Da Sie bisher nur eine Folie erstellt haben und daher keine nachste Folie vorhanden ist,
wird die Frage gestellt, ob eine neue Folie eingefiigt werden soll. Klicken Sie auf ,,OK*,
um tatsdchlich eine neue Folie einzufiigen. Die neue, leere Folie wird angezeigt. In der
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rechten oberen Ecke sehen Sie wieder das Logo, das Sie auf der Hintergrundfolie einge-

geben haben.

Drucken Sie , um zur nachsten Folie zu gehen. Klicken Sie auf ,,0K“, um eine neue Folie

einzufiigen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 =

DSHE & & b BB o RAP% ~||2 1 TFla@Ged

78]

RS

Folie: 2von 2

wdooB

Geandert

1:500; A:500; V:500; W:0

Nicht aktiv

Relatv aur Foie

Q0@ sT_rus

ll Eine neue, leere

Folie wurde
eingefiigt

Die neue Folie sieht wieder genauso aus wie die erste Folie, mit der Sie das Skript ange-
fangen haben. Um zu verhindern, dass Sie jedes Mal, wenn Sie eine neue Folie erstellen,
den Hintergrund wieder neu einstellen, die Texte anpassen und die Frage und die Ant-
worten an die richtigen Positionen bringen miissen, kdnnen Sie diese Standardeinstel-
lungen einmalig vornehmen, so dass alle weiteren Folien, die Sie erstellen, wieder genau-
so aussehen. Diese Standardeinstellungen dndern Sie in der Entwurfsvorlage.
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Die Entwurfsvorlage

Neben Standard-Folien und Hintergrundfolien besteht ein Skript noch aus einem dritten
Folientyp. Diese Folie, von der bei jedem Skript nur eine einzige vorhanden ist, ist die
Entwurfsvorlage. Auf der Folie der Entwurfsvorlage befinden sich eine Frage, zwei Ant-
worten, ein Ergebnisdiagramm, ein Text und ein Zeitbalken. Bei diesen Objekten kénnen
Sie nur die globalen Einstellungen dndern. Sie kénnen keine Objekte hinzufiigen oder
16schen.

Alle Einstellungen der Objekte auf der Entwurfsvorlage werden automatisch auf alle Ob-
jekte auf den Standard-Folien und den Hintergrundfolien des Skripts angewendet. Sie
konnen beispielsweise in der Entwurfsvorlage die Schriftart und die Textfarbe der Frage
anpassen. Im gesamten Skript werden dann alle Fragen in dieser Schriftart und dieser
Farbe angezeigt. Ausgenommen sind dann nur die Fragen, denen Sie manuell eine ande-
re Schriftart oder Farbe auf der jeweiligen Folie gegeben haben.

Sie konnen die Entwurfsvorlage einstellen, bevor Sie mit dem Erstellen eines Skripts be-
ginnen. Auf dieser Weise erhalten alle Folien in Ihrem Skript dasselbe Layout. Sie kén-
nen allerdings auch nachtriglich noch Anderungen in der Entwurfsvorlage vornehmen.
Auflerdem konnen Sie eine Entwurfsvorlage getrennt speichern und spéter in einem an-
deren Skript erneut verwenden.

Zur Entwurfsvorlage

Um von den Standard-Folien zur Entwurfsvorlage zu wechseln, wahlen Sie im Menti An-
sicht die Option Entwurfsvorlage aus. Sie konnen auch in der unteren Symbolleiste auf die
Schaltfliche Entwurfsvorlage ( ) klicken.

Wihlen Sie im
Menii Ansicht
die Option

w Entwurfsvorlage
aus, um zur
Gehe zu Folie... Umschalt+Strg+G Entwurfsvorlage
Standard 2u wechseln

[l 1v5-Professional 4.4.14 -

Datei Bearbeiten
Dl & & v Nomal

Foliensortierung

Einfugen Format Abstimmen Ergebni

Hintergrundfalie

oo a

Entwurfsvorlage
Symbolleisten ’

Am Raster ausrichten 4
Raster ein-/aushlenden  Umschalt+5trg+R.

v | Objektgrenzen anzeigen Umschalt+Strg+0

Drucken... Alt+F10

Waihlen Sie im Menii Ansicht die Option Entwurfsvorlage aus.

Die Standard-Folie verschwindet und Sie sehen die Folie der Entwurfsvorlage.
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rofessional 44.14 - [Erste Schritte mit IVS-Professionalsf
Datei Bearbeiten Ansicht _Einfagen Format Abstimmen _Ergebnisse Kommunikation _Fenster 7
B 9 9

[ay—2"] = © N A7 -

1. Andern Sie hier die Einstellungen fur Ihren Fragentext

1) Andem Sie hier die Einstellungen fiir Ihren Antworttext
66%

2) Andem Sie hier die Einstellungen fiir Ihren Antworttext

‘ ‘ 27,9%

e

38,5%

I Andern Sie hier die Einstellungen fir Ihren Text
oole Relativ ur Fole
Vorlagenfolie: Tvon 1 Geandert _ 10; AiQ; V:0; W.0 Nichtakiv @@ SIT_PRAS VERR 0%

Die Folie anpassen

/| Die Folie der

Entwurfsvorlage
mit den Stan-
dard-Objekten,
die Sie anpassen
kénnen

In der Entwurfsvorlage konnen Sie eine Reihe von Eigenschaften der Folie anpassen. Auf
alle neuen Folien, die Sie spater erstellen, werden diese Eigenschaften dann sofort ange-

wendet.

Sie wechseln zu den Eigenschaften der Folie, indem Sie im Menii Bearbeiten die Option
Eigenschaften auswahlen. Genau wie beim Anpassen einer Standard-Folie wird auch hier
das Dialogfenster Eigenschaften der Folie angezeigt. In diesem Fenster konnen Sie die

Eigenschaften der Folie anpassen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Folie und wihlen Sie im Meni die Option Ei-

genschaften aus.
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Eigenschaften der Folie

Dialogfenster

mit den Eigen-
Hintergrund schaften der
Vorlagenfoli
Hintergrund
Kein Primare Farbe:
(@) Eine Farbe
) Farbverlauf
© Grafik
Von oben nach unten
i -
! [ ok ] [ abbrechen | [Goemehmen | |J

Bei der Folie in der Entwurfsvorlage konnen Sie nur den Hintergrund anpassen. Dies
geschieht auf dieselbe Weise wie bei einer Standard-Folie. Eine Beschreibung finden Sie

unter ,Die Folie anpassen® auf Seite 48.

Stellen Sie den Hintergrund genauso ein, wie Sie den Hintergrund der ersten Folie eingestellt
haben. Waihlen Sie also die Option Grafik, klicken Sie auf die Schaltflache ,Blattern” und
wahlen Sie dieselbe Datei aus, die Sie bei der ersten Folie ausgewahlt haben.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Abstimmen Ergebnisse  Kommunikation Fenster 7

DS | =3 o K f7%

1) Andem Sie hier die Einstellungen fiir Ihren Antworttext
66%

‘27,9%

e

Andern Sie hier die Einstellungen fir Ihren Text

1. Andern Sie hier die Einstellungen fur Ihren Fragentext

2) Andem Sie hier die Einstellungen fiir Ihren Antworttext
ﬂ 385%

Relatv aur Foie

Q0@ s

0de

Geandert  EO; A:O; V:0; W:0 Nicht aktiv

Vorlagenfolie: 1 von 1

Jl Als Hintergrund
der Folie wird

|l eine Grafik
angezeigt

_[&]x
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Das Ergebnisdiagramm anpassen

Damit die Ergebnisse auf jeder Folie auf die gleiche Weise angezeigt werden, miissen Sie
das Ergebnisdiagramm in der Entwurfsvorlage anpassen. Wechseln Sie dazu zu den Ei-
genschaften des Ergebnisdiagramms, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Er-
gebnisdiagramm klicken und die Option Eigenschaften auswahlen. Eine Beschreibung fin-
den Sie unter ,Das Layout des Ergebnisdiagramms gestalten auf Seite 28 und ,Das
Diagramm einstellen“ auf Seite 32.

Balkenfarben einstellen

Fiir jede Antwort konnen Sie eine eigene Balkenfarbe einstellen. Diese Farbe stellen Sie
normalerweise bei den Eigenschaften jeder einzelnen Antwort ein. Da in der Entwurfs-
vorlage jedoch nur zwei Antworten verfligbar sind, kénnen Sie hier die Farben bei den
Eigenschaften des Ergebnisdiagramms einstellen.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms und wahlen Sie die Registerkarte
Farben aus.

Eigenschaften des Ergebnisses 9 [es]| Die Balkenfar-
ben fiir die
Ergebnis | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen| Farben | schiftart | Antworten
einstellen
aotwortt: (] Antwort1:  [HELS)
aotwortz (] Antwort1z  [HELS)
aotwort3: (EE]  Antwort1 [N
Antwort 4 Antwort 14:
Antwort 5: Antwort 15
| aotworte: (-] Antwortis:  [HEIS)
aotwort7: (EE]  Antwort1:  [HELS)
| aotworts:  (EE-]  Antwortis: [N
Antwort 9: Antwort 18:
I Antwort 10; Antwort 20:
I
I ok | [ abbrechen | [ bermehmen | |J

Hier sehen Sie eine Ubersicht iiber die Balkenfarben fiir die ersten zwanzig Antworten.
Fiir jede Antwort konnen Sie eine Farbe einstellen. Wenn Sie mehr als zwanzig Antwor-
ten verwenden, erhalten die Antworten 21 bis 40 dieselben Farben wie die Antworten 1
bis 20.
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Gleiche Farben

Wenn Sie allen Antworten dieselbe Balkenfarbe geben mochten, konnen Sie die Schalt-
flache ,Gleiche Farben“ verwenden. Sie stellen dann bei der ersten Antwort zuerst die
gewiinschte Farbe ein. Anschlieflend klicken Sie auf die Schaltfliche ,Gleiche Farben®.
Alle anderen Antworten erhalten dann dieselbe Balkenfarbe wie die erste Antwort.

Farbverlauf

Mit der Schaltflache ,Farbverlauf* konnen Sie die Balkenfarben von einer Farbe zu einer
anderen Farbe verlaufen lassen. Dazu stellen Sie bei der ersten Antwort zuerst die ge-
wiinschte Anfangsfarbe ein. Anschliefen stellen Sie bei einer der anderen Antworten die
gewiinschte Endfarbe ein. Wenn Sie nun auf die Schaltflache ,Farbverlauf klicken, ver-
laufen die Farben von der ersten Antwort bis zu der Antwort, bei der Sie die Endfarbe
eingestellt haben, von der Anfangsfarbe zur Endfarbe.

Wiederholen

Wenn Sie die Farben fiir die ersten Antworten eingestellt haben, konnen Sie einstellen,
dass sich diese Farben bei den tibrigen Antworten wiederholen; klicken Sie dazu auf die
Schaltfliche ,Wiederholen®. Wenn Sie beispielsweise als letzte Farbe die Farbe der sechs-
ten Antwort eingestellt haben und Sie klicken auf die Schaltflache ,,Wiederholen®, dann
erhalten die Antworten 7 bis 12 dieselbe Farbe wie die Antworten 1 bis 6, genau wie die
Antworten 13 bis 18. Die Antworten 19 und 20 erhalten schliefflich dieselbe Farbe wie die
Antworten 1 und 2.

Stellen Sie die Farbe bei der ersten Antwort auf wei ein. Klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache Gleiche Farben, um die Farbe von allen anderen Antworten auch auf weil} einzu-
stellen.

Antworten verschieben

Die Position der beiden Antworten auf der Folie der Entwurfsvorlage legt die Position
der neuen Antworten auf den Standard-Folien fest. Die Position der ersten Antwort legt
fest, wo die erste neue Antwort eingefiigt wird. Die Position der zweiten Antwort legt
fest, wo die zweite neue Antwort eingefiigt wird. Die dritte neue Antwort wird automa-
tisch mit demselben Abstand wie zwischen Antwort 1 und Antwort 2 hinter Antwort 2
eingefiigt. Mit dem Abstand zwischen den beiden Antworten auf der Entwurfsvorlage
legen Sie daher den Abstand zwischen allen nachfolgenden Antworten fest.

Das Raster verwenden

Wenn Sie die Antworten verschieben, konnen Sie diese frei iiber die Folie bewegen. Mit
der Option Ausrichten oder verteilen aus dem Menii Bearbeiten konnen Sie die Antworten
linksbiindig ausrichten. Siehe dazu auch ,Objekte ausrichten“ auf Seite 44.

Eine andere Methode fiir das linksbiindige Ausrichten der Antworten ist die Verwendung
eines Rasters. Wenn Sie das Raster einblenden, wird auf der Folie ein Raster mit Punkten
angezeigt. Sie kdnnen Objekte automatisch auf diese Rasterpunkte ausrichten lassen. Sie
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konnen das Raster einblenden, indem Sie im Meni Ansicht die Option Raster ein-
/ausblenden auswihlen. Sie konnen dazu auch auf der Tastatur == | 1 (s | + [R] driicken.

Wahlen Sie im Menii Ansicht die Option Raster ein-/ausblenden aus.

Die Rasterpunkte werden jetzt auf der Folie angezeigt.

i s I| Das Raster
n en Format _Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 wurde einge-
DS | =3 o K f7%
-l blendet, so dass
Objekte auto-
1; Andern Sie hier die Einstellungen fur thren Fragentext matisch ausge-
richtet werden
kdnnen
1) Andem Sie hier die Eil gen fir Eren
8,6%
2) Andem Sie hier die Ei flr Ihren
38,5%
' 23%
‘ 27,9%
4%
Andern Sie hier die Einstellungen fir Ihren Text 4
I g
ogB
Voragenfolie Tven 1 Genden L0 A0, Vi0, W0 Nichtakiv o NE

Nachdem das Raster eingeblendet wurde, miissen Sie noch angeben, wie Sie die Objekte
automatisch auf dem Raster ausrichten lassen mochten. Sie konnen dabei zwischen den
folgenden Mdoglichkeiten wahlen: ein Objekt nur horizontal oder nur vertikal oder so-
wohl horizontal als vertikal auf einen Rasterpunkt verschieben lassen.

Dazu wahlen Sie im Menti Ansicht die Option Am Raster ausrichten und wahlen Sie an-
schliefSend die Option Horizontal oder Vertikal.

Waihlen Sie im Menii Ansicht die Option Am Raster ausrichten und anschlieBend die Option
Horizontal aus. Achten Sie darauf, dass die Option Vertikal ausgeschaltet ist.

Wenn Sie jetzt ein Objekt verschieben, kdnnen Sie dieses vertikal sehr genau positionie-
ren, horizontal wird es jedoch immer auf einen Rasterpunkt gestellt. Auf diese Weise
lassen sich die Objekte einfacher ausrichten.

Verschieben Sie das Diagramm etwas nach links, sodass sich dieses mit dem linken Rand ge-
nau auf den Rasterpunkten befindet.

Im weiteren Verlauf dieses Handbuchs wird das Raster nicht mehr verwendet. Sie kon-
nen das Raster ausblenden, indem Sie im Menii Ansicht erneut die Option Raster ein-
/ausblenden auswdhlen. Sie miissen auch die Option Am Raster ausrichten im Ment Ansicht
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ausschalten, um zu verhindern, dass die Objekte noch immer am Raster ausgerichtet
werden.

Wahlen Sie im Menii Ansicht die Option Raster ein-/ausblenden aus, um diese auszuschalten.
Waihlen Sie im Menii Ansicht die Option Am Raster ausrichten und anschlieRend die Option
Horizontal aus, um diese auszuschalten.

Wenn die Rasterpunkte zu nahe beieinander oder zu weit auseinander stehen, kénnen
Sie diesen Abstand selbst anpassen. Diese Anpassungen nehmen Sie in den Einstellungen
der IVS-Software vor. Siehe dazu ,Einstellungen® auf Seite 226.

Die Texte anpassen

Die letzte Anpassung, die noch erfolgen muss, damit die Entwurfsvorlage genauso aus-
sieht wie die erste Folie, ist das Verkleinern des Textfeldes der Frage und das Anpassen
der Schriftart der Frage und der Antworten.

Wenn Sie die Schriftart der Antworten anpassen mdchten, brauchen Sie dies nur bei der
ersten Antwort zu tun. Die andere Antwort dndert sich dann automatisch mit.

Verkleinern Sie das Textfeld der Frage auf der rechten Seite und der Unterseite. Positionieren
Sie das Textfeld etwas héher auf der Folie. Doppelklicken Sie anschlieBend auf die Frage, um
die Schriftart in Myriad Pro, 24 Punkte, fett und die Textfarbe in dunkelgrau zu andern. Kli-
cken Sie auf ,,0K“, um die Anderungen zu {ibernehmen. Doppelklicken Sie dann auf die erste
Antwort, um die Schriftart in Myriad Pro, 20 Punkte, fett und die Textfarbe in dunkelrot zu
andern. Klicken Sie erneut auf ,,0K“, um die Anderungen zu iibernehmen.

T IVS-Professional 4414 - [Erte SCRRRE Mt VS Professonal ] )| Das Textfeld der
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 - = <l Frage wurde
DS | =3 o K f7%
~{l angepasst und
5 AT B /A die Schriftart
1. Andern Sie hier die Einstellungen fiir lhren |
und die Farbe
Fragentext
der Frage und
der Antworten
i wurden gedn-
1) Andern Sie hier die Einstellungen fiir hren Antworttext dert
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2) Andern Sie hier die Eil 1l fiir Ihren Antworttext
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Andern Sie hier die Einstellungen fir Ihren Text
I -
ogB Relativ zur Folie
Vorlagenfolie: 1 von 1 Geandert L0; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_ SCR
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Zu den Standard-Folien
Nachdem Sie den Hintergrund der Folie, den Fragentext und die Antworten angepasst
haben, kehren Sie wieder zu den Standard-Folien zuriick. Wahlen Sie dazu im Menii An-

sicht die Option Standard aus. Sie kénnen auch in der unteren Symbolleiste auf die Schalt-
fliche Standard-Folie ( 2!) klicken.

Klicken Sie in der unteren Symbolleiste auf die Schaltfliche Standard-Folie.

I Die Standard-
ten Ansicht Einfugen Format Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 1= Folie wurde an
DSBS & * s m@dlo DN R AT Y ) .
2|l die Einstellun-
® gen der Ent-
lVS wurfsvorlage
angepasst
N
LR 4 @ E oo 6 Relativ zur Folie
Folie:2von 2 Geandert 1500; A:500; V:500; W:0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_ SCAL

Sie sehen, dass diese Folie bereits an die Einstellungen angepasst ist, die Sie auf der Ent-
wurfsvorlage vorgenommen haben.

Die Entwurfsvorlage erneut Gbernehmen

Die Anpassungen, die Sie gerade in der Entwurfsvorlage vorgenommen haben, entspre-
chen nicht ganz den Anpassungen, die Sie bereits vorher bei der ersten Folie vorgenom-
men haben. Die erste Folie weicht daher noch von der Entwurfsvorlage ab.

Wenn Sie zur vorherigen Folie zuriickkehren, sehen Sie, dass einige Einstellungen aus
der Entwurfsvorlage ibernommen wurden und andere Einstellungen nicht. Sie gehen
eine Folie zuriick, indem Sie in der unteren Arbeitsleiste auf die Schaltfliche Vorherige
Folie ( *)) klicken. Sie kénnen auch auf der Tastatur die Taste [ oder = driicken.

Kehren Sie zur ersten Folie zuriick, indem Sie &J driicken.

Normalerweise werden alle Einstellungen aus der Entwurfsvorlage ibernommen. Wenn
Sie Anderungen in der Entwurfsvorlage anbringen und dann zu den normalen Folien
zuriickkehren, werden diese Anderungen sofort von den normalen Folien iibernommen.
Wenn Sie jedoch Anderungen in einer normalen Folie anbringen, sodass diese von der
Entwurfsvorlage abweicht, behdlt diese Folie immer ihre eigenen Einstellungen, unab-
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hangig davon, ob Sie diese Einstellungen spater noch in der Entwurfsvorlage anpassen
oder nicht.

Sie haben beispielsweise auf der ersten Folie die Position des Ergebnisdiagramms ange-
passt. Obwohl Sie die Position auch in der Entwurfsvorlage angepasst haben, ist das Er-
gebnisdiagramm trotzdem an der Position geblieben, an der es sich befand. Dies gilt
auch fir die Position der Frage.

Wenn Sie mochten, dass diese Folie genauso aussieht wie die Folie, die Sie in der Ent-
wurfsvorlage eingestellt haben, dann kénnen Sie die Entwurfsvorlage erneut bei dieser
Folie tibernehmen. Wahlen Sie dazu im Meni Format die Option Entwurfsvorlage erneut
libernehmen aus.

Waihlen Sie im Menii Format die Option Entwurfsvorlage erneut iibernehmen.

Entwurfsvorlage Gbernehmen 2 [t | Die Entwurfsvor-
lage erneut
Entwurfsvorlage ibernshmen ubernehmen
@ Fir die zktuelle Folie
Filr alle Folien
| Ab der aktuellen Folie
Entwurfsvoriage tbernehmen fir
@ Alle Objekte
Mur diese Objekte
Fragen Ergebnisse
Antworten Zeithalken
Texte Folien f
Objekte an urspriingliche Position zuriicksetzen |
Abbrechen

Sie kénnen angeben, auf welchen Folien und welchen Objekten die Entwurfsvorlage er-
neut iibernommen werden soll.

Fiir aktuelle Folie Die Entwurfsvorlage wird nur fiir die aktuelle Folie ibernommen.

Fiir alle Folien Die Entwurfsvorlage wird erneut fiir alle Folien im Skript ibernommen.
Ab der aktuellen Folie Die Entwurfsvorlage wird fiir die aktuelle Folie und alle folgenden
Folien tibernommen.

Alle Objekte Die Entwurfsvorlage wird auf alle Objekte angewendet.
Nur diese Objekte Die Entwurfsvorlage wird nur auf die markierten Objekte angewendet.

Objekte an urspriingliche Position zuriicksetzen Beim erneuten Ubernehmen der Ent-
wurfsvorlage werden alle Einstellungen von der Entwurfsvorlage iibernommen, mit Aus-
nahme der Position der Objekte. Wenn Sie die Objekte auch an die in der Entwurfsvor-
lage eingestellte Position zuriicksetzen mdchten, aktivieren Sie diese Option.

64



Markieren Sie die Option Auf aktueller Folie und die Option Alle Objekte. Markieren Sie auch
die Option Objekte an urspriingliche Position zuriicksetzen. Klicken Sie auf ,0K“, um die Ent-
wurfsvorlage zu Gibernehmen.

| Die Entwurfsvor-
lage wurde

en Ansicht Einfigen Format Abstimmen _Ergebnisse

Y1
~{I erneut bei der
5 5 ® ersten Folie
1. Welche derfolgenden Sportarten ist keine "/S - !
iibernommen.

offizielle olympische Sportart?

liR'? Griechisch/Romisch oo
ingen Griechisc lomiscl

56%
2) :“['vﬂa‘e“e"

3) h%a“eyba I &
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4) parv.
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5) Taekwondo
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Antworten ausrichten

Dadurch, dass die Entwurfsvorlage erneut iibernommen wird, stehen die Antworten
nicht mehr richtig vor den Balken. Vorher wurden die Antworten richtig vor die Balken
gestellt, indem die erste und die letzte Antwort von Hand verschoben wurden. Anschlie-
3end wurden die tibrigen Antworten mit den Optionen Linksbiindig und Vertikal verteilen
richtig ausgerichtet. Diese Art des Ausrichtens funktioniert immer und bei allen Typen
von Objekten.

Mit der Option Antworten ausrichten im Meni Bearbeiten kénnen die Antworten jedoch
auch ausgerichtet werden. Diese Option verteilt die Antworten nur vertikal, genau wie
die Option Vertikal verteilen, und stellt die Antworten dabei genau vor, genau iiber oder
genau unter die Balken des Diagramms. Diese Option funktioniert nur bei Antworten
und nicht bei anderen Typen von Objekten. Auflerdem funktioniert diese Option nur,
wenn die Folie ein Ergebnisdiagramm enthélt und wenn darin auch Ergebnisse angezeigt
werden.

Um die Antworten vor oder iiber den Balken auszurichten, beriicksichtigt diese Option
die Hohe des Textfeldes der Antwort. Beim Ausrichten vor dem Balken wird das Textfeld
mit seiner Mitte genau mit der Mitte der Balken ausgerichtet. Beim Ausrichten tiber den
Balken wird das Textfeld mit der Unterkante genau auf die Oberkante des Balkens posi-
tioniert. Beim Ausrichten unter den Balken wird das Textfeld mit der Oberkante genau
an die Unterkante des Balkens positioniert.
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Waihlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Antworten ausrichten und anschlieBend die Op-
tion Uber den Balken aus.

& IV5-Professional 44.14 - [Ete ScTite it VS Professionalis [SlEieSE) Die Antworten
i BearterayAnsichion i e Formt et Ergeissem ommuriktion e Fenst e =1=x)0 sind richtig iiber
DeE & & $ BB A% ~ |2 17T Flaa@Bmd
|l den Balken
5 5 ) ausgerichtet
1. Welche derfolgenden Sportarten ist keine "/S" 8

offizielle olympische Sportart?

Frage 1
1) Ringen Griechisch/Romisch

2) BogenschieBen
32%

3) Beachvolleyball
32%

4) Darts

] 2a%

5) Tackwondo

434%

6) Tennis
206%

I g

»i|maoo e Relativ ur Fole
Folie:Tvon1  Geandert 1500, A:500; V:500; W:0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NE SGRL

Wechseln Sie zur nachsten Folie, indem Sie & driicken.

Die Entwurfsvorlage speichern

Nachdem Sie die Entwurfsvorlage an Ihre eigenen Wiinsche angepasst haben, kénnen Sie
diese speichern, sodass Sie sie eventuell spater erneut verwenden kénnen. Sie speichern
die Entwurfsvorlage, indem Sie im Ment Format die Option Entwurfsvorlage speichern aus-
wahlen.

Wihlen Sie im Menii Format die Option Entwurfsvorlage speichern aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie in diesem Fenster den Namen der Entwurfsvorlage ein. Speichern Sie die Ent-
wurfsvorlage immer im Ordner Templates; dieser Ordner wird automatisch angezeigt.
Dann wird lhre eigene Entwurfsvorlage beim Starten der IVS-Software automatisch im
Startbildschirm angezeigt.
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Speichern unter -y eeaw| Das Standard-
dialogfenster fiir

~—% . Teror | .
(L[| « interactive Voting s... » Tempiates » [ 43 )| Temptate 2| das speichern
Organisieren Neuer Ordner =+ @ von Dateien
rrrem— o ML Anderungsdatum  Typ

. Templates Answers 14.03.2013 16:12 Dateiord
I+ Favoriten L
Ml Desktop
4 Downloads

=l Zuletzt besucht

I| (5 Bibliotheken
=) Bilder

%] Dokumente

I o Musik -4 i v

Dateiname: V9] -

I Dateityp: (VS Vorlagendateien -

) Ordner ausblenden Abbrechen

Geben Sie den Namen der Entwurfsvorlage ein: ,,IVS“ und klicken Sie auf die Schaltflache
»Speichern”, um die Entwurfsvorlage zu speichern.

Das Skript speichern
Nachdem Sie die Entwurfsvorlage gespeichert haben, sollte auch das Skript gespeichert
werden. Klicken Sie dazu in der Symbolleiste auf die Schaltflache Speichern ( )

Vergessen Sie wahrend des Erstellens des Skripts nicht, dieses regelméflig zu speichern.
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Eine Kennzeichenfrage stellen

Die erste Frage in einem Skript ist meistens eine Ubungs- oder Testfrage. Mit dieser Fra-
ge geben Sie dem Publikum die Gelegenheit das Abstimmungssystem kennen zu lernen.
Das Publikum kann das Eingeben einer Antwort und das eventuelle Korrigieren dieser
Antwort iiben. Die Ergebnisse werden sofort interaktiv auf dem Bildschirm angezeigt,
sodass das Publikum sehen kann, dass auch wirklich etwas geschieht, wenn auf einen
Knopf gedriickt wird. Eine solche Ubungsfrage ist meistens eine Frage, die sich auf ein
aktuelles Thema bezieht. Hiufig werden dabei mehrere Antworten gegeben, von denen
eine die richtige Antwort auf die Frage ist und eine ganz eindeutig nicht die richtige
Antwort ist.

Die zweite Frage in einem Skript kann hiufig eine Kennzeichenfrage sein. Uber eine
Kennzeichenfrage konnen Sie das Publikum in bestimmte Gruppen einteilen. Bei den
folgenden Fragen konnen Sie die Ergebnisse dann tiber diese Gruppen verteilt betrach-
ten.

Ein Beispiel fiir eine einfache Kennzeichenfrage ist: ,Sind Sie:“, mit den Antwortmoglich-
keiten: ,ein Mann“ und ,eine Frau“. Bei jeder folgenden Frage kénnen Sie dann sehen,
welche Antwort die Mdnner oder die Frauen bei der jeweiligen Frage gegeben haben. Das
Betrachten eines Ergebnisses verteilt iber die Gruppen einer Kennzeichenfrage wird als
Kreuzen bezeichnet.

Sie kdnnen in einem Skript mehrere Kennzeichenfragen erstellen.

Eine Kennzeichenfrage einfigen

Fiigen Sie auf der noch immer leeren, zweiten Folie eine neue Frage ein. Erstellen Sie
dazu zwei Antworten und fiigen Sie auch ein Ergebnisdiagramm ein. Siehe dazu auch
,Eine Frage erstellen“ auf Seite 14, ,Antworten einfligen“ auf Seite 15 und ein ,Ergebnisdi-
agramm hinzufiigen“ auf Seite 17.

Erstellen Sie eine Frage mit dem Text: ,Sind Sie:“, zwei Antworten mit dem Text: ,Mann“ und
,Frau“ und fligen Sie ein Ergebnisdiagramm hinzu.

Die Frage wird sofort in der Schriftart und der Farbe angezeigt, die Sie in der Entwurfs-
vorlage eingestellt haben. Die beiden Antworten werden an der gleichen Stelle angezeigt,
an der Sie diese auf der Entwurfsvorlage positioniert haben, und das Ergebnisdiagramm
zeigt horizontale Balken an. Allerdings enthdlt das Ergebnisdiagramm jetzt zwei Balken
fiir die beiden Antworten und nicht fiinf Balken wie in der Entwurfsvorlage, wodurch die
Antworten nicht in einer Hohe mit den Balken stehen. Sie miissen die Antworten daher
erneut tiber den Balken ausrichten.
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Waihlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Antworten ausrichten und anschlieBend die Op-

tion Uber den Balken aus.

4414 [Erste

Fenster 7

ten Ansicht Einfigen Format Abstimmen Ergebnisse Ke

L B@ o KA <2 TR e

2.Sind Sie: "/S

Frage 2

1) Mann

483%

2) Frau

53,7%

RS wdooB Relatv aur Foie

Folie:2von2  Geandert 1500, A:500; V:479; W0 Nichtakiv @@ SIT_PRAS VERR 0% GROSS NE SGRL

x

[SlEieESE) Eine einfache

Kennzeichenfrage

<l wurde als zweite

Die Eigenschaften einer Frage

Frage in dieses
Skript eingefugt

Nachdem eine Frage eingefiigt wurde, ist sie noch immer eine normale Frage. Bei den
Eigenschaften der Frage miissen Sie jetzt einstellen, dass es sich hier um eine Kennzei-

chenfrage handelt.

Sie wechseln zu den Eigenschaften der Frage, indem Sie mit der rechten Maustaste auf
die Frage klicken und anschlieffend in dem Menii die Option Eigenschaften auswahlen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage und wahlen Sie im Menii die Option Ei-

genschaften aus.

Darauthin wird das Dialogfenster Eigenschaften der Frage angezeigt, in dem Sie die Ei-

genschaften der Frage anpassen konnen.
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Eigenschaften der Frage ol 7 [ | Dialogfenster

mit den Eigen-
Frage schaften der
Frage
Nummerierung
i) s
Fragenoptionen
[ Mittelwert anzeigen Kennzeichenfrage
[ Abweichung anzeigen ruppenfrage
[] Antworten in Rangordnung anzeigen [] Abstimmzeit verwenden
Antworten in Rangordnung berechnen [ 1dentifiziert abstimmen
[ Letzte Antwort nicht bei Gesamtanzahl Stimmengewichtung
[] Antworten von hoch zu niedrig Ausscheidungssystem
5 o ‘
Standardscgre: 0

Legende &Farben

Legendentext:  5ind Sie:

Richtige Antwort: [ -] Falsche Antwort; R

Abstimmungsoptionen

[C]Eingabetaste verwenden Maximale Anzahl Abstimmungen: 1 =
Korrekturtaste verwenden
Bildlauftasten verwenden

Doppelstimmen erlauben Automatisch schliefien nach

sovielen empfangenen Stimmen:

t ok | [ abrechen | [ Goermehmen | |J

Nummerierung

Jede Frage wird automatisch nummeriert. Die Nummer der Frage kénnen Sie daher auch
nicht dndern. Sie kénnen jedoch den Stil der angezeigten Nummer dndern. Wenn Sie die
Frage ohne Nummer anzeigen mdchten, stellen Sie den Stil auf ,Kein“ ein.

Fragenoptionen
Mit den Fragenoptionen legen Sie fest, welche Art von Frage Sie stellen. Dies bezieht sich
in erster Linie auf die Weise, in der die Ergebnisse prasentiert werden.

Mittelwert anzeigen Wenn Sie diese Option aktivieren, wird unten im Ergebnisdiagramm
ein Mittelwert (x) von den Ergebnissen angezeigt. Obwohl Sie diese Option bei jeder
Frage aktiveren kdnnen, ist diese eigentlich nur bei so genannten Bewertungsfragen
wirklich sinnvoll. Bewertungsfragen sind Fragen, bei denen das Publikum eine Bewer-
tung beispielsweise zwischen 1 und 5 abgeben kann.

Abweichung anzeigen Wenn Sie diese Option aktivieren, wird unten im Ergebnisdia-
gramm eine Standardabweichung (x) von den Ergebnissen angezeigt. Wie bei dem Mit-
telwert kann diese Option bei jeder Frage aktiviert werden; sie ist aber nur sinnvoll bei
Bewertungsfragen.

Antworten in Rangordnung anzeigen Wenn Sie die Antworten zu einer Frage in die richti-
ge Rangordnung bringen lassen, bedeutet dies, dass die Antwort mit den meisten Stim-
men oben oder links im Diagramm angezeigt, und die Antwort mit den wenigsten Stim-
men unten oder rechts im Diagramm angezeigt wird. Achten Sie jedoch darauf, dass Sie
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bei dieser Option auch die Option Legendentext auf Achse oder Legende immer anzeigen
(siehe ,Legende” auf Seite 31) verwenden, da Sie sonst nicht wissen, welcher Balken zu
welcher Antwort gehort.

Antworten in Rangordnung berechnen Wenn Sie ein mehrfaches Abstimmen bei einer
Frage zulassen, konnen die abgegebenen Antworten in der Rangordnung berechnet wer-
den. Wenn Sie beispielsweise das dreimalige Abstimmen bei einer Frage zulassen, be-
kommt die zuerst abgegebene Antwort drei Stimmen, die zweite Antwort zwei Stimmen
und die letzte Antwort eine Stimme. Wenn die Antworten nicht in der Rangordnung
berechnet werden, erhdlt jede abgegebene Antwort eine Stimme.

Letzte Antwort nicht bei Gesamtanzahl Mit dieser Option geben Sie an, dass die letzte
Antwort auf diese Frage beim Bestimmen der Gesamtanzahl Stimmen nicht mitgezahlt
wird. Diese letzte Antwort zeigt immer die absolute Anzahl Stimmen an, wdhrend alle
ibrigen Antworten zusammen 100% der Stimmen darstellen. Diese Option ist in erster
Linie bei Fragen praktisch, bei denen die Antworten Ja/Nein/Enthaltung mdglich sind
und bei denen die Enthaltungen nicht mitgezdhlt werden beim Bestimmen der Gesamt-
anzahl Stimmen.

Antworten von hoch zu niedrig Diese Option zeigt die Antworten in umgekehrter Reihen-
folge im Ergebnisdiagramm an. Normalerweise wird die erste Antwort oben oder links im
Diagramm angezeigt. Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die erste Antwort unten
oder rechts im Diagramm angezeigt.

Kennzeichenfrage Diese Option gibt an, dass diese Frage eine Kennzeichenfrage ist. Mit
dieser Frage konnen Sie das Publikum in Gruppen einteilen.
|l/S’] Gruppenfrage Mit einer Gruppenfrage konnen Sie erreichen, dass sich das Publi-
proj kum selbst in verschiedene Gruppen einteilt. Die Antworten bei der Gruppenfrage
legen die Gruppen fest. Wenn das Publikum {iber eine Gruppenfrage abstimmt,

wird die getroffene Wahl in der Teilnehmerliste gespeichert. Damit wird eine be-
stehende Gruppeneinteilung, die Sie vorher in einer Teilnehmerliste program-
miert hatten, iberschrieben. Eine Person, die nicht abstimmt, bleibt zu der Grup-
pe gehoren, in welche sie vorher eingeteilt war. Diese Option ist nur verfiigbar,
wenn auch die Option Identifiziert abstimmen aktiviert ist. Weitere Informationen
zum Programmieren von Gruppen in einer Teilnehmerliste finden Sie unter ,Eine
Teilnehmerliste mit Namen erstellen“ auf Seite 121.

Abstimmzeit verwenden Wenn diese Option eingeschaltet ist, wird gemessen, wie
lange es dauert, bevor ein Teilnehmer eine Entscheidung trifft. Wenn diese Opti-
on nicht eingeschaltet ist, wird die Abstimmzeit fiir diese Frage nicht gemessen
und jeder Teilnehmer erhilt eine Zeit von 0,00 Sekunden. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Eine Ubersicht iiber die erzielten Scores pro Teilnehmer* auf
Seite 214.

PRO
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Identifiziert abstimmen Hiermit geben Sie an, ob bei dieser Frage mit oder ohne
Identifizierung abgestimmt werden soll. Wenn bei dieser Frage mit Identifizie-
rung abgestimmt werden soll, muss jeder Teilnehmer seine Chipkarte in das
Keypad stecken, bevor er abstimmen kann. Diese Option ist nur bei IVS-
Professional verfiigbar. Wenn Sie IVS-Basic verwenden, kénnen Sie nur anonym

abstimmen lassen.

Stimmengewichtung beim Abstimmen Indem Sie diese Option einschalten, wird
wdhrend der Abstimmung die Stimmengewichtung der Teilnehmer beriicksich-
tigt. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn auch die Option Identifiziert abstimmen

aktiviert ist.

Ausscheidungssystem Mit dieser Option geben Sie an, dass diese Frage einen Teil
eines Ausscheidungssystems darstellt. Nur Teilnehmer, die noch ,im Rennen®
sind, konnen diese Frage beantworten. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn auch
die Option Identifiziert abstimmen aktiviert ist. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Das Ausscheidungssystem* auf Seite 225.

Anzahl Antworten Wenn Sie selbst bereits Antworten bei dieser Frage eingefiigt haben,
wird hier die Anzahl der eingefiigten Antworten angezeigt. Wenn Sie keine Antworten
einfiigen, kénnen Sie hier angeben, wie viele Antwortmoglichkeiten Sie bei dieser Frage
haben mochten. Siehe auch ,Eine Bewertungsfrage ohne Antworten“ auf Seite 77.

Identifikationsgruppe Wenn Sie identifiziert abstimmen, konnen sie festlegen,
ro| welche Identifikationsgruppe bei dieser Frage abstimmen darf. Eine Identifikati-
onsgruppe bestimmt zu welcher Gruppe Teilnehmer gehéren und was ihre

Stimmgewichtung ist.

Standardscore Wenn Sie mit einem insgesamt zu erzielenden Score arbeiten
mochten, konnen Sie jeder Antwort einen bestimmten Score zuordnen. Aufer-
dem koénnen Sie der Frage ein Standardscore zuordnen. Bei allen Teilnehmern, die
auf diese Frage antworten, wird der Score, der der abgegebenen Antwort zuge-
ordnet wurde, zum Gesamtscore hinzuaddiert. Bei Teilnehmern, die nicht ab-
stimmen, wird dann der Standardscore der Frage zum Gesamtscore hinzuaddiert.

Legende & Farben
Hier kénnen Sie den Legendentext zu dieser Frage, die Farben fiir die richtige und die
falsche Antwort einstellen.

Legendentext Hier konnen Sie den Legendentext von dieser Antwort einstellen. Der Le-
gendentext wird in der Legende angezeigt, wenn Sie Fragen miteinander vergleichen.
Standardmaf3ig entspricht der Legendentext dem Fragentext, mit einem Maximum von
32 Zeichen. Bei einem zu langen Fragentext kdnnen Sie den Legendentext hier kiirzen.
Siehe auch ,Fragen miteinander vergleichen® auf Seite 94.
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Richtige Antwort Hier kénnen Sie die Farbe einstellen, die der Balken, der zu der richti-
gen Antwort gehort in dem Moment erhalten soll, in dem Sie die richtige Antwort anzei-
gen. Siehe auch ,Die richtige Antwort anzeigen“ auf Seite 99.

Falsche Antwort Hier konnen Sie die Farbe einstellen, die der Balken, der zu den falschen
Antworten gehdrt in dem Moment erhalten soll, in dem Sie die richtige Antwort anzei-
gen.

Abstimmungsoptionen
Mit den Abstimmungsoptionen konnen Sie die zusdtzlichen Moglichkeiten eines
Keypads beim Abstimmen tiber diese Frage einstellen.

Eingabetaste verwenden Mit dieser Option geben Sie an, dass das Publikum spdter nicht
nur auf die Taste seiner Wahl driicken, sondern diese Wahl auch durch Driicken der
Eingabetaste (Enter) auf dem Keypad bestitigen muss. Wenn Sie eine Frage mit mehr als
zehn Antworten stellen, muss die Antwort immer mit der Eingabetaste bestatigt werden,
unabhdngig von der Einstellung dieser Option. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Sie
RF-I oder RF-II Keypads verwenden.

Korrekturtaste verwenden Mit dieser Option legen Sie fest, ob eine abgegebene Stimme
durch Driicken der Korrekturtaste auf dem Keypad korrigiert werden darf. Nachdem eine
Stimme abgegeben wurde, kann diese mit Hilfe der Korrekturtaste wieder zuriickgezo-
gen und dann eine neue Stimme abgegeben werden (solange, wie die Abstimmung ge-
offnet ist!). Wenn Sie RF-1 Keypads verwenden, kann diese Option nicht mit der Option
Eingabetaste verwenden kombiniert werden.

Bildlauftasten verwenden Mit dieser Option legen Sie fest, ob die Bildlauftasten auf dem
Keypad verwendet werden konnen. Mit diesen Tasten kann das Publikum durch die fri-
her abgegebenen Antworten bldttern, wenn mehr als eine Antwort mdglich ist. Diese
Option kann nur verwendet werden, wenn die Option Anzahl Abstimmungen auf mehr als
eins eingestellt ist und wenn Sie RF-II-Keypads verwenden.

Doppelstimmen erlauben Wenn diese Option aktiviert ist, kann bei einer Frage, bei der
mehrere Antworten gegeben werden konnen, mehrere Male dieselbe Antwort gegeben
werden. Diese Option kann nur verwendet werden, wenn die Option Anzahl Abstimmun-
gen auf mehr als eins eingestellt ist. Wenn Sie RF-I Keypads oder Lite Keypads verwen-
den, kann auf den Keypads zwar mehrere Male dieselbe Antwort gegeben werden, dop-
pelte Antworten werden von der Software jedoch ignoriert. Bei Verwendung von RF-II
Keypads akzeptiert das Keypad eine doppelt abgegebene Antwort und blinkt die ge-
troffene Auswahl weiterhin auf dem LCD-Bildschirm.

Maximale Anzahl Abstimmungen Mit dieser Option legen Sie fest, wie viele Antworten
gegeben werden konnen. Diese Option wird unter anderem bei einer Frage verwendet,
bei der Sie das Publikum beispielsweise aus einer Liste mit zehn Antwortmdéglichkeiten
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drei Antworten auswahlen lassen. Siehe auch ,Mehrere Male tiber eine Frage abstimmen®
auf Seite 103.

Minimale Anzahl Abstimmungen Diese Option ist nur verfiigbar, wenn die Anzahl der
maximalen Abstimmungen gréfier als eins ist. Die minimale Anzahl der Abstimmungen
legt fest, wie oft ein Teilnehmer abstimmen muss, damit seine Stimmen gezahlt werden.

Automatisch schlieBen nach so vielen empfangenen Stimmen Mit dieser Option kénnen
Sie die Abstimmung automatisch schlieflen lassen, nachdem eine bestimmte Anzahl
Stimmen empfangen wurde. Diese Option kann verwendet werden, wenn Sie ein kleines
Publikum haben, in dem jeder obligatorisch abstimmen muss. Die Abstimmung wird
dann automatisch geschlossen, wenn die letzte Person ihre Stimme abgegeben hat.
Wenn Sie hier eine o eintragen, wird die Abstimmung nicht automatisch geschlossen.

Waihlen Sie die Option Kennzeichenfrage und klicken Sie auf ,,OK“.

Eine zweite Kennzeichenfrage

Direkt im Anschluss an die erste Kennzeichenfrage kénnen Sie noch eine weitere Kenn-
zeichenfrage stellen, mit der Sie das Publikum in andere Gruppen einteilen, zum Beispiel
nach dem Sektor, in dem das Publikum tétig ist.

Sie erstellen zuerst eine neue Folie und fiigen darauf eine Frage mit fiinf Antworten und ei-
nem Ergebnisdiagramm ein. Da es bei dieser Frage fiinf Antworten gibt, sind die Antworten
bereits richtig iiber den Balken des Diagramms ausgerichtet, genau wie Sie das in der Ent-
wurfsvorlage eingestellt haben. Bei den Eigenschaften der Frage geben Sie an, dass es sich
um eine Kennzeichenfrage handelt.

52 IVS-Professional 44.14 - [Erste Schritte mit IVS-Professionalisf | Eine zweite
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 - = * |l Kennzeichenfrage
DsE & & =N -1 NA7% |2+ TF B0 . "
|l teilt das Publi-
s SRR ® kum nach den
3.In welchem Sektor sind Sie tatig? i
Sektoren auf, in
denen es tatig ist
y Frage 3
1) Offentlicher Dienst
| 223%
2)ICT
311%
3) Ausbild undWissenschaft
208%
4) Kommunikation und Medien
14%
5) Anderer S ektor
118%
I <
LR 4 @ E oo 6 Relativ zur Folie
Folie:3von 3 Geandert  1500; A:500; V:485; W:0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_ SCR
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Eine Bewertungsfrage stellen

Mit einer Bewertungsfrage lassen Sie das Publikum nicht so sehr eine Auswahl aus ver-
schiedenen Antwortmdglichkeiten treffen, Sie lassen es vielmehr eine Bewertung zu ei-
nem bestimmten Thema abgeben. Zum Beispiel Bewertung zu einem bestimmten Thema
mit einer Note von 1 bis 5 oder 1 bis 10. Bei einer solchen Bewertungsfrage brauchen Sie
keine Antworten hinzuzufiigen.

Sie kdnnen auch eine Bewertung mit einem mehr beschreibenden Charakter verwenden,
mit Antwortméglichkeiten von ,sehr schlecht® bis ,sehr gut“ oder von ,,Uberhaupt nicht
einverstanden® bis ,Vollig einverstanden®. In diesem Falle miissen Sie die Antworten
dann jedoch einfiigen.

Bei einer Bewertungsfrage konnen Sie auferdem einen Mittelwert (x) und eine Stan-
dardabweichung (d) anzeigen lassen, so dass Sie auf einen Blick sehen konnen, wie das
Publikum ein Thema durchschnittlich einschétzt und wie sich die Streuung im Vergleich
zum Mittelwert verhalt.

Eine Bewertungsfrage mit Antworten
Um eine Bewertungsfrage mit einer beschreibenden Bewertung zu stellen, miissen Sie
eine Frage mit mehreren Antworten einfiigen.

Erstellen Sie eine neue Folie. Fiigen Sie darauf eine Frage mit dem folgenden Text ein: ,Damit
die Arbeit mehr SpaB macht, muss der Kaffee besser werden. Sind Sie mit dieser Behauptung
einverstanden?”. Fiigen Sie auch ein Ergebnisdiagramm hinzu.

/) Bei einer Bewer-

ity nicht e ot Al enrme o Ergebris s Komiikatior Ferst rmey ==l tungsfrage kann
eI R Y NIRRT Y N
~{I das Publikum
i1 e ® eine Bewertun,
4. Damit die Arbeit mehr spa8 macht, muss "/S ) b e
. . . Zu einem be-
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit )
. s 5 stimmten Thema
dieser Behauptung einverstanden?
abgeben
Frage 4
57%
DS
45%
49%
29,6%
55,3 %
I o
LR 2 WE 008 Relativ zur Folie
Folie: 4 von 4 Geandert  1500; A:500; Vi490; W:0 Nicht aktiv @@ ST PRAs VERR 0% GROSS NF_SCRL
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Einen festen Satz mit Antworten einfigen

Bei einer Bewertungsfrage mit einer beschreibenden Bewertung fiigen Sie in den meisten
Féllen feste Antworten ein. Bei jeder Bewertungsfrage finden Sie beispielsweise die zwei
Antworten: ,Einverstanden“ und ,Nicht einverstanden®. Es gibt jedoch auch Bewertungs-
fragen mit fiinf Antworten, variierend von ,Absolut nicht einverstanden bis zu , Kom-
plett einverstanden®.

Bei dieser Art von Fragen kénnen Sie ganz einfach immer denselben Satz mit Antworten
einfiigen. Dazu wahlen Sie im Meni Einfiigen die Option Antworten aus Vorlage aus. An-
schliefSend wahlen Sie einen Satz mit Antwortmdglichkeiten aus.

Mit Antworten
aus Vorlage

Datei Bearbeiten Ansicht ormat  Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 N N
heEa s ¥ oF o | A ) kdnnen Sie
65 2 rage... CIE 4 7! i . .
= [ - immer einen
R ¢ Antwort.. A i
festen Satz mit
Tet T Antwort
ntworten
4, F re. ¢ )ehrspaB macht, muss || 4
einfiigen
Antworten aus Vorlage 1.3
L Grefik.. - Nicht einverstanden..Einverstanden
8 Multimedia.. oo Uberhaupt nicht einverstanden. Vllig einverstanden
Al Ergebnis R 15
5 Zeitbalken o Absolut nicht einverstanden..Komplett einverstanden
Einverstanden, Nicht einverstand
& Neue Folie... Umschalt+Strg+N
1 Ja, Nein
57 % Ja, Nein, WeiB nicht

Waihlen Sie im Menii Einfiigen die Option Antworten aus Vorlage und dann die Option ,Ab-
solut nicht einverstanden..Komplett einverstanden” aus. Die fiinf Antworten werden jetzt
automatisch eingefiigt.

| Die fiinf Antwor-

Datsipn e itesrainichtzg Eeron ot s enrme o Ergebris e Kommirikatior Fersterme 1=l ten aus dem
DeE & & $ BB A% ~ |2 17T Flaa@Bmd
|| festen Satz
P 5 wurden automa-
4. Damit die Arbeit mehr spa8 macht, muss lVS") tisch eingefiigt
. L isch eingefii
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit et
dieser Behauptung einverstanden?
Frage 4
1) Absolutnicht einverstanden
57%
2) Nicht einverstanden N |
45% 1
3) Neutral
4.9%
4) Einverstanden
|25
5) Komplett einverstanden
55,3 %
3 B
LR 2 WE 008 Relativ zur Folie
Folie: 4 von 4 Geandert  1500; A:500; Vi490; W:0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VER 0% GROSS NP SCRL
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Der Mittelwert und die Standardabweichung

Um auch den Mittelwert und die Standardabweichung bei dieser Bewertungsfrage anzu-
zeigen, wechseln Sie zu den Eigenschaften der Frage und wéhlen Sie die Optionen Mit-
telwert anzeigen und Abweichung anzeigen. Der Mittelwert und die Standardabweichung
werden unten im Diagramm angezeigt.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage und wahlen Sie die Option Eigenschaften
aus. Im Dialogfenster Eigenschaften der Frage wihlen Sie die Optionen Mittelwert anzeigen
und Abweichung anzeigen. Klicken Sie auf ,0K“, um die Einstellungen zu iibernehmen und
das Dialogfenster zu schlieBen. Da jetzt unten im Diagramm der Mittelwert und die Stan-
dardabweichung angezeigt werden, verschieben sich die Balken im Diagramm etwas nach
oben. Richten Sie die Antworten daher neu aus, so dass diese wieder iiber den Balken im
Diagramm stehen.

Der Mittelwert und
die Standardabwei-
~{l chung werden bei
dieser Bewertungs-
frage angezeigt

Bearbeiten Ansicht Einfugen Format _Abstimmen _Ergebniss

H & & b BB o

4. Damit die Arbeit mehr spa8 macht, muss "/S
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit
dieser Behauptung einverstanden?

Frage 4
1) Absolut nicht einverstanden

57% N

2) Nicht einverstanden

45%
.

3) Neutral

49%

4) Einverstanden
| 296%

5) Komplett einverstanden

553%

x=424;d=1,11

K4rymaloos Relativ ur Fole
Folie:dvond  Geandert 1500, A:500; V:490; W:0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF SCRL

Eine Bewertungsfrage ohne Antworten

Wenn Sie eine Bewertungsfrage stellen, bei der das Publikum eine Note geben soll, brau-
chen Sie keine Antworten einzufiigen. Stattdessen stellen Sie bei den Eigenschaften der
Frage ein, wie viele Antworten Sie bei dieser Frage zulassen méchten.

Erstellen Sie eine neue Folie. Fiigen Sie eine Frage mit dem folgenden Text ein: ,Mehrere
Personen haben sich iliber die schlechte Qualitit des Kaffees beklagt. Geben Sie mit einer
Note zwischen 1 und 10 an, wie Sie die Qualitdt des Kaffees beurteilen.” und fiigen Sie ein
Ergebnisdiagramm ein. VergroBern Sie das Textfeld der Frage etwas, sodass der komplette
Text in das Textfeld passt.

77



il Eine Bewertungs-

Datsipn e itesrainichtzg Eeron ot s enrme o Ergebris e Kommirikatior Fersterme 1515l frage, bei der
eI R Y N |2 T LD rage,
|| eine Note zu
B e einem bestimm-
5. Mehrere Personen haben sich iiber die lVS") ten Th
e en Thema
schlechte Qualitat des Kaffees beklagt. b d
. . . . egeben werden
Geben Sie mit einer Note zwischen 1 und igss
. . . g se u.
10 an, wie Sie die Qualitat des Kaffees
beurteilen. Frage 5
14,2%
8% h K
13,7%
36,1%
28,1%
« i, » =
LR 2 WE 008 Relativ zur Folie
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Bei den Eigenschaften der Frage miissen Sie jetzt noch einstellen, dass Sie zehn Ant-
wortmoglichkeiten angeben méchten.

Gehen Sie zu den Eigenschaften der Frage und tragen Sie bei der Option Anzahl Antworten 10
ein. Wahlen Sie auch die Optionen Mittelwert anzeigen und Abweichung anzeigen. Klicken
Sie auf ,,OK“, um die Einstellungen zu (ibernehmen.

[SlEieS) Eine Bewertungsfrage

=124 mit zehn Antwort-
moglichkeiten

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Abstimmen Ergebnisse  Kommunikation Fenster 7

DR & & X sadlocm k7% v |2 7FluBed

5. Mehrere Personen haben sich iiber die OlVS“)
schlechte Qualitat des Kaffees beklagt.
o Geben Sie mit einer Note zwischen 1 und o
10 an, wie Sie die Qualitat des Kaffees
beurteilen. ; Frage 5
T116%
1e5%
J—— 1)

] 29,5%

] 23%

X=4,08;d =166

« i D
K4rymaloos Relativ ur Fole
Folie:Svon5  Geandert 1500, A:500; V:491 W:0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR 0%

Dieses horizontale Diagramm (Balkendiagramm) ldsst nur wenig Platz fiir Balken. Aus
diesem Grunde konnen Sie dieses Diagramm besser als ein vertikales Diagramm (Sdu-
lendiagramm) darstellen. Da hier die Antwortmoglichkeiten nicht angezeigt werden,
besteht keine Beziehung mehr zwischen den Antworten und den Balken. Um diese Be-
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ziehung herzustellen, kdnnen Sie den Legendentext auf der Achse anzeigen. Diese bei-
den Einstellungen nehmen Sie bei den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms vor.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms. Wihlen Sie die Option Legenden-
text auf Achse. Gehen Sie anschlieBend zur Registerkarte Diagramm und wahlen Sie bei Dia-
grammtyp das Sdulendiagramm.

-Professional 4414 - Erste Schvitie mit IVS-Professionalis /) Das Diagramm
Datsion e vitesrainichtzg e oot s ionme o i Komiisikatior e rmes 1=l wird jetzt verti-
DB &(F X smdo v -7 7FluBLd .
-l kal angezeigt,
B e mit einem
5. Mehrere Personen haben sich iiber die lVS") L dentext
g se egendentex
schlechte Qualitat des Kaffees beklagt. 8
g - ; auf der Achse
Geben Sie mit einer Note zwischen 1 und
o 10an, wie Sie die Qualitésdes Kaffees o
beurteilen. Frage 5
29,5%
N
23% L
o o
11,6 % 11,2% 106%
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0% 0% 0%
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(o] (=] o
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Ergebnisse kreuzen

Indem Sie in Threm Skript eine oder mehrere Kennzeichenfragen stellen, konnen Sie Thr
Publikum in verschiedene Gruppen einteilen. In dem tibrigen Skript stellen Sie Fragen,
von denen Sie zuerst die Gesamtergebnisse zu sehen bekommen. Wenn Sie diese Fragen
mit einer vorher gestellten Kennzeichenfrage kreuzen, konnen Sie die Gesamtergebnisse
pro Gruppe betrachten.

Kreuzen mit einer einfachen Kennzeichenfrage

In Kapitel ,Eine Kennzeichenfrage stellen“ auf Seite 68 haben Sie zwei Kennzeichenfra-
gen erstellt. Eine einfache Kennzeichenfrage mit nur zwei Antworten und eine umfas-
sendere Kennzeichenfrage mit fiinf Antworten. Diese Antworten sind die Kennzeichen
oder Gruppen, in die Sie Ihr Publikum eingeteilt haben.

Die zwei darauf folgenden Fragen sind Bewertungsfragen. Von diesen Fragen werden die
Gesamtergebnisse angezeigt, d. h. die Ergebnisse des vollstindigen Publikums. Wenn Sie
diese Frage mit der Kennzeichenfrage ,Sind Sie ein Mann oder eine Frau“ kreuzen, kén-
nen Sie sehen, wie die Bewertung durch die Gruppe der Manner und wie die Bewertung
durch die Gruppe der Frauen aussieht.

Gehen Sie dazu zuriick zu Folie 4 mit der ersten Bewertungsfrage ,Sind Sie mit dieser
Behauptung einverstanden?“

Gehen Sie zu Folie 4 zuruck, indem Sie & driicken.

Sie kdnnen eine Frage kreuzen, indem Sie im Menii Ergebnisse die Option Kreuzen wah-
len oder auf der Tastatur = + (6] driicken. Daraufhin wird eine Liste mit allen Fragen
angezeigt, mit denen Sie die aktuelle Frage kreuzen konnen. Diese Liste enthalt im Prin-

zip alle Fragen aus dem Skript und nicht nur die Kennzeichenfragen. Sie kdnnen eine

Frage daher auch mit allen anderen Fragen aus dem Skript kreuzen und nicht nur mit
den Kennzeichenfragen.

Driicken Sie + , um diese Frage mit einer anderen Frage zu kreuzen.

Eine Frage auswahlen [oBulmesn | Dialogfenster fiir
e die A hl
‘Wahlen Sie eine Frage aus mit der Sie kreuzen machten
Wahlen Sie eine Frage aus und geben Sie an, aus welcher Sitzung diese Frage stammt.

einer Frage, mit
der Sie kreuzen
méchten, sinnvoll
|| Erage: |[L.iisiche der folgenden Sportarten st keine offigelle olympische Sportarty . — ist nur die Aus-
wahl der ent-
Sitzung: Beispielergebnisse = || sprechenden

Kennzeichenfrage
e
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Wibhlen Sie die Frage aus, mit der Sie kreuzen méchten, und klicken Sie auf ,OK“, um die
Kreuzung auszufiihren.

Wahlen Sie bei Frage ,,2. Sind Sie:“. Klicken Sie anschlieBend auf ,,OK“.

- * s /) Nach dem
Datsion e vitesrainichtzg e oot s ionme o i Komiisikatior e rmes 1= )l Kreuzen sehen
IR AT T - .
-l Sie die Ergebnis-
P B ) se pro Gruppe
4. Damit die Arbeit mehr spa8 macht, muss "/S" P PP
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit
dieser Behauptung einverstanden?
Frage 4
1) Absolut nicht einverstanden et
— e
e
2) Nicht einverstanden
—Ton N
3) Neutral
1
it
4) Einverstanden
e
e ———— T
5) Komplett einverstanden
1505%
160,1%
x=4,25:d=111
I 3
M 4» W @wEa OO0B Relativ zur Folie
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Nach dem Kreuzen werden bei jeder Antwort zwei Balken angezeigt. Der erste Balken
zeigt die Gesamtanzahl Stimmen von Mannern an, der zweite die Gesamtanzahl Stim-
men von Frauen.

Beide Balken iibernehmen die Farbe der Antworten von der Frage, mit der gekreuzt wur-
de. Da in der Entwurfsvorlage angegeben wurde, dass alle Antworten dieselbe Balkenfar-
be haben sollen, haben auch beide Antworten der Kennzeichenfrage ,Sind Sie:“ dieselbe
Farbe erhalten. Und daher haben sie auch bei dieser Kreuzung dieselbe Farbe. Um die
Kreuzung deutlicher zu machen, sollten Sie den Balken der Kennzeichenfrage unter-
schiedliche Farben zuordnen.

Um die Balkenfarbe der Kennzeichenfrage zu dndern, kehren Sie zur zweiten Folie zu-
rick. Stellen Sie die Balkenfarbe dann in den Eigenschaften der beiden Antworten ein.

Kehren Sie zu Folie 2 zuriick. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die erste Antwort und
wdhlen Sie die Option Eigenschaften aus. Daraufhin wird das Dialogfenster mit den Eigen-
schaften der Antwort angezeigt.
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Eigenschaften der Antwort el s 2 [eam | Die Eigenschaf-
ten der Antwort

Nummerierung
Nommer: [P st [ -
Legende &Farben
Legendentext: Mann
Farbe:
Antwortoptionen
Nachste Folie: 0 Antwortgruppe: 0 2

Ergebnisse gruppieren | =

Score: 0 mit Antwort:

[] als richtige Antwort anzeigen

[IDiese Antwort wiederholt die Antworten von Frage 0

t ok | [ abbrechen | [ Goermehmen | |J

Nummerierung

Jede Antwort wird automatisch nummeriert. Sie kdnnen diese Nummer nachtréglich
noch anpassen, wodurch Sie die Reihenfolge der Antworten andern kdnnen. Sie kénnen
auch den Stil der angezeigten Nummer dndern. Wenn Sie einer Antwort nicht automa-
tisch eine Nummer zuordnen méchten, stellen Sie den Stil auf ,Kein®. Jetzt konnen Sie
den Antworten selbst eine Nummer zuordnen, indem Sie beispielsweise eine abweichen-
de Schriftart verwenden oder eine Grafik einfiigen, in der eine Nummer angezeigt wird.
Achten Sie darauf, dass die verwendete Nummer mit der Nummer der Antwort {iberein-
stimmt, so dass die Teilnehmer, wenn sie bei der Abstimmung auf 1 driicken, auch tat-
sachlich Antwort 1 ausgewdhlt haben.

Legende & Farben

Hier kénnen Sie den Legendentext von dieser Antwort einstellen. Der Legendentext
kann entlang der Achsen des Diagramms oder in einer separaten Legende rechts im Dia-
gramm angezeigt werden. Bei langen Antworten kénnen Sie den Legendentext hier kiir-
zen.

Indem Sie auf die Schaltfliche Farbe klicken, konnen Sie die Farbe des Balkens einstellen,
der zu dieser Antwort gehort.

Antwortoptionen
Die Antwortoptionen erlauben Ihnen die Anpassung der verschiedenen Optionen fiir die
jeweilige Antwort.
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Nachste Folie Mit dieser Option konnen Sie angeben, zu welcher Folie gesprungen wer-
den soll, wenn diese Antwort am haufigsten ausgewahlt wird. Tragen Sie hier die Num-
mer der Folie ein, zu der Sie springen mochten. Wenn Sie ganz einfach zur nachsten Fo-
lie gehen mochten, tragen Sie hier eine o ein. Nach dem Schliefien der Abstimmung
kénnen Sie zur angegebenen Folie springen, indem Sie | oder %/ driicken.

Antwortgruppe Sie konnen mehrere Antworten in einer bestimmten Gruppe gruppieren.
Wenn Sie mehrfaches Abstimmen bei einer Frage zulassen, kdnnen nur Antworten aus-
gewahlt werden, die sich in derselben Antwortgruppe befinden. Wenn eine Antwort aus
einer anderen Antwortgruppe gewdhlt wird, werden alle anderen gegebenen Antworten
ignoriert. Wenn bei einer Frage beispielsweise dreimal abgestimmt werden darf und je-
mand stimmt zuerst auf eine Antwort aus Antwortgruppe 1, anschlieflend wieder auf eine
Antwort aus Antwortgruppe 1 und schliefilich auf eine Antwort aus Antwortgruppe 2,
wird nur die eine Antwort aus Antwortgruppe 2 mitgezdhlt. Die anderen gegebenen
Antworten fiir Antwortgruppe 1 werden nicht riickgingig gemacht, aber auch nicht ge-
zdhlt; es ist daher auch nicht méglich, dann noch zwei Antworten aus Antwortgruppe 2
zu wahlen.

Score Wenn Sie mit einem insgesamt zu erzielenden Score arbeiten mochten, kénnen
Sie jeder Antwort einen bestimmten Score zuordnen. Bei allen Teilnehmern, die diese
Antwort wahlen, wird der Score, der mit dieser Antwort verkniipfte ist, zum Gesamtscore
hinzuaddiert.

Ergebnisse gruppieren mit Antwort Mit dieser Option konnen Sie die Stimmen, die ur-
spriinglich fiir diese Antwort gezadhlt werden sollten, zu einer anderen Antwort hinzufii-
gen. Die Ergebnisse dieser Antwort werden dann nicht angezeigt. Wenn Sie beispielswei-
se die Ergebnisse der Antworten 2, 3 und 4 zusammen gruppieren mochten, dann gehen
Sie in die Eigenschaften der Antworten 3 und 4 und stellen ein, dass diese mit den Er-
gebnissen der Antwort 2 gruppiert werden sollen. Alle Stimmen die dann fiir die Antwor-
ten 2, 3 und 4 erfasst werden, werden zusammengezahlt und fir die Antwort 2 darge-
stellt. Antwort 3 und 4 zeigen dann keine Ergebnisse.

Als richtige Antwort anzeigen Mit dieser Option geben Sie an, dass Sie diese Antwort als
eine richtige Antwort anzeigen méchten. Wenn Sie die richtige Antwort spéter anzeigen,
werden die Balken der Antworten, die Sie als richtig markiert haben, griin angezeigt,
wdhrend die Balken der Antworten, die Sie nicht als richtig markiert haben, rot angezeigt
werden.

Diese Antwort wiederholt die Antworten von Frage Diese Option macht die Antwort zu
einem speziellen Fall. Ist diese Option aktiviert, ist es nicht langer moglich fiir diese
Antwort selbst zu stimmen. Stattdessen wird fiir diese Antwort das Ergebnis einer vorher
gestellten Frage automatisch fiir diese Frage wiederholt. Hinter dieser Option geben Sie
die Nummer der Frage ein, von der Sie die Antworten wiederholen wollen. Diese Option
kann kombiniert werden mit der Option Maximale Anzahl der Abstimmungen grofier als 1.
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In diesem Fall werden alle Stimmen einer vorherigen Frage fiir diese Frage wiederholt,
bei Auswahl nur einer Antwort.

Stellen Sie die Balkenfarbe auf blau ein und klicken Sie auf ,,0K“, um diese zu Gibernehmen.
Klicken Sie anschlieBend mit der rechten Maustaste auf die zweite Antwort und wahlen Sie
die Option Eigenschaften aus. Stellen Sie die Balkenfarbe auf rosa ein und klicken Sie auf
»OK“, um diese zu Glbernehmen. Kehren Sie zu Folie 4 zuriick und fiihren Sie die Kreuzung
aus, indem Sie +(9) driicken, Frage 2 markieren und auf ,,OK“ klicken.

il Die Kreuzung
wird nun mit
unterschiedlichen

JfE 5 ® Farben fiir beide
4. Damit die Arbeit mehr spa8 macht, muss "/S e
A A el ruppen ange-
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit ) PP 8
. n 9 zeigt.
dieser Behauptung einverstanden?
Frage 4

1) Absolut nicht einverstanden St

Elen Drae
2) Nicht einverstanden

e X
3) Neutral
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o
4) Einverstanden
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5) Komplett einverstanden
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x=4.25d=1,111
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Die Gruppen haben jetzt beide eine andere Farbe. Dadurch kénnen Sie besser unter-
scheiden, wie die beiden Gruppen bei dieser Frage abgestimmt haben. Die blauen Balken
zeigen die Gruppe der Ménner an, wahrend die rosa Balken die Gruppe der Frauen repra-
sentieren. Sie sehen zum Beispiel, dass mehr als 50% der Manner bei diesem Thema die
Antwort Komplett einverstanden wahlen, wihrend bei den Frauen rund 60% damit ein-
verstanden sind.

Auch nach dem Kreuzen werden noch immer der Mittelwert und die Standardabwei-
chung angezeigt. Diese gelten jedoch fur die gesamte Gruppe, d. h. fiir die Mdnner und
die Frauen.

Kreuzen mit einer umfassenderen Kennzeichenfrage

Die erste Kennzeichenfrage enthielt zwei Kennzeichen, durch die das Publikum in zwei
Gruppen eingeteilt wurde. Die folgende Kennzeichenfrage enthilt fiinf Kennzeichen, mit
denen Ihr Publikum in fiinf Gruppen eingeteilt wird.

Wenn Sie die aktuelle Frage mit der zweiten Kennzeichenfrage kreuzen, erhalten Sie ein
Diagramm mit fiinf Balken nebeneinander. Auch fiir diese Frage gilt wieder, dass die Bal-
ken die Farbe der Antworten der Kennzeichenfrage tibernehmen. Auch bei dieser Kenn-
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zeichenfrage sollten Sie daher vorzugsweise unterschiedliche Farben fiir die Antworten
einstellen.

Gehen Sie zu Folie 3, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die erste Antwort, wahlen Sie
die Option Eigenschaften und stellen Sie die Balkenfarbe ein. Wiederholen Sie dies bei den
tibrigen Antworten. Stellen Sie die Farben auf rot, gelb, griin, lila und blau ein. Kehren Sie
anschlieBend zu Folie 4 zuriick und kreuzen Sie die aktuelle Frage mit der zweiten Kennzei-
chenfrage, indem Sie die Tasten + driicken und dann Frage 3 als Kennzeichenfrage
auswahlen.

i Vs-Professionsl 4414 [Erste Schfie mit VS Professional o J) Kreuzung mit
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format _Abstimmen _Ergebrisse Kommunikation Fenster 7 -I=Ixlf einer Kennzei-
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Die Balken sind jetzt so klein, dass die angezeigten Ergebnisse einander iiberlagern und
daher nicht oder kaum zu lesen sind. Aulerdem kann das Publikum in dieser Darstel-
lung kaum verstehen, was hier genau angezeigt wird.

Eine gekreuzte Frage teilen

Wenn Sie eine Frage mit einer Kennzeichenfrage mit mehr als drei Kennzeichen kreu-
zen, konnen Sie diese nach dem Kreuzen am besten teilen. Wenn Sie die Frage teilen,
werden die Ergebnisse pro Kennzeichen angezeigt.

Um eine gekreuzte Frage zu teilen, wahlen Sie im Menii Ergebnisse die Option Teilen aus

oder driicken Sie auf der Tastatur | + (U, Daraufhin wird ein Dialogfenster angezeigt,
in dem Sie angeben konnen, welches Kennzeichen Sie sehen mochten.
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Ergebnisse teilen [o8u 3| Das Dialogfens-
ter, in dem Sie

angeben, welche

Teilen

Teilung anzeigen: B Il Teilung oder
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zeigen.
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Es ist auch moglich, eine gekreuzte Frage zu teilen ohne dieses Dialogfenster zu nutzen.
Dazu nutzen Sie die Tastenkombination (= J + '] fiir das erste Kennzeichen, o ) 4 (&) iy
das zweite Kennzeichen usw. Diese Tastenkombinationen erlauben Ihnen das Teilen bis
maximal g Kennzeichen. Haben Sie mehr Kennzeichen, dann miissen sie wieder das Dia-
logfenster nutzen.

Driicken Sie + , um diese Kreuzung zu teilen. Geben Sie als Teilungsnummer 1 ein. Kli-
cken Sie auf ,,0K“, um die Teilung durchzufiihren.
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Jetzt werden nur die Ergebnisse des ersten Kennzeichens angezeigt. In der Legende wird
die Umschreibung des angezeigten Kennzeichens wiedergegeben.

Da es sich hier um eine Bewertungsfrage handelt, werden unten im Diagramm der Mit-
telwert und die Standardabweichung angezeigt. Nach dem Kreuzen einer Bewertungsfra-
ge werden noch immer der Mittelwert und die Standardabweichung des Gesamtergeb-
nisses angezeigt. Erst nachdem Sie die Kreuzung teilen, werden der Mittelwert und die
Standardabweichung pro Kennzeichen angezeigt. Im obigen Beispiel sehen Sie daher den
Mittelwert und die Standardabweichung der Gruppe ,Offentlicher Dienst*.
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Um die Ergebnisse eines anderen Kennzeichens anzuzeigen, konnen Sie die Frage erneut
teilen. Wahlen Sie dann erneut im Meni Ergebnisse die Option Teilen und geben Sie die
Nummer des Kennzeichens ein, dass Sie anzeigen mochten.

Die Teilung rickgdngig machen

Nachdem Sie alle Kennzeichen separat angezeigt haben, konnen Sie die Teilung wieder
riickgingig machen, wodurch die urspriingliche Kreuzung wieder angezeigt wird. Sie
machen eine Teilung riickgdngig, indem Sie im Meni Ergebnisse die Option Teilen aus-
wdhlen. Im Dialogfenster, das jetzt angezeigt wird, geben Sie als Teilung eine o ein.
Nachdem Sie auf ,,OK“ geklickt haben, wird die originale Kreuzung wieder angezeigt.

Sie konnen die Teilung auch riickgingig machen ohne das Dialogfenster anzuzeigen.
Dazu driicken Sie auf der Tastatur die Tastenkombination (¢ | 4 0],

Driicken Sie + , um die Teilung riickgangig zu machen.

Eine Kreuzung anders anzeigen

Wenn eine Standardkreuzung zu uniibersichtlich wird, weil mit einer Kennzeichenfrage
mit mehr als drei Kennzeichen gekreuzt wird, kénnen Sie die Kreuzung auch anders an-
zeigen. Anstatt die Balken im Balkendiagramm untereinander zu positionieren, kénnen
die Balken auch gestapelt angezeigt werden.

Dazu gehen Sie zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms. Sie 6ffnen die Registerkar-
te Kreuzen & Vergleichen und wéhlen unter Kreuzen die Option Gestapelt. Die Balken der
verschiedenen Kennzeichen werden jetzt gestapelt angezeigt. Dadurch kénnen Sie das
Verhdltnis der verschiedenen Gruppen untereinander und auch das Verhdltnis der ver-
schiedenen Antworten zueinander besser sehen. Die Prozentsitze, die bei den Balken
angezeigt werden, kommen beim Stapeln jedoch sehr in Bedrdngnis. Sie sollten diese
dann besser weglassen.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms. Offnen Sie die Registerkarte Dia-
gramm und schalten Sie die Option Werte anzeigen aus. Offnen Sie anschlieBend die Regis-
terkarte Kreuzen & Vergleichen und wiahlen unter Kreuzen die Option Gestapelt aus. Klicken
Sie schlieBlich auf ,,0K“.
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Sie kdnnen die normalen, ungekreuzten Ergebnisse wieder anzeigen, indem Sie im Meni
Ergebnisse die Option Normal auswihlen. Sie konnen auch auf der Tastatur die Tasten ==

+ L) driicken.

Driicken Sie + , um die normalen Ergebnisse wieder anzuzeigen.
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Die Ergebnisse werden jetzt noch immer ohne Prozentsétze angezeigt. In den folgenden
Beispielen werden diese Prozentsitze wieder verwendet; Sie konnen diese daher jetzt
wieder bei den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms einschalten.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Ergebnisdiagramm und wahlen Sie die Option
Eigenschaften aus. Offnen Sie die Registerkarte Diagramm und schalten Sie die Option Werte
anzeigen ein.

Kreuzen mit zwei Kennzeichenfragen
|l/S*] In IVS-Professional kénnen Sie eine Frage mit bis zu 5 Kennzeichenfragen kreu-
zen. Indem Sie eine Frage zuerst mit der Kennzeichenfrage ,Sind Sie ein Mann
~ oder eine Frau* und anschlieRend mit der Kennzeichenfrage ,In welchem Sektor
sind Sie titig“ kreuzen, kénnen Sie sehen, was die Minner, die im Sektor ,Offent-
licher Dienst“ tdtig sind, geantwortet haben bzw. was die Frauen, die im Sektor
y2JKommunikation und Medien“ tatig sind, geantwortet haben.

Um eine Frage mit zwei Kennzeichenfragen zu kreuzen, fithren Sie zuerst eine Kreuzung
mit der ersten Kennzeichenfrage aus. Die Kreuzung teilen Sie nach dem Kennzeichen
auf, fiir das Sie sich interessieren. Anschliefiend fithren Sie erneut eine Kreuzung mit der
zweiten Kennzeichenfrage aus. Auch diese Kreuzung koénnen Sie wieder nach allen
Kennzeichen aufteilen.

Driicken Sie + , um diese Frage mit einer anderen Frage zu kreuzen. Wahlen Sie bei
Frage die Frage ,2. Sind Sie:“. Klicken Sie anschlieBend auf ,,OK“. Driicken Sie + , um
diese Kreuzung zu teilen. Geben Sie als Teilungsnummer 1 ein. Klicken Sie auf ,,OK“, um die
Teilung durchzufiihren. Jetzt sehen Sie nur die Ergebnisse der Manner.

Die erste Kreu-

s IVS-Professional 4.4.14 - [Erste Schrtte mit IVS-Professional sf
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Driicken Sie erneut + , um diese Frage mit einer anderen Frage zu kreuzen. Wahlen Sie
bei Frage die Frage 3 ,,In welchem Sektor sind Sie tatig?“. Klicken Sie anschlieBend auf ,,0K“.
Jetzt sehen Sie eine Ubersicht iiber alle Manner, in welchem Sektor diese titig sind und was
sie auf diese Frage geantwortet haben.
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Hier sehen Sie, welche Antworten alle Manner, verteilt iiber die verschiedenen Sektoren,
gegeben haben. Oben im Ergebnisdiagramm sehen Sie jetzt das erste Kennzeichen.

Auch diese Kreuzung kénnen Sie eventuell wieder teilen, um die Ergebnisse pro Kenn-
zeichen anzuzeigen.

Driicken Sie + , um diese Kreuzung zu teilen. Geben Sie als Teilungsnummer 3 ein. Kli-
cken Sie auf ,,O0K“, um die Teilung durchzufiihren. Sie sehen jetzt nur die Ergebnisse der
Manner, die im Sektor ,, Ausbildung und Wissenschaft” tatig sind.

Die zweite
Kreuzung wurde

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Abstimmen Ergebnisse  Kommunikation Fenster 7
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Eventuell konnen Sie diese Teilung erneut kreuzen. In dem Falle werden die beiden
friiheren Kennzeichen ,Mann, Ausbildung und Wissenschaft“ oben im Ergebnisdia-
gramm angezeigt.
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Ergebnisse vergleichen

Wenn Sie zweimal dieselbe Frage stellen, konnen Sie die Ergebnisse dieser beiden Fragen
miteinander vergleichen. So kénnen Sie beispielweise zu Beginn einer Versammlung eine
Frage stellen und diese Frage dann am Ende der Versammlung wiederholen. Indem Sie
die beiden Fragen miteinander vergleichen, konnen Sie sehen, ob sich die Meinung des
Publikums wéahrend der Versammlung geandert hat.

Eine andere Methode, bei der das Vergleichen von zwei gleichen Fragen angewendet
wird, ist die so genannte Peer Instruction Methode. Diese urspriinglich amerikanische
Methode wird in erster Linie im Unterricht eingesetzt. Auch hierbei wird zweimal nach-
einander dieselbe Frage gestellt. Die Studenten miissen die erste Frage beantworten. Die
Ergebnisse werden angezeigt, ohne dass angegeben wird, welche Antwort richtig ist. An-
schliefdend erhalten die Studenten einige Minuten Zeit, um tber die Antworten zu disku-
tieren. Danach muss die Frage erneut beantwortet werden und werden die beiden Er-
gebnisse miteinander verglichen. In der Praxis zeigt sich, dass die Anzahl der richtigen
Antworten bei der zweiten Frage stark zunimmt.

Eine Frage zum Vergleichen einfigen

Bevor Sie Ergebnisse miteinander vergleichen konnen, muss es zwei Fragen geben, die
miteinander verglichen werden konnen. Eine Bedingung fiir das Vergleichen ist, dass
beide Fragen dieselbe Anzahl Antworten haben. Natiirlich miissen die Antwortmdglich-
keiten bei beiden Fragen {ibereinstimmen und in der gleichen Reihenfolge stehen.

Gehen Sie zur letzten Folie und erstellen Sie eine neue Folie. Fiigen Sie eine Frage mit dem
folgenden Text ein: ,Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt {iberein mit wieviel Grad Celsi-
us“. Fiigen Sie vier Antworten mit dem folgenden Text ein: ,-3 Grad“, ,-1 Grad“, ,, 1 Grad”
und ,,3 Grad”. Fiigen Sie dann noch ein Ergebnisdiagramm ein und richten Sie die Antworten
tiber den Balken aus.
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Richtige Antwort einstellen

Die Frage fiir den Vergleich ist eine Wissensfrage. Nachdem tiber diese Frage abgestimmt
wurde und die Ergebnisse angezeigt wurden, kénnen Sie sehen, welcher Teil des Publi-
kums wusste, was die richtige Antwort auf diese Wissensfrage ist. Eventuell kdnnen Sie
die richtige Antwort anzeigen. Der Balken im Diagramm, der zur richtigen Antwort ge-
hort, wird griin angezeigt, wahrend die Gibrigen Balken rot sind.

Um die richtige Antwort anzeigen zu konnen, miissen Sie angeben, welche der Antwor-
ten richtig ist. Das Einstellen der richtigen Antwort erfolgt bei den Eigenschaften der
betreffenden Antwort. Sie konnen bei Bedarf auch mehr als eine richtige Antwort einstel-
len.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zweite Antwort und wahlen Sie die Option
Eigenschaften aus. Markieren Sie die Option Als richtige Antwort anzeigen. Klicken Sie auf
,»OK“, um die Einstellungen zu tibernehmen.

Eine Folie kopieren

Um zwei Fragen miteinander vergleichen zu kénnen, miissen die beiden Fragen iden-
tisch sein. Dies ist am einfachsten zu erreichen, indem die komplette Folie mit der ersten
Frage kopiert wird.

Sie kopieren eine komplette Folie, indem Sie, wenn keine Objekte markiert sind, im Me-
nii Bearbeiten die Option Kopieren auswahlen. Sie kénnen auch in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche Kopieren (%)) klicken oder auf der Tastatur lss | 4+ (¢] driicken. Um die ko-
pierte Folie als neue Folie einzufiigen, wahlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Einfiigen.
Sie konnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Einfiigen (‘®) klicken oder auf

der Tastatur (s | + V] driicken.
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Klicken Sie auf eine beliebige Stelle auf der Folie, um sicher zu sein, dass keine Objekte mar-
kiert sind. Klicken Sie anschlieBend in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Kopieren und
dann auf die Schaltflache Einfiigen.

Jetzt wird eine neue Folie eingefiigt, die mit der kopierten Folie identisch ist. Die einzige
Ausnahme ist die Frage, die automatisch die ndchste Fragenummer erhalten hat. Alle
Objekte auf der eingefiigten Folie werden sofort markiert.
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Fragen miteinander vergleichen

Sie kénnen eine Frage mit einer anderen Frage vergleichen, indem Sie im Menti Ergebnisse
die Option Vergleichen auswahlen oder auf der Tastatur = + M/ driicken. Daraufhin wird
eine Liste mit darin allen Fragen angezeigt, mit denen Sie die aktuelle Frage vergleichen
konnen. Diese Liste enthalt nur die Fragen, die dieselbe Anzahl Antworten haben wie die
aktuelle Frage.

Driicken Sie + , um diese Frage mit einer anderen Frage zu vergleichen.

D |

Eine Frage auswahlen r—

Wihlen Sie eine Frage aus mit der Sie vergleichen machten
wahlen Sie eine Frage aus und geben Sie an, aus welcher Sitzung diese Frage stammt.

Frage: von 272 Kelvin stimmt (iberein mit wieviel Grad Celsius?

Sitzung: |Beispislergebrisse -]

Wihlen Sie die Frage aus, mit der Sie vergleichen méchten, und klicken Sie auf ,, OK*

den Vergleich durchzufiihren.
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Wahlen Sie bei Frage die Frage 6 ,Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt Giberein mit wie-
viel Grad Celsius?“. Klicken Sie anschlieRend auf ,,OK“.
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Im Diagramm sehen Sie die Ergebnisse beider Fragen nebeneinander. Die oberen Balken
zeigen die Ergebnisse der aktuellen Frage an, wihrend die unteren Balken die Ergebnisse
der Frage anzeigen, mit der verglichen wurde.

Die Farbe der Balken kann in den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms auf der Ent-
wurfsvorlage geindert werden. Uber die Registerkarte Kreuzen & Vergleichen kénnen Sie
maximal zehn Farben fiir die Balken einstellen.

In der Legende wird der Legendentext von beiden Fragen angezeigt. Dieser Legendentext
entspricht standardmaflig dem Fragentext, mit einem Maximum von 32 Zeichen. Um den
Legendentext anzupassen, gehen Sie zu den Eigenschaften der Frage. Unter Legende &
Farben stellen Sie bei Legendentext den Text ein, der in der Legende angezeigt werden
soll.

Gehen Sie zur vorherigen Folie. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage und wah-
len Sie die Option Eigenschaften aus. Geben Sie als Legendentext ,Ergebnis aktuelles Wis-
sen” ein. Klicken Sie auf ,,0K“ und wechseln Sie zur nichsten Folie. Gehen Sie auch dort zu
den Eigenschaften der Frage. Geben Sie als Legendentext , Ergebnis nach Erlauterung” ein.
Klicken Sie auf ,,OK“ und fiihren Sie den Vergleich erneut aus, indem Sie + M driicken,
Frage 6 markieren und auf ,,0K“ klicken.
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Ein prozentualer Vergleich

Wenn Sie zwei Fragen miteinander vergleichen und die Ergebnisse in Prozentsitzen an-
zeigen, kann es so aussehen, als ob das Ergebnis nicht mit den angezeigten Balken iiber-
einstimmt. Das ist in erster Linie der Fall, wenn die eine Frage von mehr Personen be-
antwortet wurde als die andere Frage.

Um dies zu verhindern, werden die Ergebnisse beim Vergleichen von zwei oder mehr
Fragen mit 100% normalisiert. Das bedeutet, dass alle Fragen so behandelt werden, als
hatten gleich viele Personen darauf abgestimmt. Die Linge der Balken basiert auf den
Prozentsatz der Stimmen. Eine Normalisierung funktioniert immer nur, wenn die Ergeb-
nisse in Prozent angezeigt werden. Wenn Sie einen anderen Anzeigemodus verwenden
sind die Ergebnisse nicht langer normalisiert und die Lange der Ergebnisbalken basiert
dann auf die Anzahl der aktuell abgegebenen Stimmen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Ergebnisdiagramm und wahlen Sie die Option
Eigenschaften aus. Schalten Sie die Option Kreuzen/Vergleichen mit 100% aus und klicken Sie
auf ,,0K“, um die Einstellungen zu iibernehmen.
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In dem obigen Vergleich konnen Sie sehen, dass, als die Frage zum ersten Mal gestellt
wurde, 4,6 % der Teilnehmer Antwort 1 gewahlt hat, wahrend beim zweiten Mal 5,4%
Antwort 1 gewdhlt hat. Trotzdem ist der Balken mit 4,9 % langer als der mit 5,4 %. Das
kommt daher, dass die Lange des Balkens auf der Grundlage der absoluten Anzahl Stim-
men berechnet wird. Die 4,6 % der ersten Frage entsprechen 22 Teilnehmern, wahrend
die 5,4 % der zweiten Frage 19 Teilnehmern entsprechen. Der Unterschied bei den Pro-
zentsdtzen wird durch die Tatsache verursacht, dass bei beiden Fragen unterschiedlich
viele Teilnehmer abgestimmt haben. Bei der ersten Frage haben insgesamt 481 Teilneh-
mer abgestimmt, wiahrend bei der zweiten Frage nur 351 Teilnehmer abgestimmt haben.

Wenn Sie Beispielergebnisse bei der Erstellung verwenden, wird es nicht sehr oft vor-
kommen, dass eine Frage mehr Stimmen als die andere hat. Die Resultate aus den Bei-
spielergebnissen oben in der Abbildung sind jetzt so angepasst, dass der Unterschied
deutlich wird. In der Praxis kann es vorkommen, wenn Sie beispielsweise eine Frage aus
der Morgensession mit einer Frage aus der Abendsession vergleichen, wobei bei der
Abendsession weniger Teilnehmer anwesend sind.

Gehen Sie noch einmal zu den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms und schalten Sie die
Option Kreuzen/Vergleichen mit 100% wieder ein. Klicken Sie auf ,,0K“, um die Einstellungen
zu Gbernehmen.

Zwischen Absolut und Prozentual wechseln

In den meisten Féllen werden die Ergebnisse in den Diagrammen prozentual angezeigt.
In seltenen Fillen kommt es vor, dass das Publikum oder der Préasentator fragt, ob ange-
zeigt werden kann, wie viele Personen eine bestimmte Antwort gegeben haben. In die-
sem Falle konnen Sie, wahrend der Prasentation, zu den absoluten Anzahlen umschal-
ten.
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Waihlen Sie dazu im Menii Ergebnisse die Option Absolute Werte/Prozentsiitze aus oder drii-
cken Sie auf der Tastatur (= | 1 s | 4 [A],

Driicken Sie auf der Tastatur + + , um das Ergebnis in absoluten Anzahlen anzu-
zeigen.
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Da die Prozentsitze normalisiert sind, sehen Sie eine Anderung der Linge der Ergebnis-
balken, wenn Sie die Anzeige von prozentual in absolut dndern.

Wenn Sie nochmals im Menii Ergebnisse die Option Absolute Werte/Prozentsitze auswahlen,
oder nochmals auf der Tastatur auf == 4+ [en | 4 [A] driicken, dann schalten Sie wieder zu

absoluten Werten um.

Die richtige Antwort anzeigen

Bei dieser Wissensfrage stehen vier Antworten. Eine dieser Antworten ist richtig, die tib-
rigen drei sind falsch. Bei den Eigenschaften der zweiten Antwort ist angegeben, dass
diese als richtige Antwort angezeigt werden muss. Diese Antwort kann nun angezeigt
werden, indem Sie im Men Ergebnisse die Option Richtige Antwort auswahlen oder auf der
Tastatur == | + (Y] driicken. Der Balken der richtigen Antwort wird griin angezeigt, wah-
rend die der falschen Antworten rot angezeigt werden. Die verwendeten Farben kénnen
Sie ibrigens selbst bei den Eigenschaften der aktuellen Frage einstellen.

Driicken Sie + , um die richtige Antwort anzuzeigen.
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Indem Sie die richtige Antwort anzeigen, werden die Ergebnisse auch wieder in Pro-
zentsdtzen angezeigt, obwohl Sie gerade zu absoluten Anzahlen umgeschaltet hatten.
Das Umschalten zu absoluten Anzahlen ist nur eine temporare Einstellung. Wenn die
richtige Antwort angezeigt wird, werden die Ergebnisse so angezeigt, wie bei den Eigen-
schaften des Ergebnisdiagramms eingestellt ist.

Indem im Menii Ergebnisse erneut die Option Richtige Antwort ausgewdhlt wird, werden die
Balken wieder in den normalen Farben angezeigt.

Driicken Sie + , um die normalen Farben wieder anzuzeigen.

Zurick zu den normalen Ergebnissen

Um nach einem Vergleich wieder die originalen Ergebnisse zu dieser Frage anzuzeigen,
wdahlen Sie im Menii Ergebnisse die Option Normal. Sie kénnen auch auf der Tastatur die
Tasten [= | + (L] driicken.

Driicken Sie + , um den Vergleich riickgangig zu machen.

Zwei Ergebnisdiagrammen auf einer Folie

Eine andere Methode zum Vergleichen von Fragen ist das Einfiigen von zwei Ergebnisdi-
agrammen auf einer Folie. Das eine Ergebnisdiagramm enthélt die Ergebnisse der ersten
Frage, wiahrend das andere Ergebnisdiagramm die Ergebnisse der zweiten Frage anzeigt.

Machen Sie das Ergebnisdiagramm etwas kleiner indem Sie den linken Rand zu ungefidhr der
Hélfte der Folie verschieben. Fligen Sie noch ein weiteres Ergebnisdiagramm auf dieser Folie
ein, indem Sie das urspriingliche Ergebnisdiagramm kopieren und einfiigen.
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Wenn Sie ein zusdtzliches Ergebnisdiagramm auf einer Folie einfiigen, wird eine War-
nung angezeigt.

Warnung beim
Einfligen eines

IV5-Professional

.6" Sind Sie sicher, dass Sie noch ein weiteres zusatzlichen Er-
= Ergebnis auf dieser Folie anzeigen gebnisdiagramms
méchten? auf derselben Folie

Diese Folie enthalt bereits ein Ergebnis. E ist maglich,
mehr als ein Ergebnis auf einer Folie anzuzeigen. Sie
miissen dann jedoch genau darauf achten, welches
Ergebnis zu welcher Frage gehort. Klicken Sie auf Ja, um
ein weiteres Ergebnis einzufiigen. Klicken Sie auf Mein,
wenn Sie kein weiteres Ergebnis auf dieser Folie einfugen
mdchten.

Klicken Sie auf',Ja“, um ein zusétzliches Ergebnisdiagramm einzufiigen.

Nachdem das zweite Ergebnisdiagramm auf der Folie eingefiigt wurde, steht es an derselben
Position wie das urspriingliche Ergebnisdiagramm. Verschieben Sie das zweite Diagramm
nach links, so dass es neben dem urspriinglichen Diagramm angezeigt wird. Halten Sie wah-
rend des Verschiebens die Taste gedriickt, um sicherzustellen dass das Diagramm nur in
horizontale Richtung bewegt.
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Ein zusdtzliches Ergebnisdiagramm wird nicht automatisch mit einer Frage verkniipft.
Sie miissen selbst bei den Eigenschaften des Ergebnisdiagramms angeben, von welcher
Frage dieses Ergebnisdiagramm die Ergebnisse anzeigen soll.

100



Eigenschaften des Ergebnisses albs [.2 2| Ein Ergebnisdia-
gramm mit einer
Ergebnis | Diagramm | Kreuzen & Vergleichen [ schriftart | Frage verkniipfen
Ergebnisse der Frage
Frage:
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offiziele olympische Sportart?
2. Sind Sie:
A3, In welchem Sektor sind Sie tatig?
4, Damit die Arbeit mehr spaf macht, muss der Kaffes besser werden. Sind Sie mit di
5. Mehrere Personen haben sich Gber die schlechte Qualitat des Kaffees beklagt. Gell
Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt iiberein mit wieviel Grad Celsius?
7. Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt uberd,gmit wieviel Grad Celous? |
[] Auf 100% normalisieren [] immer die richtige Antwort anzeigen
[ kreuzen/vergleichen mit 100% [] von rechts nach links
Legende
[F]Legendentext auf Achse [] Legende immer anzeigen
Antwortnummern als Legende Nur bei Tortendiagramm
Legendentext 45% drehen MNur bei Kreuzen oder Vergleich
Hintergrund
) Eine Farbe Primére Farbe:
() Farbverlauf
@ Grafik
@ Transparent Von unten nach aben
t ok | [ Abbrechen | [ bemehmen | |J

Gehen Sie anschlieBend zu den Eigenschaften des zweiten Ergebnisdiagramms. Wahlen Sie
bei Frage Frage 6 ,Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt liberein mit wieviel Grad Celsi-
us?“. Klicken Sie auf ,0K“, um dieses Ergebnisdiagramm mit der ausgewahlten Frage zu ver-
knipfen.

Da das Ergebnisdiagramm mit einer Frage verkniipft wird, die bereits mit einem anderen
Ergebnisdiagramm verkniipft ist, wird eine Warnung angezeigt.

Warnung beim
eines

IV5-Professional

Ver p

Sind Sie sicher, dass Sie dieses Ergebnis Ergebnisdiagramms
mit Frage 6 verknipfen méchten?

Sie mochten dieses Ergebnis mit Frage 6 verknupfen,
Frage 6 ist jedoch bereits mit einem Ergebnis verknipft.
Klicken Sie auf Ja, um dieses Ergebnis ebenfalls mit
Frage 6 zu verkniipfen, Klicken Sie auf Nein, um dieses
Ergebnis mit einer anderen Frage zu verknapfen.

Klicken Sie auf ,Ja“, um dieses Ergebnisdiagramm auch mit dieser Frage zu verkniipfen.
Zu der Frage gehoren jetzt zwei Ergebnisdiagramme, in denen die Ergebnisse angezeigt
werden.

Klicken Sie auf ,Ja“, um dieses Ergebnisdiagramm auch mit Frage 6 zu verkniipfen.
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Nachdem das Ergebnisdiagramm mit einer Frage verkniipft ist, werden sofort die Ergeb-
nisse zu dieser Frage angezeigt.
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Ein Nachteil dieser Methode ist jedoch, dass beim Abstimmen mit diesem Skript die Er-
gebnisse von Frage 6 bereits im ersten Diagramm angezeigt werden, wahrend Sie noch
Uber Frage 7 abstimmen miissen. Das Abstimmverhalten Threr Teilnehmer kann dadurch
beeinflusst werden. Diejenigen, die noch nicht wissen, welche Antwort sie wahlen miis-
sen, kénnen sich an den bereits angezeigten Ergebnissen aus Frage 6 orientieren.

Um dies zu verhindern, sollten Sie vorzugsweise die Ergebnisse von Frage 6 nur bei Frage
6 und die Ergebnisse von Frage 7 nur bei Frage 7 anzeigen und dann noch eine weitere
Folie erstellen, auf der beide Ergebnisse nebeneinander angezeigt werden. Um ganz
deutlich zu sein, kdnnen Sie dann die Fragen- und Antworttexte auf dieser Folie wieder-
holen, indem Sie diese als normale Texte eingeben.
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Mehrere Male Uber eine Frage
abstimmen

Bei einer normalen Multiple-Choice-Frage kann das Publikum eine Auswahl aus den
vorgegebenen Antworten treffen. Bei einigen Multiple-Choice-Fragen kann es jedoch
wiinschenswert sein, dass das Publikum mehrere Antworten auswahlen kann.

Dabei kann es sich zum Beispiel um eine Frage mit zehn Antwortméglichkeiten handeln,
bei der der Teilnehmer die drei Antworten auswahlen soll, die ihm am besten gefallen.
Die Antwort, die ihm am allerbesten gefallt, wahlt er als erste, gefolgt durch die Antwort,
die ihm am zweitbesten gefallt usw.

Eine andere Moglichkeit ist das Auswahlen einer Reihe von Personen aus einer Liste. So
kann ein Teilnehmer beispielsweise aus einer Liste mit 30 Personen die zehn Personen
auswdhlen, die ihm fiir eine bestimmte Position am besten geeignet erscheinen.

Eine Frage mit mehreren Abstimmungen
Um eine Frage zu stellen, tiber die mehrere Male abgestimmt werden kann, miissen Sie
zuerst eine Frage mit mehreren Antwortméglichkeiten einfiigen.

Erstellen Sie eine neue Folie. Fiigen Sie darauf eine Frage mit dem folgenden Text ein: ,Was
sind die wichtigsten Vorteile, die das Arbeiten mit dem Interactive Voting System bietet?“.
Fligen Sie dann sechs Antworten mit den folgenden Texten ein: ,Anonymitat der Teilnehmer
/ Ehrlichkeit”, ,Standige Aufmerksamkeit”, ,Statistische Daten direkt verfiigbar”, ,,Kommu-
nikationsprozesse verstandlich machen”, ,, Konsensbestimmung®, , Qualitatsverbesserung bei
der Prasentation”.

Damit bei dieser Frage mehrere Male abgestimmt werden kann, gehen Sie zu den Eigen-
schaften der Frage und wahlen Sie bei der Option Anzahl Abstimmungen aus, wie hdufig
Sie bei dieser Frage abstimmen lassen méchten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage und wiahlen Sie die Option Eigenschaften
aus. Im Dialogfenster Eigenschaften der Frage tragen Sie bei der Option Anzahl Abstimmun-
gen 3 ein. Klicken Sie auf ,,0K“, um die Einstellungen zu ibernehmen und das Dialogfenster
zu schlieBen.

Antworten, die sich auBerhalb der Folie befinden

Der Abstand zwischen zwei Antworten in der Entwurfsvorlage wurde so ausgewahlt, dass
bei fiinf Antworten alle Antworten genau mit den Balken im Ergebnisdiagramm ausge-
richtet sind. Dies fithrt dazu, dass eine eventuelle sechste Antwort gerade eben noch auf
die Folie passt, dass sich eine siebente Antwort jedoch aufderhalb der Folie befindet.
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Bei jeder weiteren Antwort, die Sie dann noch hinzufiigen, wird die Meldung angezeigt,
dass sich diese Antwort aufderhalb der Folie befinden wiirde. Sie miissen die Antwort
dann selbst von Hand an die richtige Position verschieben.

Die neue Ant-

hefind.

IV5-Professional

wort
i Antwort auBBerhalb des Bildschirms. sich auBerhalb

Die Antwort, die jetzt hinzugefiigt wird, wird ganz oder des Bildschirms
teilweise auBerhalb des Bildschirms angezeigt. Sie

miissen sie manuell an die gewiinschte Position

verschieben.

|

Fligen Sie noch zwei Antworten mit den folgenden Texten hinzu: ,,Méglichkeit fiir Brainstor-
ming“ und , Direkte Bewertung und Dokumentation”. Bei der Meldung, dass sich diese Ant-
wort auBerhalb des Bildschirms befindet, klicken Sie auf ,,0K“. Verwenden Sie den Schiebe-
balken auf der rechten Seite des Bildschirms, bis beide Antworten im Bild angezeigt werden.
Positionieren Sie die Antworten mit der Hand ndher zusammen, sodass alle Antworten auf
die Folie passen. Verwenden Sie dann die Option Ausrichten oder verteilen, um alle Antwor-
ten wieder richtig untereinander anzuordnen. Siehe auch , Antworten richtig positionieren”
auf Seite 42.
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stei Bearbeiten Ansicht_Einfagen _Format_Abstimmen _ErgebnisseKommunikation _Fenster ? -I=<)l wurden manuell
T IEEEEL Y I RAP -2 07 FlLBed

NS—PmkssmmlAAlb rste Schritte mit IVS-Professional.sf

-1l so verschoben,

A g 5 5 ® d ie all f

8. Was sind die wichtigsten Vorteile, die das "/S d?:i::?: aes::n
Arbeiten mit dem Interactive Voting ! ep

System bietet?

1) Anonymitat der Teilnehmer / Ehrlichkeit
2) Standige Aufmerksamkeit

3) Statistische Daten direkt verfiigbar

&
4) Kommunikationsprozesse verstandlich machen
5) Konsensbestimmung
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Ergebnisdiagramm auf der ndchsten Folie

Wenn die Antwortmdglichkeiten bei einer Frage kurz sind, bleibt noch ausreichend Platz
fir ein Ergebnisdiagramm tibrig. Wenn die Antwortmoglichkeiten jedoch etwas linger
werden, wird der verfligbare Platz fiir ein Ergebnisdiagramm immer knapper. In dem
Falle konnen Sie das Ergebnisdiagramm besser auf der nachsten Folie anzeigen. Sie kon-
nen dann den verfiigbaren Platz auf der gesamten Folie fiir das Ergebnisdiagramm ver-
wenden.
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Erstellen Sie eine neue Folie. Fiigen Sie ein Ergebnisdiagramm ein und machen Sie dieses
ungefdhr so groB wie die gesamte Folie. Lassen Sie an der Oberseite der Folie ein Stiick frei.

¥ /| Das Ergebnisdia-
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format _Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 1 == 5l gramm wurde auf
DeE & & =N -1 K A7% || 2 TFlLBLD . "
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N
Frage 8
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I S
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Da jetzt bei dem Diagramm keine Antworten mehr zu sehen sind, ist keine direkte Be-
ziehung zwischen den Balken im Diagramm und den Antworten sichtbar. Dies ldsst sich
vermeiden, indem Sie den Legendentext entlang der Achse sichtbar machen.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Diagramms und schalten Sie die Option Legendentext
entlang Achse ein. Schalten Sie die Option Antwortnummern als Legende aus, um den kom-
pletten Legendentext anzuzeigen.

|15 VS-Professional 4414 [Este Schvite mit IVS-Professionai o Jl Der Legenden-
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen _Ergebizse Kommunikation Fenster 7 1= text wird ent-
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Legendentexte anpassen

Wenn Sie eine Antwort einfiigen und den Antworttext eingeben, wird automatisch der
Legendentext dieser Antwort eingetragen. In den meisten Fallen stimmt der Legenden-
text mit dem Antworttext Giberein. Nur wenn der Antworttext zu lang ist, wird der Le-
gendentext abgeschnitten. Ein Legendentext darf aus maximal 32 Zeichen bestehen.

Sie kénnen den Legendentext manuell anpassen, um zu verhindern, dass nur die Halfte
des Textes angezeigt wird. Die Legendentexte passen Sie bei den Eigenschaften der da-
zugehorigen Antwort an.

Gehen Sie zur vorherigen Folie zuriick. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die erste
Antwort und wahlen Sie die Option Eigenschaften aus. Tragen Sie als Legendentext ,,Anony-
mitat” ein und klicken Sie auf ,,O0K“. Wiederholen Sie dies bei den iibrigen Antworten und
geben Sie die folgenden Legendentexte ein: ,Standige Aufmerksamkeit”, , Direkte Daten”,
,Prozesse verstandlich®, , Konsensbestimmung®, , Qualitidt Prasentation”, ,Brainstorming”
und ,,Direkte Bewertung”. Gehen Sie zur nichsten Folie. Die Legendentexte sind jetzt ange-
passt.

i Die Legenden-
beiten Ansicht Enfigen Format  Abstimmen Ergebrisse Kommunikation Fenster 7 -I=[xlf texte wurden an
DeE & & b B@ v L A7 -] 2 TF LB d - "
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Einen Text hinzufigen

Durch das Anzeigen des Legendentextes entlang der Achse wird eine Beziehung zwi-
schen den Antworten und den Balken im Diagramm hergestellt. Da auf dieser Folie je-
doch die Frage fehlt, gibt es keine Beziehung zwischen den Antworten und der Frage.
Um eine Beziehung herzustellen, kénnen Sie den Fragentext auf dieser Folie wiederho-
len, diesmal jedoch nicht als neue Frage, sondern als normalen Text.

Zum Einfiigen eines Textes wéhlen Sie im Meni Einfiigen die Option Text aus. Sie konnen
auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Text (7)) klicken oder auf der Tastatur die

Taste 7J driicken.
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Um nicht den gesamten Fragentext erneut eintippen zu miissen, kdnnen Sie diesen am
besten kopieren. Dazu wechseln Sie zu der Folie mit der Frage, doppelklicken Sie auf die
Frage und kopieren Sie den Text der Frage. Anschlieflend konnen Sie den Fragentext
dann einfiigen.

Gehen Sie zur vorherigen Folie zuriick. Doppelklicken Sie auf die Frage. Daraufhin wird das
Textfenster angezeigt, in dem der Fragentext markiert ist. Kopieren Sie diesen Text, indem
Sie + driicken. Klicken Sie auf ,,Abbrechen”, um das Textfenster zu schlieRen, ohne
Anderungen im Text vorzunehmen. Kehren Sie wieder zur nichsten Folie zuriick. Driicken Sie
, um einen Text einzufiigen. Das Textfenster fiir das Eingeben des Textes wird angezeigt.
Driicken Sie jetzt + , um den kopierten Text einzufiigen. Klicken Sie auf ,,0K“, um das
Textfenster zu schlieBen und den Text einzufiigen. Verschieben Sie den Text dann nach oben
und passen Sie das Textfenster an, so dass der gesamte Text im Textfenster passt.

5 IVS-Professional 44.14 - [Erste Schrtte mit IVS-Professional sf Der Fragentext
Datsimn et e oot mlsionme o s Komisikatior Fers rmes 1=l wird wiederholt,
IR AT T X -
|l indem Sie diesen
4 R A . . ® als Text einfiigen
Was sind die wichtigsten Vorteile, die das "/S
Arbeiten mit dem Interactive Voting
i 7
System bietet? Frages N
[ | 13.4%
standige { ] 127%
Direkte Daten{ ]125%
Prozesse | 1a1%
] 11,2%
Qualitat 10,4%
[ ] 11,7%
Direkte { 13,9%
I« -
LR 2 WE 008 Relativ zur Folie
Folie: 9 von 9 Geandert 500, Ai500; V1485 Wi0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_ SCR

Die verschiedenen Auswahlen anzeigen

Die Ergebnisse einer Frage, bei der mehrere Antworten gegeben werden kénnen, zeigen
eine Gesamtiibersicht aller Antworten. Sie konnen jedoch auch die Ergebnisse der ersten
getroffenen Auswahl, der zweiten Auswahl usw. anzeigen. Dazu miissen Sie die Ergebnis-
se dieser Frage teilen, genau wie bei einer Kreuzung.

Um eine Frage zu teilen, wahlen Sie im Menii Ergebnisse die Option Teilen aus oder dri-

cken Sie auf der Tastatur == + U Daraufhin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem
Sie angeben konnen, welche Teilung Sie sehen mdchten bzw. welche der getroffenen
Auswahlen angezeigt werden soll. Sie konnen auch mit den Tastenkombinationen (s | +
U4 bis [s= | + ['J) direkt die erste bis die neunte Auswahl anzeigen.

Driicken Sie + , um diese Frage zu teilen, sodass die erste Auswahl angezeigt wird.

107



i Vs-Professionsl 4414 [Erste Schfie mit VS Professional o Jl Nur die Ergeb-
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 -[s[=Il} nisse der ersten
DsE & & =N -1 K A7% || 2 TF LBl

<l Abstimmung bei
dieser Frage
werden ange-
zeigt

Was sind die wichtigsten Vorteile, die das "/S“
Arbeiten mit dem Interactive Voting
System bietet?

1. Wahl

[ ] 11,3%

standige ] 129%

Direkte Daten{ ] 141%

57

Prozesse

] 13,7%

]131%

Qualitat ] 11,5%

] 11,3%

Direkte [ ] 11.9%

K4rymaloos Relativ ur Fole
Folie:9vond  Geandert  1:500; A:500; V: 1485, W:0 Nichtakiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF SCRL

Oben im Ergebnisdiagramm sehen Sie, welche Auswahl in diesem Moment angezeigt
wird.

Auf dieselbe Weise kénnen Sie auch die Ergebnisse der zweiten oder dritten Abstim-
mung anzeigen.

Die Teilung rickgéngig machen

Nachdem Sie alle getroffenen Auswahlen separat angezeigt haben, konnen Sie die Tei-
lung wieder riickgangig machen, so dass die Gesamtergebnisse wieder angezeigt werden.
Sie machen eine Teilung riickgdngig, indem Sie im Meni Ergebnisse die Option Teilen
auswahlen. Im Dialogfenster, das jetzt angezeigt wird, geben Sie als Teilung eine o ein.
Nachdem Sie auf ,OK* geklickt haben, werden die Gesamtergebnisse wieder angezeigt.
Sie konnen auch im Menii Ergebnisse die Option Normal auswéhlen, um die Teilung riick-
gingig zu machen, oder auf der Tastatur auf = + (L driicken.

Antworten in Rangordnung berechnen

Die Gesamtiibersicht tiber die Ergebnisse einer Frage, bei der mehrere Male abgestimmt
werden kann, beriicksichtigt die Reihenfolge der abgegebenen Stimmen nicht. Wenn
jemand zuerst Antwort 1, dann Antwort 3 und schlie8lich Antwort 2 auswahlt, gibt dieser
Teilnehmer damit an, dass er Antwort 1 am wichtigsten findet, Antwort 3 etwas weniger
wichtig und Antwort 2 am wenigsten wichtig. Ein anderer Teilnehmer wahlt zuerst Ant-
wort 3, dann Antwort 2 und schliefilich Antwort 1. In der Gesamtiibersicht haben damit
sowohl Antwort 1 als auch Antwort 2 und 3 jetzt zwei Stimmen.

Mit der Option Antworten in Rangordnung berechnen konnen Sie die Reihenfolge der
Stimmen jedoch in die Berechnung der Gesamtiibersicht einbeziehen. Wenn dreimal
abgestimmt werden darf, erhilt die zuerst gegebene Antwort drei Stimmen, die zweite
Antwort zwei Stimmen und die zuletzt gegebene Antwort eine Stimme. Im obigen Bei-
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spiel gibt der erste Teilnehmer daher drei Stimmen an Antwort 1, zwei Stimmen an Ant-
wort 3 und eine Stimme an Antwort 2. Der zweite Teilnehmer gibt drei Stimmen an
Antwort 3, zwei Stimmen an Antwort 2 und eine Stimme an Antwort 1. Daraus folgt, dass
Antwort 3 am wichtigsten gefunden wurde, mit insgesamt fiinf Stimmen. Auf dem zwei-
ten Platz kommt Antwort 1 mit vier Stimmen und auf dem dritten Platz Antwort 2 mit
drei Stimmen.

Die Option Antworten in Rangordnung berechnen kénnen Sie bei den Eigenschaften der
Frage einschalten.

Gehen Sie zur vorherigen Folie zuriick. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage
und wahlen Sie die Option Eigenschaften aus. Im Dialogfenster Eigenschaften der Frage wah-
len Sie die Option Antworten in Rangordnung berechnen. Klicken Sie auf ,,0K“, um die Ein-
stellungen zu iibernehmen und das Dialogfenster zu schlieRen. Gehen Sie zur nichsten Folie.

Antworten in Rangordnung anzeigen

Beim Anzeigen der verschiedenen Auswahlen kann es praktisch sein, die Ergebnisse in
der richtigen Rangordnung anzuzeigen. Wenn die Ergebnisse in der Rangordnung ange-
zeigt werden, wird die Antwort mit den meisten Stimmen oben im Diagramm angezeigt
und die Antwort mit den wenigsten Stimmen unten im Diagramm. Sie sehen dann auf
einen Blick, welche Antwort am meisten ausgewahlt wurde.

Um die Antworten in Rangordnung anzuzeigen, gehen Sie zu den Eigenschaften der Fra-
ge und wahlen Sie die Option Antworten in Rangordnung anzeigen.

Gehen Sie zur vorherigen Folie zuriick. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Frage
und wahlen Sie die Option Eigenschaften aus. Im Dialogfenster Eigenschaften der Frage wah-
len Sie die Option Antworten in Rangordnung anzeigen. Klicken Sie auf ,,0K“, um die Einstel-
lungen zu ibernehmen und das Dialogfenster zu schlieBen. Gehen Sie zur nachsten Folie.

Die Gesamtergebnisse werden jetzt in der richtigen Rangordnung angezeigt werden.
Wenn Sie die Ergebnisse nach dem ersten Abstimmen teilen, sehen Sie sofort, welche
Antwort die meisten Teilnehmer als erste gewahlt haben. Wenn Sie nach dem zweiten
Abstimmen teilen, sehen Sie, welche Antwort die meisten Teilnehmer als zweite gewahlt
haben usw.

Teilen Sie die Ergebnisse nach dem ersten Mal Abstimmen auf, indem Sie + W driicken.
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Bei Antworten mit einer gleichen Anzahl Stimmen werden beide untereinander ange-
zeigt. Die genaue Reihenfolge, in der dies geschieht, liegt jedoch nicht fest.
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Das Skript drucken

Wenn Sie das Skript spéter in einer Sitzung verwenden mochten, ist es praktisch, eine
Ubersicht auf Papier zu haben. Sie sehen dann, welche Frage als nichste kommt und auf
welcher Folie diese Frage steht. Auflerdem konnen Sie Notizen dazu machen, welche
Frage mit welcher anderen Frage gekreuzt oder verglichen werden soll.

Es gibt verschiedene Arten, ein Skript zu drucken. Sie konnen einen Ausdruck anferti-
gen, auf dem ausschliefilich die Fragen und Antworten stehen. Sie kdnnen jedoch auch
einen Ausdruck der kompletten Folie anfertigen, so dass Sie sehen, bei welcher Frage das
Ergebnis auf der ndchsten Folie steht oder wo Zwischenfolien ohne Frage stehen.

Beim Drucken werden auch eventuelle Ergebnisse mitgedruckt. Auch diese kénnen so-
wohl in Textform (gemeinsam mit der Frage und den Antworten) als auch in Form einer
Folientiibersicht gedruckt werden, bei der komplette Diagramme gedruckt werden.

Die Ergebnisse, die gedruckt werden, sind die Ergebnisse, die am Moment des Druckens
im Skript stehen. Bisher haben Sie in Threm Skript mit Beispielergebnissen gearbeitet.
Das sind jedoch die einzigen Ergebnisse, die nicht gedruckt werden kénnen, um zu ver-
hindern, dass Sie nach dem Beenden einer Sitzung aus Versehen Beispielergebnisse an-
stelle der echten Ergebnisse drucken. Solange daher noch Beispielergebnisse im Skript
stehen, konnen Sie es nicht drucken.

Beispielergebnisse aus den Diagrammen

Es gibt zwei Arten, Ergebnisse aus den Diagrammen zu loschen, wodurch wieder leere
Diagramme angezeigt werden. Sie wahlen dazu im Menii Ergebnisse die Option Diagramme
l6schen. Jetzt werden alle Ergebnisse aus den Diagrammen gel6scht.

Beim Importieren der Beispielergebnisse (siehe ,Beispielergebnisse importieren” auf Sei-
te 27), haben Sie praktisch eine bestehende Sitzung geéffnet (siehe auch ,Eine Sitzung
erneut verwenden® auf Seite 159). Indem Sie diese Sitzung wieder beenden, werden auch
die Ergebnisse aus den Diagrammen geldscht. Sie beenden die Sitzung, indem Sie im
Menii Abstimmen die Option Sitzung beenden auswdahlen.

Wahlen Sie im Menii Ergebnisse die Option Diagramme l6schen.
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Den Drucker einstellen

Um das Skript zu drucken, wird der Standarddrucker ausgewahlt, der in Windows einge-
stellt ist. Wenn Sie mit einem anderen Drucker drucken, den Drucker anders einstellen
oder kontrollieren mochten, ob der richtige Drucker ausgewdhlt ist, wihlen Sie im Ment
Datei die Option Druckeinrichtung.

Waihlen Sie im Menii Datei die Option Druckeinrichtung aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster Druckeinrichtung angezeigt. In diesem Fenster
konnen Sie einen Drucker auswahlen und die Einstellungen des Druckers dndern.

Druckeinrichtung @) Das Standarddialog-
fenster fiir das Aus-

Drucker wihlen und Einrich-
Name:  [HP LI300-400 color M351:M451 FCL6 v | [ Eigenschaften... | ten eines Druckers
Status: Bereit
e HP LJ300-400 color M351-M451 PCL 6
Standort:  HPLaserJet40colorM451dn
Kommertar:
Papier Ausrichtung
ot -
Quelle Automatisch auswahlen - ©) Quedomat

Waihlen Sie eventuell den richtigen Drucker aus und klicken Sie auf ,,0K“, um die Einstellun-
gen zu akzeptieren.
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Ein Skript-Layout drucken
Um ein Skript zu drucken, wdhlen Sie im Meni Datei die Option Drucken. Sie kénnen
auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Drucken ( €) klicken oder auf der Tastatur

s ) 4 [P driicken.
Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Drucken.

Darauthin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem Sie angeben konnen, was Sie drucken
mochten und wie Sie dies drucken mochten.

T 9 [seaa]| Das Dialogfens-
ter fiir das
Follen Drucken eines
Von Folie: Skripts
[ Folie mit Frage zu olympischer Sportart -]
Bis Folie:
[o =)

Kreuzen
Alle Folien kreuzen mit Frage:

1. Welche der folgenden Sportarten ist keine offizielle olympi

Drucken

Drucken als Typ:

[sariptLayout -

[ Enstelungen. . ok | [ Abbrechen |
Folien

Anstelle des gesamten Skripts konnen Sie auch eine bestimmte Anzahl Folien drucken.

Von Folie Hier wird die Foliennummer mit einer eventuellen Umschreibung der Folie
angezeigt. Dies ist die erste Folie, die gedruckt wird.

Bis Folie Auch hier wird die Foliennummer mit einer eventuellen Umschreibung der Fo-
lie angezeigt. Dies ist die letzte Folie, die gedruckt wird.

Kreuzen
Beim Drucken kénnen Sie die Ergebnisse der Fragen automatisch mit einer bestimmten
Frage kreuzen lassen.

Alle Folien kreuzen mit Frage Wahlen Sie diese Option, wenn Sie alle Fragen im Skript
mit einer anderen Frage kreuzen mdchten, bevor sie gedruckt werden. In der Liste da-
runter wahlen Sie die Frage aus, mit der Sie die tibrigen Fragen kreuzen méchten. Diese
Option ist nur verfiigbar, wenn eine Sitzung gestartet wurde oder wenn Ergebnisse im-
portiert wurden. Diese Option funktioniert nicht bei allen Drucktypen.

Drucken
Sie kénnen die Fragen und Antworten mit den Ergebnissen auf verschiedene Arten dru-
cken. So kénnen Sie sich beispielsweise dafiir entscheiden, eine Ubersicht mit aus-
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schlieflich Texten zu drucken, aber auch dafiir, eine komplette Folieniibersicht zu dru-
cken.

Drucken als Typ Hier wahlen Sie aus, wie Sie die ausgewahlten Folien drucken méchten.

Einstellungen

Wenn Sie auf die Schaltfliche Einstellungen klicken, wird das Standarddialogfenster
Druckeinrichtung angezeigt, in dem Sie eventuell noch einen anderen Drucker auswah-
len kénnen oder die Einstellungen des Druckers dandern konnen.

Wibhlen Sie, falls das noch nicht geschehen ist, bei Von Folie Foliennummer 1, bei Bis Folie
Foliennummer 9 und bei Drucken als Typ ,Skript-Layout”. Klicken Sie auf ,OK“, um das
Skript-Layout zu drucken.

Ein Informationsblatt drucken

Bei einem Informationsblatt werden nicht nur die Fragen und Antworten, sondern eine
Grafik der kompletten Folie gedruckt. Damit erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Folien,
so wie diese auch auf dem Bildschirm présentiert werden.

Auch fiir das Drucken eines Informationsblatts wahlen Sie im Menii Datei die Option
Drucken. Im folgenden Dialogfenster wdhlen Sie bei Drucken als Typ die Option ,Informa-
tionsblatt®.

Waihlen Sie im Menii Datei die Option Drucken aus. Wahlen Sie bei Drucken als Typ ,Infor-
mationsblatt”. Klicken Sie anschlieBend auf ,,0K“.

Daraufhin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem Sie angeben kénnen, wie viele Folien
Sie auf einer Seite drucken méchten.

Wihlen Sie die Anzahl Folien pro Seite aus [&=5a]) Das Dialogfens-
ter, in dem Sie
Folien pro Seite Optionen angeben, wie
1 Folie ) | )
7] Foliennummer drucken viele Folien Sie

2 Fol
olien auf jeder Seite

drucken méch-
ten

@ 4 Folien Fragenummer drucken
8 Falien
ok 7] Folien in Rahmen drucken
32 Folien
64 Folien

e

Wenn Sie sich fiir eine Folie pro Seite entscheiden, wird jede Folie seitenfiillend ge-
druckt. Bei zwei Folien pro Seite werden auf jeder Seite zwei Folien untereinander ge-
druckt usw.

Auflerdem konnen Sie noch mehrere Optionen einstellen, mit denen die Folien- oder
Fragenummer gedruckt werden konnen oder mit denen die Folie in einem Rahmen ge-
druckt wird.
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Foliennummer drucken Wenn diese Option aktiviert ist, wird die Foliennummer links
oben neben der Folie gedruckt.

Fragenummer drucken Wenn diese Option aktiviert ist, wird die Nummer der Frage
(wenn auf der Folie eine Frage steht) rechts unten neben der Folie gedruckt.

Folien in Rahmen drucken Wenn diese Option aktiviert ist, wird die Folie in einem Rah-
men gedruckt. Dann wird rund um die Folie ein schwarzes Rechteck gedruckt. Dies ist
insbesondere dann praktisch, wenn Sie viele Folien mit einem weiffen oder anderen hel-
len Hintergrund haben.

Waihlen Sie die Option 4 Folien aus und aktivieren Sie die Option Foliennummer drucken.
Klicken Sie auf ,,0K“, um die Informationsblatter zu drucken.

In Datei drucken

Im Dialogfenster fiir das Drucken eines Skripts kénnen Sie bei Drucken als Typ mehrere
Optionen auswéhlen, bei denen das Ergebnis nicht zum Drucker gesendet wird, sondern
in eine Datei. So kénnen Sie zum Beispiel das Skript-Layout, das Sie bereits vorher ge-
druckt haben, auch in einer Datei drucken. In dieser Datei stehen dann dieselben Infor-
mationen, die auch auf Papier zu sehen gewesen wéren. Zu den anderen Optionen gehort
das Drucken einer kompletten Folie in einer Grafik. So kdnnen Sie beispielsweise Grafi-
ken von allen Thren Folien erstellen, die Sie dann in ein Word-Dokument einfiigen kon-
nen.

Zum Drucken in eine Datei wdhlen Sie im Meni Datei die Option Drucken. In dem da-
rauthin angezeigten Dialogfenster wéahlen Sie bei Drucken als Typ die Option ,Skript-
Layout (in Datei)“. Wenn Sie auf ,OK“ klicken, wird das Standarddialogfenster fiir das
Speichern von Dateien angezeigt. Geben Sie hier den Namen der Datei ein und wéhlen
Sie einen Speicherort aus, an dem Sie die Datei speichern méchten. Klicken Sie auf die
Schaltflache ,Speichern®, um die Datei zu speichern.

Wahlen Sie im Menii Datei die Option Drucken aus. Wahlen Sie bei Drucken als Typ die Opti-
on ,Skript-Layout (in Datei)“. Klicken Sie auf ,,OK“. Geben Sie in das Dialogfenster den Na-
men der Datei ein und wahlen Sie einen Speicherort aus. Klicken Sie auf ,,Speichern, um die
Datei zu speichern.

Um die Folien als Grafik zu speichern, wahlen Sie auch im Menii Datei die Option Dru-
cken. Wenn Sie nicht alle Folien als Grafik speichern méchten, konnen Sie bei Von Folie
und Bis Folie eintragen, ab welcher Nummer und bis zu welcher Nummer Sie die Folie als
Grafik speichern moéchten. Bei Drucken als Typ wahlen Sie ,In Datei drucken (Bitmaps)*,
,In Datei drucken (JPEG)“ oder ,In Datei drucken (PNG)*, abhdngig davon, welchen Typ
Grafik Sie speichern mochten. Wenn Sie auf ,,OK* klicken, wird das Dialogfenster fiir das
Suchen eines Ordners angezeigt.
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Waihlen Sie im Menii Datei die Option Drucken aus. Wahlen Sie bei Drucken als Typ die Opti-
on ,In Datei drucken (PNG)“. Klicken Sie anschlieBend auf ,,OK“.

Ordner auswahlen - Das Dialogfens-
e o et A R - ter, in dem Sie
(= Ebhuthiakan » Bilder » einen Ordner filr
Organisicren »  Never Ordner = - @ || dasSpeichern
= der Grafiken
¢ Faveriten = auswihlen
Ml Desktop
4 Downloads
=l Zuletzt besucht
Beispiclbilder
' Bibliotheken
=] Bilder E
%] Dokumente
o Musik
B videos
18 Computer
€ Netzwerk -
Ordner:
Ordner auswahlen | | Abbrechen

In diesem Dialogfenster wahlen Sie den Ordner aus, in dem die Grafiken gespeichert
werden sollen. Wenn Sie einen Ordner ausgewdhlt haben, klicken Sie auf die Schaltfla-
che ,OK“, um die Grafiken in diesem Ordner zu speichern. Das Speichern von Grafiken
kann einige Zeit dauern; dies hingt davon ab, wie viele Folien Sie speichern méchten.
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Eine Teilnehmerliste erstellen

Das Abstimmen in IVS-Basic geschieht immer anonym. In IVS-Professional kén-
nen Sie selbst bei den Eigenschaften der jeweiligen Frage angeben, ob identifiziert
oder anonym abgestimmt werden soll.

IS,

PRO

Wenn Sie RF-I oder RF-II Keypads verwenden, erhdlt jeder Teilnehmer eine Chipkarte
fiir die Teilnahme an einer identifizierten Abstimmung. Diese Chipkarte muss wéahrend
des Abstimmens in das Keypad gesteckt werden. Ohne Chipkarte kann keine Stimme
abgegeben werden.

Wenn Sie Lite Keypads verwenden, gilt das Keypad selbst als Identifizierung. Es ist dann
keine Chipkarte erforderlich.

Bevor Sie mit Threm Skript abstimmen kénnen, miissen Sie zuerst eine Teilnehmerliste
erstellen. Das ist eine Liste mit allen Chipkarten oder Keypads, die an der Abstimmung
teilnehmen diirfen. Mit Chipkarten, die nicht in dieser Liste vorkommen, kann zwar ab-
gestimmt werden, diese Stimmen werden jedoch von der Software ignoriert. Mit
Keypads, die nicht in der Liste vorkommen, kann nicht abgestimmt werden.

Auflerdem ist es moglich, den Namen des Teilnehmers mit der Chipkarte oder mit dem
Keypad zu verkniipfen. Wenn Sie dann spater die Ergebnisse der Abstimmung drucken
oder exportieren, konnen Sie bei jedem Teilnehmer sehen, wie dieser abgestimmt hat.
Der Teilnehmer kann auch in einer Gruppe eingeteilt werden, sodass die Ergebnisse pro
Gruppe angezeigt werden konnen.

Schliefdlich kann mit einer Chipkarte oder einem Keypad auch noch eine Stimmenge-
wichtung verkniipft werden. Dadurch kann ein Teilnehmer mit einer hheren Stimmen-
gewichtung mehr Einfluss auf die Abstimmung ausiiben als ein Teilnehmer mit einer
geringeren Stimmengewichtung.

Wenn Sie RF-I oder RF-II Keypads verwenden, erstellen Sie mit dem Programm IVS-Card
Link eine Teilnehmerliste der Chipkarten. Wenn Sie Lite Keypads verwenden, erstellen
Sie mit dem Programm IVS-Lite Link eine Teilnehmerliste der Keypads.

Eine einfache Teilnehmerliste von Chipkarten

Mit dem Programm IVS-Card Link kénnen Sie eine Teilnehmerliste von Chipkarten er-
stellen. Indem Sie die Chipkarten einzeln nacheinander in den Chipkartenleser stecken,
koénnen Sie damit einen Namen, eine Gruppe und eine Stimmengewichtung verkniipfen.

Beenden Sie die IVS-Software und starten Sie dann 1VS-Card Link. Sie finden IVS-Card Link im
Menii Start unter IVS und dann unter IVS-Tools.
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IVS-Card Link fiir
das Erstellen
einer Teilnehmer-
liste mit Chipkar-
ten

Datei Mode Leser 7

Programmieren

Anzahl Chipkarten: ] z Starten
Chipkarte

1D: Keine Karte
Gewichtung: 1 =

Name:

Gruppe:

Die zu verwendenden Chipkarten kdnnen mit dem mitgelieferten Chipkartenleser einge-
lesen werden. Den Chipkartenleser schliefden Sie an einen USB-Anschluss des Computers
an. Wenn Sie den Chipkartenleser zum ersten Mal anschlieflen, muss einmalig der Trei-
ber installiert werden. Dieser Treiber wird automatisch von Windows installiert.

Wenn Sie den Chipkartenleser angeschlossen haben, muss dieser initialisiert werden.
Wiéhlen Sie dazu im Menii ,Leser” den richtigen Chipkartenleser aus. Wenn der Chipkar-
tenleser nicht angezeigt wird, miissen Sie kontrollieren, ob der Treiber richtig installiert

wurde.
e Crpkareneser
Oy Craven 3210 '
e
Anzahl Chipkarten: ] : Starten
Chipkarte
1D: Keine Karte
| sevichung: 1 -
Mame:
Tms -

SchlieBen Sie den Chipkartenleser an einen USB-Anschluss an. Installieren Sie gegebenenfalls
den Treiber. Wahlen Sie anschlieBend im Menii Leser die Option OMNIKEY CardMan 3x21 0.

Der Chipkartenleser wird jetzt initialisiert.

Beim Erstellen einer einfachen Teilnehmerliste geben Sie nur die zu verwendenden
Chipkarten in eine Liste ein. Wahrend der Abstimmung diirfen nur die Teilnehmer eine
Stimme abgeben, deren Chipkarte in der Teilnehmerliste vorkommt. Teilnehmer mit

u8



einer Chipkarte, die nicht in der Teilnehmerliste vorkommt, kénnen zwar abstimmen,
ihre Stimme wird von der Software jedoch ignoriert.

Um eine einfache Teilnehmerliste zu erstellen, tragen Sie bei Anzahl Karten die Anzahl
Chipkarten ein, die Sie in die Teilnehmerliste eingeben mdchten. Anschlieflend klicken
Sie auf die Schaltflache ,Starten®. Sie fithren dann nacheinander die zu verwendenden
Chipkarten in den Chipkartenleser ein. Jedes Mal, wenn Sie eine Chipkarte in den Chip-
kartenleser stecken, horen Sie ein Signal und wird die einmalige Identifizierungsnummer
dieser Chipkarte angezeigt. Unten in der Statusleiste sehen Sie, wie viele Chipkarten be-
reits in die Liste eingegeben wurden.

Tragen Sie bei Anzahl Karten 25 ein und klicken Sie auf die Schaltflache ,Starten”. Stecken
Sie dann einige Chipkarten einzeln nacheinander in den Chipkartenleser.

Wenn eine Chipkarte in
den Chipkartenleser
eingefiihrt wird, wird
die Identifizierungs-
nummer der Chipkarte
angezeigt.

Datei Mode Leser ?

Programmieren

Anzahl Chipkarten: 14 Z

Chipkarte

1D: 999035 Henfiel I
Gewichtung: 1 -
Name:
Gruppe: -
Beenden
11 Karten Gedndert OMNIKEY CardMan 3x21 0

Nachdem Sie alle Chipkarten in den Chipkartenleser gesteckt haben, stoppt IVS-Card
Link automatisch mit dem Akzeptieren von Chipkarten. Wenn Sie bereits vorher stoppen
mochten, klicken Sie auf die Schaltflache ,Stoppen®.

Nachdem Sie mehrere Chipkarten in den Chipkartenleser eingefiihrt haben, klicken Sie auf
die Schaltflache ,,Stoppen®.

Sie konnen die erstellte Teilnehmerliste jetzt speichern, indem Sie im Meni Datei die
Option Speichern auswéhlen.

Wahlen Sie im Menii Datei die Option Speichern aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wéhlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Speichern Sie die Datei vorzugsweise im angegebenen Ordner Teil-
nehmerlisten. IVS-Professional zeigt diesen Ordner standardmafiig an, wenn Sie spater
eine Teilnehmerliste auswdhlen missen.
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Geben Sie den Namen der Teilnehmerliste ein: , Teilnehmer Testscript” und klicken Sie auf
die Schaltflache ,Speichern, um die Teilnehmerliste zu speichern.

Eine einfache Teilnehmerliste mit Keypads

Mit dem Programm IVS-Lite Link kénnen Sie eine Teilnehmerliste mit Keypads erstellen.
Dazu miissen Sie jeweils die einmalige ID des Keypads eingeben, sodass Sie damit einen
Namen, eine Gruppe und eine Stimmengewichtung verkniipfen kénnen. Die einmalige
ID kann auch mit einem Strichcodescanner gescannt werden oder Sie kénnen eine Liste
mit IDs von Keypads importieren, die Sie frither initialisiert haben.

Beenden Sie die IVS-Software und starten Sie dann IVS-Lite Link. Sie finden IVS-Lite Link im
Menii Start unter IVS und dann unter IVS-Tools.

i das Erstellen
Datei ? ‘ €
einer Teilnehmer-

Programmieren liste mit Keypads

Anzahl Keypads: bl
Keypad

ID: &}

Gewichtung: 1

Mame: ]

Gruppe:

Beenden

Durch das Erstellen einer einfachen Teilnehmerliste geben Sie nur die zu verwendenden
Keypads in eine Liste ein. Wahrend der Abstimmung diirfen nur die Teilnehmer eine
Stimme abgeben, deren Keypad in der Teilnehmerliste vorkommt. Teilnehmer mit einem
Keypad, das nicht in der Teilnehmerliste vorkommt, kdnnen nicht abstimmen.

Um eine einfache Teilnehmerliste zu erstellen, tragen Sie bei Anzahl Keypads die Anzahl
Keypads ein, die Sie in die Teilnehmerliste eingeben mo6chten. Anschlieffend klicken Sie
auf die Schaltfliche ,Starten“. Geben Sie dann einzeln nacheinander die einmaligen IDs
der zu verwendenden Keypads ein. Sie finden diese einmalige ID auf einem Aufkleber auf
der Rickseite des Keypads. Nachdem Sie eine ID eingegeben haben, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Programmieren“. Unten in der Statusleiste sehen Sie, wie viele Keypads
bereits in die Liste eingegeben wurden.

Anstatt die einmalige ID von Hand einzugeben, kénnen Sie diese auch mit einem Strich-
codescanner scannen. Der Strichcode auf dem Aufkleber auf der Riickseite des Keypads
enthdlt die einmalige ID. Achten Sie darauf, dass Sie den Cursor zuerst in das Textfeld
,ID“ stellen, bevor Sie mit dem Scannen beginnen. Wenn der Strichcodescanner nach
dem Scannen automatisch eine ,Eingabe“ vornimmt, brauchen Sie nicht jedes Mal auf
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die Schaltflache ,Programmieren“ zu klicken. Das Programmieren erfolgt dann direkt
vom Strichcodescanner.

Tragen Sie bei Anzahl Keypads 25 ein und klicken Sie auf die Schaltflache ,Starten”. Geben
Sie dann einzeln nacheinander die einmaligen IDs von mehreren Keypads ein. Klicken Sie
jedes Mal auf die Schaltflache ,Programmieren”, um das Keypad in die Liste einzugeben.

Datei ?

Die einmalige ID
eines Keypads
wurde eingege-

g ben, um das
Keypad in die
Anzahl Keypads: 15 : Stoppen Liste aufzuneh-
men
Keypad
1D: 7] 0008180933) Programmieren

Gewichtung: 1
Name:

Gruppe: -

Beenden

Geandert

Nachdem Sie die IDs von allen Keypads eingegeben haben, stoppt IVS-Lite Link automa-
tisch mit dem Akzeptieren von IDs. Wenn Sie vorher stoppen méchten, klicken Sie auf
die Schaltflache ,Stoppen®.

Nachdem Sie die IDs von mehreren Keypads eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltfla-
che ,Stoppen“.

Sie konnen die erstellte Teilnehmerliste jetzt speichern, indem Sie im Meni Datei die
Option Speichern auswahlen.

Wabhlen Sie im Menii Datei die Option Speichern aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wéhlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Speichern Sie die Datei vorzugsweise im angegebenen Ordner Teil-
nehmerlisten. IVS-Professional zeigt diesen Ordner standardmafiig an, wenn Sie spater
eine Teilnehmerliste auswdhlen miissen.

Geben Sie den Namen der Teilnehmerliste ein: , Teilnehmer Testscript” und klicken Sie auf
die Schaltflache ,,Speichern”, um die Teilnehmerliste zu speichern.

Eine Teilnehmerliste mit Namen erstellen
Anstelle einer einfachen Teilnehmerliste konnen Sie auch eine Teilnehmerliste mit Na-
men erstellen. Damit verkniipfen Sie jede Chipkarte mit einem individuellen Teilnehmer,
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indem Sie den Namen des Teilnehmers eingeben. Aufierdem kénnen Sie jedem Teilneh-
mer eine bestimmte Stimmengewichtung zuweisen.

Zum Erstellen einer Teilnehmerliste mit Namen fiillen Sie bei Anzahl Karten die Anzahl
Chipkarten aus, die Sie in die Liste eingeben mochten. Bei Gewichtung tragen Sie die
Stimmengewichtung ein, die Sie mit diesem Teilnehmer verkniipfen mochten. Wenn Sie
die Stimmengewichtung nicht verwenden méochten, tragen Sie bei jedem Teilnehmer die
Standardgewichtung 1 ein. Bei Name geben Sie den Namen des Teilnehmers ein.

Es ist auch méglich, Teilnehmer in Gruppen einzuteilen. Wenn Sie dann ein Quiz veran-
stalten, konnen Sie neben den individuellen Scores auch die Gruppenscores anzeigen.
Um einen Teilnehmer in eine bestimmte Gruppe einzuordnen, tragen Sie bei Gruppe den
Namen der Gruppe ein.

Anschlielend klicken Sie auf die Schaltfliche ,Starten und stecken Sie eine Chipkarte in
den Chipkartenleser. Nachdem die Chipkarte eingelesen wurde, nehmen Sie diese wieder
aus dem Chipkartenleser. Anschliefdend geben Sie die Stimmengewichtung, den Namen
und die Gruppe des nichsten Teilnehmers ein und stecken Sie die nachste Chipkarte in
den Chipkartenleser. Dies wiederholen Sie bei allen Teilnehmern, die Sie in die Teilneh-
merliste eingeben mochten.

Nachdem Sie alle Chipkarten in den Chipkartenleser gesteckt haben, kénnen Sie die er-
stellte Teilnehmerliste speichern. Wahlen Sie dazu im Meni Datei die Option Speichern
aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wahlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Speichern Sie die Datei vorzugsweise im angegebenen Ordner Teil-
nehmerlisten. IVS-Professional zeigt diesen Ordner standardmaéfiig an, wenn Sie spéater
eine Teilnehmerliste auswahlen miissen.

Eine bestehende Namensliste importieren

Wenn Sie bereits iiber eine Namensliste mit Teilnehmern verfiigen, kénnen Sie eine
Teilnehmerliste auf der Grundlage dieser Namensliste erstellen. Sie brauchen dann nicht
jedes Mal den Namen des Teilnehmers einzugeben, bevor Sie die Chipkarte in den Chip-
kartenleser stecken.

Sie kdnnen eine Namensliste importieren, indem Sie im Menii Datei die Option /mportie-
ren auswihlen. Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien
angezeigt. In diesem Fenster wéhlen Sie die Datei aus, die die Namen der Teilnehmer
enthdlt. Dies ist eine standardméfige Textdatei, in der in jeder Zeile ein Name eines
Teilnehmers steht. Eventuell kann hinter diesem Namen, getrennt durch einen Tabula-
tor, die Stimmengewichtung dieses Teilnehmers und, ebenfalls wieder getrennt durch
einen Tabulator, der Name der Gruppe stehen.
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Wenn Sie eine Namensliste importiert haben, wird bei Anzahl Karten automatisch die
Anzahl Teilnehmer aus der importierten Namensliste angezeigt. Bei Name wird der Na-
me des ersten Teilnehmers eingetragen und bei Gewichtung eventuell die Stimmenge-
wichtung dieses Teilnehmers. Anschlieffend klicken Sie auf die Schaltflache ,Starten®. Sie
stecken die erste Chipkarte in den Chipkartenleser. Sie horen ein Signal und die einmali-
ge Identifizierungsnummer dieser Chipkarte wird angezeigt. Wenn Sie die Chipkarte
wieder aus dem Chipkartenleser nehmen, wird automatisch der Name und eventuell die
Stimmengewichtung des nédchsten Teilnehmers ausgefiillt. Sie konnen dann die néchste
Chipkarte in den Chipkarteleser stecken.

Nachdem Sie alle Chipkarten in den Chipkartenleser gesteckt haben, konnen Sie die er-
stellte Teilnehmerliste speichern. Wahlen Sie dazu im Ment Datei die Option Speichern
aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wéhlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Speichern Sie die Datei vorzugsweise im angegebenen Ordner Teil-
nehmerlisten. IVS-Professional zeigt diesen Ordner standardmafiig an, wenn Sie spater
eine Teilnehmerliste auswdhlen missen.

Eine Teilnehmerliste mit automatisch nummerierien Teil-

nehmern

Wenn Sie nicht iiber eine Namensliste verfiigen und den Teilnehmern dennoch einen
Namen zuordnen mochten, konnen Sie auch die automatische Nummerierung der Teil-
nehmer verwenden. Jedem Teilnehmer wird dann automatisch eine Folgenummer zuge-
ordnet, zum Beispiel Teilnehmer 1, Teilnehmer 2 usw.

Um eine Teilnehmerliste mit automatisch nummerierten Teilnehmern zu erstellen, tra-
gen Sie bei Anzahl Karten die Anzahl Chipkarten ein, die Sie in die Teilnehmerliste ein-
geben mochten. Bei Name tragen Sie einen Namen ein, den Sie allen Teilnehmern geben
mochten, wobei Sie den automatisch zu nummerierenden Teil zwischen eckige Klam-
mern setzen. Die Nummer, die Sie zwischen eckige Klammern setzen, ist die Nummer,
die fur den ersten Teilnehmer verwendet wird. Bei jedem weiteren Teilnehmer wird diese
Nummer automatisch um 1 erhoht.

Um jeden Teilnehmer automatisch als Teilnehmer 1, Teilnehmer 2 usw. zu nummerieren,
tragen Sie bei Name daher Teilnehmer [1] ein. Um den nummerierten Teil unbedingt aus
drei Ziffern bestehen zu lassen, miissen Sie zwischen eckigen Klammern auch eine erste
Nummer eintragen, die aus drei Ziffern besteht. Sie tragen bei Name daher Teilnehmer
[o01] ein, um die Teilnehmer automatisch als Teilnehmer oo1, Teilnehmer 002, Teilneh-
mer 010, Teilnehmer 099, Teilnehmer 100 usw. zu nummerieren.

Anschliefend klicken Sie auf die Schaltflache ,Starten®. Sie stecken die erste Chipkarte in
den Chipkartenleser. Sie horen ein Signal und die einmalige Identifizierungsnummer
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dieser Chipkarte wird angezeigt. Wenn Sie die Chipkarte wieder aus dem Chipkartenle-
ser nehmen, wird die Teilnehmernummer automatisch um 1 erhoht. Sie kénnen dann die
nachste Chipkarte in den Chipkartenleser stecken.

Nachdem Sie alle Chipkarten in den Chipkartenleser gesteckt haben, konnen Sie die er-
stellte Teilnehmerliste speichern. Wahlen Sie dazu im Ment Datei die Option Speichern
aus.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wahlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Speichern Sie die Datei vorzugsweise im angegebenen Ordner Teil-
nehmerlisten. IVS-Professional zeigt diesen Ordner standardmaflig an, wenn Sie spater
eine Teilnehmerliste auswéahlen miissen.

Beenden Sie IVS-Card Link und starten Sie dann wieder die IVS-Software. Im Startdialog der
IVS-Software wahlen Sie das zuletzt verwendete Skript , Erste Schritte mit IVS-Professional”
aus und klicken Sie auf ,,0K“, um das Skript wieder zu 6ffnen.
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Das Netzwerk anschlieBen

Nachdem Sie nun ein Skript mit mehreren Folien und Fragen erstellt haben, kénnen Sie
das Publikum tiber diese Fragen abstimmen lassen. Dazu verwenden Sie die Base Station,
die an den Computer angeschlossen werden muss, und mehrere Keypads, die von der
Base Station initialisiert werden miissen. Die Base Station und die Keypads bilden zu-
sammen das Abstimmnetzwerk.

Mit Hilfe des Keypads kann das Publikum seine Stimme abgeben. Jeder Teilnehmer er-
hélt dazu ein solches Keypad. Auf dem Keypad befinden sich 10 oder 1 Auswahltasten,
mit denen eine Auswahl aus den Antworten getroffen werden kann, die bei einer be-
stimmten Frage vorgegeben sind. Der LCD-Bildschirm zeigt die getroffene Auswahl an.
Eine vorgenommene Auswahl kann mithilfe einer Korrekturtaste auf dem Keypad korri-
giert werden. Bei RF-I Keypads und Lite Keypads ist dies eine rote Taste. Bei RF-II
Keypads ist dies eine rote C-Taste. Bei RF-I und auch bei RF-II Keypads befindet sich
diese Taste auf der linken Seite des Keypads. Bei den Lite Keypads befindet sich diese
Taste links vom Display.

Das RF-II Keypad enthdlt unter dem LCD-Bildschirm noch zwei Pfeiltasten und eine Be-
statigungstaste. Ob diese Tasten verwendet werden oder nicht, hangt von den Einstel-
lungen ab, die Sie bei jeder Frage im Skript vorgenommen haben.

Die Keypads enthalten einen eingebauten drahtlosen Sender und Empfanger, iiber die sie
den Kontakt mit der Base Station herstellen. Diese Base Station steuert die Keypads an,
sodass die Abstimmung ge6ffnet und geschlossen werden kann und wahrend einer ge-
offneten Abstimmung nur die Tasten aktiviert sind, die fir die Abstimmung eine Rolle
spielen. Aufferdem empfingt die Base Station wahrend einer Abstimmung die Daten von
den Keypads. Diese Daten werden verarbeitet und an die IVS-Software weitergeleitet, so
dass die Ergebnisse in den Ergebnisdiagrammen angezeigt werden konnen. Eine RF-I
oder RF-II Base Station kann maximal 1.000 Keypads ansteuern und eine Lite Base Stati-
on maximal 250.

Der Keylock

Um das Abstimmnetzwerk verwenden zu konnen, miissen Sie uiber eine Lizenz fiir die
IVS-Software verfligen. Diese Lizenz legt fest, wie viele Keypads Sie maximal verwenden
konnen. Eine kostenlose Lizenz erhalten Sie gemeinsam mit der Software. Damit kénnen
Sie maximal 30 Keypads verwenden. Fiir die iibrigen Lizenzen miissen Sie einen so ge-
nannten Keylock an den Computer anschliefien. Je nach dem verwendeten Keylock er-
halten Sie eine Lizenz fiir maximal 250 Keypads oder fiir maximal 4.000 Keypads.
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Keylock fiir den
USB-Anschluss

Den Keylock schliefen Sie an einen USB-Anschluss des Computers an.

Die Keypads laden

Um vollig drahtlos arbeiten zu konnen, enthalten die Keypads eine Batterie. Abhangig
vom Keypadtyp handelt es sich dabei um einen aufladbaren NiMH-Akku oder um zwei
AA-Batterien.

Die RF-I und RF-II Keypads sind mit einem aufladbaren Akku versehen. Diese Keypads
werden in einem Ladekoffer geliefert, der nicht nur fiir den Transport der Keypads ver-
wendet werden kann, sondern auch zum Laden des Akkus. Legen Sie die Keypads dazu
mit den Ladekontakten nach unten in den Ladekoffer und schalten Sie den Koffer ein,
indem Sie ihn an die Netzspannung anschlief3en.

Die Lite Keypads enthalten zwei normale AA-Batterien. Dieser Batterien brauchen nicht
aufgeladen zu werden. Die Keypads werden daher auch in einem Koffer geliefert, der nur
fiir den Transport bestimmt ist.

RF-1 Keypads

Wenn der Koffer eingeschaltet ist, wird der Status des Keypads iiber eine LED angezeigt.
Wenn der Akku geladen wird, blinkt die LED rot. Wenn der Akku voll aufgeladen ist,
leuchtet die LED kontinuierlich rot.

Das vollstdndige Aufladen des Akkus dauert ungefdhr zwei Stunden. Anschlief3end kann
das Keypad acht Stunden lang verwendet werden.

Wenn das Keypad aus dem Koffer genommen wird, schaltet es sich selbst ein. Ein
Keypad bleibt eingeschaltet, bis es wieder zum Aufladen in den Koffer gelegt wird oder
bis der Akku leer ist.

RF-1l Keypads

Wenn der Koffer eingeschaltet ist, wird die Kapazitit des Akkus iiber eine LED ange-
zeigt. Wenn der Akku weniger als 40% voll ist, leuchtet die LED kontinuierlich rot. Ist
der Akku zwischen 40% und 70% voll, blinkt die LED rot. Ist der Akku mehr als 70% voll,
dann blinkt die LED griin. Wenn der Akku voll aufgeladen ist, leuchtet die LED kontinu-
ierlich griin.

Das vollstindige Aufladen des Akkus dauert ungefdhr fiinf Stunden. Anschliefdend kann
das Keypad 20 Stunden lang verwendet werden.
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Wenn das Keypad aus dem Koffer genommen wird, schaltet es sich selbst ein. Ein
Keypad bleibt eingeschaltet, bis es wieder zum Aufladen in den Koffer gelegt wird oder
bis der Akku leer ist.

Lite Keypads

Wenn ein Keypad vollstindig aufgeladene Batterien enthdlt, kann es ungefdhr ein Jahr
lang verwendet werden. Wenn die Batterien leer sind, miissen Sie durch zwei neue Batte-
rien ersetzt werden.

Ein Lite Keypad ist normalerweise ausgeschaltet und wird nur eingeschaltet, wenn eine
Taste gedriickt wird.

Die Base Station anschlieBen

Die Base Station schliefSen Sie an einen USB-Anschluss des Computers an. Verwenden
Sie dazu das mitgelieferte USB-Kabel. Eine RF-I oder RF-II Base Station muss auch mit
dem mitgelieferten Adapter an die Netzspannung angeschlossen werden. Wenn die
Netzspannung angeschlossen ist, leuchtet die rote LED auf der Vorderseite der Base Sta-
tion auf. Eine Lite Base Station wird tiber den USB Bus mit Spannung versorgt, es ist da-
her kein separater Netzadapter erforderlich. Wenn der Computer eingeschaltet ist,
leuchtet die rote LED auf der Vorderseite der Lite Base Station auf.

Wenn Sie die Base Station zum ersten Mal an den Computer anschliefien, miissen Sie
einmalig die Treiber fiir die Base Station installieren. Weitere Informationen dazu finden
Sie im separat mitgelieferten Handbuch ,Ergdnzung zum Anschlief3en der USB Base Sta-
tion®.

Fir eine einwandfreie Kommunikation mit den Keypads darf die Base Station nicht zu
dicht bei Computern oder anderen Gerdten oder in der Nahe von Kabeln stehen. Wenn
die Base Station einen grof3en Saal bedienen muss, sollten Sie diese moglichst vorne oder
hinten im Saal auf ein Stativ stellen und die Vorderseite zum Saal richten.

Kommunikation mit der Base Station

Wenn die Base Station an den Computer und eventuell an die Netzspannung angeschlos-
sen ist und die Treiber installiert sind, kann die IVS-Software mit der Base Station kom-
munizieren. Um diese Kommunikation zu Stande zu bringen, wahlen Sie im Menii Kom-
munikation die Option Einstellungen. Daraufhin wird das Dialogfenster fiir das Einstellen
der Kommunikation angezeigt.

SchlieBen Sie die Base Station an einen USB-Anschluss und iiber den mitgelieferten Adapter
an die Netzspannung an. Installieren Sie die Treiber fiir die Base Station, wenn Sie dazu auf-
gefordert werden. Wahlen Sie anschlieBend im Menii Kommunikation die Option Einstellun-
gen.
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Das Dialogfens-
ter fiir das
Einstellen der
Kommunikation
fiihrt Sie in
wenigen Schrit-
ten durch die
Einstellungen

Kummunikﬂt\uns&\'ns{ellungin- [

Willkommen beim

Kc istenten
w Dieser Assistent wird Thnen beim Einstellen und Initialisieren

der Empfanger helfen. Sie konnen den Assistenten
automatisch nach angeschlossenen Empfangern suchen
Iassen, Wenn Sic wissen, welcher Empfanger an welchen

Anschiuss angeschlossen ist, kiinnen Sie dies auch manuel
‘ einstellen, Das it schneller als die automatische Suche.

Wie soll der Assistent vorgehen?

e —I (@ Automatisch nach Empfangern suchen (empfohlen)
doin
(©) Die Empfénger manuel einrichten (erweitert)

s Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.

Nach Empféngern suchen

Durch das Installieren der Treiber fiir die Base Station erhélt der Computer einen zusétz-
lichen virtuellen, seriellen Anschluss. Uber diesen Anschluss kann mit der Base Station
kommuniziert werden. Im Dialogfenster Kommunikationseinstellungen sehen Sie eine
Ubersicht iiber alle seriellen Anschliisse, bis zu einem Maximum von sechszehn An-
schliissen, die auf Threm Computer vorhanden sind.

Sie konnen manuell einstellen mit welchem Anschluss die Base Station verbunden ist. Sie
konnen aber auch den Assistenten nutzen. Dieser erkennt automatisch den Anschluss
und den Typ der Base Station.

Wenn Sie die Option Automatisch nach Empfingern suchen (empfohlen) auswahlen, priift
der Assistent alle vorhandenen Anschliisse auf Anwesenheit einer Base Station. Wenn Sie
die Option Den Empfianger manuell einrichten (erweitert) auswahlen, wird die automati-
sche Prifung iibersprungen.

Klicken Sie auf ,Weiter um mit der automatischen Suche nach einer Base Station zu
beginnen, oder um die manuelle Einrichtung zu starten.
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Die Empfanger
werden automa-
tisch detektiert

Empfanger detektieren
Bitte warten Sie, whrend die Empfénger detektiert werden,

Oberpriift wird:
Lite Base Station

Anzahl der detektierten Empfanger: 1

Auswdabhlen der Base Station

Fir jeden verfiigbaren Anschluss miissen Sie auswéhlen, ob ein Empfanger angeschlos-
sen ist und um welchen Typ es sich handelt. Haben Sie die automatische Priifung aus-
fithren lassen, dann sind bereits alle verfligbaren Empfanger mit dem richtigen Anschluss
aufgefiihrt.

Welche Empfinger méchten Sie initialisieren?
Wahlen Sie die Empfanger aus, die Sie verwenden machten. Sie kiinnen maximal 3
Empfénger verwenden, die jewells mit einem eigenen seriellen Anschluss verbunden sind.

Alle automatisch
letektierten Empfanger
sind schon selektiert

COM3: |RF-II Base Station M

Diese Empfanger sind automatisch detektiert worden. Klicken Sie auf Weiter um fortzufah

[ <zuick ][ weter> | [ Adbrechen |

Fir jeden verfiigbaren Anschluss miissen Sie auswahlen, welcher Type von Empfanger
angeschlossen ist. Ist kein Empfanger angeschlossen, wahlen Sie ,Kein‘. Nach der Aus-
wahl der korrekten Empfanger, klicken Sie auf ,,Weiter” um fortzufahren.

Klicken Sie auf ,,Weiter” um fortzufahren.

Kandle auswdhlen

Fir die drahtlose Kommunikation mit den Keypads verwendet die Base Station einen der
verfiigbaren Kandle. Da mehrere Kandle verfiigbar sind, konnen auch mehrere Base Sta-
tions nebeneinander verwendet werden, ohne dass diese einander storen. Wenn zwei
Base Stationen nahe beieinander stehen und beide den gleichen Kanal verwenden, stéren
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sie sich gegenseitig, wodurch die Kommunikation mit den Abstimmgeraten sehr schlecht

wird.
Kommunikationseinstellungen [z} Wablen sie
einen Kanal aus,
Welchen Kanal mochten Sic fiir den jeweiligen Empfanger verwenden? auf dem die

Jede Base Station verwendet fir die Kommunikation mit den Keypads einen Kanal. Wemn X .
Sie mehrere Base Stations verwenden, wahlen Sie fiir jede Base Station einen anderen Base Station mit

I aus.
Kanal 2us den Keypads
kommuniziert

COM3: |RF-II-Kanal 2 -

[ <zwuck ][ weter> | [ Abbrechen |

Im Dialogfenster Kommunikationseinstellungen sehen Sie eine Ubersicht iiber alle seriel-
len Anschliisse, an die eine Base Station angeschlossen ist. Bei jedem dieser Anschliisse
konnen Sie angeben, auf welchem Kanal die Base Station mit den Keypads kommunizie-
ren soll.

Wenn Sie nur eine Base Station verwenden, spielt es keine Rolle, auf welchem Kanal die
Kommunikation stattfindet. Wenn Sie mehrere Base Stations verwenden oder wenn in
einem Saal in der Ndhe auch eine Base Station verwendet wird, muss fiir jede Base Stati-
on ein einmaliger Kanal ausgewdhlt werden.

Wenn Sie eine RF-I oder RF-II Base Station verwenden, konnen Sie aus vier verschiede-
nen Kandlen wahlen. Sie konnen daher auch maximal vier Base Stations gleichzeitig ver-
wenden. Wenn Sie eine Lite Base Station verwenden, kdnnen Sie aus 51 verschiedenen
Kandlen wahlen. Obwohl Sie daher theoretisch 51 Base Stations gleichzeitig verwenden
konnten, ist es in der Praxis nicht méglich, mehr als 16 Base Stations zu verwenden, da
die Software nicht mehr als 16 serielle Anschliisse unterstiitzt.

Nachdem Sie den Kanal eingestellt haben, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Weiter um
fortzufahren

Waibhlen Sie ,,RF-lI-Kanal 2“ und klicken Sie auf ,, Weiter” um fortzufahren.

Empfénger initialisieren

Nachdem der richtige serielle Anschluss ausgewdhlt und der Kanal eingestellt wurde,
kann die Base Station initialisiert werden. Wahrend des Initialisierens kontrolliert die
IVS-Software, ob tiber den angegebenen seriellen Anschluss mit der Base Station kom-
muniziert werden kann. Wenn dies moglich ist, wird die Base Station auf den angegebe-
nen Kanal eingestellt.
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Kommunikationseinstelungen [ Die angeschlos-

sene Base
Die Empfinger kénnen jetzt initialisiert werden Station kann
Klicken Sie auf 'Initislisieren’, um das Initialisieren zu starten, Wenn die LED griin e
aufleuchtet, ist der Empfanger initialisiert. Wenn rot, konnte der Empfénger nicht initialisiert

initialisiert werden. Wenn gelb, konnte der COM-Anschluss nicht getffnet werden.
werden

@ RF-II Base Station an COM3

Initialisieren

< Zuriick Abbrechen

Im Dialogfenster Kommunikationseinstellungen sehen Sie eine Ubersicht {iber alle seriel-
len Anschliisse, an die eine Base Station angeschlossen ist. Uber eine LED wird der Status
der Base Station angezeigt. Eine rote LED zeigt an, dass die Base Station noch nicht initi-
alisiert ist. Eine dunkelrote LED zeigt an, dass eine Kommunikation mit der Base Station
stattfindet. Eine griine LED zeigt an, dass die Base Station initialisiert ist. Wenn die LED
gelb wird, konnte der ausgewdhlte serielle Anschluss nicht fiir die Kommunikation ver-
wendet werden. Kontrollieren Sie in dem Fall, ob andere Software auf dem Computer
lauft, die den ausgewdhlten seriellen Anschluss verwendet, und beenden Sie diese Soft-
ware oder wahlen Sie einen anderen seriellen Anschluss aus, an den Sie die Base Station
anschliefSen. Weitere Informationen dazu finden Sie im separat mitgelieferten Handbuch
,Erganzung zum Anschlieffen der USB Base Station®.

Zum Initialisieren der Base Station klicken Sie auf die Schaltfliche ,Initialisieren®. Wenn
die Base Station initialisiert ist, wird dies mit einer griinen LED angezeigt. Bleibt die LED
jedoch rot, dann klicken Sie auf die Schaltflache ,Zuriick”, um die Einstellungen zu kon-
trollieren. Kontrollieren Sie auch, ob die Base Station an die Netzspannung und richtig
an den USB Anschluss des Computers angeschlossen ist und ob die Treiber installiert
sind.

Wenn die Base Station initialisiert ist, konnen Sie eventuell die Versionsnummer der
Base Station kontrollieren. Gehen Sie dazu mit der Maus auf den Text hinter der griinen
LED. Darauthin wird ein kleines Fenster mit der Versionsnummer der Base Station ange-
zeigt. Die Versionsnummer besteht aus zwei Teilen. Der erste Teil zeigt die Version des
Teils der Base Station an, der mit dem Computer kommuniziert. Der zweite Teil zeigt die
Version des Teils an, der mit den Keypads kommuniziert.
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Kummunikammrnsteuung_ [eaw)| Die angeschlos-

sene Base
Die Empfinger kénnen jetzt initialisiert werden Station wurde
Klicken Sie auf 'Initislisieren’, um das Initislisieren zu starten. Wenn die LED griin T
aufleuchtet, ist der Empfanger initialisiert, Wenn rot, konnte der Empfanger nicht initialisiert und
initialisiert werden, Wenn geb, konnte der COM-Anschluss nicht gedfiet werden. . .
die Versions-
nummer wird
angezeigt

O RF-llBase staﬁT}an coM3

Version 5.16/5.16

Initialisieren

<zuick |[ weiter > | [ abbrechen |

———————————————————————

Nachdem Sie die Base Station initialisiert haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Wei-
ter”, um fortzufahren.

Klicken Sie dann auf ,,Weiter”, um fortzufahren.

Keypad-Funktionalitét

Es gibt drei Typen von Base Stations: die RF-I Base Station, die RF-1I Base Station und die
Lite Base Station. Es gibt auch drei Typen Keypads: das RF-I Keypad, das RF-II Keypad
und das Lite Keypad. Das RF-I Keypad und das RF-II Keypad kénnen von der RF-I Base
Station und der RF-II Base Station verwendet werden. Das Lite Keypad kann nur von der
Lite Base Station verwendet werden.

Wenn Sie eine RF-I Base Station verwenden, brauchen Sie keine Keypad-Funktionalitdt
auszuwdhlen. Dann wird automatisch die RF-I Funktionalitdt ausgewdhlt. Sie kénnen
dann RF-I Keypads und RF-II Keypads verwenden, jedoch nicht die zusitzlichen Mog-
lichkeiten von RF-II Keypads nutzen.

Wenn Sie eine RF-II Base Station verwenden, kénnen Sie selbst wahlen, welche Keypad-
Funktionalitt Sie verwenden mochten. Diese Keypad-Funktionalitat legt fest, ob Sie RF-I
und RF-II Keypads verwenden kénnen oder ob Sie nur RF-II Keypads verwenden kénnen.

Wenn Sie eine Lite Base Station verwenden, brauchen Sie auch keine Keypad-
Funktionalitdt auszuwdhlen. Sie kénnen dann nur die Lite Keypads verwenden.
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Wenn Sie eine
RF-ll Base
Station verwen-
den, kénnen Sie
die Funktionali-
tat der Keypads
auswahlen

——

Welche Keypad-F t mochten Sie den?
Sie verwenden eine oder mehrere Base Stations. Sie kiinnen die Funktionalitst
auswahlen die Sie verwenden méchten,

() RF-1 Funktionalitst
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie RF-I Keypads verwenden méchten, oder wenn
Sie ein gemischtes Set von RF-1 und RF-II Keypads verwenden. Beide Keypad-
Typen verhalten sich genau gleich.

@ RF-TI Funktionalitst (empfohlen)
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie nur RF-1I Keypads verwenden, Dies ermsglicht
es Thnen die erweiterte Funktionalitit der RF-II Keypads zu verwenden. Wemn
Sie noch RF-T Keypads haben, dann kénnen die nicht initialisiert werden.

<zurick || weiter > | [ abbrechen

—_—m

Wenn Sie nur RF-1 Keypads verwenden, wahlen Sie RF-1 Funktionalitit. Wenn Sie RF-I
Keypads und RF-II Keypads verwenden, wahlen Sie ebenfalls RF-I Funktionalitit. Wenn
Sie ausschliefRlich RF-1I Keypads verwenden, wahlen Sie RF-1l Funktionalitt.

Nachdem Sie die Keypad-Funktionalitdt ausgewdahlt haben, klicken Sie auf die Schaltfla-
che ,Weiter“, um fortzufahren.

Wahlen Sie die Option RF-Il Funktionalitit aus und klicken Sie auf ,,Weiter”, um fortzufahren.

Keypads initialisieren

Bevor die Base Station mit den Keypads kommunizieren kann, miissen die Keypads initi-
alisiert werden. Wahrend des Initialisierens wird das Keypad auf denselben Kanal einge-
stellt wie die Base Station.

Nur wenn Sie eine RF-II Base Station verwenden und die RF-1I Funktionalitdt gewdhlt ha-
ben, konnen Sie eine Initialisierungsmethode auswdhlen. Damit geben Sie an, welche
Keypads initialisiert werden sollen.

Kummunikat\unse\'nsleilungin_ [

Welche Keypads méchten Sie initialisieren?
Sie kisnnen auswahlen, ob Sie nur Keypads initislisieren méchten, die sich auBerhalb des
Ladekoffers befinden, im Ladekoffer oder beides.

(@ Keypads auberhalb des L initialisieren
Wahlen Sie diese Option, um nur die Keypads zu initialisieren, die sich aufierhalb
des Ladekoffers befinden.

* Keypads im Ladekoffer initialisieren
Wahlen Sie diese Option, um nur die Keypads zu initialisieren, die sich im
Ladekoffer befinden. Der Ladekoffer sollte nicht mehr am Strom angeschlossen
sein und die Keypads sollten innerhalb von zehn Minuten nach dem Wegnehmen
des Stroms initialisiert werden.

) Sowohl im Ladekoffer als auch auBierhalb des Ladekoffers initialisieren
Wahlen Sic diese Option, um Keypads zu initialisieren die sich entweder m
Ladekoffer ader auberhalb des Ladekoffers befinden. Wenn die Keypads sich im
Ladekoffer befinden, solte der nicht mehr am Strom angeschlossen sein und die
Keypads salten innerhalb von zehn Minuten nach dem Wegnehmen des Stroms
initialsiert werden.

<zorick ][ weiter > | | Abbrechen

Eine RF-Il Base
Station kann
sowohl Keypads,
die sich auBer-
halb des Koffers
befinden, als
auch Keypads,
die sich noch im
Koffer befinden,
initialisieren
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AuBerhalb des Ladekoffers initialisieren (empfohlen) Wenn Sie jetzt gleich die Keypads
initialisieren, werden nur Keypads initialisiert, die aus dem Ladekoffer genommen wur-
den. Diese Option wird empfohlen, da die Keypads mit dieser Option immer initialisiert
werden konnen.

Im Ladekoffer initialisieren Mit dieser Option werden nur Keypads initialisiert, die sich
noch im Ladekoffer befinden. Voraussetzung ist dabei allerdings, dass der Koffer nicht
mehr an die Netzspannung angeschlossen ist. Nachdem der Koffer von der Netzspan-
nung getrennt wurde, konnen die Keypads innerhalb von zehn Minuten initialisiert
werden. Anschlieffend sind die Keypads nicht mehr zu initialisieren.

Alles initialisieren Mit dieser Option werden alle Keypads initialisiert, unabhangig davon,
ob sie aus dem Koffer genommen wurden oder sich noch im Koffer befinden. Keypads,
die sich noch im Koffer befinden, konnen nur initialisiert werden, wenn der Koffer nicht
mehr an die Netzspannung angeschlossen ist. Nachdem der Koffer von der Netzspan-
nung getrennt wurde, kdnnen die Keypads innerhalb von zehn Minuten initialisiert
werden. Anschliefiend sind die Keypads nicht mehr zu initialisieren.

Nachdem Sie eine Initialisierungsmethode ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schalt-
flache ,Weiter“, um fortzufahren.

Waihlen Sie die Option Auflerhalb des Ladekoffers initialisieren (empfohlen) aus und klicken
Sie auf ,,Weiter”, um fortzufahren.

Abstimmzeit

Wenn Sie eine RF-II Base Station mit einer Software-Version 5.12 oder hoher ver-
wenden, und Sie haben die RF-1l Funktionalitdt ausgewdhlt, konnen Sie die Ab-
stimmzeit des Keypads verwenden.

@ Wenn lhre Base Station
diese Funktion unter-

Kommunikationseinstellungen

Welche Art Absti it méchten Sie den? stiitzt, konnen Sie die
Die Base Stations die Sie vernenden, unterstiitzen Keypad-Abstimmzsit. Vernenden Sie i 3
diese Option fiir die beste Genauigkeit. Abstimmzeit des Keypads

verwenden

@ Abstimmzeit des Keypads (empfohlen)
Wahlen Sie diese Option, um die Abstmmzeit der Keypads zu verwenden. Die
Abstimmzeit der Keypads ist sehr genau. Allerdings mussen die Keypads die
Abstimmzeit unterstitzen. Keypads, die die Abstimmzeit nicht unterstitzen,
werden nicht geaffnet, wenn Sie die Abstimmung affnen.

Abstimmzeit der Base Station

Wahlen Sie diese Option, um die Abstimmzsit der Base Station zu verwenden. Die
Abstimmzeit der Base Station ist weniger genau als die der Keypads. Verwenden
Sie diese Option nur, wenn Sie Keypads haben, die die Funktion Abstimmzsit nicht
unterstiitzen.

<zuick |[ weiter > | [ abbrechen

Abstimmzeit des Keypads (empfohlen) Mit dieser Option wird die Abstimmzeit des
Keypads verwendet. Wahrend der Abstimmung misst das Keypad die Zeit ab dem Mo-
ment, an dem die Abstimmung geoffnet wurde, bis zu dem Moment, an dem eine Taste
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gedriickt wird. Die Abstimmzeit wird sehr genau gemessen. Die Keypads miissen die
Funktion fir diese Abstimmzeit jedoch unterstiitzen. Wenn Sie diese Option auswéhlen
und Thre Keypads unterstiitzen die Abstimmzeit nicht, werden sie nicht ge6ffnet, wenn
Sie die Abstimmung 6ffnen. Keypads mit Software-Version 3.25 oder héher unterstiitzen
die Funktion Abstimmzeit. Sie konnen die Versionsnummer kontrollieren, in dem Sie
einen Netzwerktest ausfithren (siehe auch ,Das Netzwerk testen“ auf Seite 138). Bei
Keypads mit Software-Version 3.25 oder héher wird die Versionsnummer im Display an-
gezeigt. Keypads, bei denen nichts im Display angezeigt wird, haben in jedem Falle eine
Versionsnummer unter 3.25.

Abstimmzeit der Base Station Mit dieser Option wird nicht die Abstimmzeit der Keypads,
sondern die der Base Station verwendet. Diese Abstimmzeit ist jedoch weniger genau als
die der Keypads. Wahlen Sie diese Option daher nur, wenn Sie mit Keypads arbeiten, die
die Funktion Abstimmzeit nicht unterstiitzen.

Wenn Sie eine Base Station mit einer Softwareversion unter 5.2 haben, wird dieser
Schritt automatisch tibersprungen. Sie kénnen dann allerdings trotzdem noch die Ab-
stimmzeit verwenden. In dem Fall wird automatisch die Abstimmzeit der Base Station
verwendet.

Waihlen Sie die Option Abstimmzeit des Keypads (empfohlen) aus und klicken Sie auf ,,Wei-
ter”, um fortzufahren.

Speichern der Konfiguration

Nachdem die Base Station jetzt eingestellt und initialisiert ist, konnen Sie die Base Stati-
on jedes Mal, wenn Sie die IVS-Software starten, automatisch mit den vorgenommenen
Einstellungen initialisieren lassen.

[ | Beim Starten der

Kemmunikationseinstellungen

- IVS-Software
Méchten Sie diese Einstellungen speichern? Kkénnen Sie
Sie kiinnen diese Einstellungen speichern, so dass beim nachsten Start von 3 .
IVS-Professional die gleiche Konfiguration automatisch initialisiert wird, automatisch die
Base Station
initialisieren

lassen

@ Ja, diese Einstellungen speichern
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die aktuell angeschlossenen Empfanger
speichern méchten und automatisch initialisieren méchten, wenn Sie
1VS-Professional das nchste Mal starten.

Nein, ich méchte nachstes Mal andere Einstellungen auswahlen
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie diese Einstelungen beim néachsten Start von
1VS-Professional micht mehr verwenden méchten. IVS-Professional wird nicht
versuchen, die angeschlossenen Empfénger zu initialisieren.

[ <zuick ][Eertgstelen] | Abbrechen |

Ja, diese Einstellungen speichern Wenn Sie die IVS-Software starten, wird versucht, die
Base Station an dem seriellen Anschluss und auf demselben Kanal zu initialisieren, auf
den Sie die Base Station gerade eingestellt haben.
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Nein, ich mochte niachstes Mal andere Einstellungen auswdhlen Mit dieser Option wird
beim Starten der IVS-Software nicht versucht, die Base Station mit den vorherigen Ein-
stellungen zu initialisieren. Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie die IVS-Software hau-
fig verwenden, ohne dass eine Base Station angeschlossen ist, beispielsweise, wenn Sie
nur Skripts vorbereiten.

Nachdem Sie die richtige Option ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Fer-
tig stellen, um das Einstellen und Initialisieren der Base Station zu vollenden.

Wihlen Sie die Option Ja, diese Einstellungen speichern und klicken Sie dann auf , Fertig stel-
len“, um das Setup zu beenden.

Die Keypads initialisieren

Nachdem die Base Station eingestellt und initialisiert ist, miissen die Keypads initialisiert
werden. Beim Initialisieren melden sich alle verfiigbaren Keypads bei der Base Station an.
Die Base Station nummeriert die Keypads und stellt sie auf denselben Kanal ein, auf den
auch die Base Station selbst eingestellt ist.

Wenn Sie RF-II Keypads verwenden, kénnen Sie sehen, wann ein Keypad initialisiert ist.
In dem Fall sehen Sie im LCD-Bildschirm das IVS®-Logo. Wenn Sie RF-I oder Lite-
Keypads verwenden, konnen Sie nicht erkennen, ob diese initialisiert sind.

Zum Initialisieren der Keypads wahlen Sie im Menii Kommunikation die Option Alle
Keypads initialisieren aus.

Waihlen Sie im Menii Kommunikation die Option Alle Keypads initialisieren.

Im Initialisierungs-
fenster werden der
Keypad-Informationen Modus der Base
Station und die
Anzahl der initiali-
sierten Keypads
angezeigt

Base Station [COM3] - Initialisierung

Mode:

Anwesend:

Wihrend des Initialisierens der Keypads wird das Initialisierungsfenster angezeigt. Darin
konnen Sie sehen, in welchem Modus sich die Base Station momentan befindet und wie
viele Keypads von der Base Station initialisiert wurden. Wenn sich die Anzahl Keypads
andert, wird dies durch eine rote Zahl angezeigt. Wenn sich die Anzahl Keypads eine
Sekunde lang nicht dndert, wird dies durch eine blaue Zahl angezeigt. Wenn die Anzahl
Keypads Thre maximale Lizenz erreicht hat, wird dies durch eine violette Zahl angezeigt.

Wenn Sie RF-I Keypads verwenden, miissen Sie die Keypads aus dem Koffer nehmen,
bevor diese initialisiert werden konnen. Sobald ein Keypad initialisiert ist, sehen Sie, dass
der Zahler im Initialisierungsfenster um eins erh6ht wird.
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Wenn Sie RF-II Keypads verwenden, miissen Sie die Keypads aus dem Koffer nehmen,
bevor diese initialisiert werden kénnen. Sobald ein Keypad initialisiert wurde, wird das
IVS®-Logo auf dem LCD-Bildschirm angezeigt. Im Initialisierungsfenster wird der Zahler
um eins erhoht.

Wenn Sie Lite Keypads verwenden, miissen Sie diese zuerst einschalten, bevor sie initia-
lisiert werden konnen. Sie schalten ein Lite Keypad ein, indem Sie eine beliebige Taste
driicken. Die Taste, die Sie driicken, wird auf dem LCD-Bildschirm angezeigt. Das
Keypad sucht nun nach einer Base Station. Wenn es eine Base Station findet, leuchtet die
rote LED auf. Das Keypad wartet dann, bis die Base Station bestdtigt, dass sie ein Keypad
gefunden hat. Wenn das Keypad diese Bestdtigung empfdngt, leuchtet die griine LED
kurz auf und es verschwindet die Nummer, die gedriickt wurde aus dem LCD-
Bildschirm. Das Keypad wurde jetzt erfolgreich initialisiert und der Zdhler im Initialisie-
rungsfenster wird um eins erhdht.

Wenn beim Initialisieren die Anzahl Keypads auf 30 stehen bleibt, obwohl Sie mehr
Keypads aus dem Koffer genommen haben, miissen Sie kontrollieren, ob Sie den Keylock
angeschlossen haben. Siehe auch ,Der Keylock® auf Seite 125.

Nehmen Sie alle Keypads, die Sie initialisieren mochten, aus dem Ladekoffer. Warten Sie, bis
auf allen Keypads das IVS®-Logo im LCD-Bildschirm angezeigt wird. Kontrollieren Sie auch im
Initialisierungsfenster, ob die Anzahl der vorhandenen Keypads mit der Anzahl iiberein-
stimmt, die Sie aus dem Ladekoffer genommen haben.

Nachdem alle Keypads initialisiert wurden, klicken Sie im Initialisierungsfenster auf die
Schaltflache ,Stop“.

Klicken Sie auf ,,Stop“, um das Initialisieren der Keypads zu beenden.

Eine Liste mit initialisierten Keypads speichern

Wenn alle Keypads von der Base Station initialisiert sind, verfiigt die Base Station tiber
eine Liste mit initialisierten Keypads. Diese Liste kann auch im Computer gespeichert
werden. Sollte dann plétzlich die Spannung an der Base Station ausfallen, konnen Sie die
Liste mit initialisierten Keypads wieder in die Base Station zuriicksetzen. Hiermit ver-
hindern Sie, dass Sie alle Keypads wieder in den Ladekoffer zuriickstellen miissen, um Sie
anschliefdend neu zu initialisieren.

Wenn Sie das Initialisieren der Keypads beendet haben, wird die Frage angezeigt, ob Sie
die Liste mit initialisierten Keypads speichern méchten. Beantworten Sie diese Frage
IMMER mit ,Ja“.
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Nach dem

,@-‘ Mdchten Sie die Liste mit initialisierten
= Keypads speichern?

Sie kennen jetzt die Keypads die Sie initialisiert haben in
cine Liste speichern. Wenn Sie beim nachsten Mal

en
kdnnen Sie die
Liste mit initiali-
sierten Keypads
speichern

dieselben Keypads initialisieren méachten, kénnen Sie die
Option 'Keypads aus Liste initialisieren’ auswahlen, um
sicher zu sein, dass nur die Keypads initialisiert werden,
die in der Liste gespeichert sind.

Klicken Sie auf ,,Ja“, um die Liste mit initialisierten Keypads zu speichern.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt.
ben Sie in diesem Fenster den Namen der Liste ein.

Das darddialog
fenster fiir das Spei-
chern von Dateien

Speichemn unter

(j@v‘ <« Interactive Voting Sy... » Keypad Lists - [+

Meuer Ordner = - @

Organisieren v

B VS-Professional 44— MName

¢ Keypad Lists E= wurden keine Suchergebnisse gefunden.
¢ Favoriten
B Desktop
& Downloads
=l Zuletzt besucht

n

' Bibliotheken
=) Bilder
%] Dokumente

& Musik -

Dateiname: Testsitzung IVS-Professional -

< i »

Dateityp: | IVS Kemmunikationsdateien

“ Ordner ausblenden

Ge-

Wenn Sie einen Namen eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Speichern®,

um die Liste zu speichern.
Geben Sie den Namen der Liste ein: , Testsitzung IVS-Professional”
Schaltflache ,,Speichern”, um die Liste zu speichern.

Das Netzwerk testen

und klicken Sie auf die

Nachdem die Keypads initialisiert sind und die Liste mit initialisierten Keypads gespei-
chert wurde, konnen Sie die RF-I und RF-II Keypads testen. Wahrend des Testens sendet
die Base Station kontinuierlich Berichte an alle Keypads. Diese zeigen an, dass sie die
Berichte richtig empfangen, indem sie abwechselnd die rote und die griine LED auf-
leuchten lassen. Da die Lite Keypads standardmaflig ausgeschaltet sind und nur einge-

schaltet werden, wenn eine Taste gedriickt wird, konnen diese nicht getestet werden.
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Nach dem Speichern der Liste mit initialisierten Keypads wird die Frage angezeigt, ob Sie
das Netzwerk testen mdchten. Wenn Sie nur Lite Keypads verwenden, wird diese Frage
ibersprungen, da Lite Keypads nicht getestet werden konnen.

- Nach dem
1VS-Professional .
— peichern der
'0“ Méchten Sie das Netzwerk jetzt testen? Liste kénnen Sie
= die Keypads

Sie konnen mit der Optien 'Metzwerk testen’
kontrollieren, ob die Keypads richtig initialisiert sind. Bei testen
Keypads, die richtig initialisiert sind, leuchten
abwechselnd die rote und griine LED auf. Wenn noch
nicht alle Keypads initialisiert sind, kénnen Sie ermeut
‘Alle Keypads initialisieren’ auswahlen, um die Gbrigen
Keypads zu initialisieren.

— —— —_—

Beantworten Sie diese Frage immer mit ,Ja“ so dass Sie sehen, ob alle Keypads richtig
funktionieren.

Klicken Sie auf ,Ja“, um das Keypad-Netzwerk zu testen.

Base Station [COM3] - Netzwerk testen Im Fenster
k testen
Keypad-Informationen sehen Sie, wie

viele Keypads
nicht aktiv sind

Modus:

Totalk:

Nicht aktiv:

Wihrend des Testens der Keypads wird das Fenster Netzwerk testen angezeigt. In diesem
Fenster konnen Sie sehen, in welchem Modus sich die Base Station momentan befindet,
wie viele Keypads durch die Base Station initialisiert wurden und wie viele Keypads nicht
auf die Berichte der Base Station reagieren.

Um das Testen des Netzwerks zu stoppen, klicken Sie im Fenster Netzwerk testen auf die
Schaltflache ,,Stop“.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Stop“, um das Testen des Netzwerks zu beenden.

Die Keypads sind jetzt einsatzbereit und es kann damit abgestimmt werden.
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Abstimmen

Mit Hilfe des Skripts und dem initialisierten Abstimmnetzwerk kénnen Sie abstimmen.
Das Skript, das Sie vorher erstellt haben, wird dazu verwendet, eine Prasentation zu star-
ten. Wahrend dieser Prasentation wird das Skript auf dem kompletten Bildschirm ange-
zeigt. Sie konnen diese Prasentation daher auch im Saal projizieren, sodass das Publikum
die Frage auf dem Bildschirm lesen und nach der Abstimmung sofort die Ergebnisse se-
hen kann.

Sie kénnen dasselbe Skript mehrere Male verwenden, um eine Prasentation abzuhalten.
Daher wird bei jeder Prasentation auch eine Sitzung gestartet. Wahrend dieser Sitzung
werden alle Ergebnisse der Keypads gespeichert. Wenn Sie anschlieflend dieselbe Prasen-
tation erneut verwenden, starten Sie eine neue Sitzung. Dadurch werden die neuen Er-
gebnisse auch gespeichert, ohne dass die alten verloren gehen.

Nachdem eine Prasentation abgehalten wurde, kdnnen Sie die Ergebnisse noch einmal in
aller Ruhe betrachten. Wenn eine Sitzung importiert wird, werden die Ergebnisse dieser
Sitzung wieder angezeigt. Sie konnen die Ergebnisse dann kreuzen und vergleichen, ge-
nauso, wie es wahrend der echten Sitzung moglich wére.

Eine Prasentation starten
Sie starten eine Prdsentation, indem Sie im Menii Abstimmen die Option Présentation star-
ten auswihlen. Sie konnen auch auf der Tastatur | driicken.

Driicken Sie , um die Prasentation zu starten.

Wenn Sie eine Prasentation starten, wird die Frage angezeigt, ob Sie auch eine Sitzung
starten mochten. Wenn diese Frage nicht angezeigt wird, wurde bereits eine Sitzung ge-
startet. In dem Falle wird sofort der Prdsentationsbildschirm angezeigt.

Das Starten
einer neuen
.0" Mdchten Sie eine neue Sitzung starten? Sitzung

IV5-Professional

Wenn Sie cine neue Sitzung starten, werden alle
Ergebnisse direkt gespeichert. Wenn Sie diese
Prasentation nur zum Testen Thres Skripts verwenden
méchten, konnen Sie das tun, ohne ine Sitzung zu
sterten. Die Ergebnisse werden dann NICHT angezeigt
oder gespeichert.

Mein

Indem Sie eine Sitzung starten, werden die Ergebnisse direkt gespeichert. Beantworten
Sie diese Frage immer mit ,Ja“.

Klicken Sie auf ,,Ja“, um die Sitzung zu starten.
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Eine Sitzung starten

Jeder Sitzung, die Sie starten, konnen Sie einen Namen geben. Wenn Sie eine Sitzung
spater erneut 6ffnen miissen, zum Beispiel, um die Ergebnisse noch einmal zu betrachten
oder um einen Ausdruck von den Ergebnissen anzufertigen, kénnen Sie anhand dieses
Namens erkennen, welche Sitzung Sie 6ffnen miissen.

Wenn Sie eine Sitzung starten, wird das Dialogfenster fiir das Eingeben einer Umschrei-
bung zu dieser Sitzung angezeigt.

Wenn Sie mit IVS-Basic arbeiten, stimmen Sie immer anonym ab. Im Dialogfens-
ter fiir das Starten einer neuen Sitzung kénnen Sie nur eine Umschreibung fiir

diese Sitzung eingeben.

§ 2 Dialogfenster fiir
Neue Sitzung ) a 25| dos Eingeben

Eine Neue Sitzung Starten
Geben Sie eine Umschreibung der neuen Sitzung ein.

einer Umschrei-
bung

Umschreibung: | Testsitzung 10.30 Uhr|

Wenn Sie mit [VS-Professional arbeiten, kdnnen Sie bei jeder Frage angeben, ob
Sie anonym oder identifiziert abstimmen mdchten. Im Dialogfenster fiir das Star-
ten einer neuen Sitzung konnen Sie eine Umschreibung fiir diese Sitzung einge-
ben. Wenn Sie bei mindestens einer Frage eingestellt haben, dass dariiber identi-
fiziert abgestimmt werden soll, miissen Sie auch eine Teilnehmerliste auswéhlen.
Die Sitzung kann erst gestartet werden, wenn Sie eine giiltige Teilnehmerliste

auswahlen.
e " 9 [eam)| Dialogfenster fir
o das Eingeben
Eine Neue Sitzung Starten . .
(Geben Sie sine Uschreibung der neven Sitzung ein, Geben Sie bitte auch den Speicherort einer Umschrei
der Liste mit den Teinehmern dieser Sitzung an. bung und das
Auswiahlen einer
Umschreibung: Testsitzung 10.30 Unr Teilnehmerliste

Teilnehmerliste: Teinehmer Testscript.cdl

Wenn Sie eine Teilnehmerliste angeben miissen, ist die zuletzt verwendete Teilnehmer-
liste bereits automatisch ausgewahlt. Sie konnen diese daher ganz einfach erneut ver-
wenden. Wenn Sie eine andere Teilnehmerliste verwenden mochten, werden die zehn
zuletzt verwendeten Teilnehmerlisten in der Liste angezeigt. Wenn Sie eine Teilnehmer-
liste verwenden mochten, die nicht in dieser Liste vorkommt, klicken Sie auf die Schalt-
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fliche ,Blittern“ (). Im Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien wihlen Sie
die richtige Teilnehmerliste aus.

Nachdem Sie eine Umschreibung eingegeben und eventuell eine Teilnehmerliste ausge-
wahlt haben, klicken Sie auf,,OK“, um die Sitzung zu starten.

Geben Sie die Umschreibung fiir diese Sitzung ein: ,Testsitzung 10.30 Uhr“ und klicken Sie
auf ,,0K“, um die Sitzung zu starten.

Der Prdsentationsbildschirm
Nachdem die Sitzung gestartet wurde, wird das Skript im Prdsentationsbildschirm ange-
zeigt.

Die erste Folie des

: . @ Skripts wird auf d
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine Tipts wird aut cem.
ay . Prasentationsbildschirm
offizielle olympische Sportart? angezeigt

1) Ringen Griechisch/Rémisch

2) BogenschieBen

3)Beachvolleyball

4) Darts

5)Taekwondo

6) Tennis

AL I N Sardoy | @@ L250; A:250; Vi0; Wi0

Die Folie wird bildfiillend angezeigt. Da sich unten auf dem Préasentationsbildschirm eine
Symbolleiste befindet, entstehen links und rechts von der Folie zwei schwarze Balken.
Wenn Sie diese Balken nicht anzeigen mochten, kénnen Sie die Folie vergrofiern.
Dadurch verschwindet dann jedoch ein Teil der Folie hinter der Symbolleiste.

Um die Folie zu vergréfiern, driicken Sie auf der Tastatur lwe ] 4 [»], Driicken Sie erneut
lwe | 4 =) um die Folie wieder bildfiillend anzuzeigen.

Driicken Sie + , um die Folie zu vergréBern.
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Durch das
1. Welche der folgenden Sportarten ist keine "/SQz ‘F/e'.gm“em der
olie verschwin-
offizielle olympische Sportart? den die schwar-
zen Balken; dann
verschwindet
jedoch auch ein

s ) ) L. Stiick auf der
1) Ringen Griechisch/Romisch Unterseite
hinter der

2) BogenschieBen Symbolleiste

3) Beachvolleyball

4) Darts

5) Taekwondo

6) Tennis

> E® e 0 wwm @ s sandy | @@ 1:250; A:250; V:0; WiD

Um den Teil der Folie, der jetzt hinter der Symbolleiste verschwindet, auch anzuzeigen,
konnen Sie die Symbolleiste ausblenden. Sie sehen dann allerdings keine Statusinforma-
tionen zum Abstimmnetzwerk mehr.

Um die Symbolleiste auszublenden, driicken Sie [~]. Indem Sie erneut = driicken, wird
die Symbolleiste wieder sichtbar.

Den Prasentationsbildschirm auf einem anderen Monitor

anzeigen

Normalerweise wird der Prasentationsbildschirm auf demselben Monitor angezeigt, auf
dem auch der Bearbeitungsbildschirm angezeigt wird. Wahrend der Prasentation kénnen
Sie das Skript daher nicht mehr bearbeiten. Wenn Ihr Computer den Gebrauch von meh-
reren Monitoren unterstiitzt, konnen Sie den Prasentationsbildschirm auch auf einem
anderen Monitor anzeigen lassen. Wenn Sie einen Laptop verwenden, kénnen Sie den
Prasentationsbildschirm zu dem Projektor senden, wihrend der Bearbeitungsbildschirm
weiterhin auf dem Laptopbildschirm angezeigt wird.

Wenn der Prasentationsbildschirm auf einem anderen Monitor angezeigt wird, brauchen
Sie auch die Statuszeile nicht mehr auf dem Prasentationsbildschirm anzuzeigen. Sie
kénnen den Verlauf der Abstimmung schliefdlich tiber die Statuszeile auf dem Bearbei-
tungsbildschirm beobachten. In dieser Statuszeile kénnen Sie auch sehen, dass eine Pra-
sentation aktiv ist. Diese wird durch das Aufleuchten der Anzeige ,PRAS* angegeben.

Sie kdnnen bei den Standardeinstellungen der IVS-Software angeben, auf welchem Moni-
tor Sie den Prasentationsbildschirm anzeigen mochten. Sie 6ffnen die Standardeinstel-
lungen, indem Sie im Menii Datei die Option Einstellungen auswdhlen. Weitere Informati-
onen finden Sie unter , Einstellungen“ auf Seite 226.
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Den Prdsentationsbildschirm verriegeln

Wenn der Prdsentationsbildschirm auf einem anderen Monitor angezeigt wird, kdnnen
Sie im Bearbeitungsbildschirm noch Anderungen vornehmen, die sofort auf dem Prisen-
tationsbildschirm sichtbar werden. Wenn Sie nicht méchten, dass die Anderungen sofort
sichtbar werden (zum Beispiel, wenn Sie zu einer anderen Folie wechseln mo6chten),
konnen Sie den Prdsentationsbildschirm voriibergehend verriegeln. Solange der Prasen-
tationsbildschirm verriegelt ist, zeigt dieser weiter dasselbe Bild an, auch wenn Sie im
Bearbeitungsbildschirm zu einer anderen Folie wechseln.

Sie kdnnen den Prdsentationsbildschirm verriegeln, indem Sie im Menii Abstimmen die
Option Présentationsbildschirm verriegeln auswahlen oder indem Sie auf der Tastatur =
driicken. Im Bearbeitungsbildschirm koénnen Sie erkennen, dass Sie der Prisentations-
bildschirm verriegelt ist, weil die Anzeige ,VERR" in der Statuszeile aufleuchtet. Indem
Sie erneut = driicken, wird der Prisentationsbildschirm wieder entriegelt. Die Folie, die
zu dem Zeitpunkt im Bearbeitungsbildschirm angezeigt wird, wird dann auch auf dem
Prasentationsbildschirm angezeigt.

Die Abstimmung 6ffnen

Jetzt konnen Sie Giber diese Frage abstimmen. Dazu muss die Abstimmung ge6ffnet wer-
den. Durch das Offnen der Abstimmung werden die entsprechenden Tasten auf dem
Keypad aktiviert.

Wenn Sie RF-I oder RF-II Keypads verwenden, leuchtet nach dem Offnen der Abstim-
mung die griine LED auf. Indem eine der Tasten gedriickt wird, wird eine Stimme abge-
geben. Die rote LED auf dem Keypad leuchtet kurz auf, anschlieffend erloschen beide
LEDs. Wenn beide LEDs erloschen sind, wurde die Stimme zur Base Station geschickt.

Die Lite Keypads zeigen nicht an, dass die Abstimmung gedffnet ist. Sie kdnnen immer
eine Taste auf der Tastatur driicken; daraufhin zeigt das Keypad diese Taste auf dem
LCD-Bildschirm an. Wenn jedoch keine Abstimmung geéffnet ist, verschwindet die ge-
driickte Taste praktisch sofort wieder aus dem LCD-Bildschirm.

Wenn die Abstimmung geoffnet ist, konnen Sie jede beliebige Taste auf dem Keypad
driicken. Wenn Sie eine ungiiltige Taste driicken - Sie driicken z. B. die 6, wahrend es
nur finf Antworten gibt -, wird die gedriickte Taste auf dem LCD-Bildschirm angezeigt
und verschwindet diese anschlieflend nahezu sofort wieder. Wenn Sie eine giiltige Taste
driicken, sucht das Keypad nach einer Lite Base Station und leuchtet die rote LED auf,
wenn eine Lite Base Station gefunden wird. Das Keypad wartet dann, bis die Stimme von
der Software akzeptiert wurde. Wenn die Stimme akzeptiert wurde, leuchtet die griine
LED kurz auf und wird die Stimme aus dem LCD-Bildschirm ausgeblendet. Wenn die
Stimme nicht akzeptiert wird - wenn dieses Keypad z. B. zum zweiten Mal abstimmt,
wahrend nur einmal abgestimmt werden darf -, erlischt die rote LED, ohne dass die grii-
ne LED kurz aufgeleuchtet hat.
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Um die Abstimmung zu &ffnen, driicken Sie =) oder klicken Sie in der Symbolleiste auf
die Schaltflaiche Abstimmung 6ffnen (£l). Unten in der Symbolleiste sehen Sie, dass die
Abstimmung geoffnet ist, da dort anstelle von ,Stand-by“ jetzt ,Gedffnet” steht. Aufier-
dem leuchtet die griine LED in der Symbolleiste.

Auch der Status der Keypads wird in der Symbolleiste angezeigt. Hinter dem ,I:“ steht
die Anzahl der initialisierten Keypads. Hinter dem ,A:“ steht die Anzahl Keypads die zu
dem Zeitpunkt aktiv war, an dem die Abstimmung gedffnet wurde. Hinter dem ,K:“ steht
die Anzahl Keypads, die abgestimmt hat, und hinter dem , V:“ steht die Anzahl Stimmen,
die inzwischen eingegangen ist.

PRO

Welche Daten genau in der Statuszeile angezeigt werden und welche nicht, kénnen Sie
selbst festlegen. Indem Sie im Bearbeitungsbildschirm mit der rechten Maustaste auf die
Daten in der Statuszeile klicken, kdnnen Sie angeben, was Sie sehen méchten und was
nicht. Standardmaflig werden alle Daten angezeigt, aufder der Anzahl der abgestimmten
Keypads.

Wenn bei dieser Frage identifiziert abgestimmt wird und Sie den Teilnehmern
eine Stimmengewichtung zugeordnet haben, wird hinter dem ,W:“ angegeben,
was die Gesamtgewichtung der inzwischen eingegangenen Stimmen ist.

Driicken Sie , um die Abstimmung zu 6ffnen. Auf den initialisierten Keypads leuchtet die
griine LED auf. Driicken Sie auf jedem Keypad auf eine Taste. Verwenden Sie nur die Tasten 1
bis 6.

Die Abstimmung schlieBen

Wenn alle Stimmen eingegangen sind, konnen Sie die Abstimmung wieder schlief3en.
Auf allen RF-I und RF-II Keypads, die noch nicht abgestimmt haben, erlischt die griine
LED; die Keypads reagieren nicht mehr, wenn eine Taste gedriickt wird. Nach dem
SchliefSen der Abstimmung werden die Ergebnisse in Ergebnisdiagramm angezeigt.

Um die Abstimmung zu schlieen, driicken Sie [=! oder klicken Sie in der Symbolleiste
auf die Schaltfliche Abstimmung schlieffen (2)). In der Symbolleiste wird ,Schlieffen”
angezeigt, wahrend die Abstimmung geschlossen wird; anschlieffend wird wieder ,Stand-
by“ angezeigt. Im Ergebnisdiagramm werden die Ergebnisse der Abstimmung angezeigt.

Driicken Sie , um die Abstimmung zu schlieBen.

Auf dieselbe Weise kénnen Sie auch iiber die {ibrigen Fragen abstimmen. Driicken Sie [
oder %], um zur nichsten Folie zu wechseln, oder klicken Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche Neéchste Folie (*)). Offnen Sie die Abstimmung, indem Sie [=J driicken und
schliefSen Sie diese wieder, indem Sie [=] driicken.
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Driicken Sie , um zur nachsten Folie zu gehen. Driicken Sie , um die Abstimmung zu o6ff-
nen. Stimmen Sie Uber diese Frage ab und driicken Sie , um die Abstimmung zu schlieBen.
Wiederholen Sie dieses Vorgehen bei den iibrigen Folien, bis Sie bei Frage 8 sind.

Mehrere Male Gber eine Frage abstimmen

Bei den meisten Fragen ist es moglich, eine einzige Auswahl aus den vorgegebenen Ant-
wortmadglichkeiten zu treffen. Wenn die Abstimmung gedffnet ist, leuchtet auf den RF-I
und RF-II Keypads die griine LED auf. Nachdem eine Stimme abgegeben wurde, leuchtet
die rote LED kurz auf, worauthin beide LEDs erléschen. Es kann dann nicht mehr abge-
stimmt werden.

Auf den Lite Keypads leuchtet nach dem Abgeben einer Stimme die rote LED auf. Wenn
die Stimme von der Base Station bestdtigt wurde, leuchtet die griine LED kurz auf; an-
schlieflend erléschen beide LEDs. Dann kann dann noch immer eine Taste gedriickt
werden, woraufhin die rote LED aufleuchtet; die griine LED leuchtet jedoch nicht mehr
auf.

Bei einer Frage, bei der mehrere Male abgestimmt werden darf, leuchtet auf den RF-I
und RF-II Keypads die griine LED wieder auf, nachdem die rote LED kurz gebrannt hat.
Jetzt kann eine zweite Stimme abgegeben werden. Die rote LED wird dann erneut kurz
aufleuchten. Erst nachdem die letzte mogliche Stimme bei dieser Frage abgegeben wur-
de, erloschen beide LEDs.

Auf den Lite Keypads erloschen beide LEDs, nachdem die griine LED kurz gebrannt hat.
Jetzt kann eine zweite Stimme abgegeben werden. Die rote LED leuchtet erneut auf;
wenn die Stimme von der Base Station bestatigt wurde, leuchtet die griine LED kurz auf.
Nachdem die letzte Stimme bei dieser Frage abgegeben wurde, kann noch immer eine
Taste gedriickt werden, woraufthin die rote LED aufleuchtet, die griine LED leuchtet
dann jedoch nicht mehr auf.

Driicken Sie , um die Abstimmung zu 6ffnen. Geben Sie auf jedem Keypad dreimal eine
Stimme ab. Driicken Sie dann , um die Abstimmung zu schlieBen. Driicken Sie , um zur
ndchsten Folie zu gehen, auf der die Ergebnisse angezeigt werden.
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Kreuzen und Vergleichen im
Prdsentationsbildschirm

Auch im Prasentationsbildschirm kénnen Sie Kreuzungen und Vergleiche ausfiihren. Die
Bedienung ist jedoch anders als im Bearbeitungsbildschirm. Dadurch, dass Sie den Pra-
sentationsbildschirm auch in den Saal projizieren, werden keine Dialogfenster angezeigt.
Alle Eingaben, die fiir das Kreuzen oder Vergleichen erforderlich sind, werden tiber die
Symbolleiste unten auf dem Bildschirm vorgenommen. Wenn Sie die Symbolleiste aus-
geblendet haben, wird diese automatisch eingeblendet, wenn eine Eingabe erforderlich
ist.

Wenn Sie den Prasentationsbildschirm jedoch auf einem anderen Monitor als dem Bear-
beitungsbildschirm anzeigen, erfolgen alle Eingaben auf die normale Weise tiber den
Bearbeitungsbildschirm.

Mit einer Kennzeichenfrage kreuzen
Das Kreuzen einer Frage mit einer Kennzeichenfrage ist im Prasentationsbildschirm ganz
einfach. Driicken Sie * | + 1|, um die aktuelle Frage mit der ersten Kennzeichenfrage zu

kreuzen. Driicken Sie *J + %, um die aktuelle Frage mit der zweiten Kennzeichenfrage

zu kreuzen, usw.

Gehen Sie zu Folie 4. Driicken Sie + , um diese Frage mit der ersten Kennzeichenfrage
zu kreuzen.

Eine im Prasentations-
bildschirm ausgefiihrte
Kreuzung

4. Damit die Arbeit mehr spall macht, muss "/SLR
der Kaffee besser werden. Sind Sie mit
dieser Behauptung einverstanden?

1) Absolut nicht einverstanden Hitann
6% O Frau
51%

2) Nicht einverstanden
6%
)
3) Neutral

4) Einverstanden

] 324%

] 269%

5) Komplett einverstanden

] 50.5%

] 60,1 %

x=4,25;d=1,11

KA i E@®@tm | |ww @ 4 stndy (@@ 1:250; A:250; V:0; W:0
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Weitere Informationen zum Kreuzen mit einer Kennzeichenfrage finden Sie unter
,Kreuzen mit einer einfachen Kennzeichenfrage“ auf Seite 8o.

Mit einer normalen Frage kreuzen
Auch wenn eine Frage nicht als Kennzeichenfrage eingestellt ist, konnen Sie damit eine
Kreuzung ausfithren. Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Kreuzen ( 2t))

oder driicken Sie (2| + (6], um eine Kreuzung auszufiihren. Unten in der Symbolleiste
wird ein Eingabefenster aktiv, in das Sie die Nummer der Frage eingeben miissen, mit

der Sie kreuzen méchten. Geben Sie die Fragenummer ein und driicken Sie == _J; darauf-
hin wird die Kreuzung ausgefiihrt.

Wenn Sie die Frage trotzdem lieber aus einer Liste mit den verfiigbaren Fragen auswah-
len mochten, driicken Sie &) 4+ (6] um eine Kreuzung auszufiihren. Fiillen Sie dann im

Eingabefenster eine o aus und driicken Sie == . Daraufhin wird ein Dialogfenster ange-
zeigt, in dem Sie die Frage auswdhlen konnen, mit der Sie kreuzen mochten.

Weitere Informationen zu Kennzeichenfragen finden Sie unter ,Eine Kennzeichenfrage
stellen“ auf Seite 68. Weitere Informationen zum Kreuzen mit einer Kennzeichenfrage
finden Sie unter ,Kreuzen mit einer einfachen Kennzeichenfrage“ auf Seite 8o.

Eine Kreuzung teilen
Im Prasentationsbildschirm kann das Teilen einer Kreuzung mit Hilfe der Tasten o | 4

L' bis =] + ' ausgefiihrt werden. Verwenden Sie l==_ + l') um nur die Ergebnisse des
ersten Kennzeichens angezeigt. Mit l=_| + [ rufen Sie die Ergebnisse des zweiten Kenn-
zeichens auf, usw.

Wenn Sie mehr als neun Kennzeichen haben, verwenden Sie zum Teilen s + (Y], Geben

Sie anschlieend die Nummer des Kennzeichens ein und driicken Sie (&= .

Sie konnen die Teilung riickgangig machen, indem Sie (| + Ud driicken. Die urspriingli-
che Kreuzung wird dann wieder angezeigt.

Weitere Informationen zum Teilen einer Kreuzung finden Sie unter ,Eine gekreuzte Fra-
ge teilen” auf Seite 8s.

Fragen vergleichen

Um die aktuelle Frage mit einer anderen Frage zu vergleichen, klicken Sie in der Symbol-
leiste auf die Schaltflache Vergleichen ( ) oder driicken Sie [ | + M, Daraufhin wird das
Eingabefenster unten in der Symbolleiste aktiv. Geben Sie hier die Nummer der Frage

ein, mit der Sie vergleichen méchten. Driicken Sie dann [ ] um den Vergleich auszu-

fihren.
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Wenn Sie in das Eingabefenster keine Fragenummer, sondern eine o eingeben, wird eine
Liste mit verfiigbaren Fragen angezeigt. Daraus kénnen Sie eine Frage auswdhlen, mit
der Sie vergleichen mdchten.

Weitere Informationen zum Vergleichen von Fragen finden Sie unter ,Fragen miteinan-
der vergleichen“ auf Seite 94.

Verschiedene Auswahlen anzeigen

Eine Frage, Uiber die mehrere Male abgestimmt werden kann, kdnnen Sie auch teilen, so
dass die Ergebnisse von der ersten Abstimmung, der zweiten Abstimmung usw. ange-
zeigt werden.

Um die Ergebnisse der ersten Abstimmung anzuzeigen, driicken Sie (== | + !, Fiir die

Ergebnisse der zweiten Abstimmung driicken Sie (== | + %2/ usw. Wenn Sie eine Frage ha-
ben, bei der haufiger als neun Mal abgestimmt werden kann, verwenden Sie zum Teilen

die Tasten (| + U Im Eingabefenster unten in der Symbolleiste geben Sie die Nummer

der Teilung ein. Driicken Sie dann === | um die Teilung anzuzeigen.

Sie konnen die Teilung riickgangig machen, indem Sie (= | + o/ driicken. Dann werden
wieder die Gesamtergebnisse zu dieser Frage angezeigt.

Weitere Informationen zu Fragen, bei denen mehrere Male abgestimmt werden kann,
finden Sie unter ,Mehrere Male iiber eine Frage abstimmen® auf Seite 103.
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Die Prasentation beenden

Wenn iber alle Fragen abgestimmt wurde, kdnnen Sie die Prasentation beenden. Direkt
im Anschluss an das Ende der Prasentation kdnnen Sie die Ergebnisse drucken. Die Er-
gebnisse konnen auch fiir die Nutzung in anderen Softwareanwendungen exportiert
werden.

Zurick zum Bearbeitungsbildschirm

Wenn die Prasentation zu Ende ist, kehren Sie aus dem Prasentationsbildschirm in den
Bearbeitungsbildschirm zuriick. Aus dem Bearbeitungsbildschirm kénnen Sie das Skript
drucken oder die Ergebnisse exportieren. Um aus dem Prasentationsbildschirm zum Be-
arbeitungsbildschirm zuriickzukehren, driicken Sie =)

Driicken Sie , um zum Bearbeitungsbildschirm zuriickzukehren.

/| Zuriick im Bearbei-
tungsbildschirm, in dem
|l die Ergebnisse der

Was sind die wichtigsten Vorteile, die das "/S Abstimmung noch

. o s ; immer zu sehen sind
Arbeiten mit dem Interactive Voting ! w !
System bietet?

Frage 8

Prozesse | 1a1%

Direkte ] 139%

] 13.4%

57

Standige 12,7 %

Direkte Daten| ] 125%

[ ] 11,7%

[ | 11.2%

Qualitat 104%

K4rymaloos Relativ ur Fole
Folie:9vond  Geandert 1250, A:250; V:0; W0 Standby @9

Auch im Bearbeitungsbildschirm werden die Ergebnisse der Abstimmung angezeigt.
Wenn Sie aus dem Présentationsbildschirm in den Bearbeitungsbildschirm zuriickkeh-
ren, bleibt die Sitzung, in der die Ergebnisse gespeichert werden, gedffnet.

Ein Skript-Layout mit Ergebnissen drucken

Aus dem Bearbeitungsbildschirm kdnnen Sie jetzt ein Layout des Skripts drucken, inklu-
sive der gerade erzielten Ergebnisse. Wahlen Sie dazu im Ment Datei die Option Drucken
aus. Darauthin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem Sie angeben kdnnen, was Sie
drucken méchten und wie Sie dies drucken mochten.

Wihlen Sie im Menii Datei die Option Drucken aus.
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Drucken 9 [ | Das Dialogfens-

ter fiir das
R Drucken eines
Von Folie: Skripts
[ 2. Folie mit Frage au olympischer Sportart -
bl s Fole:
[o. =)

| Kreuzen

Alle Folien kreuzen mit Frage:

N (1 welche cer folgenden Sportarten ist keine offizielle olympi
Drucken
' Drucken dls Typ:
[sariptLayout -
t
[ Enstelungen.. | [ ok [ Avbrechen |

Sie geben an, welche Folien Sie drucken méchten, und wéhlen dann Skript-Layout als
Drucktyp. Klicken Sie anschlief3end auf ,OK“, um den Ausdruck herzustellen.

Klicken Sie auf ,,0K“, um einen Ausdruck mit allen Fragen und den dazugehérigen Antworten
und Ergebnissen anzufertigen.

Weitere Informationen zum Drucken eines Skript-Layouts finden Sie unter ,Ein Skript-
Layout drucken” auf Seite 113.

Ein Informationsblatt mit Ergebnissen drucken

Das Drucken eines Informationsblatts mit Ergebnissen erfolgt auf die gleiche Weise. Sie
wdhlen im Menii Datei die Option Drucken aus. In Dialogfenster Drucken geben Sie an,
welche Folien gedruckt werden sollen. Als Drucktyp wahlen Sie Informationsblatt.

Um ein Informationsblatt zu erstellen, bei dem alle Fragen gekreuzt werden, wahlen Sie
die Option Alle Folien kreuzen mit Frage. Aus der Liste darunter wéhlen Sie die Frage aus,
mit der Sie alle anderen Fragen kreuzen mochten, beispielsweise die Frage: ,Sind Sie ein
Mann oder eine Frau®.

Waihlen Sie im Meni Datei die Option Drucken aus. Wihlen Sie als Drucktyp Informations-
blatt. Wahlen Sie die Option Alle Folien kreuzen mit Frage. In der Liste wahlen Sie die Frage:
»2. Sind Sie:“. Klicken Sie auf ,,0K“, um den Ausdruck anzufertigen.
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Drucken % [t | m Dialogfenster
fiir das Drucken

eines Skripts

Folien

o Folie: geben Sie an,
[ 2. Folie mit Frage au olympischer Sportart - dass Sie ein
lj| s Folie: Informationsblatt
B2 -] drucken méch-
| Kreuzen ten, bei dem alle
[7] Al Folien kreuzen mit Frage: Fragen gekreuzt
M [2 sind sie: - werden
Drucken

' Drucken dls Typ:

)

Daraufhin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem Sie angeben kénnen, wie viele Folien
Sie auf einer Seite drucken méchten.

Wadhlen Sie die Option 4 Folien und klicken Sie auf ,,OK“, um das Informationsblatt zu dru-
cken.

Weitere Informationen zum Drucken eines Informationsblatts finden Sie unter ,Ein In-
formationsblatt drucken® auf Seite 114.

Individuelle Ergebnisse exportieren

Fir die Verarbeitung der Ergebnisse in anderen Softwareanwendungen, z. B. Microsoft®
Excel™, konnen Sie die Ergebnisse exportieren. Wéhlen Sie im Meni Datei die Option
Exportieren aus.

Wihlen Sie im Menii Datei die Option Exportieren aus.

Daraufhin wird ein Dialogfenster fiir das Exportieren von Ergebnissen angezeigt.

. 9 [eam)| Das Dialogfens-
ter fiir das
Eine Sitzung Exportieren .
Geben Sie ene Umschreibung fur die Staung e und wahlen Se das Format fir denBxport | | LXPOTHEreN von
der Sitzung aus. Ergebnissen
Umschreibung: |
l
Exportieren als: | Individuelle Ergebrisse -
i

In diesem Dialogfenster konnen Sie eine Umschreibung zu den Ergebnissen eingeben,
die Sie exportieren. Auferdem kdnnen Sie angeben, in welchem Format die Ergebnisse
exportiert werden sollen. Der Typ Individuelle Ergebnisse exportiert nur die Ergebnisse
der individuellen Keypads.
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Nachdem Sie eine Umschreibung eingegeben und einen Exporttyp ausgewdhlt haben,
klicken Sie auf,,OK“, um die Ergebnisse zu exportieren.

Geben Sie als Umschreibung: ,Export individuelle Ergebnisse” ein, wahlen Sie als Exporttyp
Individuelle Ergebnisse und klicken Sie auf ,,0K*“.

Darauthin wird ein neues Fenster angezeigt, in dem Sie die Optionen fiir das Exportieren
anpassen konnen.

Export-Optionen 23| Optionen fiir das
Exportieren von
Score-Optionen individuellen

Ergebnissen
(Gesamtscore pro Teinehmer exportieren

Minimaler und maximaler Score

Nur Teilnehmer exportieren, deren Gesamtscore

niedriger istals [0

0 100

fl liegt zwi

5 hoheristals |0

e

Score-Optionen

Neben den individuellen Ergebnissen pro Keypad kdénnen Sie auch einen Score pro Teil-
nehmer mit in den Export aufnehmen lassen. Hierdurch kénnen Sie sehen, welcher Teil-
nehmer die meisten Punkte erzielt hat.

Minimaler und maximaler Score

Damit nur Teilnehmer exportiert werden, die einen bestimmten Score erreicht haben
oder deren Score unter einem gewissen Minimumwert liegt, kdnnen Sie einen minimalen
und/oder maximalen Score angeben. Nur die Teilnehmer, die unter einem bestimmten
Minimum oder iiber einem bestimmten Maximum oder andernfalls zwischen einem Mi-
nimum- und einem Maximum-Score liegen, werden exportiert.

Nur Teilnehmer exportieren, deren Gesamtscore niedriger ist als x Punkte Wahlen Sie diese
Option, wenn Sie nur Teilnehmer exportieren mochten, deren Score unter einem be-
stimmten Maximumscore liegt. Sie geben den maximalen Score ein und nur die Teil-
nehmer, die weniger Punkte als den eingegebenen Score erzielt haben, werden expor-
tiert.

Liegt zwischen x und y Punkten Waihlen Sie diese Option, um Teilnehmer zu exportieren,
die einen Score erzielt haben, der zwischen einem bestimmten Minimum und Maximum
liegt. Sie geben einen minimalen und maximalen Score ein. Die Teilnehmer, die mehr
Punkte als den minimalen Score und weniger Punkte als den maximalen Score erzielt
haben, werden dann exportiert. Wenn Sie zum Beispiel als Minimum 20 Punkte und als
Maximum 25 Punkte eingeben, werden nur die Teilnehmer mit 21, 22, 23 oder 24 Punkten
exportiert.
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Héher ist als x Punkte Wahlen Sie diese Option, um die Teilnehmer zu exportieren, die
mindestens einen bestimmten Score erzielt haben. Sie geben den minimalen Score ein
und nur die Teilnehmer, die mehr Punkte als den eingegebenen Score erzielt haben,
werden exportiert.

Klicken Sie auf ,,0K“, um fortzufahren.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien angezeigt. Ge-
ben Sie darin den Namen der Datei ein und wahlen Sie einen Speicherort aus, um die
Datei zu speichern. Als Dateiname wird automatisch die Umschreibung angezeigt, die
Sie beim Exportieren angegeben haben.

Nachdem Sie einen Namen eingegeben und einen Speicherort ausgewdhlt haben, klicken
Sie auf die Schaltfldche ,Speichern®, um die Ergebnisse zu exportieren.

Klicken Sie auf ,,Speichern”, um die Ergebnisse zu exportieren.

ITM

In Microsoft® Excel™ 6ffnen
Sie kénnen die exportierte Datei jetzt in Microsoft® Excel™ 6ffnen.

Starten Sie Microsoft” Excel™. Klicken Sie auf Datei und wihlen Sie die Option Offnen aus.
Wahlen Sie als Dateityp , Textdateien”. Geben Sie den Ordner an, in dem Sie die exportierte
Datei gespeichert haben. Klicken Sie auf ,,0ffnen, um die Datei zu 6ffnen.

l Die exportierten
Rl ot | Enugen  Sefeniayout  Fomeln  Daten  Uberprdfen  Ansicht 2 © = @ 3 individuellen

% Stondard ~| (B} Bedinote Formatierung + 5= Einfogen - X - L
2 T @ Ergebnisse in

00| 3 Als Tabelle formatieren - | 3 Loschen -

Calibri MNP N

K E

Sorieren_ Suchen und
% ~ undfitten - Auswanien - It Microsoft®
Zuschenab schnttart susrcntung zan Fomatuoriagen zelen Beametten
AL - £ | Name Il Excel™
A B G ) E F G H I 3 K L =
1 [Name Trrage1 Frage 2 Frage3 Fraged Frage5 Frage 6 Frage 7 Frage8-1 Frages-2 Frage8-3  Score %
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Keypad 2
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Keypad 5
Keypad 6
Keypad 7
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10 Keypad 9
11 Keypad 10
12 Keypad 11
13 Keypad 12
14 Keypad 13
15 Keypad 14
16 Keypad 15
17 Keypad 16
18 Keypad 17
19 Keypad 18
20 Keypad 19
21 Keypad 20
22 Keypad 21
23 Keypad 22
24 Keypad 23
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In jeder Reihe sehen Sie die Antworten pro Keypad. Die oberste Reihe zeigt die Frage-
nummer an. Auf die erste Frage hat Keypad 1 daher 5 abgestimmt, Keypad 2 hat 6 abge-
stimmt usw.
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Bei Fragen, bei denen mehr als ein Mal abgestimmt werden kann, steht in der obersten
Reihe Frage 8-1 fiir die erste Abstimmung bei Frage 8, Frage 8-2 fiir die zweite Abstim-
mung bei Frage 8 usw.

In der letzten Spalte sehen Sie einen Score. Darin wird angegeben, wie viele Punkte jedes
Keypad erzielt hat.

Das Netzwerk schlieBen

Am Ende der Sitzung konnen Sie das Netzwerk wieder schlieffen. Dazu sind keine be-
sonderen Handlungen erforderlich. Sie beenden die IVS-Software, indem Sie im Meni
Datei die Option Beenden auswahlen oder indem Sie auf das Kreuz rechts oben im Fenster
klicken. Dann nehmen Sie die Spannung von der Base Station ab und legen Sie die
Keypads in die Ladekoffer zuriick. Sorgen Sie dafiir, dass die Ladekoffer an die Netzspan-
nung angeschlossen sind, sodass sofort ein Resetten der Keypads ausgefiihrt wird.

Wenn Sie noch ein anderes Skript verwenden mdchten, kénnen Sie das Netzwerk intakt
lassen. Sie brauchen dann nur das Skript zu schlieffen und ein nachstes Skript zu 6ffnen.
Anschliefiend kénnen Sie sofort mit der Abstimmung weitermachen.

Beenden Sie die IVS-Software, indem Sie im Menii Datei die Option Beenden auswahlen.
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Ein Skript erneut verwenden

Nachdem Sie ein Skript erstellt und damit abgestimmt haben, kdnnen Sie dasselbe Skript
erneut verwenden. Auf diese Weise konnen Sie dieselbe Prasentation noch einmal abhal-
ten, dieses Mal jedoch mit einem anderen Publikum.

Dabei verwenden Sie dasselbe Skript, starten Sie dieselbe Prasentation, erstellen Sie je-
doch eine neue Sitzung, in der die Ergebnisse gespeichert werden. Dadurch werden die
Ergebnisse beider Prasentationen separat gespeichert, so dass Sie sie auch getrennt dru-
cken oder exportieren kdnnen.

Es ist auch mdglich, die Ergebnisse einer Frage aus der ersten Sitzung mit den Ergebnis-
sen aus der zweiten Sitzung zu vergleichen. So konnen Sie beispielsweise vormittags eine
Sitzung abhalten und nachmittags eine neue Sitzung mit demselben Skript veranstalten.
In der Nachmittagssitzung kénnen Sie dann einen Vergleich mit den Ergebnissen des
Vormittags vornehmen.

Ein Skript 6ffnen

Nachdem Sie die IVS-Software gestartet haben, wird der Startdialog angezeigt. Darin
konnen Sie angeben, ob Sie ein bereits vorhandenes Skript 6ffnen oder ein neues Skript
erstellen mochten.

Wenn Sie bereits Skripts mit der IVS-Software erstellt haben, wird im Startdialog eine
Liste mit den zehn zuletzt verwendeten Skripts angezeigt.

Starten Sie die IVS-Software erneut.

Startdialog mit
den zuletzt
verwendeten
Skripts

Erste Schritte mit Ivs—nmfessiunal 5 ]
| e
@ Ein Script &ffnen Ein Script erstellen

Zuletzt verwendete Scripts:

Erste Schritte mit [VS-Priwaonal isf

Weitere Sripts...

[ Dieses Dialagfenster nicht mehr anzeigen
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Markieren Sie in dieser Liste das Skript, das Sie 6ffnen méchten, und klicken Sie auf
L,OK*.

Wenn das Skript, das Sie 6ffnen mochten, nicht in der Liste angezeigt wird, klicken Sie
auf ,Weitere Skripts...“. Darauthin wird das Standarddialogfenster fiir das Offnen von
Dateien angezeigt, in dem Sie ein Skript fiir das Offnen auswihlen kénnen.

Wahlen Sie das Skript, das in der Liste angezeigt wird, aus und klicken Sie auf ,,O0K“, um die-
ses Skript zu 6ffnen.

i Vs-Professionsl 4414 [Erste Schfie mit VS Professional o J| Das Skript wurde
Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen _Ergebizse Kommunikation Fenster 7 -2 5|l erneut gesffnet
D H|&8E x| s NAT% <7 0T F|laBnd

~{I und die erste

1. Welche derfolgenden Sportarten ist keine "/S“ Folie W,“:
offizielle olympische Sportart? angezelg

Frage 1
1) Ringen Griechisch/Romisch

2) BogenschieBen

3) Beachvolleyball

4) Darts

5) Taekwondo

6) Tennis

G EE=E ] R
Folie: 1 von 8 L0, A:0; Vi W0 Nichtakiv @@ ST P

Die Base Station initialisieren

Wenn die Base Station noch immer an den Computer und die Netzspannung angeschlos-
sen ist, wird sie automatisch initialisiert, wenn Sie die IVS-Software starten. Unten in der
Statuszeile wird ,Stand-by“ angezeigt; damit wird angegeben, dass die Base Station ein-
satzbereit ist.

Sie konnen das Netzwerk jetzt testen, indem Sie im Menii Kommunikation die Option
Netzwerk testen auswahlen. Wenn alle Keypads im Netzwerk reagieren, konnen Sie das
Testen beenden, indem Sie im Dialogfenster Netzwerk testen auf die Schaltfliche ,Stop“
klicken. Das Netzwerk ist es jetzt einsatzbereit und es kann damit abgestimmt werden.

Sollte die Base Station nicht mehr an die Netzspannung angeschlossen sein, miissen Sie
sie anschlieflen und die Base Station muss wieder initialisiert werden. Dazu wahlen Sie
im Menli Kommunikation die Option Empfénger initialisieren.

SchlieBen Sie die Base Station an die Netzspannung an, falls diese noch nicht angeschlossen
ist. Wahlen Sie dann im Menii Kommunikation die Option Empfénger initialisieren aus.
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Daraufhin wird das Dialogfenster fiir das Einstellen der Kommunikation angezeigt, in
dem Sie die Base Station initialisieren kénnen.

P— . "
Kommunikationseinstellungen [@=5a]) Dialogfenster fiir
das Initialisieren

Die Empfinger kénnen jetzt initialisiert werden der Base Station

Klicken Sie auf 'Initislisieren’, um das Initislisieren zu starten. Wenn die LED griin
aufleuchtet, ist der Empfanger initialisiert. Wenn rot, konnte der Empfanger nicht
initialisiert werden, Wenn geb, konnte der COM-Anschluss nicht gedfiet werden.

@ RF-IBase Station an COM3

Eertig stellen Abbrechen

Zum Initialisieren der Base Station klicken Sie auf die Schaltflache ,Initialisieren®. Nach-
dem die Base Station richtig initialisiert ist, leuchtet im Dialogfenster die griine LED auf.
Anschliefiend klicken Sie auf ,Fertig stellen“, um das Initialisieren der Base Station zu
beenden.

Klicken Sie auf , Initialisieren”, um die Base Station zu initialisieren, und anschlieBend auf
,Fertig stellen”, um das Initialisieren zu beenden.

Weitere Informationen zum Initialisieren der Base Station finden Sie unter
»,Kommunikation mit der Base Station“ auf Seite 127.

Die Keypads initialisieren

Wenn Sie am Ende der ersten Sitzung die Keypads wieder in den Ladekoffer gelegt ha-
ben, miissen diese fiir die zweite Sitzung erneut initialisiert werden. Wenn Sie die
Keypads nicht in den Ladekoffer gelegt haben, kdnnen Sie diese, ohne sie zu initialisie-
ren, fir die zweite Sitzung direkt wieder verwenden.

Zum Initialisieren der Keypads wahlen Sie im Menii Kommunikation die Option Alle
Keypads initialisieren aus. Weitere Informationen finden Sie unter ,Die Keypads initialisie-
ren“ auf Seite 136.

Die Prasentation starten

Nachdem die Base Station und die Keypads eventuell wieder initialisiert wurden, kénnen
Sie die Prasentation starten. Wahlen Sie dazu im Menii Abstimmen die Option Présentation
starten aus. Daraufhin wird wieder die Frage angezeigt, ob Sie sofort eine neue Sitzung
starten mochten. Beantworten Sie diese Frage mit ,Ja“ und geben Sie anschlieffend eine
Umschreibung fiir die zweite Sitzung ein. Danach ist das Skript einsatzbereit und es
kann damit abgestimmt werden.
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Weitere Informationen finden Sie unter ,Abstimmen* ab Seite 140.

Eine Sitzung erneut verwenden
Wenn Sie ein Skript fiir ein anderes Publikum erneut verwenden, starten Sie eine neue
Sitzung.

Wenn die Sitzung aus einem Vormittags- und einem Nachmittagsteil besteht, kann es
sein, dass Sie die IVS-Software wahrend der Pause beenden miissen. Ein Teil der Fragen
wurde dann bereits am Vormittag beantwortet. Der restliche Teil wird in der Nachmit-
tagssitzung beantwortet. Damit die Ergebnisse zusammen bleiben, miissen Sie die Er-
gebnisse vom Vormittag zuerst wieder in das Skript eingeben, um dann die Ergebnisse
vom Nachmittag hinzuzufiigen.

Um Ergebnisse zu einer Sitzung hinzufligen zu kénnen, miissen diese importiert werden.
Dazu wahlen Sie im Menii Datei die Option Importieren. Daraufhin wird ein Dialogfenster
angezeigt, in dem Sie eine Sitzung fiir das Importieren auswédhlen kénnen.

Wahlen Sie im Menii Datei die Option Importieren aus.

Eine Sitzung auswahlen 2 [esa) Das Fenster fiir
= das Importieren
N Umschreiby Datur T .
e e el 5 von Sitzungen
1 Testsitzung 10.30 Uhr 18.03.2013 10:20:20 IvS-Professional 4.5 Ergebnisse
2 Beispielergebnisse Ik 18.03.2013 11:38:55 Beispielergebnisse
e

Waihlen Sie die Sitzung, mit der Sie weiterarbeiten mochten, aus und klicken Sie auf
,OK*, um die Sitzung zu importieren. Die Ergebnisse, die bereits in dieser Sitzung ge-
speichert waren, werden in den Ergebnisdiagrammen angezeigt. Sie kdnnen jetzt mehre-
re Male die Taste [/ driicken und damit zu der Folie gehen, bei der Sie geblieben waren.
Wenn Sie die Foliennummer kennen, bei der Sie geblieben waren, kénnen Sie auch [ ]
+ n] 4+ (6] driicken und die Nummer dieser Folie eingeben. SchlieRlich kénnen Sie die
Prdsentation wieder starten, indem Sie im Menii Abstimmen die Option Présentation starten
auswahlen oder indem Sie die Taste =/ driicken.

In weiteren Verlauf dieses Handbuchs wird eine Sitzung, bei der bereits vorher abgestimmt
wurde, nicht verwendet. Klicken Sie daher auf ,,Abbrechen”, um dieses Fenster zu schlieRen,
ohne eine Sitzung zu importieren.
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Ein bestehendes Skript anpas-
sen

Wenn Sie immer wieder dieselbe Prasentation abhalten und dabei jeweils nur ein ande-
res Publikum haben, kénnen Sie jedes Mal dasselbe Skript verwenden. Manchmal kann
es jedoch vorkommen, dass Sie nach einer Reihe von Prdsentationen dennoch eine Frage
etwas anpassen oder eine zusdtzliche Frage hinzufiigen bzw. eine Frage 16schen moch-
ten.

Wenn Sie dabei von einem bereits bestehenden Skript ausgehen, kénnen Sie ganz ein-
fach ein neues Skript erstellen, indem Sie bestehende Fragen anpassen oder zusitzliche
Folien mit neuen Fragen hinzufiigen.

Mit Hilfe des Foliensortierers konnen Sie ganz einfach Folien kopieren oder verschieben.
Indem Sie eine Folie verschieben, kénnen Sie zum Beispiel eine Frage frither stellen als
im urspriinglichen Skript.

Eine neue Folie einfigen

Wenn Sie eine Prdsentation mit dem Skript in der Form abhalten, in der es jetzt zusam-
mengestellt ist, fallen Sie mit der ersten Folie gleich mit der Tiir ins Haus: Sie beginnen
sofort mit der ersten Frage. Sie konnen sich auch dafiir entscheiden, mit einer Begrii-
ungsfolie zu beginnen. Diese Folie kdnnen Sie dann z. B. prasentieren, wenn das Publi-
kum den Saal betritt.

Um eine Begriiffungsfolie zu erstellen, die am Beginn des Skripts steht, miissen Sie eine
neue Folie erstellen, die Sie vor der aktuellen ersten Folie einfiigen. Gehen Sie dazu zu-
erst zur aktuellen ersten Folie und fligen Sie eine Folie ein, indem Sie im Meni Einfiigen
die Option Neue Folie auswihlen. Sie kénnen dazu auch auf der Tastatur (== | 4 (s | 4 [N]

driicken.

Sie kénnen auch eine Folie einfiigen, indem Sie in der unteren Symbolleiste auf die
Schaltfliche Folie einfiigen (=) klicken. In dem Falle wird automatisch eine leere Folie
hinter der aktuellen Folie eingefiigt, ohne dass ein Dialogfenster angezeigt wird.

Waihlen Sie im Menii Einfiigen die Option Neue Folie aus.

Daraufhin wird das Dialogfenster fiir das Einfligen von neuen Folien angezeigt.
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Neue Folie einfugen @ [eaw | Das Dialogfens-
ter fiir das
R Einfiigen von
Anzahl neuer Folien: 1 B neuen Folien
Einfiigen
Vor der aktuellen Folie @ Nach der aktuellen Folie
Optionen
@ Leere Folie(n) einfiigen
Auf jeder Folie eine Frage mit 2 2! Antworten erstellen
Alle Objekte duplizieren auf Folie: 1 (2
e
Folien

Bei Anzahl neuer Folien konnen Sie angeben, wie viele Folien Sie einfiigen mochten. Da-
mit konnen Sie mehrere Folien auf einmal einfiigen.

Einfogen
Hier kénnen Sie angeben, ob die neuen Folien vor oder nach der aktuellen Folie einge-
fagt werden sollen.

Vor der aktuellen Folie Alle neuen Folien werden vor der aktuellen Folie eingefiigt. Mit
dieser Option kénnen Sie Folien vor der ersten Folie einfiigen.

Nach der aktuellen Folie Alle neuen Folien werden nach der aktuellen Folie eingefiigt.
Damit kénnen Sie neue Folien nach der letzten Folie einfiigen.

Optionen

Wenn Sie neue Folien einfiigen, konnen Sie leere Standardfolien einfiigen. Sie kdnnen
jedoch auch gleich Folien mit einer Frage, Antworten und einem Ergebnisdiagramm ein-
fiigen oder eine bestehende Folie kopieren.

Leere Folie(n) einfligen Mit dieser Option werden leere Standardfolien eingefiigt.

Auf jeder Folie eine Frage mit 2 Antworten erstellen Auf allen Folien, die Sie neu einfiigen,
wird gleich eine Frage, eine Reihe von Antworten und ein Ergebnisdiagramm eingefiigt.
Sie konnen auch noch angeben, wie viele Antworten bei jeder Frage eingefiigt werden
missen. Sie konnen maximal 20 Antworten einfiigen. Nachdem die Folien eingefiigt
wurden, miissen Sie selbst noch die Fragentexte und Antworttexte eingeben.

Alle Objekte duplizieren auf Folie 1 Sie konnen mit dieser Option eine bereits bestehende
Folie einige Male duplizieren. Auf jeder neuen Folie, die eingefiigt wird, werden automa-
tisch alle Objekte eingefiigt, die auch auf der angegebenen Folie stehen.

Tragen Sie bei Anzahl Folien 1 ein und wahlen Sie die Optionen Vor der aktuellen Folie und
Leere Folie(n) einfiigen aus. Klicken Sie auf ,,0K“, um eine neue Folie einzufiigen.
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Einen Text hinzufigen

Den Begriilungstext fiir diese Begriifiungsfolie fiigen Sie wie einen normalen Text ein.
Wahlen Sie dazu im Menii Einfiigen die Option Text aus oder driicken Sie auf der Tastatur
die Taste [T,

Das Textfenster fiir das Eingeben des Textes wird angezeigt. Tippen Sie hier Ihren Be-
grifSungstext ein und passen Sie eventuell die Schriftart an. Klicken Sie auf ,,OK, um den

Text einzufiigen.

Driicken Sie , um einen Text einzufiigen. Geben Sie dann den folgenden Text in das Text-
fenster ein: ,Herzlich willkommen bei IVS'“. Wihlen Sie als Schriftart Arial Black und als
Schriftgrad 48 aus. Zentrieren Sie den Absatz. Stellen Sie das ®-Zeichen hoch. Klicken Sie auf
,»,OK“, um den Text einzufiigen.
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Der Text wird an der Stelle angezeigt, die in der Entwurfsvorlage eingestellt ist. Da das
Textfeld zu klein ist, wird der Text auf3erhalb des Textfelds angezeigt.

Verschieben Sie das Textfeld zur Mitte der Folie. Vergr6Rern Sie die Unterseite des Textfel-
des etwas, sodass der gesamte Text in das Textfeld passt.

L Vs-Professiona 4414 TRIVS Professonalie iSlicissd) Der Begrii-

T e e ey Ty ——— == <|l Rungstext in der
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-l Mitte der Folie
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G EE=E ] Relat zu Fole
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Einen anderen Hintergrund verwenden

Auf jeder Folie wird automatisch eine Hintergrundfolie angezeigt. Auf dieser Hinter-
grundfolie konnen Sie beispielsweise ein Logo eingeben, das dann automatisch auf jeder
Folie wiederholt wird. Bei einer Titelfolie ist es jedoch moglich, dass Sie lieber kein Logo
anzeigen mochten. In dem Falle kénnen Sie die Hintergrundfolie bei dieser Titelfolie
ausschalten.
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Zum Ausschalten der Hintergrundfolie gehen Sie zu den Eigenschaften der Folie. Im Dia-
logfenster Eigenschaften der Folie schalten Sie die Option Hintergrundfolie verwenden
aus.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Folie und wahlen Sie die Option Eigenschaften
aus. Schalten Sie im Dialogfenster Eigenschaften der Folie die Option Hintergrundfolie ver-
wenden aus. Klicken Sie auf ,,0K“, um die Einstellungen zu iibernehmen.

i Bei dieser
eatbeiten Ansicht Einfugen Fomnat _Abstimmen Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 — =15l Titelfolie wird
DSBS & * s m@dlo N AT YY) . .

- |l keine Hinter-
grundfolie mehr
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Eine Grafik hinzufigen

Sie kénnen bei der Titelfolie auch eine Grafik einfiigen, zum Beispiel eine Grafik, die mit
dem Thema zusammenhdngt. Zum Einfiigen einer Grafik wahlen Sie im Meni Einfiigen
die Option Grafik aus. Im Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien wihlen Sie
dann die Grafik, die Sie einfiigen mochten, aus.

Waihlen Sie im Menii Einfiigen die Option Grafik aus. Wahlen Sie eine Grafik aus und klicken
Sie auf ,,Offnen”, um diese einzufiigen.

Im folgenden Beispiel wurde eine Abbildung im PNG-Format gewdhlt. Dieses Format
unterstiitzt einen transparenten Hintergrund.
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Reihenfolge von Objekten déndern

Objekte, die zu einer Folie hinzugefiigt werden, werden auf der Folie immer im Vorder-
grund angezeigt. Das bedeutet, dass sie sich tiber anderen Objekten befinden. Die gerade
eingefiigte Grafik befindet sich daher tiber dem bereits vorher eingefligten Begrii-
Bungstext.

Die Reihenfolge der Objekte kann angepasst werden. Die konnen z. B. eine Grafik, die
vor einem Text steht, nach hinten verschieben, so dass sich die Grafik hinter dem Text
befindet.

Um ein Objekt nach hinten zu verschieben, markieren Sie das Objekt und wahlen Sie im
Menii Bearbeiten die Option Reihenfolge und dann die Option Eine Ebene nach hinten aus. Sie
kénnen auch mit der rechten Maustaste auf das Objekt klicken und dann nacheinander
die Optionen Reihenfolge und Eine Ebene nach hinten auswéhlen oder auf der Tastatur s ] 4
%] driicken. Das markierte Objekt wird dann eine Position weiter nach hinten verscho-
ben.

Markieren Sie die Grafik und driicken Sie + (). Die Grafik befindet sich jetzt hinter dem
Text.
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Auf dieselbe Weise konnen Sie Objekte auch weiter nach vorne verschieben. Dazu wah-
len Sie im Meni Bearbeiten die Optionen Reihenfolge und Eine Ebene nach vorne. Mit der
Option In den Vordergrund konnen Sie ein Objekt in einem Schritt in den Vordergrund
stellen und mit der Option In den Hintergrund kénnen Sie ein Objekt in einem Schritt ganz
in den Hintergrund stellen.

Schatteneffekte simulieren

Obwohl der Text jetzt vor der Grafik steht, ist ein Teil des Textes nicht gut lesbar. Dies
liegt daran, dass die schwarzen Buchstaben vor dem dunklen Hintergrund in der Grafik
nicht auffallen. Sie kénnen dann eventuell den Text heller machen, allerdings sind dann
die hellen Buchstaben vor dem zum grofdten Teil hellen Hintergrund nicht gut sichtbar.

Indem Sie einen Schatten hinter den Text legen, kénnen Sie das Problem 16sen und der
Text wird gut sichtbar. Wenn Sie einen hellen Schatten hinter einem dunklen Text er-
zeugen, verschwindet der Text nicht mehr vor dem dunklen Hintergrund.

Standardmafig unterstiitzt die IVS-Software die Mdglichkeit, einen Schatten hinter dem
Text zu erzeugen, nicht. Sie konnen den Schatteneffekt jedoch simulieren, indem Sie
zwei Texte verwenden. Dazu geben Sie einen zweiten, weifen Text hinter dem dunklen
Text ein. Wenn Sie diesen zweiten Text dann etwas in Bezug auf den obenliegenden Text
verschieben, entsteht der Effekt eines Schattens hinter dem Text.

Objekte duplizieren

Um sicher zu sein, dass die Texte genau gleich sind, sollten Sie den Text vorzugsweise
duplizieren. Beim Duplizieren eines Objekts wird eine Kopie des Objekts angefertigt.
Diese Kopie wird sofort auf derselben Folie wie das Originalobjekt eingefiigt. Denselben
Effekt erzielen Sie auch, indem Sie das Objekt zuerst kopieren, indem Sie im Ment Bear-
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beiten die Option Kopieren auswahlen, und das Objekt dann einfiigen, indem Sie im Menii
Bearbeiten die Option Einfiigen anklicken.

Das Duplizieren eines Objekts bietet jedoch eine zusdtzliche Moglichkeit, die Sie beim
normalen Kopieren und Einfligen nicht haben. Das Duplikat kann ndmlich sofort in ei-
nem bestimmten Abstand zum Original eingefiigt werden. Diesen Abstand stellen Sie bei
den Einstellungen ein. Weitere Informationen finden Sie auch unter ,Einstellungen® auf
Seite 226.

Gehen Sie zu den Einstellungen; wahlen Sie dazu im Menii Datei die Option Einstellungen.
Stellen Sie die horizontale und die vertikale Verschiebung auf 2 Pixel ein.

Markieren Sie das Objekt, das Sie duplizieren mochten, und wahlen Sie im Menii Bearbei-
ten die Option Duplizieren aus. Sie kénnen dazu auch auf der Tastatur [== | 4 [ss | 4 [0]
driicken. Jetzt wird eine Kopie des markierten Objekts eingefiigt.

Markieren Sie den Text und wéahlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Duplizieren.

Der Text wurde
dupliziert und

.|l das Duplikat
wurde etwas in
Bezug auf das
Original ver-
schoben

Dster Bearbeiten Anscht i Forma
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Das markierte Textobjekt wurde dupliziert und das Duplikat wurde etwas in Bezug auf
das Original verschoben, entsprechend den Angaben bei den Einstellungen. Um einen
Schatteneffekt zu erzielen, miissen Sie jetzt die Textfarbe des zweiten Textes anpassen.

Doppelklicken Sie auf das obere Textobjekt. Stellen Sie die Farbe dieses Textes auf weil ein.
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Da sich der weifde Text jetzt noch oben auf dem schwarzen Text befindet, ist der Effekt
des Schattens genau entgegengesetzt zum gewiinschten Effekt. Schliefflich sollte ein
dunkler Text einen hellen Schatten erhalten. Der weifde Text muss jetzt noch nach hin-
ten verschoben werden, so dass dieser hinter den schwarzen Text kommt. Dazu konnen
Sie die Reihenfolge der Objekte dndern, indem Sie den weifen Text eine Ebene nach

hinten verschieben.

Markieren Sie den oberen, weiRen Text. Driicken Sie + , um den Text eine Ebene nach

hinten zu verschieben.

. Der weile Text
wurde hinter
den schwarzen
Text verschoben
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Der Effekt des weifden Textes hinter dem schwarzen Text ist noch nicht wirklich {iber-
zeugend. Der Effekt kann verstarkt werden, indem der weifSe Text noch etwas weiter in
Bezug auf den schwarzen Text verschoben wird.

Auf die Folie einzoomen

Der weife Text muss markiert werden, bevor er verschoben werden kann. Da das Text-
feld jedoch so nahe bei dem Textfeld des schwarzen Textes liegt, ist das Markieren eine
knifflige Aufgabe. Sie miissen zum Markieren sehr genau auf den unteren, hervorstehen-
den Rand des Textfeldes klicken.

Als Hilfe beim Markieren kénnen Sie auf die Folie einzoomen. Dadurch kénnen Sie ge-
nauer in einem kleinen Gebiet arbeiten. Sie konnen einzoomen, indem Sie den Zoom-
Prozentsatz in der oberen Symbolleiste anpassen. Wenn Sie mit einer Radmaus arbeiten,
kénnen Sie auch einzoomen, indem Sie die Taste = gedriickt halten und das Rad nach

oben drehen.

Den Zoom-
Prozentsatz der
Folie anpassen
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Stellen Sie den Zoom-Prozentsatz der Folie auf 300% ein.

/) Die Folie wird
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Mit den Bildlaufbalken rechts von der Folie und unter der Folie kdnnen Sie die Position
der Folie auf dem Bildschirm noch anpassen, wenn nicht der richtige Bereich angezeigt
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wird. Sie konnen die Folie auch mit dem Rad Threr Radmaus nach oben oder nach unten
verschieben. Halten Sie die Taste (== | gedriickt, wiahrend Sie am Rad drehen, um die
Folie nach links oder rechts zu verschieben.

Markieren Sie jetzt das untere Textfeld mit dem weiRen Text. Dazu klicken Sie in den unteren
Rand der zwei Textfelder.

Wenn Sie das Textfeld markiert haben, konnen Sie die komplette Folie wieder anzeigen.
So konnen Sie den Effekt durch das Verschieben des Textfeldes besser sehen. Sie zeigen
die komplette Folie an, indem Sie den Zoom-Prozentsatz auf ,Anpassen einstellen. Der
Zoom-Prozentsatz wird dann automatisch so angepasst, dass immer die komplette Folie
im Bild erscheint. Der tatsdchliche Zoom-Prozentsatz wird in der Symbolleiste angezeigt.

Stellen Sie den Zoom-Prozentsatz auf ,Anpassen” ein.

Objekte mit den Pfeiltasten verschieben

Das Textfeld mit dem weifden Text braucht nur ein kleines Stiickchen verschoben zu
werden. Das konnen Sie ganz vorsichtig mit der Maus versuchen. Eine andere Moglich-
keit fiir das Verschieben eines markierten Objekts ist die Verwendung der Pfeiltasten.

Wenn Sie ein oder mehrere Objekte markiert haben, konnen Sie diese Objekte mit den
Pfeiltasten auf der Folie verschieben. Wenn Sie beim Verschieben die Taste (3= | gedriickt
halten, kénnen Sie die Objekte in grofleren Schritten verschieben. Wenn Sie beim Ver-
schieben die Taste [==_| gedriickt halten, konnen Sie die Objekte in ganz kleinen Schrit-
ten verschieben.

Halten Sie die Taste gedriickt und driicken Sie zweimal auf den Pfeil nach rechts und
einmal auf den Pfeil nach unten, um das Textfeld zwei Schritte nach rechts und einen Schritt
nach unten zu verschieben.
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Das Skript unter einem anderen Namen speichern

Um die Anpassungen, die Sie gerade bei einem bereits bestehenden Skript vorgenommen
haben, zu speichern, kénnen Sie das urspriingliche Skript erneut speichern. Dabei geht
das urspriingliche Skript jedoch verloren. Um dies zu verhindern, kénnen Sie das Skript
in seiner angepassten Form unter einem anderen Namen speichern.

Um ein Skript unter einem anderen Namen zu speichern, wéhlen Sie im Menii Datei die
Option Speichern unter aus. Im Standarddialogfenster fiir das Speichern von Dateien ge-
ben Sie diesem Skript einen neuen Dateinamen. AnschliefSend klicken Sie auf die Schalt-
flache ,Speichern®, um das Skript unter einem anderen Namen zu speichern.

Waihlen Sie im Menii Datei die Option Speichern unter aus. Geben Sie im Dialogfenster den
neuen Namen des Skripts ein: ,,Weiter mit IVS-Professional“. Klicken Sie auf ,Speichern”, um
das Skript unter dem neuen Namen zu speichern.
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Der Foliensortierer

Der Foliensortierer zeigt eine Ubersicht iiber alle Folien im Skript. Die Folien werden als
Miniaturen angezeigt, so dass mehrere Folien gleichzeitig auf dem Bildschirm angezeigt
werden konnen. Dadurch kénnen Sie ganz einfach nach einer bestimmten Folie suchen.
Sie kénnen jedoch auch Folien l6schen, kopieren oder verschieben.

Den Foliensortierer starten

Sie starten den Foliensortierer, indem Sie im Menii Ansicht die Option Foliensortierung
auswahlen. Die grofde Folie verschwindet und es werden Miniaturen von allen Folien
aufgebaut. Das Aufbauen der Miniaturen kann einige Zeit dauern, insbesondere wenn Thr
Skript eine grofde Anzahl von Folien enthélt oder wenn Sie viele Grafiken verwendet ha-
ben. Sie kénnen das Aufbauen der Miniaturen abbrechen, indem Sie =) driicken.

Waihlen Sie im Menii Ansicht die Option Foliensortierung aus. Warten Sie, bis alle Miniaturen
aufgebaut sind.

i Vs-Professionsl 44.14 - Weter mit IVS-Professionalio] J) Alle bisher
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Folien kopieren
Im Foliensortierer kénnen Sie mehrere Folien auf einmal markieren und kopieren; an-
schlieflend konnen Sie die Folien einfligen und diese so als Kopie zum Skript hinzufiigen.

Bevor Sie die Folien kopieren kénnen, miissen Sie diese zuerst markieren. Sie markieren
eine einzige Folie, indem Sie sie mit der linken Maustaste anklicken. Die markierte Folie
wird dann mit einem blauen Rand angezeigt. Indem Sie mit der linken Maustaste auf
eine andere Folie klicken, markieren Sie diese Folie. Wenn Sie mehrere Folien auf einmal
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markieren mochten, halten Sie die Taste (s | gedriickt, wahrend Sie auf die zweite Folie
klicken.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die erste Folie. Diese ist jetzt markiert. Halten Sie
die Taste gedriickt und klicken Sie auf die zweite Folie. Beide Folien sind jetzt markiert.

T V5 Professiona 4414 Werer TR Professonal o [SlEisS) Die ersten
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Um die markierten Folien zu kopieren, wahlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Kopie-
ren. Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf eine der markierten Folien klicken
und die Option Kopieren auswahlen oder auf der Tastatur == | + (€] driicken.

Driicken Sie + , um die beiden markierten Folien zu kopieren.

Kopierte Folien einfUgen

Nachdem Sie die markierten Folien kopiert haben, kénnen Sie diese an einer beliebigen
anderen Stelle wieder einfiigen. Die neuen Folien werden hinter der markierten Folie
oder, wenn Sie mehrere Folien markiert haben, hinter der letzten markierten Folie einge-
fagt.

Sie missen zuerst die Position festlegen, an der Sie die neuen Folien einfiigen mochten,
indem Sie die Folie davor markieren. Wenn Sie die Folien beispielsweise hinter der letz-
ten Folie einfiigen mochten, miissen Sie die letzte Folie markieren.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die letzte Folie, um diese zu markieren.

Um die kopierten Folien einzufiigen, wahlen Sie im Menti Bearbeiten die Option Einfiigen.
Sie kénnen auch mit der rechten Maustaste auf die markierte Folie klicken und die Opti-
on Einfiigen auswahlen oder auf der Tastatur lsw | 4+ V] driicken.

Driicken Sie + , um die kopierten Folien hinter der letzten Folie einzufiigen.
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Folien verschieben

Im Foliensortierer kdnnen Sie Folien ganz einfach verschieben. Markieren Sie dazu die
Folie, die Sie verschieben mochten. Ziehen Sie diese Folie dann an die neue Position.
Beim Ziehen wird die neue Position mit einem roten Rand angegeben. Wenn Sie die lin-
ke Maustaste loslassen, wird die Folie an diese neue Position verschoben. Die Folie, die
hier bereits stand, wird um eine Position nach rechts verschoben.

Wenn Sie eine Folie ganz nach hinten verschieben mochten, ziehen Sie diese zur Positi-
on hinter der letzten Folie. Diese wird nicht mit einem roten Rand angezeigt, da an die-
ser Position noch keine Folie vorhanden ist. Wenn Sie die linke Maustaste hier loslassen,
wird die markierte Folie ans Ende verschoben.

Sie kénnen mehrere Folien gleichzeitig verschieben, indem Sie mehrere Folien markie-
ren. Die markierten Folien miissen dann jedoch einen zusammenhadngenden Block bil-
den. Sie kénnen z. B. die Folien 2, 3, 4 und 5 markieren und dann verschieben.

Markieren Sie die erste Folie. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Fo-
lie zur letzten Folie. Die letzte Folie wird mit einem roten Rand angezeigt.
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Lassen Sie die linke Maustaste los. Die markierte Folie wird an die Position der letzten Folie
verschoben. Die letzte Folie wird dadurch eine Position weiter nach rechts verschoben und
bleibt daher die letzte Folie.

=) Die erste Folie
= =1:]f wurde an die
Position ver-
schoben, die
vorher von der
letzten Folie
eingenommen
wurde
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Eine oder mehrere Folien l6schen

Auch das Loschen von Folien ist im Foliensortierer ganz einfach. Dazu markieren Sie die
Folie, die Sie 16schen méchten, und wahlen Sie im Menti Bearbeiten die Option Léschen.
Sie kénnen auch mit der rechten Maustaste auf die gewiinschte Folie klicken und dann
die Option Ldschen auswéhlen oder auf der Tastatur die Taste driicken.
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Wenn die Folie leer ist, wird diese sofort geléscht. Wenn sich jedoch Objekte auf der
Folie befinden, wird zuerst eine Warnung angezeigt. Klicken Sie auf',Ja“, um die markier-
te Folie tatsachlich zu 16schen.

Sie kénnen mehrere Folien gleichzeitig 16schen, indem Sie mehrere Folien markieren.

Markieren Sie die vorletzte Folie und driicken Sie , um diese Folie zu l6schen. Klicken Sie
dann auf ,,Ja“, um diese Folie auch tatsachlich zu l6schen.

Zurick zur normalen Folie

Aus dem Foliensortierer koénnen Sie auf zwei Arten zu den normalen Folien zuriickkeh-
ren. Wahlen Sie dazu im Menii Ansicht die Option Normal, um zu den normalen Folien
zuriickzukehren. Die Folie, die im Foliensortierer markiert war, wird jetzt angezeigt.

Sie konnen auch zu den normalen Folien zuriickkehren, indem Sie auf eine der Miniatur-
folien im Foliensortierer doppelklicken. Sie kehren dann zu den normalen Folien zuriick
und die Folie, auf die Sie doppelt geklickt haben, wird angezeigt.

Doppelklicken Sie auf die letzte Folie, um zu den normalen Folien zuriickzukehren und die
letzte Folie anzuzeigen.

/| Indem Sie auf
die letzte Folie
~|| doppelklicken,
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sortierer been-
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Folien l6schen

Aufler im Foliensortierer konnen Sie Folien auch im normalen Bearbeitungsbildschirm
l16schen. Sie kénnen hier jedoch immer nur eine Folie auf einmal l6schen. Um im Bear-
beitungsbildschirm eine Folie zu I6schen, gehen Sie zu der Folie, die Sie 16schen moch-
ten, und wahlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Folie l6schen aus. Sie kénnen auch auf
der Tastatur (| + [= | driicken oder in der unteren Symbolleiste auf die Schaltfliche
Folie l6schen ( =) klicken.
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Wenn die Folie leer ist, wird diese sofort geléscht. Wenn sich jedoch Objekte auf der
Folie befinden, wird zuerst eine Warnung angezeigt. Klicken Sie auf ,Ja“, um die markier-
te Folie zu 16schen.

Dricken Sie + , um Folie 11 zu l6schen. Klicken Sie auf ,Ja“, um die Folie auch tatséch-
lich zu I6schen.

Folien im Bearbeitungsbildschirm verschieben

Auch das Verschieben von Folien ist im Bearbeitungsbildschirm mdéglich. Dies verlduft
jedoch weniger einfach als im Foliensortierer, da die Ubersicht iiber die Folien fehlt und
Sie die Folien daher nicht an eine andere Position ziehen kénnen.

Um Folien im Bearbeitungsbildschirm verschieben zu kdnnen, wahlen Sie im Menii Bear-
beiten die Option Folie verschieben. Darauthin wird das Dialogfenster fiir das Verschieben
von Folien angezeigt.

Wahlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Folie verschieben aus.

Folien verschieben 9 [eeaa]) Das Dialogfens-
ter fiir das
Folien Verschieben N
Geben Sie an, welche Folie und wie viele Folien Sie verschieben michten und wohin disse Verschieben von
verschoben werden sollen. Folien
I Verschieben yon Folie: 10
Anzahi Foien: |1
Verschiehen zu Folie: 1

In diesem Dialogfenster geben Sie an, welche Folien Sie verschieben moéchten und wohin
Sie diese verschieben méchten.

Verschieben von Folie Hier geben Sie die Nummer der ersten Folie an, die Sie verschie-
ben mdochten.

Anzahl Folien Hier geben Sie die Anzahl Folien an, die Sie verschieben méchten.
Verschieben zu Folie Hier geben Sie die Nummer an, zu der die Folien verschoben wer-
den sollen.

Um die letzte Folie zur ersten Folie zu verschieben, geben Sie bei Verschieben von Folie Folie
10 ein, bei Anzahl Folien 1 und bei Verschieben zu Folie geben Sie Folie 1 ein. Klicken Sie auf
,»OK“, um Folie 10 zu Folie 1 zu verschieben.
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Avutomatisch Abstimmen mit
einem Zeitbalken

Normalerweise wird ein Skript von Hand bedient. Sie bestimmen dann selbst, wann Sie
zur ndchsten Folie wechseln. Und Sie legen auch selbst fest, wann die Abstimmung ge-
6ffnet und wieder geschlossen wird.

Sie kénnen das gesamte Skript jedoch auch automatisieren, indem Sie einen Zeitbalken
verwenden. Wenn Sie auf jeder Folie einen Zeitbalken eingeben, konnen Sie die Ab-
stimmung nach einer bestimmten Anzahl Sekunden 6ffnen lassen. Eine festgelegte An-
zahl Sekunden spater konnen Sie die Abstimmung schlieflen lassen. Und wieder etwas
spater konnen Sie die nachste Folie anzeigen lassen. Der Zeitbalken der ndchsten Folie
wiederholt diesen Ablauf dann wieder, bis das gesamte Skript durchlaufen wurde.

Abhangig von den vorgenommenen Einstellungen wird ein Zeitbalken automatisch ge-
startet, wenn die Folie angezeigt wird. An drei verschiedenen Zeitpunkten kann dieser
Balken drei verschiedene Aktionen ausfithren: die Abstimmung 6ffnen, die Abstimmung
schliefSen und zur nachsten Folie wechseln. Wenn sich wahrend einer Sitzung zeigt, dass
der Zeitbalken zu lange lduft, kann jede dieser Aktionen auch von Hand ausgefiihrt wer-
den. Und sollte der Zeitbalken zu schnell sein, kann er jederzeit angehalten werden.

Zu einer anderen Folie wechseln

Mit den Tasten * und ¥/ kénnen Sie zur vorherigen bzw. nichsten Folie wechseln. Sie

konnen jedoch auch in einem Schritt zu einer bestimmten Folie gehen. Wahlen Sie dazu
(i

im Menii Ansicht die Option Gehe zu Folie aus. Sie kénnen dazu auch auf der Tastatur (== |

+ ] 4 [6] driicken oder = | driicken. Daraufhin wird das Dialogfenster Gehe zu Folie
angezeigt.

Driicken Sie , um zu einer anderen Folie zu gehen.

Gehe zu Folie [-2 )| Das Dialogfens-

ter, um zu einer
anderen Folie zu
gehen

Folie
Gehe zu Folie: [
Thr Saript enthalt 10 Falien. Geben Sie +und
—&in, um sich relativ zur derzeitigen Position

2u bewegen, Beispiel: Mit +4 springen Sie
vier Folien weiter.

Abbrechen

In dem Dialogfenster geben Sie die Nummer der Folie ein, zu der Sie wechseln méchten.
Anschliefiend klicken Sie auf ,OK*, um zu der Folie zu gehen.
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Anstatt direkt zu einer bestimmten Folie zu gehen, konnen Sie auch eine Anzahl Folien
vorwarts oder zuriick springen. Um vorwarts zu springen, tippen Sie zuerst ein + ein,
gefolgt durch die Anzahl Folien, die Sie vorwarts springen méchten. Um zuriick zu
springen, tippen Sie zuerst ein - ein, gefolgt durch die Anzahl Folien, die Sie zuriick
springen mdchten.

Geben Sie -3 ein und klicken Sie auf ,,0K“, um drei Folien zuriick zu gehen. Dadurch gehen Sie
von Folie 10 zu Folie 7.

Einen Zeitbalken einfiGgen

Zum Einfligen eines Zeitbalkens auf einer Folie, wihlen Sie im Menii Einfiigen die Option
Zeitbalken aus. Sie konnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Zeitbalken ( ®I)
klicken oder auf der Tastatur die Taste &/ driicken.

Fiigen Sie einen Zeitbalken ein, indem Sie im Menii Einfiigen die Option Zeitbalken auswah-
len.

IVS-Professional 44.14 - [Weiter mit IVS-Professiona /) Auf dieser Folie
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N
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Den Zeitbalken einstellen

Ein Zeitbalken ist standardmaf3ig so eingestellt, dass er automatisch gestartet wird, wenn
die Abstimmung geéffnet wird, und dann nach zehn Sekunden die Abstimmung schlieft.
Diese Standardeinstellungen konnen Sie selbst in der Entwurfsvorlage andern. Natiirlich
koénnen Sie auch jeden Zeitbalken einzeln einstellen. Bei manchen Fragen benétigt das
Publikum nun einmal mehr Zeit als bei anderen.

Um den Zeitbalken einzustellen, gehen Sie zu den Eigenschaften des Zeitbalkens.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Zeitbalken. Wahlen Sie dann die Option Eigen-
schaften aus.
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Daraufhin wird das Dialogfenster Eigenschaften des Zeitbalkens angezeigt.

Eigenschaften des Zeitbalkens el s 9 [weaw | Dialogfenster
mit den Eigen-
Zeitbalken | Schriftart schaften des
Zeitbalkens
TP
() Horizontal [ Transparent
@ Vertikal
- 7
) Kreis []Rahmen
@ Text [] Ansteigend

Timer
Balkenfarbe: Hintergrund:
[ Abstimmung &ffnen nach 10

[#] Abstimmung schlieBen nach 10 |2 Sek. E]

["INachste Folie nach 10
[ Zeithalken manuell starten
Sounds
[ Zeithalken starten:
[ Zeithalken stoppen:

[ Jede Sekunde:

Sound abbrechen wenn Zeitbalken stoppt

fl ok | [ bbrechen | [bernehmen | |J

Typ
Der Zeitbalken kann auf vier verschiedene Arten angezeigt werden:

Horizontal Der Zeitbalken wird als ein Balken angezeigt, der von rechts nach links ab-
lauft.

Vertikal Der Zeitbalken wird als ein Balken angezeigt, der von oben nach unten ablauft.
Kreis Der Zeitbalken wird als ein Kreis angezeigt, der linksherum ablauft.

Text Der Zeitbalken wird durch Zahlen angezeigt, die riickwarts zdhlen. Bei einer Ab-
stimmzeit von weniger als 60 Sekunden werden nur die Sekunden angezeigt. Bei einer
Abstimmzeit von 60 Sekunden oder mehr werden die Minuten und die Sekunden ange-
zeigt.

Das Auswahlen eines anderen Zeitbalkentyps bedeutet nicht, dass sich auch die Form
des Zeitbalkens automatisch dndert. Wenn Sie einen standardméfigen vertikalen Zeit-
balken eingefiigt haben, wird dieser als ein vertikaler Balken angezeigt. Wenn Sie dann
den Typ in einen horizontalen Zeitbalken dndern, wird der Zeitbalken noch immer als
ein vertikaler Balken angezeigt. Der Balken lduft dann jedoch von rechts nach links ab.

Transparent Mit dieser Option machen Sie den Zeitbalken transparent. Der Zeitbalken
wird zuerst als ein Balken oder Kreis angezeigt. Wenn der Zeitbalken dann ablauft, wird
der urspriingliche Hintergrund der Folie sichtbar.
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Rahmen Mit dieser Option wird ein schwarzer Rahmen rund um den Zeitbalken ge-
zeichnet. Diese Option funktioniert nicht bei einem Zeitbalken vom Typ Text.

Ansteigend Mit dieser Option fiillt sich der Zeitbalken anstatt leerer zu werden. Der
Zeitbalken beginnt dann leer und fiillt sich dann langsam.

Timer

Der Zeitbalken besteht aus drei verschiedenen Timern, die automatisch nacheinander
gestartet werden. Sie konnen jeden dieser Timer ein- oder ausschalten. Auflerdem kén-
nen Sie bei jedem Timer die Zeit sowie die Farbe des Balkens oder Kreises und die Hin-
tergrundfarbe einstellen.

Abstimmung 6ffnen nach Dieser Timer wird in dem Moment gestartet, an dem die Folie
angezeigt wird. Wenn der Timer abgelaufen ist, wird die Abstimmung geé6ffnet.
Abstimmung schlieBen nach Dieser Timer wird in dem Moment gestartet, an dem die
Abstimmung geéffnet wird. Wenn der Timer abgelaufen ist, wird die Abstimmung ge-
schlossen.

Nachste Folie nach Dieser Timer wird in dem Moment gestartet, an dem die Abstimmung
geschlossen wird. Wenn der Timer abgelaufen ist, wird die nachste Folie angezeigt.

Zeitbalken manuell starten Wenn diese Option eingeschaltet ist, wird der Zeitbalken im
Pause-Modus gestartet. Sie konnen den Zeitbalken dann selbst aus dem Pause-Modus
holen, indem Sie | driicken.

Sounds

Wenn der Zeitbalken ablauft, konnen Sie Sounds erklingen lassen. Der Zeitbalken unter-
stiitzt alle Audioformate, die auch von Windows unterstiitzt werden. Ein Audiofragment
wird immer ganz abgespielt, es sei dann, es muss ein anderes Audiofragment abgespielt
werden. In dem Falle wird das gerade abgespielte Audiofragment abgebrochen.

Zeitbalken starten Mit dieser Option kénnen Sie an dem Moment einen Sound ert6nen
lassen, an dem der erste Timer gestartet wird.

Zeitbalken stoppen Mit dieser Option kénnen Sie an dem Moment einen Sound erténen
lassen, an dem der letzte Timer abgelaufen ist.

Jede Sekunde Mit dieser Option konnen Sie jede Sekunde einen Sound ertonen lassen.
Wenn das Audiofragment selbst langer als eine Sekunde dauert, wird es jede Sekunde
wieder erneut gestartet.

Waihlen Sie als Zeitbalkentyp einen vertikalen Zeitbalken aus, nicht transparent und mit
Rahmen. Aktivieren Sie die drei Timer. Offnen Sie die Abstimmung nach 5 Sekunden, schlie-
Ren Sie die Abstimmung nach 10 Sekunden und wechseln Sie nach 10 Sekunden zur nichsten
Folie.
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Objekte kopieren

Um das gesamte Skript automatisch verlaufen zu lassen, miissen Sie auf jeder Folie einen
Zeitbalken eingeben. Damit alle Zeitbalken genau gleich sind, stellen Sie den Zeitbalken
zuerst in der Entwurfsvorlage ein. Anschliefiend fiigen Sie auf jeder Folie einen Zeitbal-
ken ein.

Wenn nicht alle Zeitbalken gleich sein sollen, miissen Sie jeden Balken einzeln von Hand
anpassen. Sie kénnen allerdings auch dann zwei genau gleiche Zeitbalken erstellen, in-
dem Sie einen Zeitbalken kopieren und diesen auf der ndchsten Folie wieder einfiigen.

Um ein Objekt zu kopieren, markieren Sie es und wahlen Sie im Menii Bearbeiten die Op-
tion Kopieren aus. Sie kénnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Kopieren ( %)

klicken oder auf der Tastatur [+ ] + (€] driicken.
Markieren Sie den Zeitbalken und driicken Sie + , um den Zeitbalken zu kopieren.

Um das kopierte Objekt auf einer anderen Folie wieder einzufiigen, gehen Sie zu der Fo-
lie, in die Sie es einfiigen mdchten, und wéhlen Sie im Menii Bearbeiten die Option Einfii-
gen aus. Sie kénnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Einfiigen ( @) klicken

oder auf der Tastatur = + V] driicken.

Gehen Sie zur nachsten Folie. Driicken Sie + , um den kopierten Zeitbalken einzufiigen.
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Den Zeitbalken starten

Der erste Timer des Zeitbalkens wird in dem Moment gestartet, an dem die Folie ange-
zeigt wird. Dies funktioniert allerdings nur im Prasentationsbildschirm. Die iibrigen zwei
Timer funktionieren im Prasentationsbildschirm und im Bearbeitungsbildschirm. Sie
wechseln zum Prasentationsbildschirm, indem Sie 2] driicken.
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Driicken Sie , um zum Prasentationsbildschirm zu gehen.

Da Sie zum Prasentationsbildschirm gehen, obwohl noch keine Sitzung gestartet wurde,
werden Sie jetzt gefragt, ob Sie eine Sitzung starten mochten. Das Starten einer Sitzung
ist von Bedeutung, wenn Sie die Abstimmungsergebnisse speichern mochten. Siehe auch
,Eine Sitzung starten auf Seite 141. Da Sie jetzt nur in den Prasentationsbildschirm
wechseln, um zu sehen, wie der Zeitbalken ablduft, brauchen Sie keine Sitzung zu star-
ten.

Klicken Sie auf ,Nein“, um zum Prasentationsbildschirm zu gehen, ohne eine Sitzung zu star-
ten.

Jetzt wird der Prasentationsbildschirm angezeigt. Unten in der Statuszeile wird mit gro-
3en, roten Buchstaben angegeben, dass keine Sitzung gestartet wurde und dass die Ab-
stimmungsergebnisse nicht gespeichert werden. Der erste Timer des Zeitbalkens wird
gestartet, wodurch der Zeitbalken abzulaufen beginnt.

Im Présentationsbild-

7.Eine Temperatur von 272 Kelvin stimmt lVSR ::::I':e"’: '::ftder Zeit-
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Den Zeitbalken manuell bedienen

Wenn die Prdsentation gestartet wird, beginnt der erste Timer automatisch zu laufen.
Wenn dieser abgelaufen ist, startet der zweite. Und wenn dieser abgelaufen ist, der drit-
te. Sie kénnen den ndchsten Timer auch manuell starten, indem Sie die dazugehorige
Aktion ausfiihren.

Den nachsten Timer starten
Nachdem der erste Timer abgelaufen ist, wird die Abstimmung gedffnet. Wenn Sie je-
doch bereits wahrend des Ablaufens des ersten Timers selbst die Abstimmung 6ffnen,
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wird sofort der zweite Timer gestartet. Auf dieselbe Weise wird sofort der dritte Timer
gestartet, wenn Sie die Abstimmung selbst schliefSen, wahrend der zweite Timer lauft.

Den Timer anhalten

Wenn Sie wihrend des Ablaufens des Zeitbalkens bemerken, dass die eingestellte Zeit
doch etwas zu kurz ist, konnen Sie den Zeitbalken anhalten. Um den Zeitbalken anzuhal-
ten, driicken Sie =], Um den Zeitbalken wieder weiterlaufen zu lassen, driicken Sie er-
neut [J,

Den Zeitbalken stoppen

Wenn Sie den Zeitbalken ganz stoppen méchten, driicken Sie =/, wahrend der Zeitbal-
ken lduft. Alle Timer werden dann gestoppt. Ein Timer wird erst wieder gestartet, wenn
die dazugehorige Aktion ausgefithrt wird. Wenn Sie beispielsweise den Timer stoppen,
der lauft, wenn die Abstimmung geéffnet ist, indem Sie = driicken, stoppt der Zeitbal-
ken ganz. Wenn Sie die Abstimmung manuell schlieflen, wird der dritte Timer wieder
gestartet. Sie konnen diesen dann erneut stoppen, indem Sie wieder = driicken.

Warten Sie, bis die drei Timer abgelaufen sind. Driicken Sie dann , um zum Bearbeitungs-
bildschirm zuriickzukehren.
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Mit Multimedia arbeiten

Mit Hilfe des Multimedia-Objekts konnen Sie Audio- und/oder Videofragmente in ein
Skript einfiigen. Auf jeder Folie kdnnen Sie ein oder mehrere Multimedia-Objekte einge-
ben, mit denen ein Audiofragment oder ein Videofragment abgespielt werden kann.

Das Multimedia-Objekt kann mit der Abstimmung verkniipft werden, so dass das Audio-
oder Videofragment mit dem Abspielen beginnt, wenn die Abstimmung geoffnet wird,
und die Abstimmung automatisch geschlossen wird, wenn das Audio- oder Videofrag-
ment ganz abgespielt wurde.

Wenn diese Verkniipfung mit dem Abstimmen hergestellt wird, kénnen Sie das Multi-
media-Objekt beispielsweise dazu verwenden, die Frage als ein Audiofragment vorlesen
zu lassen. Sie kdnnen auch ein Videofragment zeigen, zu dem Sie eine Frage stellen.

Ein Multimedia-Objekt einfugen

Um ein Multimedia-Objekt einzufiigen, wahlen Sie im Menii Einfiigen die Option Multi-
media aus. Sie konnen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Multimedia ( &) kli-
cken oder auf der Tastatur die Taste M/ driicken.

Daraufhin wird das Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien angezeigt. In die-
sem Fenster konnen Sie eine Audio- oder Videodatei auswahlen, die Sie auf dieser Folie
abspielen mochten. Die IVS-Software unterstiitzt alle Dateiformate, die standardmafSig
vom Windows Media Player abgespielt werden konnen.

Fiigen Sie am Ende des Skripts eine neue Folie hinzu. Wahlen Sie anschlieBend im Menii Ein-
fiigen die Option Multimedia aus, um ein Multimedia-Objekt einzufiigen. Wahlen Sie eine
Datei aus und klicken Sie auf ,,0ffnen, um die Datei zu 6ffnen.

Wenn Sie eine Datei ausgewahlt haben, wird das Multimedia-Objekt eingefiigt. Wenn
Sie ein Audiofragment ausgewdhlt haben, wird dies durch ein kleines Multimedia-
Symbol angezeigt. Wenn Sie ein Videofragment ausgewahlt haben, wird dies durch eine
schwarze Flache angezeigt.
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Das Multimedia-Objekt starten

Bei einem neu eingefiigten Multimedia-Objekt ist die Standardeinstellung manuell star-
ten. Sie legen daher selbst fest, wann das Audio- oder Videofragment abgespielt wird.
Um das Multimedia-Objekt zu starten, driicken Sie die Taste =], Wenn Sie wihrend des
Abspielens erneut =/ driicken, wird das Multimedia-Objekt wieder gestoppt.

Wenn Sie wahrend des Abspielens die Taste [man ] 4[] driicken, wird das Audio- oder
Videofragment voriibergehend angehalten. Um das Fragment weiter abzuspielen, drii-
cken Sie erneut = | 4 (<],

Wahrend des Abspielens des Multimedia-Objekts konnen Sie die Abstimmung 6ffnen
und es kann normal abgestimmt werden. In dem Moment, an dem Sie jedoch kreuzen
oder vergleichen, wird das Multimedia-Objekt gestoppt.

Wenn Sie mehrere Multimedia-Objekte auf einer Folie positionieren und bei allen Ob-
jekten ,manuell starten“ eingestellt lassen, werden diese alle gleichzeitig gestartet, wenn
Sie (=] driicken. Obwohl es méglich ist, mehrere Videofragmente gleichzeitig abzuspie-
len, ist dies nicht empfehlenswert. Die Leistung Ihres Computers nimmt stark ab, wenn
er mehrere Videostrome gleichzeitig decodieren muss, wodurch die Videofragmente
Aussetzer zeigen konnen und die IVS-Software moglicherweise nicht mehr reagiert, bis
alle Fragmente beendet sind.

Ein Videofragment kann nur auf einem Monitor gleichzeitig abgespielt werden. Wenn
Sie den Prasentationsbildschirm auf einem anderen Monitor als dem Bearbeitungsbild-
schirm anzeigen, wird das Videofragment nur auf dem Présentationsbildschirm abge-
spielt.
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Beim Abstimmen automatisch starten

Das Multimedia-Objekt kann auch automatisch gestartet werden, wenn die Folie ange-
zeigt wird oder die Abstimmung gedffnet oder geschlossen wird. AufSerdem kann auto-
matisch zur ndchsten Folie gewechselt oder die Abstimmung geoffnet oder geschlossen
werden, nachdem das Multimedia-Objekt ganz abgespielt wurde.

Zum Einstellen des Multimedia-Objekts gehen Sie zu den Eigenschaften des Multimedia-
Objekts.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Multimedia-Objekts, indem Sie mit der rechten Maus-
taste darauf klicken und dann die Option Eigenschaften auswahlen.

Eigenschaften von Multimedia als % [ | Dialogfenster
mit den Eigen-
Multimedia schaften des
Multimedia-
Starten Objekts
Multimedia starten: [Manuel -
Stoppen
Wenn Multimedia stoppt: [nichts tun -

Farbe

Hintergrundfarbe des Fensters: [ II=)

fl ok | [ abbrechen | [ bermehmen | |J

Starten
Das Multimedia-Objekt kann auf fiinf verschiedene Arten gestartet werden.

Manuell Das Multimedia-Objekt muss von Hand gestartet werden, indem = gedriickt
wird.

Wenn die Folie angezeigt wird Das Multimedia-Objekt wird sofort abgespielt, wenn die
Folie, auf der das Multimedia-Objekt eingefiigt wurde, angezeigt wird. Dies funktioniert
allerdings nur im Prdsentationsbildschirm.

Wenn die Abstimmung geéffnet wird Das Multimedia-Objekt wird an dem Moment abge-
spielt, an dem die Abstimmung ge6ffnet wird.

Wenn die Abstimmung geschlossen wird Das Multimedia-Objekt wird an dem Moment
abgespielt, an dem die Abstimmung geschlossen wird.
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Wenn das vorherige Multimedia-Objekt stoppt Das Multimedia-Objekt wird an dem Mo-
ment abgespielt, an dem das vorherige Multimedia-Objekt beendet ist.

Stoppen
Wenn das Multimedia-Objekt bis zum Ende abgespielt wurde, kann eine bestimmte Ak-
tion unternommen werden.

Nichts tun Nachdem das Multimedia-Objekt abgespielt wurde, wird keine Aktion unter-
nommen.

Zur ndchsten Folie Nachdem das Multimedia-Objekt abgespielt wurde, wird die nachste
Folie angezeigt.

Abstimmung 6ffnen Nachdem das Multimedia-Objekt abgespielt wurde, wird die Ab-
stimmung gedffnet.

Abstimmung schlieBen Nachdem das Multimedia-Objekt abgespielt wurde, wird die Ab-
stimmung geschlossen. Voraussetzung ist dabei jedoch, dass die Abstimmung vorher
geoffnet wurde.

Farbe

Wenn Sie ein Videofragment eingefiigt haben, wird es als eine schwarze Flache ange-
zeigt, solange das Multimedia-Objekt noch nicht abgespielt wird. Wenn Sie auf die
Schaltflache Hintergrundfarbe des Fensters klicken, konnen Sie fiir diese Fldache eine an-
dere Farbe einstellen.

Markieren Sie bei Starten die Option Wenn die Abstimmung gedffnet ist und bei Stoppen die
Option Abstimmung schlief3en. Klicken Sie auf ,,0K“, um das Multimedia-Objekt einzustellen.
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Erweiterte Textobjekte

ro/ kniipfen. Diese Aktion wird ausgefiihrt, wenn Sie auf dem Prdsentationsbild-

In IVS-Professional kénnen Sie ein Textobjekt mit einer bestimmten Aktion ver-
" schirm auf das Textobjekt klicken.

Es ist auch moglich, ein Textobjekt aus dem Prdsentationsbildschirm auszublenden oder
nur bei einem bestimmten Status des Abstimmnetzwerks anzuzeigen. Auf diese Weise
konnen Sie beispielsweise einen Text anzeigen, solange die Abstimmung gedffnet ist.
Wenn Sie die Abstimmung schliefRen, wird der Text wieder ausgeblendet.

Text bei einem bestimmten Status anzeigen

Wenn Sie beispielsweise bei einer geéffneten Abstimmung einen bestimmten Text anzei-
gen mochten, miissen Sie zuerst ein Textobjekt einfiigen. Anschliefdend gehen Sie zu den
Eigenschaften des Textobjekts und wahlen Sie die Registerkarte Erweitert.

Gehen Sie zu den Eigenschaften des Textobjekts, indem Sie mit der rechten Maustaste darauf
klicken und dann die Option Eigenschaften auswdhlen. Wahlen Sie dann die Registerkarte
Erweitert aus.

Eigenschaften des Textes albs [.2 [eaa| Dialogfenster
mit den Eigen-
Fintergrund | Erveitert schaften des
Textobjekts
Anzeige
[ Nicht auf Prasentationsbildschirm anzeigen
[ Nur anzeigen bei Netzwerkstatus: Nicht aktiv
Aktionen
Wenn auf ein Objekt geklickt wird: keine Aktion ausfihren -
Nach Ausfiihren der Aktion zur néchsten Folie
fl ok | [ abbrechen | [ berehmen | |J
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Anzeige

Hier legen Sie fest, ob ein Textobjekt tiberhaupt nicht auf dem Prédsentationsbildschirm
angezeigt wird oder nur bei einem bestimmten Status des Netzwerks. Wenn Sie die Op-
tion Nicht auf Prdsentationsbildschirm anzeigen aktivieren, wird das Textobjekt nur auf
dem Bearbeitungsbildschirm angezeigt. Wenn Sie die Option Nur anzeigen bei Netzwerk-
status: aktivieren, wird das Textobjekt nur bei einem bestimmten Status des Abstimm-
netzwerks angezeigt. Sie konnen dann einen der folgenden Status wéhlen:

Nicht aktiv Der Text wird angezeigt, wenn die Base Station nicht mehr aktiv ist.

Stand-by Der Text wird angezeigt, wenn die Base Station aktiv ist, aber keine andere Ak-
tion ausfiihrt.

Netzwerk testen Der Text wird angezeigt, wenn die Keypads getestet werden.

Offnen Der Text wird angezeigt, wenn die Abstimmung geéffnet wird.

Geoffnet Der Text wird angezeigt, wenn die Abstimmung geoftnet ist.

SchlieBen Der Text wird angezeigt, wenn die Abstimmung geschlossen wird.

Initialisieren Der Text wird angezeigt, wenn die Keypads initialisiert werden.

Resetten Der Text wird angezeigt, wenn ein Resetten der Keypads ausgefiihrt wird.
Detektieren Der Text wird angezeigt, wenn die Base Station detektiert wird.

Beim Anklicken eine Aktion ausfGhren
Sie kdnnen eine bestimmte Aktion so mit einem Textobjekt verkniipfen, dass diese Akti-
on ausgefiihrt wird, wenn auf das Objekt geklickt wird. Diese Aktion wird nur ausge-
fithrt, wenn Sie auf dem Prasentationsbildschirm auf das Objekt klicken. Wenn eine be-
stimmte Aktion mit einem Textobjekt verkniipft ist und Sie bewegen die Maus tiber
dieses Objekt, dndert sich der Mauszeiger in eine Hand.

Bei den Eigenschaften des Textobjekts konnen Sie eine Aktion einstellen. Sie kénnen aus
den folgenden Aktionen wahlen:

Nichts tun Es wird keine Aktion ausgefiihrt, wenn auf das Objekt geklickt wird.

Zur ersten Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, gehen Sie zur ersten Folie.

Zur vorherigen Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, gehen Sie zur vorherigen Folie.
Zur nichsten Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, gehen Sie zur ndchsten Folie.

Zur letzten Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, gehen Sie zur letzten Folie.

Zu Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, gehen Sie zu einer bestimmten Folie. In der
Liste unter Folie kdnnen Sie die Folie auswéhlen, zu der Sie springen méchten.
Abstimmung 6ffnen Wenn auf das Objekt geklickt wird, wird die Abstimmung geoffnet.
Abstimmung schlieBen Wenn auf das Objekt geklickt wird, wird die Abstimmung ge-
schlossen.

Zu PowerPoint wechseln Wenn auf das Objekt geklickt wird, wechseln Sie zu PowerPoint.
Dazu muss PowerPoint bereits gestartet sein und es muss in PowerPoint eine Bild-
schirmprasentation gestartet sein.

In PowerPoint zur nichsten Folie Wenn auf das Objekt geklickt wird, wechseln Sie zu
PowerPoint und springen Sie in PowerPoint zur ndchsten Folie. Dazu muss PowerPoint
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bereits gestartet sein und es muss in PowerPoint eine Bildschirmprasentation gestartet
sein.

Zu Risk Analysis wechseln Wenn auf das Objekt geklickt wird, wechseln Sie zu IVS-Risk
Analysis. Dazu muss Risk Analysis bereits gestartet sein.

Zu Excel wechseln Wenn auf das Objekt geklickt wird, wechseln Sie zu Excel. Dazu muss
Excel bereits gestartet sein.

Nach Ausfiihren der Aktion zur nichsten Folie Wenn Sie Option aktivieren, wechseln Sie
nach dem Ausfiithren der Aktion sofort zur nachsten Folie in IVS.

Von PowerPoint zu IVS umschalten
PowerPoint unterstiitzt auch das Verkniipfen von Aktionen mit einem bestimmten Ob-
jekt. Damit ist es mdglich, um aus PowerPoint wieder zu IVS zuriickzuschalten.

Um in PowerPoint eine Aktion mit einem Objekt zu verkniipfen, miissen Sie das Objekt
zuerst markieren. Bei PowerPoint XP oder PowerPoint 2003 wahlen Sie dann im Meni
Bildschirmpriisentation die Option Aktionseinstellungen. Bei PowerPoint 2007, 2010 oder 2013
wahlen Sie die Registerkarte Einfiigen und klicken Sie in der Gruppe Hyperlinks auf die
Schaltflache Aktion.

Aktionseinstellungen 9 [wea | Dialogfenster mit
den Akti i |
sk | Mouseover lungen eines Objekts
Aktion beim Klicken
@ Keine!

7) Hyperlink zu:
Néchste Folie

") Programm ausfiihren:

Makro ausfihren:

Objektaktion:

[150und wiedergeben:
[Ohne Sound]
[ Beim Klicken markieren

Aktivieren Sie die Option Programm ausfiihren und klicken Sie dann auf die Schaltfliche
,Durchsuchen®. Verwenden Sie das Dialogfenster, um IVSProfessional.exe zu suchen.
Klicken Sie schliefdlich auf ,OK*, um die Aktion einzustellen.

PowerPoint XP und PowerPoint 2003

Wenn Sie jetzt eine Bildschirmprasentation starten und auf das Objekt klicken, wird je-
des Mal eine Sicherheitsmeldung angezeigt. Klicken Sie auf ,Ja“, um die Datei zu 6ffnen
und zu IVS umzuschalten.
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Wenn Sie diese Meldung nicht jedes Mal sehen mochten, konnen Sie diese voriiberge-

hend ausschalten. Im Menii Extras wahlen Sie die Option Makros und dann die Option
Sicherheit.

Sicherheit - gl Die Sicherheits-

einstellungen
von PowerPoint

Vertrauenswirdige Herausgeber

© sehr hoch. Mur Makros, die in vertrauenswirdigen Speicherorten installiert sind, dirfen
ausgsFilhrt werden. Alls anderen signisrten und nicht signisrten Makros sind deaktiviert.

(&) Hoch, Nur signisrte Makros aus vertrauenswirdigen Quellsn diirfen ausgeFihrt werden.
Micht signierte Makros werden automatisch deakkiviert.

O Mittel. Sie kiinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfithren méchten,
O Wiedrig (nicht empfohlen). Sie sind var nicht sicheren Makros nicht geschittzt. Verwenden

Si diese Einstellung nur, wenn Sie Softwars zur Virenpriifung instaliert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller 2u éffnenden Dokumente dberprift haben.

Fobrochen

Stellen Sie die Sicherheitsstufe auf Niedrig (nicht empfohlen). Klicken Sie anschliefSend
auf ,,OK*, um die Einstellungen zu iibernehmen.

Wenn Sie jetzt in PowerPoint auf das Objekt klicken, wird keine Warnung mehr ange-
zeigt. Vergessen Sie nicht, die Sicherheitsstufe wieder auf Hoch einzustellen, wenn Sie
die Prasentation beendet haben.

PowerPoint 2007, 2010 und 2013

Wenn Sie jetzt eine Bildschirmprdsentation starten und auf das Objekt klicken, wird
beim ersten Mal eine Sicherheitsmeldung angezeigt.

Sicherheitshinweis fur Microsoft PowerPoint (R[]} PowerPoint zeigt
eine Sicherheits-
@ Von Microsoft Office wurde ein potenzielles Sicherheitsrisiko identifiziert. meldung an

2u Threr Sicherheit wurde in Microsoft Office die automatische Ausfiihrung eines externen
Programms gesperrt. Wenn Sie die externen Programme akbvieren, sind das Dakument und
der Computer mégiicherweise nicht mehr sicher.

Viienn Sie externe Programme in Aktionseinstellungen ausfiihren méchten, kicken Sie auf
“Aktivieren'. Wenn externe Programme in Aktionseinstellungen automatisch ausgefiirt werden
sollen, Kiicken Sie auf 'Alle aktivieren'. Beachten Sie jedach, dass dies ein Sicherheitsrisiko
darstellen kann. Klicken Sie andernfalls auf ‘Deaktivieren', um den Vorgang fortzusetzen.

Alle aktivieren (nicht empfohlen) | [ Aktivieren | [ peaktivieren

Klicken Sie auf ,Aktivieren, um das Starten von externen Programmen tiber Aktionen
einzuschalten.

Um zu verhindern, dass diese Meldung jedes Mal angezeigt wird, wenn Sie eine Bild-
schirmprasentation starten, miissen Sie die PowerPoint-Prasentation an einem vertrau-
enswiirdigen Ort speichern. Sie konnen einen vertrauenswiirdigen Speicherort zu
PowerPoint hinzufiigen, indem Sie im Menii Datei auf die Schaltfliche ,PowerPoint-
Optionen® klicken. Wahlen Sie in der linken Spalte ,Vertrauensstellungscenter” und kli-
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cken Sie dann auf die Schaltfliche ,Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter®.
Wihlen Sie in der linken Spalte die Option ,Vertrauenswiirdige Speicherorte“ aus und
fiigen Sie einen neuen Speicherort hinzu, indem Sie auf die Schaltfliche ,Neuen Spei-
cherort hinzufligen“ klicken. Wahlen Sie einen Ordner aus und stellen Sie diesen als ver-
trauenswiirdigen Speicherort ein. Speichern Sie IThre Prisentation anschlieffend in die-
sem Ordner.

193



Mit Feldern Text automatisch
anzeigen

Im Gegensatz zu IVS-Basic verfiigt IVS-Professional iiber ein weiteres Objekt, das
auf einer Folie eingefiigt werden kann. Dieses Objekt, das Feld, dhnelt einem

/S,

PRO,

normalen Textobjekt. Der Unterschied liegt jedoch darin, dass Sie bei einem
Textobjekt einen Text eingeben, der angezeigt wird. Bei einem Feldobjekt fiillen
Sie keinen Text aus, das Feldobjekt zeigt seinen eigenen Text an. Welcher Text
dies ist, hangt von dem Feldtyp ab, den Sie einfiigen.

Es gibt acht verschiedene Typen von Feldern.

Score Dieses Feld bietet zahlreiche Moglichkeiten, um ein Quiz zu veranstalten. Sie
konnen Scores von individuellen Teilnehmern anzeigen, allerdings auch von Gruppen
von Teilnehmern. Sie kénnen sogar die Top-3, die Top-5 oder die Top-10 der besten Teil-
nehmer anzeigen.

Ergebnisse Dieses Feld zeigt die Ergebnisse von bestimmten Antworten an; die Anzeige
erfolgt auf die gleiche Weise wie im Ergebnisdiagramm. Durch den Gebrauch dieses Fel-
des kénnen Sie die Ergebnisse in Textform anstelle von Diagrammen anzeigen.
Teilnehmer Mit diesem Feld konnen Sie die Namen der Teilnehmer anzeigen. Die Na-
men koénnen sofort angezeigt werden oder erst, wenn ein Teilnehmer abgestimmt hat,
oder wenn ein Teilnehmer eine bestimmte Antwort gegeben hat.

Kumulative Daten Bietet zahlreiche Optionen fiir das Berechnen von Summen, Durch-
schnittswerten und andere statistische Daten zu einer Gruppe von Fragen.
Netzwerkstatus Zeigt verschiedene Werte des Abstimmnetzwerks an, z. B. die Anzahl
initialisierte Keypads oder die Gesamtanzahl der eingegangenen Stimmen.
Foliennummerierung zeigt die Nummer der aktuellen Folie oder die Gesamtanzahl Folien
an.

Datum & Zeit zeigt als Text das aktuelle Datum und/oder die aktuelle Zeit an.

Text zeigt den Text an, der in einer XML-Datei definiert wurde.

Ein Feld kann auf der Standardfolie und auf der Hintergrundfolie eingefiigt werden. Um
den Unterschied zwischen einem Feld und einem normalen Textobjekt anzugeben, wird
ein Feld mit einer roten anstelle einer weifden Umrandung angezeigt.

Ein Feld ist nicht von selbst interaktiv. Das bedeutet, dass es sich genauso verhélt wie ein
nicht-interaktives Ergebnisdiagramm. Beim Offnen der Abstimmung werden eventuelle
Ergebnisse aus dem Feld geldscht und erst beim SchliefRen der Abstimmung werden die
Ergebnisse ausgefiillt. Wenn Sie die Felder wiahrend des Abstimmens interaktiv aktuali-
sieren mochten, miissen Sie auf der Folie ein interaktives Ergebnisdiagramm einfiigen.
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Dieses Ergebnisdiagramm braucht nicht unbedingt auf der Folie sichtbar zu sein, Sie
koénnen es auch direkt neben der Folie platzieren.

Die einzige Ausnahme ist ein Feld vom Typ Netzwerkstatus. Dieser Feldtyp wird automa-
tisch mit den entsprechenden Daten gefiillt, sobald Stimmen wahrend der Abstimmung
eingehen.

In diesem Kapitel werden mehrere Beispiele fiir den Gebrauch von Feldern beschrieben.
Dazu wird ein relativ einfaches Skript mit mehreren Fragen und mehreren Feldern ver-
wendet. Dem Layout des Skripts wird keine Aufmerksamkeit geschenkt. Und im Gegen-
satz zu allen vorherigen Kapiteln werden in diesem Kapitel die spezifischen Schritte fiir
das Erstellen des Skripts nicht genannt. Hier liegt der Fokus nur auf das Erstellen der
Felder.

Bei jeder Frage in diesem Skript wurde eingestellt, dass die Option Identifiziert abstim-
men verwendet wird und dass die Abstimmzeit gemessen wird. Es wird eine Teilnehmer-
liste mit 200 Teilnehmern verwendet. Die Teilnehmer sind in vier Gruppen mit den Na-
men ,ROT’, ,GRUN’, .BLAU’ und ,GELB’ eingeteilt. In jeder Gruppe befinden sich 50
Teilnehmer, die als , Teilnehmer 1“ bis , Teilnehmer 50 bezeichnet werden.

Eine Textdatei als Grundlage

Um die Verwendung von Feldern zu demonstrieren, wird in diesem Kapitel ein Skript
erstellt, welches verwendet werden kann, um ein Quiz spielen. Das Quiz enthélt sieben
Fragen mit jeweils vier Antworten. Jede Frage hat eine richtige Antwort und drei falsche
Antworten, mit Ausnahme der ersten Frage, die zwei richtigen Antworten hat.

Um die Quizfragen schnell und einfach in IVS-Professional eingeben zu kénnen, werden
die Fragen und die Antworten zundchst in eine Textdatei eingetragen. Diese Textdatei
wird dann in IVS-Professionell importiert, sodass diese als Grundlage dienen kann fir
das Skript. Der Hauptvorteil ist, dass Sie nicht jede Frage und die Antworten auf jeder
Folie neu eingeben miissen bzw. kopieren miissen. In der Textdatei kdnnen Sie auch
schon angeben, welche Antwort spater die richtige sein soll.

Die Textdatei, die in IVS-Professionell importiert werden soll, enthalt nur die Fragen und
die Antworten. Es ist nicht mdglich, den Text in irgendeiner Weise zu formatieren. Dies
wird spater mithilfe der Entwurfsvorlage erfolgen. Es ist auch nicht méglich, etwas ande-
res als eine Frage, Antworten oder normalen Text in der Textdatei vorab zu schreiben.

Damit IVS-Professional die Textdatei erkennt, muss diese zwei feste Eintrdge in den ers-
ten zwei Zeilen beinhalten. Diese werden gefolgt durch eine leere Zeile, nach der der
Text der ersten Frage folgt. In jeder Zeile direkt nach dem Fragentext sind die Texte der
zu der Frage gehorenden Antworten. Nach der letzten Antwort folgt eine Leerzeile, nach
der der Text der ndchsten Frage beginnen kann.
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BT R

Beispiel einer
Datei Bearbeiten Format Ansicht ? T | i mit
[VS-Basic Text script

4.4

Fragen und

welches der nachfolgenden Lander hat NICHT drei verschiedenen Farben auf seiner Flagge? Antworten
Italien

=Japan
Neuseeland
*Indien

aus_dem saft von welcher Pflanze wird Tequila gemacht?
“Agave

Ananas
opuntia
Palme

Wie ist die alteste Stadt Deutschlands genannt?
Dresden

pinguin

welcher Regisseur hatte die Angewohnheit, in seinen eigenen Filme, kirzlich in 8i1d zu erschein
Robert zemeckis

steven spielberg

George Lucas

“alfred Hitchcock

wie ist die sudspitze sudamerikas genannt?
siidspitze

®Kap Horn

cape canaveral

Kap der Guten Hoffrung

‘ ) B

Die esrte Zeile der Textdatei enthdlt den Text ,IVS-Basic Text Script’. Das ist der wortli-
che Text, also mit ,IVS-Basic’, auch wenn Sie mit IVS-Professional arbeiten, und ohne
zusatzliche Leerzeichen vor, zwischen oder nach dem Text. Die zweite Zeile enthalt die
Versionsnummer der Datei, die derzeit immer 4.4 ist. Auch hier diirfen keine zusatzliche
Leerzeichen vor oder nach dem Text stehen.

Sobald Sie die Textdatei in IVS-Professional importieren, wird fiir jede Frage eine neue
Folie erstellt. Bei Bedarf konnen Sie auch Leerfolien einfiigen lassen, indem Sie zusatzli-
che Leerzeilen zwischen einem Antworttext und dem folgenden Fragentext einfiigen.

Einem Fragentext kann einen Stern (*) vorangestellt werden, um anzuzeigen, dass diese
Frage eine Kennzeichenfrage ist, oder eine Raute (#), um anzuzeigen, dass diese Frage
eine Bewertungsfrage ist. Eine Kombination mit beiden Zeichen ist auch méglich.

Einer Antwort kann einen Stern (*) vorangestellt werden, um anzuzeigen, dass diese
Antwort die richtige ist.

Aufer Fragen- und Antworttexten kdnnen Sie auch normalen Texten in der Textdatei
eingeben. Dazu beginnen Sie den Text mit dem Et-Zeichen (&).

Die Textdatei wird importiert, indem Sie im Menii Datei die Option Offnen auswahlen. Es
erscheint das Standarddialogfenster, in dem Sie als zu 6ffnenden Dateityp unten rechts
,IVS-Professional Textdateien“ wéhlen. Jetzt navigieren Sie zu der Textdatei, die Sie im-
portieren mochten. Wihlen Sie diese aus und klicken danach auf die Schaltfliche ,Off-

«

nen .
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Ein Feld einfigen

Sie fiigen ein Feld ein, indem Sie im Meni Einfiigen die Option Feld auswéhlen. Sie kon-
nen auch in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Feld ( *') klicken oder auf der Tastatur
die Taste [F| driicken.

Bevor ein Feld eingefligt wird, wird das Fenster Eigenschaften des Feldes angezeigt, in
welchem Sie angeben miissen, welchen Typ von Feld Sie einfiigen méchten.

Eigenschaften des Feldes albs % ez Dialogfenster
mit den Eigen-
schaften des
Feldes

Feldtyp
Score -
Feldoptionen
Teinehmer: 1 2 ausGruppe: 0 4
Reihenfolge: Teilnehmer nach Score; Gruppen in Criginal-Reihenfolge +
[ Filttern nach Gruppe:
Anzeigen
@ score (©) Prozentualer Score pro Anzahl Teinehmer
(©) Abstimmzsit () Maximaler Score pro Anzahl Teinehmer
() Name des Teinehmers () Prozentualer Sore pro Anzahl Abstimmer
(©) Name der Gruppe () Maximaler Score pro Anzahl Abstimmer
©) Minimaler Score (©) Durchschnittsscore
(©) Maximaler Score
[ Mur anzeigen bei einem positiven Score
Fragen
Von Frage:
Bis Frage:
i ok | [ abbrechen | [bermehmen | |J

Im Dialogfenster wahlen Sie bei Feldtyp aus, welchen Typ Feld Sie einfiigen méchten.
Abhédngig vom ausgewdahlten Feldtyp kénnen Sie bei Feldoptionen die Optionen fiir den
Feldtyp einstellen.

Das Datum und die Zeit anzeigen

Mit dem Feldtyp Datum & Zeit konnen Sie das aktuelle Datum und/oder die aktuelle Zeit
anzeigen. Bei Feldoptionen geben Sie an, wie Sie das Datum anzeigen mochten und wie
Sie die Zeit anzeigen mochten. Sie konnen aus siebzehn vordefinierten Datums-
/Zeitformaten wahlen, Sie kénnen jedoch auch selbst ein Format einstellen.
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Eigenschaften des Feldes el s 9 [eam]| Die Feldoptio-

nen fiir den
Feld | Hintergrund Feldtyp Datum
& Zeit
Eeldtyp
Datum & Zeit v]

Feldoptionen

Datum-/Zeitangabe:

18-03-2013 ~
Montag 18 Marz 2013
18 Marz 2013
18-03-13
2013-03-18
18-Mrz-13
18/03/2013

18 Mrz. 13

18/03/13

Marz 13

Mrz-13

18-03-2013 14:11

n

18-03-2013 14:11:10
2:11pm

2:11:10 pm

14:11

f ok | [ abbrechen | [ Goermehmen | |J

Im Textfeld Datum-/Zeitangabe konnen Sie selbst das Format eintragen, in dem Sie das
Datum und/oder die Zeit anzeigen mochten. Sie kénnen auch eines der vordefinierten
Formate in der Liste darunter auswahlen. Wenn Sie eine Auswahl aus dieser Liste treffen,
wird das Format automatisch in das Textfeld Datum-/Zeitangabe eingetragen.

Bei dem Format kénnen Sie verschiedene Kombinationen von Buchstaben verwenden.
Dabei steht ,,dd“ fiir den Tag des Monats, ,MM* fiir den Monat in Zahlen eventuell mit
einer fiihrenden Null und ,yyyy“ fir die vier Ziffern des aktuellen Jahres. Die folgenden
Kombinationen kénnen verwendet werden:

c zeigt das Datum so an, wie es bei Region und Sprache von Windows unter
Kurzes Datumsformat eingestellt ist, gefolgt durch die Zeit in Stunden, Minu-
ten und Sekunden.

d der Tag, als Zahl ohne fithrende Null (1-31).

dd der Tag, als Zahl mit fithrender Null (01-31).

ddd der Name des Tages, als Abkiirzung (Son-Sam).

dddd der ausgeschriebene Name des Tages (Sonntag-Samstag).

ddddd das Datum, so wie dieses unter Kurzes Datumsformat bei Region und Sprache

eingestellt ist.
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dddddd

mmm

mmimm

hh

nn

SS

777

tt

am/pm

a/p

das Datum, so wie dieses unter Langes Datumsformat bei Region und Sprache
eingestellt ist.

der Monat, als Zahl ohne fithrende Null (1-12). Wenn das ,m*“ jedoch direkt
hinter einem ,h“ steht, werden die Minuten anstelle des Monats angezeigt.
der Monat, als Zahl mit fithrender Null (01-12). Wenn das ,mm*“ jedoch direkt
hinter einem ,h“ steht, werden die Minuten anstelle des Monats angezeigt.
der Monatsname als Abkiirzung (Jan-Dez).

der ausgeschriebene Monatsname (Januar-Dezember).
die Jahreszahl in zwei Ziffern (00-99).

die Jahreszahl in vier Ziffern (0000-9999).

die Stunde, ohne fithrende Null (0-23).

die Stunde, mit fithrender Null (00-23).

die Minuten, ohne fithrende Null (0-59).

die Minuten, mit fithrender Null (00-59).

die Sekunden, ohne fiihrende Null (0-59).

die Sekunden, mit fiihrender Null (00-59).

die Millisekunden, ohne fithrende Null (0-999).
die Millisekunden, mit fithrender Null (000-999).
die Zeit in Stunden und Minuten.

die Zeit in Stunden, Minuten und Sekunden.

verwendet die 12-Stunden-Anzeige vor dem vorangestellten ,h“ oder ,hh“ und
zeigt ,am" bei allen Stunden vor 12 Uhr Mittags und ,,pm* bei allen Stunden
nach 12 Uhr Mittags an. ,am/pm*“ kann in Grof3- oder Kleinbuchstaben und
auch als Kombination aus groffen und kleinen Buchstaben geschrieben wer-
den. Die tatsdchliche Anzeige enthdlt dann auch die eingegebenen Grof3-
/Kleinbuchstaben.

verwendet die 12-Stunden-Anzeige vor dem vorangestellten ,h“ oder ,hh“ und
zeigt ,a“ bei allen Stunden vor 12 Uhr Mittags und ,p“ bei allen Stunden nach
12 Uhr Mittags an. ,a/p“ kann in Grof3- oder Kleinbuchstaben und auch als
Kombination aus grofien und kleinen Buchstaben geschrieben werden. Die
tatsdchliche Anzeige enthdlt dann auch die eingegebenen Grof3-
/Kleinbuchstaben.
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ampm verwendet die 12-Stunden-Anzeige vor dem vorangestellten ,h“ oder ,hh“ und
zeigt ,am“ oder ,pm"“ abhangig von den Einstellungen bei Region und Sprache
an.

/ zeigt das Trennungszeichen fiir das Datum in der Form an, die bei Region und
Sprache eingestellt ist.
zeigt das Trennungszeichen fiir die Zeit in der Form an, die bei Region und
Sprache eingestellt ist.

‘xx’/“xx“  Buchstaben zwischen einzelnen oder doppelten Anfiihrungsstrichen werden
buchstéblich angezeigt. ,mm“ wird daher als ,mm* angezeigt und nicht als
Monat mit fithrender Null.

Nachdem Sie ein Format ausgewdhlt oder selbst ein Format eingegeben haben, klicken
Sie auf ,,OK*, um die Einstellungen zu akzeptieren. Das ausgewahlte Datum und/oder die
ausgewahlte Zeit wird/werden jetzt in dem Feld angezeigt.

/| Ein Feld vom Typ

Dstei Bearbeiten Ansicht finfugen Fomnat_Abstimmen _Ergebnize K stion_Fenster 7 1= patum & zeit
DsE & & =N -1 K A7% || 2 TF LBl . o
<l wurde eingefiigt
Montag, 18. Mérz 2013, 14:14:11
b
g
» & oG8 Relativ zur Folie
Folie: 1von 1 Geandert L0; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR o NF

Ein Feld wird nicht kontinuierlich aktualisiert. Das bedeutet, dass die Zeit nicht wirklich
Llauft”, obwohl sie auf die Sekunde genau angezeigt werden kann. Die Zeit dndert sich
erst wieder, wenn die Folie aktualisiert wird, zum Beispiel, wenn diese angezeigt wird
oder wenn ein neues Objekt eingegeben oder ein Objekt geloscht wird. Die Folie wird
auch wihrend der Abstimmung aktualisiert, wenn Sie ein interaktives Ergebnisdiagramm
auf der Folie eingefiigt haben.

Foliennummerierung anzeigen

Mit dem Feldtyp Foliennummerierung konnen Sie die aktuelle Foliennummer oder die
Gesamtanzahl Folien in diesem Skript anzeigen. Wenn Sie dieses Feld auf der ersten Hin-
tergrundfolie einfligen, wird es auf jeder Folie angezeigt, vorausgesetzt, dass Sie die erste
Hintergrundfolie bei jeder Folie anzeigen lassen.
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Bei Feldoptionen geben Sie an, ob Sie die aktuelle Foliennummer oder die Gesamtanzahl
Folien anzeigen mochten. Wenn Sie beides anzeigen mdchten, miissen Sie zwei Felder
einfligen, die eventuell auch mit normalen Textobjekten kombiniert sein konnen.

Ein Feld vom Typ
=121} Foliennummerierung
(I wurde eingefigt

en Ansicht Einfigen Format Abstimmen _Ergebnisse

Y N A7

Folie 2 jvon 2

W4» v we[oon Relat zu Fole
Folie2von2  Gesndet  L0; AiQ; Vi0; W:0  Nichtakiv @@ S PRAS VERR 0% GROSs NP SCRL

In dem Beispiel oben wurden zwei normale Textobjekte und zwei Felder eingefiigt. Das
erste Feld zeigt die aktuelle Foliennummer an, wahrend das zweite Feld die Gesamtan-
zahl Folien enthalt.

Den Netzwerkstatus anzeigen

Mit dem Feldtyp Netzwerkstatus konnen Sie verschiedene Werte des Abstimmnetzwerks
anzeigen. Diese Werte kommen direkt von der Base Station und beziehen sich auf die
zuletzt durchgefithrte Abstimmung. Die Werte gehoren daher nicht unbedingt zu der-
selben Frage, bei der dieses Feld eingefiigt wurde.

Sie konnen aus folgenden elf Moglichkeiten wéhlen:

Anzahl initialisierte Keypads Zeigt die Gesamtanzahl Keypads an, die bei allen ange-
schlossenen Base Stations initialisiert ist.

Anzahl aktive Keypads Zeigt die Anzahl Keypads an, die zum Zeitpunkt des Offnens der
letzten Abstimmung aktiv war.

Anzahl abgestimmte Keypads Zeigt die Anzahl Keypads an, mit der bei der letzten Ab-
stimmung abgestimmt wurde.

Gesamtanzahl Stimmen Zeigt die Gesamtanzahl aller abgegebenen Stimmen an.

Gesamte Stimmengewichtung Zeigt die Gesamtanzahl der Stimmen unter Berticksichti-
gung der Stimmengewichtung an.

Gesamtanzahl giiltig abgestimmte Keypads Zeigt die Gesamtanzahl der Keypads, mit de-
nen eine giiltige Stimme abgegeben wurde. Eine Stimme ist giiltig, wenn die minimale
Anzahl der Abstimmungen mit dem Keypad durchgefithrt wurden.
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Gesamtanzahl ungiiltig abgestimmte Keypads Zeigt die Gesamtanzahl der Keypads, mit
denen eine ungiiltige Stimme abgegeben wurde. Eine Stimme ist ungiiltig, wenn damit
nicht die erforderliche minimale Anzahl der Abstimmungen durchgefiihrt wurde.
Einfache Mehrheit der Anzahl giiltig abgestimmte Keypads Zeigt die einfache Mehrheit
(50%-+1) der Gesamtanzahl aller Keypads, die eine giiltige Stimme abgegeben haben.
Gesamtanzahl giiltige Stimmen Zeigt die Gesamtanzahl aller giiltigen Stimmen. Eine
Stimme ist giiltig, wenn die minimale Anzahl der Abstimmungen mit dem Keypad
durchgefithrt wurde.

Gesamtanzahl ungiiltige Stimmen Zeigt die Gesamtanzahl aller ungiiltigen Stimmen. Eine
Stimme ist ungiiltig, wenn die minimale Anzahl der Abstimmungen mit dem Keypad
nicht durchgefiihrt wurde.

Einfache Mehrheit der Anzahl giiltige Stimmen Zeigt die einfache Mehrheit (50%+1) der
Gesamtanzahl aller giiltigen Stimmen.

Ergebnisse ohne Diagramm anzeigen

Indem Sie den Feldtyp Ergebnisse verwenden, kdnnen Sie Ergebnisse einer Frage in Zah-
len anstelle in Form eines Diagramms anzeigen. Bei den Feldoptionen kénnen Sie ange-
ben, zu welcher Frage und welcher Antwort Sie die Ergebnisse anzeigen mdchten. Sie
konnen die Ergebnisse in absoluten Zahlen oder in Prozentsdtzen anzeigen. Aufderdem
konnen Sie eine Kreuzung mit den Gruppen von Teilnehmern ausfiihren, so dass Sie die
Ergebnisse jeder Teilnehmergruppe betrachten konnen.

Eigenschaften des Feldes b= [.2 [eaa| Die Feldoptio-
nen fiir den
Feld | Hintergrund Feldtyp Ergeb-
nisse
Feldtyp
[Ergebrisse -
Feldoptionen
Ergebrisse der Frage:
[Aktuele Frage -
Antworten
Tyn: [Ergebnis von Antwort -
Antwort:
Optionen
@ Absolute Werts
) Antei der Stmmen
) Antel der Telnshmer
[ Nur Teilnehmer aus dieser Gruppe zihlen:
i ok | [ bbrechen | [bernehmen | |J
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Feldoptionen

Bei den Feldoptionen stellen Sie ein, welche Ergebnisse in diesem Feld angezeigt werden
sollen. Bei Ergebnisse der Frage geben Sie die Frage an, deren Ergebnisse angezeigt wer-
den sollen. Sie wahlen eine Frage aus der Liste aus, die alle Fragen aus dem Skript ent-
hélt. Sie kdnnen auch die Moglichkeit Aktuelle Frage wahlen. Das ist die Frage, die auf
derselben Folie wo dieses Feld steht. Wenn auf dieser Folie keine Frage steht, wird die
letzte Frage der vorherigen Folien verwendet.

Antworten
Bei den Antworten stellen Sie ein, welchen Ergebnistyp Sie anzeigen lassen méchten. Sie
koénnen aus fiinfzehn verschiedenen Typen wahlen:

Ergebnis von Antwort Zeigt die Ergebnisse einer bestimmten Antwort an. Sie kdnnen die
Antwort auswahlen, von der Sie das Ergebnis anzeigen mochten. In der Liste unter Ant-
worten werden alle Antworten zu der ausgewdhlten Frage angezeigt, die Sie bei dieser
Frage auf der Folie haben.

Gesamtergebnis Zeigt das Gesamtergebnis von allen Antworten an.

Die Hilfte des Gesamtergebnisses Zeigt die Halfte des Gesamtergebnisses an. Diese Opti-
on konnen Sie verwenden, um zu sehen, ob eine bestimmte Antwort mindestens die
Halfte der Stimmen erhalten hat.

Gesamtergebnis negative Antworten Zeigt das Gesamtergebnis von allen Antworten an,
die als negativ betrachtet werden. Negative Antworten sind die Antworten mit der nied-
rigsten Antwortnummer. Bei einer geraden Anzahl Antworten wird die erste Halfte als
negativ betrachtet, die zweite Halfte als positiv. Bei einer ungeraden Anzahl Antworten
wird die mittlere Antwort als neutral gesehen. Diese wird daher nicht zu den negativen
und nicht zu den positiven Antworten gerechnet.

Gesamtergebnis positive Antworten Zeigt das Gesamtergebnis von allen Antworten an,
die als positiv betrachtet werden. Positive Antworten sind die Antworten mit der hochs-
ten Antwortnummer.

Gesamtergebnis minus letzte Antwort Zeigt das Gesamtergebnis aller Antworten mit Aus-
nahme der letzten Antwort an.

Einfache Mehrheit Anzahl der Stimmen Zeigt die einfache Mehrheit (auch ,die Halfte plus
eins“ genannt) von der Gesamtanzahl aller abgegeben Stimmen. Bei einer geraden An-
zahl von Stimmen ist die einfache Mehrheit die Halfte plus eins. Bei einer ungeraden
Anzahl von Stimmen ist die einfache Mehrheit die Halfte aufgerundet nach oben.
Einfache Mehrheit der Anzahl Teilnehmer Zeigt die einfache Mehrheit der Gesamtanzahl
aller Teilnehmer, die abgestimmt haben. Ein Teilnehmer ist ein Keypad das mindestens
einmal abgestimmt hat.

Qualifizierte Mehrheit der Anzahl Stimmen (2/3) Zeigt die qualifizierte Mehrheit (in die-
sem Fall %;) von der Gesamtanzahl aller abgegebenen Stimmen. Fiir eine Anzahl von
Stimmen, die eine Vielzahl von drei ist, ist dies zwei Drittel der Zahl der Stimmen plus
eins. In den beiden anderen Fallen ist dies zwei Drittel der Anzahl der Stimmen nach
oben gerundet.
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Qualifizierte Mehrheit der Anzahl Teilnehmer (2/3) Zeigt die qualifizierte Mehrheit der
Gesamtanzahl aller Teilnehmer, die abgestimmt haben. Ein Teilnehmer ist ein Keypad
das mindestens einmal abgestimmt hat.

Einfache Mehrheit der Anzahl Stimmen (gerundet) Zeigt die einfache Mehrheit der Ge-
samtanzahl aller Stimmen, bei der das Ergebnis nach Teilung erst gerundet wird. Bei
einer geraden Anzahl von Stimmen ist dies die Halfte plus eins. Bei einer ungeraden An-
zahl von Stimmen ist dies die Halfte, aufgerundet nach oben, plus eins.

Einfache Mehrheit der Anzahl Teilnehmer (gerundet) Zeigt die einfache Mehrheit der Ge-
samtanzahl aller Teilnehmer, die abgestimmt haben. Das Ergebnis wird nach Teilung
erst gerundet. Ein Teilnehmer ist ein Keypad das mindestens einmal abgestimmt hat.
Qualifizierte Mehrheit der Anzahl Stimmen (gerundet) Zeigt die qualifizierte Mehrheit (in
diesem Fall %) von der Gesamtanzahl aller abgegebenen Stimmen, bei der das Ergebnis
nach Teilung erst gerundet wird. Fiir eine Anzahl von Stimmen, die eine Vielzahl von
drei ist, ist dies zwei Drittel der Zahl der Stimmen plus eins. In den beiden anderen Fal-
len ist dies zwei Drittel der Anzahl der Stimmen, nach oben gerundet, plus eins.
Qualifizierte Mehrheit der Anzahl Teilnehmer (gerundet) Zeigt die qualifizierte Mehrheit
der Gesamtanzahl aller Teilnehmer, die abgestimmt haben. Das Ergebnis wird nach Tei-
lung erst gerundet. Ein Teilnehmer ist ein Keypad das mindestens einmal abgestimmt
hat.

Gesamtergebnis der nicht-Stimmer Zeigt die Gesamtanzahl der Keypads, die nicht abge-
stimmt haben. Im Fall der identifizierten Abstimmung mit Gewichtung wird die dann
gesammte Stimmenanzahl der Nicht-Stimmer angezeigt. Es ist nicht moglich zu unter-
scheiden, ob Keypads an Teilnehmer ausgegeben wurden oder nicht. Haben Sie also
mehr Keypads initialisiert als Teilnehmer sich an der Abstimmung beteiligen, werden
diese zusdtzlichen Keypads als Nicht-Stimmer gezahlt.

Optionen

Bei den Optionen kénnen Sie angeben, dass Sie das Ergebnis in Prozentsdtzen anstelle
von absoluten Zahlen anzeigen mochten. Sie konnen das prozentuale Ergebnis basierend
auf der Anzahl der abgegebenen Stimmen oder basierend auf der Anzahl der Teilnehmer
berechnen lassen. Ein Teilnehmer ist in diesem Fall ein Keypad das mindestens einmal
abgestimmt hat.

Absolute Werte Zeigt den absoluten Wert des Ergebnisses an.

Anteil der Stimmen Zeigt den prozentualen Anteil der Stimmen fiir die gewéhlte Antwort
an - ausgehend von der Gesamtanzahl aller abgegebenen Stimmen.

Anteil der Teilnehmer Zeigt den prozentualen Anteil der Teilnehmer fiir die gewdhlte
Antwort an - ausgehend von der Gesamtanzahl aller Teilnehmer, die abgestimmt haben.

Wenn Sie die Optionen mit dem jeweiligen Anteil wahlen, haben Sie noch die Moglich-
keit die Anzahl der Dezimalstellen festzulegen.

Mit der Option Nur Teilnehmer aus dieser Gruppe zdhlen konnen Sie eine Gruppe ange-
ben, deren Ergebnisse Sie sehen mochten. Beim Berechnen der Ergebnisse werden dann
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nur die Teilnehmer aus dieser Gruppe gezahlt. Auf diese Weise konnen Sie eine Kreu-
zung mit den verschiedenen Gruppen vornehmen.

Bei dem Namen der Gruppe wird zwischen Grofibuchstaben und Kleinbuchstaben unter-
schieden. Die Gruppen ,ROT’ und ,Rot’ sind daher zwei verschiedene Gruppen. Sie kon-
nen auch mehrere Gruppennamen eingeben. Die Namen trennen Sie bei Eingabe mit

einem Semikolon.

/) Hier wurden

T ———— Femsterml el

verschiedene

DS M &[F <|s i - - YY)
= B/ ZI5E -l Felder vom Typ
Ergebnisse
1. Welches der nachfolgenden Lander hat NICHT drei eingefiigt

verschiedenen Farben auf seiner Flagge?

ROT GRUN BLAU GELB TOTAL

1) Italien 73% | 93% | 44% | 44% 1

DY

2) Japan 82,9 % 83,7 % 756 % 84,4 % 142

3) 24% 7.0% 15,6 % 6.7 % 14

4)Indien 73% | 00% | 44% | 44% 7

TOTAL 41 43 45 45 174

» ¥ ®maooB Relatv
Folierlvon16  Geandert  EO; A:tO; V:0; W:0 Nichtaktiv @@ SIT_PRA:

In dem Beispiel oben werden die Ergebnisse der vier Gruppen angezeigt, die auf diese
Frage geantwortet haben. Das erste Feld hinter der Antwort ,Italien‘ wurde so eingestellt,
dass es die Ergebnisse der aktuellen Frage und der Antwort ,Italien‘ anzeigt. Aufderdem
miissen die Ergebnisse in Prozentsdtzen angezeigt werden, mit einer Stelle hinter dem
Komma. Es werden nur Teilnehmer aus der Gruppe ,ROT‘ gezdhlt. Die nachsten drei
Felder wurden auf dieselbe Weise eingestellt, allerdings werden hier die Teilnehmer aus
den Gruppen ,GRUN', ,BLAU‘ und ,GELB‘ gezihlt. Bei dem letzten Feld wurde angege-
ben, dass die Ergebnisse der aktuellen Frage und der Antwort ,Italien‘ angezeigt werden
sollen. Die Ergebnisse werden nicht in Prozenten angezeigt und es wurde auch nicht
angegeben, dass nur Teilnehmer aus einer bestimmten Gruppe gezdhlt werden sollen.
Dadurch wird die absolute Anzahl Stimmen bei der ersten Antwort angezeigt.

Die iibrigen Felder wurden auf dieselbe Weise eingestellt, allerdings werden hier die Er-
gebnisse einer jeweils anderen Antwort angezeigt. Die letzte Reihe mit den Gesamtzah-
len wurde so eingestellt, dass das Gesamtergebnis anstelle der Ergebnisse einer bestimm-
ten Antwort angezeigt wird. Bei den ersten vier Feldern wurde wieder eingestellt, dass
nur die Teilnehmer aus jeweils einer der Gruppen gezdhlt werden sollen. Beim letzten
Feld wird nur das Gesamtergebnis angezeigt, ohne dass die Teilnehmer aus einer be-
stimmten Gruppe gezdhlt werden.
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Ergebnisse zu einer Fragenreihe anzeigen

Aufler den Ergebnissen zu einer bestimmten Frage konnen Sie auch verschiedenen ku-
mulative Werte anzeigen. Dabei handelt es sich um Ergebnisse, die iiber eine Fragenrei-
he berechnet wurden. Dabei konnen Sie aus einer Reihe einfacher Berechnungen wahlen,
z. B. die Gesamtanzahl Stimmen oder die Durchschnittsanzahl Stimmen; es stehen aber
auch einige statistische Berechnungen zur Verfiigung, wie die Standardabweichung und
der Variationskoeffizient.

Eigenschaften des Feldes b= 9 [ | Die Feldoptio-
nen fiir den
Feld ’—|Hmergrund Feldtyp Kumula-
tive Daten
Feldtyp
[Kumuiative Daten -
Feldoptionen
Kumulative Daten berechnen von Frage:
[ 1. Welches der nachfolgenden Lander hat NICHT drei verschiedenen Farben auf |
bis Frage:
[3. wie st die siteste Stadt Deutschlands genannt? -
Antworten
©) Alle Antworten
@ hur Antwort:
1. Italien -
Anzeigen
@ Gesamtanzahl Stmmen ©) Median o
(O Relative Anzahl Stmmen () Modus
© Mittel © 3. Moment
© Varianz © 4. Moment
©) Standardabweichung © schiefe
©) Variationskoeffizient © Welbung
i ok | [ bbrechen | [bernehmen | |J

Bei den Feldoptionen geben Sie an, fiir welche Fragen Sie die kumulativen Daten berech-
nen lassen mochten. Sie kdnnen auch die kumulativen Daten fiir eine einzige Frage be-
rechnen lassen. Aulerdem konnen Sie angeben, ob Sie die kumulativen Daten tiber alle
Antworten oder iiber eine einzige Antwort berechnen mdchten. Die Bedeutung der Be-
rechnungen kann unterschiedlich sein, wenn Sie alle Antworten oder wenn Sie nur eine
Antwort auswahlen. Das Ergebnis, das tiber alle Antworten berechnet wird, liefert auch
wieder eine Antwort, wahrend das Ergebnis, das iiber eine bestimmte Antwort berechnet
wird, die Anzahl Teilnehmer angibt.

Wenn Sie z. B. den Durchschnittswert anzeigen lassen, der iiber alle Antworten berech-
net wurde, wird eine durchschnittliche Antwort angezeigt. Wenn Sie den {iber eine be-
stimmte Antwort berechneten Durchschnittswert anzeigen lassen, wird die durch-
schnittliche Anzahl Teilnehmer angezeigt, die sich berechnet iiber alle angegebenen
Fragen fiir diese Antwort entschieden hat.
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Sie missen selbst darauf achten, dass die vorgenommene Berechnung auch sinnvolle
Informationen liefert. Es hat beispielsweise keinen Sinn, die Gesamtanzahl Stimmen bei
Antwort 4 Uber zehn Fragen anzeigen zu lassen, wenn nicht alle Fragen auch tatsichlich
vier Antworten enthalten.

Anzeigen
Sie kdnnen eine Reihe von verschiedenen Berechnungen anzeigen lassen.

Gesamtanzahl Stimmen Zeigt die Gesamtanzahl Stimmen bei den angegebenen Fragen
an. Sie konnen sowohl die Gesamtanzahl der Stimmen bei einer bestimmten Antwort als
auch die komplette Anzahl fiir alle Antworten anzeigen.

Relative Anzahl Stimmen Zeigt die relative Anzahl Stimmen bei den angegebenen Fragen
an. Das ist der Prozentsatz Abstimmender fiir eine bestimmte Antwort in Bezug auf die
Gesamtanzahl der Abstimmenden. Die relative Anzahl der Stimmen kann nur bei einer
einzigen Antwort angezeigt werden. Wenn Sie diese zu allen Antworten anzeigen, ist das
Ergebnis immer 100%.

Mittel Zeigt den Durchschnittswert der angegebenen Fragen an.

Varianz Zeigt die Varianz bei den angegebenen Fragen an. Die Varianz zeigt das Ausmaf$
an, in dem die Werte sich unterscheiden und damit auch, wie sehr sie von den Mittel-
werten abweichen.

Standardabweichung Zeigt die Standardabweichung bei den angegebenen Fragen an. Die
Standardabweichung zeigt ungefdhr die durchschnittliche Abweichung vom Mittelwert
an.

Variationskoeffizient Zeigt den Variationskoeffizienten bei den angegebenen Fragen an.
Der Variationskoeffizient ist ein Maf$ fir die relative Verteilung der Werte.

Median Zeigt den Median bei den angegebenen Fragen an. Der Median (auch Zentral-
wert genannt) ist der mittlere Wert einer Reihe.

Modus Zeigt den Modus bei den angegebenen Fragen an. Der Modus ist der am haufigs-
ten vorkommende Wert.

3. Moment Zeigt den zentralen Moment dritter Ordnung bei den angegebenen Fragen
an. Der Moment dritter Ordnung wird zum Ermitteln der Schiefe verwendet.

4. Moment Zeigt den zentralen Moment vierter Ordnung bei den angegebenen Fragen
an. Der Moment vierter Ordnung wird zum Ermitteln von Wélbung (Flachheit) verwen-
det.

Schiefe Zeigt die Schiefe bei den angegebenen Fragen an. Die Schiefe gibt an, ob die Ver-
teilung in Bezug auf eine normale Verteilung nach links oder nach rechts abweicht.
Woélbung Zeigt die W6lbung bei den angegebenen Fragen an. Die Wélbung einer Vertei-
lung gibt an, ob die Verteilung hoch und schmal oder niedrig und breit ist.

Bei Optionen, die zu einem Kommawert fithren kdnnen, kdnnen Sie angeben, wie viele
Stellen hinter dem Komma Sie anzeigen mdchten. Dies kann zwischen null und maximal
finf Ziffern hinter dem Komma eingestellt werden.
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Namen der Teilnehmer anzeigen

Mit dem Feldtyp Teilnehmer konnen die Namen der einzelnen Teilnehmer angezeigt
werden. Die Namen kdénnen immer angezeigt werden oder erst, wenn ein Teilnehmer
abgestimmt hat, oder sogar nur dann, wenn ein Teilnehmer eine bestimmte Antwort
gegeben hat.

Eigenschaften des Feldes el ? [esw) Die Feldoptio-
nen fiir den
| Feld | pintergrund Feldtyp Teil-
nehmer
Feldtyp
[reinehmer =

Feldoptionen
@ Name des Telnehmers: 1 -
() Namen der Telnehmer, die
@ folgende Antwort gegeben haben:
nicht die folgende Antwort gegeben haben:
Beliebige Antwort
Aktuelle Frage
Optionen
[ Namen nach dem Abstimmen anzeigen 1
[ Namen verstecken wenn nicht anwesend 0

Namen untereinander anzeigen

Nur Teilnehmer mit folgendem Text in ihrem Namen z&hlen:

Nur Teilnehmer aus dieser Gruppe zahlen:

i ok | [ bbrechen | [bernehmen | |J

Bei den Feldoptionen koénnen Sie angeben, ob Sie den Namen eines bestimmten Teil-
nehmers anzeigen mochten oder ob Sie alle Namen von Teilnehmern anzeigen mdchten,
die auf eine bestimmte Frage eine bestimmte Antwort gegeben haben.

Mit der Option Name des Teilnehmers zeigen Sie den Namen eines bestimmten Teilneh-
mers an. Die Teilnehmer werden in der Reihenfolge angezeigt, in der sie in der Teilneh-
merliste stehen. Der Name von Teilnehmer 1 ist daher der erste Name, der in Ihrer Teil-
nehmerliste vorkommt. Diese Option ist in erster Linie praktisch, wenn Sie Ihre
Teilnehmer in einer festen Anordnung anzeigen moéchten. Sie konnen diese Option mit
der Moglichkeit kombinieren, die Hintergrundfarbe des Feldes in dem Moment veran-
dern zu lassen, wenn die Teilnehmer abstimmen. Dadurch kénnen Sie genau sehen, wer
abgestimmt hat und wer nicht, und sogar, wer welche Antwort gegeben hat.

Die einzige zwei anderen Optionen, die hierbei méglich sind, sind die Optionen Namen
nach dem Abstimmen anzeigen und Namen verstecken wenn nicht anwesend. Wenn Sie die
Option Namen nach dem Abstimmen anzeigen aktivieren, bleibt das Feld zuerst leer. Erst
wenn der Teilnehmer abgestimmt hat, wird sein Name angezeigt. Wenn Sie die Option
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Namen verstecken wenn nicht anwesend aktivieren, wird der Name nicht angezeigt wenn
in der Teilnehmerliste angegeben wurde dass dieser Teilnehmer nicht (mehr) anwesend
ist.

Bei jedem Feldtyp kann ein Hintergrund eingestellt werden, genau wie bei einem norma-
len Textobjekt auch. Siehe dazu ,Den Hintergrund einstellen“ auf Seite 50. Bei einem
Feld vom Typ Teilnehmer kénnen Sie den Hintergrund nicht nur einstellen, sondern die-
sen auch abhingig von der abgegebenen Stimme des Teilnehmers verdndern lassen.

Auf der Registerkarte Hintergrund konnen Sie die Hintergrundfarbe dieses Feldes ein-
stellen. Sie konnen einen transparenten Hintergrund, eine gleichmédfiige Hintergrund-
farbe, einen Farbverlauf oder eine Grafik auswéhlen.

Eigenschaften des Feldes o B o o7 [ms]) Beim Feldtyp
Teilneh
Hintergrund kénnen Sie den
Hintergrund des
Hintergrund Feldes veran-

® kein dern lassen,

() Eine Farbe wenn die Teil-

) Farbverlauf nehmer abge-

© Grafik ©
Gruppenfarbe stimmt haben

Von oben nach unten

[ v

[¥] wahrend des Abstimmens den Hintergrund verandern in
@ transparent
() eine einzige Farbe
() die Farbe der gegebenen Antwort
() die Farbe der richtigen oder falschen Antwort

Optionen

[ Nach dem Abstimmen den Hintergrund verandern in
@ transparent
eine einzige Farbe
die Farbe der gegebenen Antwort
die Farbe der richtigen oder falschen Antwort

f ok | [ Abbrechen | [Gbermehmen | |J

Bei Optionen koénnen Sie angeben, was mit der Hintergrundfarbe geschehen soll, wenn
der Teilnehmer abgestimmt hat. Wenn die Option Wahrend des Abstimmens den Hin-
tergrund verdndern in eingeschaltet ist, wird, so lange die Abstimmung geé6ffnet ist, die
Hintergrundfarbe gedndert in die eingestellte Farbe sobald dieser Teilnehmer abge-
stimmt hat. Wenn die Option Nach dem Abstimmen den Hintergrund verdndern in einge-
schaltet ist, wird, sobald die Abstimmung geschlossen ist, die Hintergrundfarbe gedndert
in die eingestellte Farbe.

transparent Der Hintergrund des Feldes wird nach dem Abstimmen transparent.
eine einzige Farbe Der Hintergrund des Feldes dndert sich in eine gleichmaflige Farbe,
und zwar in die Farbe, die Sie bei Primdre Farbe eingestellt haben.
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die Farbe der gegebenen Antwort Der Hintergrund dndert sich in die Farbe, die Sie als
Balkenfarbe fiir die jeweilige Antwort eingestellt haben.
die Farbe der richtigen oder falschen Antwort Der Hintergrund dndert sich in gleichmaflig
rot, wenn der Teilnehmer die falsche Antwort gegeben hat, oder in gleichmafSig griin,
wenn der Teilnehmer die richtige Antwort gegeben hat.

% NS-Professional 4414 [Enweitert it fonaleA | Verschiedene
o e S e 1 T e i e e -I=1<f Felder vom Typ
DM & x| sbe o NA <7 T LB I
~|| Teilnehmer
1 i 51 i 41 i 11 i 31 wurden einge-
Teilnehmer 22 Teilnehmer 42  Teilnehmer 12 Teilnehmer 32 ﬁjgt
Teilnehmer 3 i 43 i 13
Teilnehmer 24 = Teilnehmer 44 = Teilnehmer 14 Teilnehmer 34
5 i 25 i 45 i 15 i 35
Teilnehmer 6 Teilnehmer 26 = Teilnehmer 46 = Teilnehmer 16 Teilnehmer 36
i 7 i 27 Teilnehmer 17
Teilnehmer 28 = Teilnehmer 48 = Teilnehmer 18 Teilnehmer 38
i 29 i 49 i 19 i 39

Teilnehmer 10 - Teilnehmer 30 TeilnehmsgSO Teilnehmer 20 = Teilnehmer 40

Teilnehmer 12 Teilnehmer 2 Teilnehmer 22 = Teilnehmer 42
i 13 i 3 i 3 i 23 i 43
Teilnehmer 14 = Teilnehmer 34 = Teilnehmer 4 Teilnehmer 24 = Teilnehmer 44
il 15 i 35 il 5 il 25
Teilnehmer 36 Teilnehmer 46
Teilnehmer 17 i 7 i 27 i 47
Teilnehmer 18 = Teilnehmer 38 = Teilnehmer 8 Teilnehmer 28 = Teilnehmer 48
i 19 i 39 il 9 i 29 i 49
Teilnehmer 20 . Teilnehmer 40 Teilnehmer 30 . Teilnehmer 50
I D
Karmaoon Relativ ur Fole
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Im obigen Beispiel wurden hundert Felder vom Typ Teilnehmer eingefiigt. Beim ersten
Feld wurde angegeben, dass der Name von Teilnehmer 1 angezeigt werden soll, und das
erst, wenn der Teilnehmer tiber die aktuelle Frage abgestimmt hat. Der Hintergrund ist
auf Kein eingestellt. Anschlieffend wurde die Option Nach dem Abstimmen den Hinter-
grund dndern in eingeschaltet und nach dem Abstimmen soll der Hintergrund eine Farbe
haben. Schliellich ist die Hintergrundfarbe auf orange eingestellt. Alle tibrigen Felder
wurden auf die gleiche Weise fiir die Teilnehmer 2 bis 100 eingestellt.

Sie sehen jetzt, dass der Name angezeigt und die Hintergrundfarbe des Feldes orange
wird, sobald die Teilnehmer abgestimmt haben. Bei den Teilnehmern, die noch nicht
abgestimmt haben, wird kein Name angezeigt und der Hintergrund bleibt transparent.

Indem Sie den Hintergrund so einstellen, dass sich die Hintergrundfarbe nach dem Ab-
stimmen in die Farbe der gegebenen Antwort verdndert, konnen Sie sehen, welche Ant-
wort diese Teilnehmer gegeben haben. Im folgenden Beispiel ist die Option Nach dem
Abstimmen den Hintergrund dndern in auf die Farbe der gegebenen Antwort eingestellt.
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Die Farbe von Antwort 1 ist auf rot eingestellt, die Farbe von Antwort 2 auf griin, die Far-
be von Antwort 3 auf blau und die Farbe von Antwort 4 auf gelb. In dieser Ubersicht se-
hen Sie, dass die meisten Teilnehmer Antwort 2 gewdhlt haben.

Es ist auch moglich die beiden oberen Optionen zu kombinieren. Damit kénnen Sie se-
hen wer abgestimmt hat. So lange die Abstimmung gedffnet ist, sehen Sie aber nicht was
abgestimmt wurde. Erst wenn Sie die Abstimmung schliefSen, sehen Sie was abgestimmt
wurde. Hierfiir stellen Sie den Hintergrund auf Kein, die Option Wé&hrend des Abstim-
mens die Hintergrundfarbe dndern in auf Eine Farbe und die Option Nach dem Abstimmen
den Hintergrund dndern in auf die Farbe der gegebenen Antwort.

Schlieflich ist es noch méglich, die Hintergrundfarbe in rot oder griin verandern zu las-
sen, je nachdem, ob die falsche oder die richtige Antwort gegeben wurde. Dazu wird die
Option Nach dem Abstimmen den Hintergrund dndern in auf die Farbe der richtigen oder
falschen Antwort eingestellt.
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Wenn ein Teilnehmer eine richtige Antwort gegeben hat, verdndert sich die Hinter-
grundfarbe seines Feldes in griin. Hat er eine falsche Antwort gegeben, dndert sich die
Hintergrundfarbe in rot. Die Farben rot und griin sind nicht fest definiert. Sie kénnen
diese bei den Eigenschaften der dazugehorigen Frage abiandern. Siehe auch ,Die Eigen-
schaften einer Frage* auf Seite 69.

Teilnehmer, die eine bestimmte Antwort gegeben haben

In den vorherigen Beispielen wurde jeweils der Name eines Teilnehmers pro Feld ange-
zeigt. Es ist auch moglich, mehrere Teilnehmer gemeinsam in einem Feld anzuzeigen.
Auf diese Weise konnen Sie die Namen aller Teilnehmer anzeigen, die Antwort 1 gegeben
haben. Oder umgekehrt die Namen aller Teilnehmer, die nicht Antwort 1 gegeben haben.

Ein Feld, mit
Teilnel n, die
die vorherige
Frage richtig
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haben, und ein
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nehmern, die die
vorherige Frage
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In dem Beispiel oben wurden zwei Felder erstellt. Das erste Feld hat eine permanente
grine Hintergrundfarbe. Darin werden alle Teilnehmer angezeigt, die auf die aktuelle
Frage mit Antwort 2 geantwortet haben. Das zweite Feld hat eine permanente rote Hin-
tergrundfarbe. Darin werden alle Teilnehmer angezeigt, die auf die aktuelle Frage nicht
mit Antwort 2 geantwortet haben.

Eigenschaften des Feldes w B & (=B Jmsm]) DieEigenschaf-
ten des Feldes,
Feld | Hintergrund | in dem Teilneh-
mer angezeigt
Eeldtyp werden sollen,
die eine be-
[Telinehmer -
Ant-
Feldoptionen wort gegeben
©) Name des Teinehmers: 1 haben
@) Namen der Teinehmer, die
@) folgende Antwort gegeben haben:
@) nicht die folgende Antwort gegeben haben:
2. 3apan -
2u Frage:
[Aktuelle Frage -
Optionen
Namen nach dem Abstimmen anzeigen Beginnen mitNamen: 1 L&
[C]Namen verstecken wenn nicht anwesend ~ Anzahl Namen: 0
[ Namen untereinander anzeigen
[ Nur Teilnehmer mit folgendem Text in ihrem Namen zahlen:
[ Nur Teilnehmer aus dieser Gruppe zahlen:
f [ ok [ Avbrechen | [Gbemetmen ]

Beim oberen Beispiel sind die Eigenschaften des Feldes so eingestellt, dass darin die Na-
men der Teilnehmer angezeigt werden, die die folgende Antwort gegeben haben. Als
Antwort wurde Antwort 2 eingestellt und als Frage die aktuelle Frage.

Weitere Optionen kdnnen verwendet werden:

Namen untereinander anzeigen Wenn diese Option eingeschaltet ist, werden alle Namen
untereinander angezeigt. Ist diese Option nicht eingeschaltet, werden die Namen hinter-
einander angezeigt.

Nur Teilnehmer mit folgendem Text in ihrem Namen zihlen Wenn Sie nur Teilnehmer an-
zeigen mochten, die einen bestimmten Text in ihrem Namen haben, schalten Sie diese
Option ein. Im Textfeld darunter geben Sie dann den Text ein, der im Namen des Teil-
nehmers vorkommen muss, damit dieser Name angezeigt wird. Der Text muss exakt so
im Namen vorkommen; dabei wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.
Nur Teilnehmer aus dieser Gruppe zdhlen Sie schalten diese Option ein, wenn Sie nur
Teilnehmer aus einer bestimmten Gruppe anzeigen mdchten. Im Textfeld darunter ge-
ben Sie den Namen der Gruppe ein. Auch fiir den Gruppennamen gilt, dass zwischen
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GrofR- und Kleinschreibung unterschieden wird. Sie konnen auch mehrere Gruppen
nacheinander eingeben. Diese sind jeweils durch ein Semikolon zu trennen.

Beginnen mit Namen Hier geben Sie an, welcher Name der erste ist, der in diesem Feld
angezeigt werden soll. Wenn Sie hier beispielsweise 7 eingeben, werden die ersten sechs
Namen, die die angegebenen Bedingungen erfiillen, nicht angezeigt. Wenn Sie diese Op-
tion mit der Option Anzahl Namen kombinieren, kdnnen Sie verschiedene Felder erstel-
len, in denen die Namen der Teilnehmer angezeigt werden. Um die ersten zwanzig Teil-
nehmer im ersten Feld anzuzeigen, stellen Sie die Option Beginnen mit Namen auf 1 und
die Option Anzahl Namen auf 20. Bei dem ndchsten Feld stellen Sie Beginnen mit Namen
auf 21 und Anzahl Namen auf 20 usw.

Anzahl Namen Hier geben Sie an, wie viele Namen Sie maximal in diesem Feld anzeigen
mochten.

Das zweite Feld ist genauso eingestellt wie das erste Feld. Die einzige Ausnahme ist, dass
bei der Option fiir das Anzeigen der Namen von Teilnehmern ausgewahlt wurde, dass
die Teilnehmer angezeigt werden, die nicht die folgende Antwort gegeben haben. Und
auch hier wurde Antwort 2 als Antwort eingestellt und die aktuelle Frage als Frage.

Diese Form der Anzeige ist insbesondere dann praktisch, wenn Sie ein Ausscheidungs-
system verwenden. Sie konnen dann bei jeder Frage sehen, welche Teilnehmer noch im
Rennen sind und welche ausgeschieden sind. Weitere Informationen dazu finden Sie
unter ,Das Ausscheidungssystem® auf Seite 225.

Die Frage, die in diesem Beispiel verwendet wird, ist fiir ein Ausscheidungssystem eigent-
lich nicht geeignet. Bei einem Ausscheidungssystem darf nur eine richtige Antwort pro
Frage vorgegeben werden. Bei der Frage im Beispiel sind jedoch zwei Antworten richtig.
Neben Antwort 2 ist auch Antwort 4 richtig. Fiir beide Antworten kann ein Teilnehmer
10 Punkte erhalten.

Eine Ubersicht Gber die erzielten Scores pro Teilnehmer

Mit dem Feldtyp Score kénnen Sie den erzielten Score der einzelnen Teilnehmer anzei-
gen. Sie konnen den Score von einem einzelnen Teilnehmer anzeigen, so dass Sie genau
sehen konnen, welcher Teilnehmer wie viele Punkte erzielt hat. Sie konnen die Teilneh-
mer auch anhand der erzielten Scores sortieren lassen, sodass Sie den Teilnehmer mit
dem hochsten Score ganz oben anzeigen konnen. Dasselbe konnen Sie auch pro Gruppe
tun, wenn die Teilnehmer nicht einzeln, sondern als Gruppe spielen.
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Feldoptionen

Teinehmer: 1 B susGruppe: 0 =

Rehenfolge: Teilnehmer nach Score; Gruppen in Original-Reihenfolge

[ Filtern nach Gruppe:

Anzeigen

@ Score (©) Prozentualer Score pro Anzahl Teinehmer
©) Abstimmaeit () Maximaler Score pro Anzahl Teinehmer
() Name des Teinehmers () Prozentualer Sore pro Anzahl Abstimmer
() Name der Gruppe () Maximaler Score pro Anzahl Abstimmer

©) Minimaler Score (©) Durchschnittsscore

() Maximaler Score

[ Nur anzeigen bei einem positiven Score

Fragen
Von Frage:
[ 2. weldhes der nachfolgenden Lander hat: NICHT drei verschiedenen Farben auf + |
Bis Frage:

[7. 1n welchem Balspiel ist der Ballam schwersten? -

f ok | [ Abbrechen | [ bemehmen | |J

Feldoptionen
Bei den Feldoptionen kdnnen Sie angeben, von welchem Teilnehmer oder welchen Teil-
nehmern bzw. von welcher Gruppe oder Gruppen Sie den Score anzeigen mdchten.

Teilnehmer Mit dieser Option zeigen Sie den Score, die Abstimmzeit oder den Namen
eines bestimmten Teilnehmers an. Wenn Sie nicht die Ergebnisse pro Teilnehmer, son-
dern pro Gruppe anzeigen mochten, setzen Sie die Teilnehmernummer auf ,0“.

aus Gruppe Mit dieser Option zeigen Sie den Score, die Abstimmzeit oder den Namen
einer bestimmten Gruppe an. Der Score und die Abstimmzeit werden festgelegt, indem
die Scores und die Zeiten aller Teilnehmer in dieser Gruppe addiert werden. Wollen Sie
den Score der Gruppe nicht anzeigen lassen, jedoch den Score der Teilnehmer, dann set-
zen Sie die Gruppennummer auf ,,0%.

Sie kénnen auch den gesamten Score und die Abstimmzeit aller Teilnehmer anzeigen
lassen. Dazu setzen Sie die Teilnehmernummer und die Gruppennummer auf ,,0%.

Reihenfolge Mit dieser Option geben Sie an, ob die Liste der Teilnehmer sortiert werden
soll oder nicht.

Original-Reihenfolge Mit dieser Option wird die Liste der Teilnehmer nicht sortiert. Die
Liste behaltet seine originale Reihenfolge.

Teilnehmer nach Score; Gruppen in Original-Reihenfolge Diese Einstellung sortiert die
Teilnehmer nach den erreichten Score. Der Teilnehmer mit der héchsten Punktzahl
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steht an erster Position und der Teilnehmer mit der niedrigsten Punktzahl steht an letz-
ter Position.

Teilnehmer nach Score; Gruppen nach Score Diese Einstellung sortiert als erstes alle Teil-
nehmer der gleichen Gruppe. Dann wird der Gruppenscore aus allen Teilnehmer in die-
ser Gruppe berechnet. Die Gruppen werden nach dem erreichten Score sortiert, wobei
die Gruppe mit den meisten Punkten ganz oben steht. Die Teilnehmer innerhalb der
Gruppe sind bei dieser Option ebenfalls sortiert. Der Teilnehmer mit der hdchsten
Punktzahl steht innerhalb der Gruppe an erster Stelle.

Teilnehmer nach Score; Gruppen nach relativem Score pro Teilnehmer Diese Einstellung ist
ahnlich der vorherigen Einstellung. Allerdings sind hierbei die Gruppen nicht nach der
Gesamtpunktzahl sortiert aber nach einen relativen Score. Dies ist der Prozentsatz des
Verhiltnisses aus der Gesamtpunktzahl der Gruppe und der Gesamtpunktzahl der Grup-
penteilnehmer, wenn alle die Antwort mit der hchsten Punktzahl gewdhlt hatten.
Teilnehmer nach Score; Gruppen nach relativem Score pro Abstimmer Diese Einstellung
sortiert die Gruppe auch nach dem relativem Score. In diesem Fall ist der relative Score
der Prozentsatz aus dem Verhiltnis der Gesamtpunktzahl der Gruppe und der mdglichen
Gesamtpunktzahl der Gruppenteilnehmer, die abgestimmt haben, wenn alle die Antwort
mit der hochsten Punktzahl gewdhlt hétten. Teilnehmer die nicht abgestimmt haben,
werden hierbei nicht beriicksichtigt.

Haben mehrere Teilnehmer oder Gruppen die gleiche Punktzahl erreicht, werden die
Teilnehmer oder die Gruppe mit der niedrigsten Abstimmzeit oben angezeigt.

Eine Position kann auch negativ sein. In diesem Fall wollen Sie nicht den besten Teil-
nehmer, sondern den schlechtesten Teilnehmer anzeigen. Der Teilnehmer an der Positi-
on -1ist also der Teilnehmer mit der geringsten Punktzahl.

Filtern nach Gruppe Diese Option erlaubt Thnen die Auswahl einer bestimmten Gruppe
oder aber auch die Filterung einer bestimmten Gruppe aus der Gesamtgruppe vorzu-
nehmen. Um dies zu tun, miissen Sie den Gruppennamen eingeben. Es wird dabei zwi-
schen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden. Sie kénnen auch mehrere Gruppen
filtern, indem sie die Gruppennahmen, getrennt durch ein Semikolon, nacheinander ein-
geben.

Anzeigen

Die Optionen unter Anzeigen legen fest, was Sie von dem/den angegebenen Teilneh-
mer(n) oder Gruppe(n) sehen lassen mochten. Je nachdem, wie Sie Thre Auswahl getrof-
fen haben, wird die Anzeige fiir einen Teilnehmer oder mehrere Teilnehmer, fiir eine
Gruppe oder mehrere Gruppen ausgegeben.

Score Die Gesamtpunktzahl des ausgewdhlten Teilnehmers wird angezeigt

Abstimmzeit Die Gesamtzeit, die der ausgewdhlte Teilnehmer fiir die Abstimmung bend-
tigt hat, wird angezeigt.

Name des Teilnehmers Der Name des ausgewdahlten Teilnehmers wird angezeigt.
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Name der Gruppe Der Name der Gruppe des ausgewdhlten Teilnehmers wird angezeigt.
Minimaler Score Hiermit zeigen Sie den niedrigsten Score an, den ein bestimmter Teil-
nehmer erzielt hat. Hierbei handelt es sich nicht um einen Gesamtscore. Wenn Sie den
minimalen Score tiber einen Satz von Fragen berechnen lassen, ist dies der niedrigste
Score, den ein Teilnehmer bei einer dieser Fragen erzielt hat. Wenn Sie den minimalen
Score fiir eine Gruppe anzeigen, dann ist dies der niedrigste Score, den einer der Teil-
nehmer bei einer dieser Fragen erzielt hat.

Maximaler Score Hiermit zeigen Sie den hochsten Score an, den ein bestimmter Teil-
nehmer erzielt hat. Hierbei handelt es sich nicht um einen Gesamtscore. Wenn Sie den
maximalen Score iiber einen Satz von Fragen berechnen lassen, dann ist dies der héchste
Score, den ein Teilnehmer bei einer dieser Fragen erzielt hat. Wenn Sie den maximalen
Score fiir eine Gruppe anzeigen, dann ist dies der hochste Score, den einer der Teilneh-
mer bei einer dieser Fragen erzielt hat.

Prozentualer Score pro Anzahl Teilnehmer Diese Option zeigt den relativen Score des aus-
gewahlten Teilnehmers an. Der relative Score ist der erzielte Score in Bezug auf den ma-
ximal zu erzielenden Score. Diese Option ist insbesondere praktisch, wenn Sie mit Grup-
pen von unterschiedlicher Grof3e arbeiten. Eine Gruppe mit weniger Teilnehmern wére
sonst gegeniiber einer Gruppe mit mehr Teilnehmern benachteiligt. Weitere Informatio-
nen dazu finden Sie auch unter ,Eine Ubersicht von Gruppen mit verschiedenen Teil-
nehmeranzahlen auf Seite 222. Der maximal zu erzielende Score ist der Score, den die
Teilnehmer hétten erzielen kénnen, wenn jeder, der abgestimmt hat, auf die Antwort mit
dem hochsten Score abgestimmt hatte.

Maximaler Score pro Anzahl Teilnehmer Mit dieser Option zeigen Sie den maximal zu er-
zielenden Score von diesem Teilnehmer an. Der maximal zu erzielende Score ist der
Score, den die Teilnehmer hatten erzielen kdnnen, wenn jeder, der abgestimmt hat, auf
die Antwort mit dem hdchsten Score abgestimmt hatte.

Prozentualer Score pro Anzahl Abstimmer Diese Option ist fast mit der Option Prozentua-
ler Score pro Anzahl Teilnehmer identisch. Der maximal zu erzielende Score ist hier jedoch
der Score, den die Teilnehmer hétten erzielen kénnen, wenn jeder in der Gruppe, der
abgestimmt hat, auf die Antwort mit dem hochsten Score abgestimmt hétte. Teilnehmer
die nicht abgestimmt haben, werden hierbei nicht berticksichtigt.

Maximaler Score pro Anzahl Abstimmer Mit dieser Option zeigen Sie den maximal zu er-
zielenden Score von diesem Teilnehmer an. Der maximal zu erzielende Score ist der
Score, den die Teilnehmer hétten erzielen kdnnen, wenn jeder in der Gruppe, der abge-
stimmt hat, auf die Antwort mit dem hochsten Score abgestimmt hédtte Teilnehmer die
nicht abgestimmt haben, werden hierbei nicht beriicksichtigt.

Durchschnittsscore Mit dieser Option zeigen Sie die durchschnittliche Punktzahl an, die
von jedem Teilnehmer, der abgestimmt hat, erzielt wurde.

Fragen

Unter Fragen konnen Sie angeben, iber welche Fragenreihe Sie die Scores berechnen
mochten. Dadurch kénnen Sie sowohl einen Zwischenstand als einen Endstand anzei-
gen.
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Name Gruppe Score Abstimmazeit Abstimmzeit der
Teilnehmer 1 ROT 20 22,41 Sek. Teilnehmer an
Teilnehmer 2 ROT N 4 18,90 Sek.
Teilnehmer 3 ROT 10 33,17 Sek.
Teilnehmer 1 GRUN 8 11,50 Sek.
Teilnehmer 2 GRUN 20 9,85 Sek.
Teilnehmer 3 GRUN 20 24,07 Sek.
Teilnehmer 1 | BLAU 20 134,28 Sek.
Teilnehmer 2 BLAU 18 15,47 Sek.
Teilnehmer 3 BLAU 8 4,62 Sek.
Teilnehmer 1 GELB 8 15,72 Sek.
Teilnehmer2 | GELB 10 140,64 Sek.
Teilnehmer 3 | GELB 20 189,73 Sek.
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Fir das obige Beispiel wurden noch zwei weitere Fragen erstellt. Auf die erste Frage in
diesem Skript gibt es zwei richtige Antworten. Wenn ein Teilnehmer eine der beiden
Antworten auswdhlt, bekommt er 10 Punkte. Bei den tibrigen Fragen gibt es jeweils eine
richtige Antwort. Auch bei diesen Fragen kann ein Teilnehmer 10 Punkte erzielen. Der
Standardscore wurde bei diesen Fragen auf -2 Punkte eingestellt, sodass bei einem Teil-
nehmer, der nicht abstimmt, 2 Punkte abgezogen werden.

Auf dieser Folie wird eine Ubersicht von dem Zwischenstand nach den ersten drei Fragen
angezeigt. Die erste Spalte zeigt die Namen der ersten drei Teilnehmer von jeder der vier
Gruppen an. Es wurde ein Feld mit der Feldoption Teilnehmer eingefiigt, in dem die Teil-
nehmer 1, 2, 3, 51, 52, 53, 101, 102, 103, 151, 152 und 153 angezeigt werden. In diesem Beispiel
wurden die Teilnehmer in Gruppen zu je 50 Teilnehmern eingeteilt. Es ist nicht notwen-
dig, eine spezielle Gruppe zu wahlen. Die Feldoption aus Gruppe ist daher auf , 0 einge-
stellt.

Unter Anzeige wurde Name des Teilnehmers ausgewdhlt. Unter Fragen wurde Frage 1 als
erste und Frage 3 als letzte Frage ausgewahlt.

In der zweiten Spalte wird angezeigt, in welcher Gruppe sich diese Teilnehmer befinden.
Auch hier wurde bei Feldoptionen die Option Teilnehmer ausgewdhlt und die Option aus
Gruppe auf ,0“ gesetzt. Die Anzeige ist jetzt auf Name der Gruppe eingestellt. Bei Spalte
drei und vier schlieflich ist die Anzeige auf Score bzw. Abstimmzeit eingestellt.

Uber der Auflistung wurde ein Text erstellt, der den maximalen Score fiir diese drei Fra-
gen anzeigt. Dazu wurde ein normales Textobjekt eingefiigt, mit dariiber einem Feld vom
Typ Score. Bei den Feldoptionen wurde Teilnehmer 1 und bei der Anzeige wurde Maxima-
ler Score pro Anzahl Teilnehmer ausgewdhlt. Es macht keinen Unterschied, ob Sie Teil-
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nehmer 1 oder 2 oder 200 auswahlen. Alle 200 Teilnehmer konnen ein und dieselbe ma-
ximale Punktzahl erreichen.

Wenn Sie in einer Score-Ubersicht den Gruppennamen eines Teilnehmers anzeigen,
konnen Sie diesen Namen auch mit einer Hintergrundfarbe versehen. Bei den Eigen-
schaften eines Felds, das den Gruppennamen anzeigt, kénnen Sie bei der Hintergrund-
farbe Gruppenfarbe einstellen. Diese Gruppenfarbe kann nur verwendet werden, nach-
dem sich die Teilnehmer selbst mithilfe einer Gruppenfrage in Gruppen eingeteilt haben.
Bei einer Gruppenfrage legen die Antworten die Gruppennamen fest und die Balkenfar-
ben dieser Antworten bestimmen die Gruppenfarbe.

Eine Ubersicht der erzielten Scores pro Gruppe

In dem Quiz in diesem Beispiel spielen 200 Teilnehmer mit. Es ist unmoglich, die Ergeb-
nisse von allen 200 Teilnehmern tibersichtlich auf einer Folie anzuzeigen. Daher werden
als Beispiel nur die Ergebnisse von zwolf Teilnehmern angezeigt. Alle 200 Teilnehmer
sind in vier Gruppen eingeteilt. Von jeder Gruppe werden die ersten drei Teilnehmer
angezeigt. Es kann auch eine Ubersicht {iber die vier Gruppen erstellt werden, sodass Sie
sehen konnen, wie viele Punkte jede Gruppe erzielt hat.

s IV5-Professional 44.14 - [Erweitert mit VS-Professional af I} Verschiedene

DS & E > & L@~ NAT% <7 0Tl °
-l Score zeigen den
Zwischenstand nach drei Fragen: Gruppenscore
- - - und die gesamte
Der maximal zu erzielende Score ist: 1500  Punkte Abstimmzeit an
Gesammte
Gruppe:  Score:  apstimmzeit:
b
ROT 688 1191,89 Sek.
GRUN 706 1350,04 Sek.
BLAU 716 1221,40 Sek.
GELB 644 1298,27 Sek.
g
T e e M e Al e S L | @ e o

Die Namen der Gruppen werden hier mit normalen Textobjekten angezeigt. Fiir das An-
zeigen des Scores wird ein Feld vom Typ Score verwendet. Die Feldoptionen Teilnehmer
und aus Gruppe sind auf ,0“ eingestellt. Die Feldoption Filtern aus Gruppe ist auf ROT,
GRUN, BLAU bzw. GELB eingestellt. Die Anzeige wurde auf Score eingestellt. Dieselben
Einstellungen wurden auch beim Anzeigen der Abstimmzeit vorgenommen. Dabei wur-
de die Anzeige jedoch auf Abstimmzeit eingestellt.
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Eine Top-5 der Teilnehmer

Eine Ubersicht iiber die Scores aller Teilnehmer ist nur interessant, wenn Sie auch alle
Teilnehmer auf dem Bildschirm anzeigen kénnen. Dies ist bei kleinen Gruppen gut mog-
lich, bei einer Gruppe mit 200 Teilnehmern hat das jedoch keinen Sinn.

Bei grofien Gruppen ist es interessanter, die momentan besten 3, die besten 5 oder sogar
die besten 10 Teilnehmer anzuzeigen.

[SlEies) Die fiinf besten
=124l Teilnehmer

tert mit IVS-Professior

Ansicht Einfigen Format Abstimmen _Ergebnisse

eI R Y NAT% <7 TR LB ®

(Top-5) nach drei
H - Fragen
Top-5 nach drei Fragen: &
Der maximal zu erzielende Score ist: 30 Punkte

Gesammte
Name: Gruppe: Score; Abstimmzeit:
1. Platz Teilnehmer 42 | ROT 30 |Punkte 14,78 Sek. |
2. Platz freilnehmeruh‘ BLAU | 30 ]|Punkte [1571Sek.|

3. Platz Teilnehmer 22 | [GRUN 30 |Punkte 16,19 Sek. |

4. Platz [eilnehmer 31 | |GELB 30 |Punkte 17,71 Sek. |
5. Platz Teilnehmer 12 | ROT 30 |Punkte 22,39 Sek. |
I 3
M 4» W @wEa OO0B Relativ lie
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In dem Beispiel oben wird die Top-5 der Teilnehmer angezeigt, die nach dem Abstimmen
Uber die ersten drei Fragen die hochsten Scores erzielt haben. Bei diesen drei Fragen
konnten die Teilnehmer maximal 30 Punkte erzielen. Sie sehen, dass jeder dieser fiinf
Teilnehmer auch tatsichlich 30 Punkte erzielt hat. In dem Falle wird die gesamte Ab-
stimmzeit der Teilnehmer auch mit gewogen. Der Teilnehmer, der alle drei Fragen am
schnellsten richtig beantwortet hat, steht auf Platz 1.

Das erste Feld in der ersten Reihe wurde so eingestellt, dass es den Namen des Teilneh-
mers 1 aus Gruppe o anzeigt. Die Namen werden sortiert nach Score. Das zweite Feld
wurde so eingestellt, dass es den Namen der Gruppe des Teilnehmers 1 aus Gruppe o an-
zeigt. Auch hier wird sortiert nach Score. Das dritte Feld wurde so eingestellt, dass es den
dazugehorigen Score anzeigt und das vierte Feld so, dass es die dazugehorige Abstimm-
zeit anzeigt. Dieselben Einstellungen wurden auch bei den anderen Reihen vorgenom-
men, dann jedoch fiir Teilnehmer 2, 3, 4 bzw. 5. Bei allen Feldern wurde eingestellt, dass
nur die Fragen 1 bis 3 in die Berechnung aufgenommen werden sollten.

Auf dieselbe Weise konnen Sie auch eine Top-3 (die besten drei Teilnehmer) oder eine
Top-10 (die besten zehn Teilnehmer) oder jede andere beliebigen Anzahl von besten
Teilnehmern anzeigen. Unter Feldoptionen wahlen Sie die Option Teilnehmer und geben
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Sie die Position des Teilnehmers an, den Sie anzeigen mochten. Bei Reihenfolge stellen
Sie die Option Teilnehmer nach Score, Gruppen in Original-Reihenfolge ein.

In diesem Testquiz folgen nach dieser Ubersicht noch vier Fragen. Bei Frage 4, 5 und 6
sind jetzt 15 Punkte pro Frage zu erzielen und bei Frage 7 schlie8lich 20 Punkte.

Nach Frage 7 wird die Top-5 wieder angezeigt, genau wie nach Frage 3. Natiirlich werden
jetzt die Eigenschaften der Felder so eingestellt, dass die Fragen 1 bis 7 in die Berechnung
aufgenommen werden.

1VS-Professional 44.14 - [Erweit iona J) Die fiinf besten

Dstei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fomnat_Abstimmen _Ergebizse Kommunikation Fenster 7 1=l und die drei
DS M &[F <|s i KA~ TPl Bed
-l schlechtesten
H Teilnehmer nach
Top-5 nach sieben Fragen ‘
sieben Fragen
Der maximal zu erzielende Score ist: 95 Punkte
Gesammte
Name Gruppe: Score: Abstimmzeit:
1. Platz Teilnehmer 20 |  ROT 95 |points 69,89 Sek. |
2. Platz Teilnehmer 13 | BLAU 85 |points 61,92 Sek. |
3. Platz [eilnehmer 45 | ROT 85 |points 68,24 Sek. |
4. Platz Teilnehmer 14 |  GELB 85 |points 80,26 Sek. |
5. Platz [Teilnehmer 43| GRUN B3 points 36,11 Sek. |

Bottom-3 nach sieben Fragen

3. Platz [eilnehmer 50 | BLAU 8 points 6825 Sek. |
2. Platz Teilnehmer 36 | [GELB | 7 |points 20,16 Sek. |
1. Platz [eilnehmer 27 | |GELB 6 points 4542 Sek. |
I 3
M 4» W @wEa OO0B Relativ zur Folie
Folie: 13 von 16 Geandert LO; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF__ SCRL

Auflerdem wird hier auch noch eine so genannte Bottom-3 angezeigt. Diese umgekehrte
Version einer Top-3 zeigt eine Ubersicht {iber die drei schlechtesten Teilnehmer an. Da-
zu wurden wieder dieselben Felder eingefiigt wie bei der Top-5, diesmal werden jedoch
nacheinander die Teilnehmer auf den Positionen -3, -2 und -1 angezeigt.

Wenn Sie die Top-5 auf der Folie anzeigen mochten, auf der auch eine Frage steht, soll-
ten Sie beriicksichtigen, dass die Ubersicht bereits an dem Moment angezeigt wird, an
dem Sie die Abstimmung 6ffnen. Wenn dies die erste Frage ist, hat jeder Teilnehmer o
Punkte. Die Top-5 hat in dem Moment keine Aussagekraft; derjenige, der auf dem ersten
Platz steht, hat genauso viele Punkte wie der Teilnehmer auf dem fiinften Platz. Erst
wenn die Abstimmung geschlossen wird, wird die richtige Ubersicht angezeigt. Darum
empfehlen wir, die Top-5 immer auf einer separaten Folie anzuzeigen und nicht auf einer
Folie, auf der auch abgestimmt wird.

Eine Top-5 der Gruppen
Auf dieselbe Weise wie die Top-5 der Teilnehmer kénnen Sie auch die Top-5 der mitspie-
lenden Gruppen anzeigen. In diesem Beispiel ist dies eine Top-4, denn es nehmen vier
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Gruppen an diesem Quiz teil, aber in der gleichen Weise konnen Sie auch eine Top-5

oder eine Top-10 erstellen.

| Vier teilneh-

tert mit IVS-Professior

Format _ Abstimmen

Ergebis: unikation Fenster 7 -2 5l mende Gruppen,
DSBS & * s m@dlo NAT% <7 0T F|almD
-l angeordnet von
H - der am besten
Endstand nach sieben Fragen: €
bis zur am
Der maximal zu erzielende Score ist: 4750 Punkte
— schlechtesten
spielenden
Gesammte Bester
Gruppe: Score: Abstimmzeit Teilnehmer: Gruppe
1. Platz [GRUN 23% 0678,41Sek. | [Teilnehmer 43
2. Platz ROT 2353 2733,77 Sek. 1} Teilnehmer 20
3. Platz GELB 2345 278347Sek | [Teilnehmer 14
4. Platz BLAU 2167 2526,22Sek. | [Teiinehmer 13
I 3
M 4» W @wEa OO0B Relativ zur Folie
Folie: 14 von 16 Geandert LO; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_SCRL

Das erste Feld in der ersten Reihe wurde eingestellt um Teilnehmer 0 aus Gruppe 1 anzu-
zeigen, wahrend die Reihenfolge auf Teilnehmer nach Score; Gruppen nach Score einge-
stellt wurde. Das zweite Feld zeigt den Score, das dritte die Abstimmzeit und das vierte
den Namen des Teilnehmers an. Das vierte Feld wurde mit Teilnehmer 1 aus Gruppe 1
eingestellt, um den Namen des besten Teilnehmers aus dieser Gruppe anzuzeigen.

Dasselbe wurde bei den iibrigen Feldern eingestellt, dort jeweils fiir Gruppe 2, 3 und 4.

Eine Ubersicht von Gruppen mit verschiedenen Teilnehmer-

anzahlen

Wenn Sie ein Quiz mit Gruppen veranstalten, die nicht alle gleich viele Teilnehmer ha-
ben, konnen Sie die Top-4 nicht auf der Grundlage der erzielten Punkte anzeigen. Damit
wiirden Sie eine Gruppe mit weniger Teilnehmer benachteiligen, da diese weniger Punk-
te erzielen kann als eine Gruppe mit vielen Teilnehmern. Und damit hétte eine Gruppe
mit vielen Teilnehmern auch viel mehr Aussichten, in der Top-4 ganz oben zu stehen.

Wenn die Gruppen nicht alle gleich grof§ sind, kdnnen Sie am besten einen relativen
Score anzeigen. Das ist ein Score in Prozenten auf der Grundlage der maximal zu erzie-
lenden Punkte einer Gruppe. Ob eine Gruppe nun grof3 oder klein ist, spielt dann keine
Rolle, denn damit wird die maximal zu erzielende Punktanzahl auch grofRer oder kleiner.

Im folgenden Beispiel wird dasselbe Quiz gespielt. Daran nehmen auch wieder vier
Gruppen teil. Die Gruppe ,ROT‘ hat 38 Teilnehmer, die Gruppe ,GRUN‘ hat 50 Teilneh-
mer, die Gruppe ,BLAU* hat 21 Teilnehmer und die Gruppe ,GELB‘ hat 35 Teilnehmer.
Nachdem alle sieben Fragen beantwortet wurden, wird wieder eine Top-4 der Gruppen
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angezeigt. Es wird ein normaler Score angezeigt. Auflerdem wird bei jeder Gruppe ein
zusdtzliches Feld hinzugefiigt, in dem der maximal zu erzielende Score dieser Gruppe
angezeigt wird. Die Gruppen wurden sortiert nach prozentualem Score pro Anzahl Teil-
nehmer.

esu) Vier teilneh-

DateiBearbeiten Ansicht _Einfagen Format_Abstimmen _Ergebnisse Kommunikation Fenster 7 [- sl mende Gruppen
[oz@&[E % s wdoc[wulh s - 7rlagng

mit einer unglei-
Endstand nach sieben Fragen: chen GroBe,
angeordnet von
der am besten
spielenden

pro Anzahl Teilnehmer

Gesammte Bester .

Gruppe: Score:  Abstimmzeit: Teilnehmer: Max. Score: Gruppe bis zur

) am schlechtes-

1. Platz ROT 1628 2216,31 Sek. feiinehmer 19| 8610 ten spielenden

§ § . Gruppe

2. Platz GELB 1452 2103,25 Sek. Teilnehmer 16 | 3325
3. Platz GRUN | 1819 | 29%,13 Sek. [Teilnehmer 8 4750
4. Platz BLAU | 727 | [177,37 Sek. Teilnehmer 1 1995

i ]

“n «» u\@afum\ugggama@mmwé\ Relativ ur Fole
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Sie sehen, dass die unterschiedlichen Gréfien der Gruppen beim Berechnen des 1., 2., 3.
und 4. Platzes bereits beriicksichtigt wurden. Obwohl die Gruppe ,GRUN‘ die meisten
Punkte erzielt hat, steht diese Gruppe auf dem dritten Platz. Diese Gruppe hat die meis-
ten Teilnehmer und konnte daher auch viel mehr Punkte erzielen. Wenn Sie jetzt den
relativen Score anstelle des normalen Scores anzeigen, wird die Ubersicht deutlicher.

Der Score der
Gruppen, ange-
zeigt in Pro-
zentsdtzen

T e e ey Ty ———

IR R R Y R BT T

Endstand nach sieben Fragen:

pro Anzahl Teilnehmer

Gesammte Bester
Gruppe: Score: Abstimmzeit: Teilnehmer: Max. Score:
1. Platz ROT 45,10%)| 2216,31 Sek. feiinehmer 19| 8610
2. Platz GELB | 4367 % 210325 Sek.h Teilnehmer 16 | 3325
3. Platz GRUN | (3829%)| ?2990,18 Sek. [Teilnehmer 8 4750
4. Platz BLAU | 3644 %] [1177,37 Sek. Teilnehmer 1 e

i ]

“n «rwmaloo D‘“%%g%\%ﬁemm\mﬂé\ Relsty ur Foie
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Die Gruppe ,ROT hat insgesamt etwas mehr als 45% der Anzahl Punkte erzielt, die von
dieser Gruppe zu erreichen waren. Damit ist die Gruppe ,ROT* der Sieger. Obwohl die
Gruppe ,GRUN' in absoluten Zahlen die meisten Punkte erzielt hat, hat diese Gruppe
doch nur gut 38% der bei dieser Gruppe moglichen Punkte erzielt. Und damit ist die
Gruppe ,GRUN' die Gruppe mit einem schlechteren Ergebnis als die Gruppe ,ROT".

Dennoch ist die obige Ubersicht nicht ganz ehrlich. Zum Berechnen des maximal zu er-
zielenden Scores wird hier namlich davon ausgegangen, dass alle Teilnehmer in der
Gruppe abgestimmt haben. Und Sie miissen bereits beim Erstellen der Teilnehmerliste
festlegen, wie viele Teilnehmer in jede Gruppe gehéren. Obwohl in dem Beispiel 21 Teil-
nehmer fiir die Gruppe ,BLAU‘ beriicksichtigt wurden, zeigte sich, dass die tatsdchliche
Anzahl Teilnehmer etwas niedriger war. Dadurch war die Gruppe ,BLAU" benachteiligt.

Natirlich kénnen Sie sagen, dass die Gruppe ,BLAU’ in dem Falle Pech gehabt hat. Es
hitten dann eben alle Teilnehmer zu diesem Quiz kommen miissen. Es kann allerdings
auch so sein, dass Sie vorher nicht wussten, wie viele Teilnehmer die Gruppe ,BLAU‘ ent-
halten wiirde, und dass Sie deshalb einfach so eine Liste mit 21 Teilnehmern erstellt ha-
ben. Wenn die Gruppe schliefflich nur 17 Teilnehmer enthilt, benachteiligen Sie damit
die Gruppe.

Wenn die Gruppengrofe vorher nicht bekannt ist, konnen Sie sich auch dafiir entschei-
den, den relativen Score anhand des maximalen Scores pro Anzahl Abstimmer berech-
nen zu lassen. Wenn in der Gruppe ,BLAU* nur 17 Teilnehmer abstimmen, wird der ma-
ximale Score tiber diese 17 Teilnehmer berechnet, und nicht iiber die 21 Teilnehmer, die
urspriinglich in der Teilnehmerliste standen.

414 tert mit IV -Professional s J) Den Score der

Format _ Abstimmen

Bearbeiten Ansicht _Einfigen

Ergebis: unikation Fenster 7 =25/l Gruppen in
DS M &[F <|s i NAT% -l T FlLaBwd .
~|l Prozentsdtzen
H - ro Anzahl
Endstand nach sieben Fragen: pro A
Abstimmer
pro Anzahl Abstimmer anzeigen
Gesammte Bester
Gruppe Score: Abstimmzeit Teilnehmer: Max. Score:
1. Platz ROT 52,77 %) §216‘31 Sek. Teilnehmer 19 | 3085
2. Platz GELB | 51,31%] 2103,25 Sek Teilnehmer 16 | 2830
3. Platz BLAU | 4847 %] 177,37 Sek Teilnehmer 1 1500
4.Platz GRUN | [502%| 2990,18 Sek. [Teilnehmer 8 4040
g
LR 4 @ E oo 6 Relativ zur Folie
Folie: 16 von 16 Geandert LO; A0 V:0; W0 Nicht aktiv @@ ST PRAS VERR 0% GROSS NF_ SCRL
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Sie sehen, dass die Gruppe ,BLAU" jetzt, wo der Score anhand der Anzahl Teilnehmer
berechnet wird, die tatsdchlich abgestimmt haben, ein besseres Ergebnis erzielt als die
Gruppe ,GRUN".

Ein Nachteil dieser Art des Anzeigens ist jedoch, dass es fiir einen Teilnehmer, der eine
Antwort nicht weif3, jetzt giinstiger ist, nicht abzustimmen als falsch abzustimmen.
Wenn er abstimmt und die falsche Antwort gibt, erhoht sich sein Score nicht, der maxi-
mal zu erzielende Score erhoht sich jedoch. Wenn er nicht abstimmt, erhdht sich sein
Score zwar auch nicht, allerdings erhdht sich sein maximal zu erzielender Score dann
ebenfalls nicht. Prozentual gesehen ist Letzteres daher giinstiger.

Das Ausscheidungssystem

Bei dem Ausscheidungssystem wird auch ein Quiz gespielt. Im Gegensatz zu einem nor-
malen Quiz darf jedoch bei einem Ausscheidungssystem nur eine Antwort pro Frage
richtig sein. Aulerdem wird ein Ausscheidungssystem individuell gespielt und nicht in
Gruppen.

Nach jeder Frage im Ausscheidungssystem scheiden die Teilnehmer, die eine falsche
Antwort gegeben haben, aus. Sie diirfen bei der nichsten Frage nicht mehr abstimmen.
Das Keypad wird jedoch normal wieder geoffnet und es kann damit auch abgestimmt
werden. Diese Stimme wird jedoch nicht mehr registriert. Nur die Stimmen von Teil-
nehmern, die noch im Rennen sind, werden registriert.

Sie spielen ein Ausscheidungssystem, indem Sie bei den Eigenschaften jeder Frage die
Option Ausscheidungssystem einschalten. Am Beginn der Sitzung spielen alle Teilnehmer
mit. Wer eine Frage falsch beantwortet, spielt bei der ndchsten Frage nicht mehr mit. Sie
spielen solange weiter, bis ein Sieger {ibrig bleibt. Sollte sich bei einer bestimmten Frage
zeigen, dass alle noch tbriggebliebenen Teilnehmer diese falsch beantwortet haben und
es daher keinen Sieger gibt, diirfen die letzten Teilnehmer automatisch wieder bei der
ndchsten Frage abstimmen. Das bedeutet, dass selbst wenn alle Teilnehmer ausscheiden,
Sie noch solange weiterspielen kdnnen, bis ein einziger Sieger iibrig bleibt.

Ein Ausscheidungssystem bleibt wédhrend einer Sitzung aktiv. Sie konnen Teilnehmer,
die bereits ausgeschieden sind, nicht bei einer bestimmten Frage wieder teilnehmen las-
sen. Nur wenn Sie eine neue Sitzung starten, konnen alle Teilnehmer wieder antworten.

Bei einem Ausscheidungssystem konnen Sie jedoch Fragen stellen, die von allen beant-
wortet werden konnen. Diese Fragen gehoren dann nicht zum Ausscheidungssystem. Bei
den Eigenschaften dieser Fragen schalten Sie die Option Ausscheidungssystem aus.

Sie spielen z. B. ein Ausscheidungssystem mit 50 Teilnehmern. Nach drei Fragen sind
noch 32 Teilnehmer {ibrig. Dann stellen Sie eine Frage, die nicht zum Ausscheidungssys-
tem gehort. Alle so Teilnehmer konnen diese Frage dann wieder beantworten. Die
ndchste Frage gehort jedoch wieder zum Ausscheidungssystem, d. h. nur die tbrigge-
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bliebenen 32 Teilnehmer kénnen diese beantworten. Nach zehn Fragen sind noch fiinf
Teilnehmer tibrig. Sie stellen jetzt wieder eine Frage, die nicht zum Ausscheidungssys-
tem gehort und die daher von allen 50 Teilnehmern beantwortet werden kann. Die da-
rauffolgende Frage gehort dann wieder zum Ausscheidungssystem; Sie spielen daher mit
den funf Gbriggebliebenen Teilnehmern weiter. Nach dieser Frage sind noch drei Teil-
nehmer wbrig. Sie stellen noch eine Frage und es zeigt sich, dass alle drei ibriggebliebe-
nen Teilnehmer diese Frage falsch beantworten. Bei der nichsten Frage diirfen dann die-
se drei Teilnehmer trotzdem wieder antworten. Schliellich bleibt nur ein Teilnehmer
Ubrig.

Nach jeder Frage im Ausscheidungssystem konnen Sie eine Folie mit zwei Feldern vom
Typ Teilnehmer anzeigen. Bei dem einen Feld stellen Sie Namen der Teilnehmer, die fol-
gende Antwort gegeben haben ein. Als Antwort wahlen Sie dann die richtige Antwort auf
diese Frage aus. Bei dem anderen Feld stellen Sie Namen der Teilnehmer, die nicht die fol-
gende Antwort gegeben haben ein. Auch hier wéhlen Sie als Antwort die richtige Antwort
auf diese Frage aus. So konnen Sie bei jeder Frage sehen, welche Teilnehmer noch im
Rennen sind und welche ausgeschieden sind. Siehe auch das Beispiel unter ,Teilnehmer,
die eine bestimmte Antwort gegeben haben® auf Seite 212.

Anzeigen eines Textes aus einer externen Anwendung

Mit einem Feld vom Typ Text konnen Sie beliebigen Text aus einer XML-Datei anzeigen.
Haben Sie diese XML-Datei aus einer anderen Anwendung heraus erstellt, kdnnen Sie
diese Informationen im Textfeld anzeigen lassen.
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Eigenschaften des Feldes -l [.5 [esm| Die Ffldoptio-
nen fiir den
[Feld [Hintergrung| Feldtyp Text
Eeldtyp
[Tt -
Feldoptionen
Blockindex: T
Textindex: 1 -
f ok | [ Abbrechen | [ bemehmen | “

Eine XML-Datei ist in Blocken unterteilt, wobei jeder Block in eine bestimmte Anzahl
von Texten unterteilt ist. In den oben gezeigten Eigenschaften kénnen Sie nun einstellen,
aus welchem Block und aus welchem Text die Information ausgelesen werden soll. Wenn
Sie den Blockindex auf o stellen, wird der Blockindex genutzt, der der aktuellen Frage-

nummer entspricht.
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Einstellungen

Mit den Einstellungen kénnen Sie eine Reihe von Optionen bei der IVS-Software dndern.
Sie kénnen z. B. angeben, was beim Starten der [VS-Software geschehen soll. Und beim
Erstellen eines Skript konnen Sie den Abstand des Rasters und die Empfindlichkeit der
Maus einstellen.

Sie konnen Sie Einstellungen dndern, indem im Menii Datei die Option Einstellungen wéh-
len.

Waihlen Sie im Menii Datei die Option Einstellungen aus.

Daraufhin wird das Dialogfenster mit den Einstellungen angezeigt.

Voorkeursinstellingen ? e | Dialogfenster
mit den Einstel-
Starten | Bearbeiten | Ansicht | Prasentieren | Updates | lungen

Aktion beim Starten

Wahlen Sie die Aktion aus die beim Starten von IVS-Professional
ausgefiifrt werden soll.

@ Den Startdialog anzeigen
) Das zuletzt verwendete Script Sffnen
*) Ein zuvor gespeichertes Script ffnen
*) Ein neues Saipt erstellen

*) Keine Aktion ausfiihren

Warnungen

[ Warnung anzeigen, wenn die Base Station beim Starten von
1VS-Professional nicht initialisiert werden konnte

Starten

Unter Starten kénnen Sie angeben, was geschehen soll, wenn Sie die IVS-Software star-
ten. Standardmaflig wird der Startdialog angezeigt, Sie konnen sich aber auch dafiir ent-
scheiden, sofort ein neues Skript zu starten oder nichts zu tun.

Den Startdialog anzeigen Beim Starten wird der Startdialog angezeigt. Darin kénnen Sie
eines der zuletzt verwendeten Skripts 6ffnen oder ein neues Skript beginnen.

Das zuletzt verwendete Skript 6ffnen Beim Starten wird automatisch das zuletzt verwen-
dete Skript geoffnet.

Ein zuvor gespeichertes Script 6ffnen Nachdem die IVS-Software gestartet wurde, wird das
Standarddialogfenster fiir das Offnen einer Datei angezeigt. Sie konnen dann selbst wéh-
len, welches Skript Sie 6ffnen mochten.

Ein neues, leeres Skript 6ffnen Die IVS-Software startet mit einem neuen, leeren Skript.
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Nichts tun Die IVS-Software wird nur gestartet, ohne ein Skript zu 6ffnen oder einen
Dialog anzuzeigen.

Eine Warnung anzeigen, wenn die Base Station nicht initialisiert werden konnte Wenn diese
Option aktiviert ist, wird beim Starten der IVS-Software eine Meldung angezeigt, wenn
die Base Station nicht initialisiert werden konnte, wahrend bei der IVS-Software das au-
tomatische Initialisieren der Base Station eingestellt war. Wenn diese Option nicht akti-
viert ist, wird keine Meldung angezeigt, wenn das Initialisieren misslingt.

Bearbeiten

Beim Anklicken der Registerkarte ,Bearbeiten“ konnen Sie einrichten wie eine Kopie
eines Objektes hinsichtlich der Position des Originalobjektes nach dem Einfiigen positi-
oniert werden soll. Folgende Einstellmoglichkeiten stehen zur Verfiigung:

Duplikat positionieren

Beim duplizieren eines Objektes konnen Sie die entsprechende Position nach dem Ein-
fiigen einstellen. Sie konnen die horizontale und vertikale Verschiebung angeben. Diese
kann positiv - das Duplikat wird nach unten oder nach rechts verschoben - oder negativ
- das Duplikat wird nach oben oder nach links verschoben - sein. Die Verschiebung in
der Horizontalen kann maximal 512 Pixel betragen. Die Verschiebung in der Vertikalen
maximal 384 Pixel. Die Werte gelten fiir die positive als auch fiir die negative Verschie-
bung.

Rastergrofle

Wenn Sie das Gitter fiir das einfache Ausrichten von Objekten nutzen, konnen Sie hier
die Rastergrofie einstellen. Der minimale Abstand zwei Rasterpunkten betrdgt 8 Pixel
und der maximal Abstand zwischen zwei Rasterpunkten betrigt 384 Pixel.

Horizontal Sie haben hier die Moglichkeit den horizontalen Abstand einzustellen.
Vertikal Sie haben hier die Moglichkeit den vertikalen Abstand einzustellen.

Horizontal und vertikal gleichermaRen aktivieren Sie diese Option, um bei einer Anderung
des horizontalen Abstandes den vertikalen Abstand automatisch anpassen zu lassen.
Gleiches gilt auch umgekehrt.

Mausempfindlichkeit

Dieser Wert gibt an, wie weit Sie die Maus bewegen miissen, damit das Objekt verscho-
ben wird. Der Standardwert ist 10. Dies bedeutet, dass ein Objekt erst dann verschoben
wird, wenn Sie die Maus um 10 Pixel bewegt haben. Je hoher der Wert bei der Mausemp-
findlichkeit, desto weiter muss die Maus bewegt werden, damit sich auch das Objekt
bewegt. Der minimale einzustellende Wert betrdgt 1, der maximal einzustellende Wert
betragt 10.
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Ansicht

Mit der Registerkarte Ansicht konnen Sie einstellen, auf welchem Bildschirm die Prisen-
tation angezeigt werden soll. Weiterhin kénnen Sie hier das Ansichtsverhéltnis festlegen.

Mehrere Monitore

Wenn Thr Computer oder Laptop mit mehreren Monitoren ausgeriistet ist und Sie haben
den zweiten Monitor als erweiterten Desktop eingestellt, dann kénnen Sie hier angeben,
auf welchem dieser Monitore der Prasentationsbildschirm angezeigt werden soll.
Dadurch kénnen Sie den Prasentationsbildschirm {iber den an den Laptop angeschlosse-
nen Projektor anzeigen, wahrend der Bearbeitungsbildschirm auf dem Laptop selbst an-
gezeigt wird. Auf dem Prdsentationsbildschirm brauchen Sie dann keine Symbolleiste
mehr anzuzeigen. Den Verlauf der Abstimmung kdnnen Sie {iber den Bearbeitungsbild-
schirm beobachten und steuern.

Ansichtsverhdlinis

Mit dem Ansichtsverhaltnis geben Sie das relative Verhdltnis zwischen der Hohe und der
Breite einer Folie an. Wenn dieses Verhaltnis mit dem Verhaltnis Thres Bildschirms tiber-
einstimmt, wird die Folie im Prasentationsbildschirm genau bildfiillend angezeigt. Wenn
das Verhaltnis der Folie von dem des Bildschirms abweicht, konnen links und rechts o-
der oberhalb bzw. unterhalb der Folie schwarze Balken sichtbar sein.

Das am hdufigsten verwendete Ansichtsverhdltnis ist bei Projektoren 4 : 3. Das bedeutet,
dass die Breite des Bildschirms 133 % der Hohe ist. Andere hdufig verwendete Ansichts-
verhdltnisse sind 5 : 4 fiir LCD-Bildschirme und 16 : 10 fiir Breitbild-LCD-Bildschirme.

Bevor Sie ein Skript erstellen, stellen Sie hier das Verhaltnis der Folie auf das Verhéltnis
ein, das bei dem Bildschirm verwendet wird. Die IVS-Software unterstiitzt die gangigsten
Ansichtsverhdltnisse und eine Reihe weniger hiufig vorkommender Verhéltnisse.

Wenn Sie ein Verhdltnis anpassen, wéahrend Sie ein Skript ge6ffnet haben, kann es vor-
kommen, dass einige Objekte nicht mehr oder nicht mehr ganz auf die Folie passen.
Wenn Sie ein Skript 6ffnen, das mit einem anderen Ansichtsverhiltnis erstellt wurde,
schaltet die Software voriibergehend auf dieses neue Verhdltnis um.

Prasentieren
Mit der Registerkarte Prdsentieren konnen Sie einstellen, ob Sie fiir die Abstimmung ei-
nen Drahtlos-Prasenter nutzen mochten.

Einen Wireless Prisenter verwenden um die Abstimmung zu éffnen/schlieBen Aktivieren
Sie diese Option, wenn sie einen solchen Prasenter fiir die Abstimmung einsetzen wol-
len.

Der Prasenter schickt abwechselnd F5/Esc Die meisten Prasenter nutzen eine Taste um die
Prasentation in Microsoft PowerPoint zu starten oder zu stoppen. Beim ersten Driicken
wird nun ein F5 Tastaturdruck an den Computer gesendet und beim zweiten Driicken
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wird ein Esc Tastaturdruck gesendet. Mit F5 konnen Sie die Abstimmung 6ffnen lassen.
Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die Esc-Taste so eingestellt, dass hiermit die Ab-
stimmung geschlossen wird. Sie konnen mit der Tastatur am Computer die Abstimmung
mittels der (= -Taste nicht abbrechen, da diese auf ,Schlieffen der Abstimmung® umpro-
grammiert ist.

Der Prasenter schickt eine bestimmte Taste, namlich B Einige Prdsenter haben eine Taste,
um bestimmte Tastatureingabe zu iibermitteln. So zum Beispiel die Taste ,B¢, um in
Microsoft PowerPoint den Bildschirm leer anzeigen zu lassen. Mit Aktivierung dieser
Option und Einstellung einer Taste dndern Sie das Set-Up fiir das Abstimmen. Diese Tas-
te wird dann fiir das Offnen und SchlieRen der Abstimmung programmiert.

Bitte beachten Sie, dass beim Schliefen der IVS-Software die Option Einen Wireless Pri-
senter verwenden um die Abstimmung zu 6ffnen/schlieBen automatisch deaktiviert wird.
Dies um zu verhindern dass die =-Taste eingestellt bleibt um die Abstimmung zu
schliefden, und damit eine Abbrechung der Abstimmung nicht mehr méglich ist.

Updates

Mit Hilfe der Optionen unter dieser Registerkarte, konnen Sie einstellen, wie oft nach
verfiigbaren Updates gesucht werden soll. Sie konnen einmal am Tag, einmal die Woche,
einmal im Monat oder nichts von dem vorgenannten einstellen. Sie haben auch die Mog-
lichkeit, manuell nach Updates suche zu lassen. Dies kdnnen Sie im Menii Hilfe mit der
Option Nach Updates suchen erreichen.
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Problemlosung

Wiéhrend einer Sitzung koénnen eventuell einige Probleme auftreten, die Sie 16sen miis-
sen. Es kann zum Beispiel jemand tber ein Stromkabel der Base Station stolpern,
wodurch die Base Station von der Spannungsversorgung getrennt wird. In den folgenden
Szenarien wird beschrieben, was geschehen kann und was Sie in einem solchen Fall tun
miissen, um die Sitzung dennoch gut zu beenden.

Szenario 1: Keylock nicht angeschlossen

Sie sind mit genug zeitlichem Spielraum an dem Ort angekommen, an dem Sie eine Sit-
zung veranstalten mochten. Alle Keypads befinden sich im Ladekoffer und sind richtig
aufgeladen. Sie starten die IVS-Software und beginnen mit dem Initialisieren der
Keypads. Nehmen Sie dann 100 Keypads aus den Koffern. Wenn Sie sich das Initialisie-
rungsfenster der IVS-Software anschauen, sehen Sie, dass nur 30 Keypads initialisiert
sind und dass auch nicht mehr Keypads initialisiert werden.

Das Initialisieren
stoppt nach 30
Keypad-Informationen Keypads

Base Station [COM3] - Initialisierung

Mode: RF-TT

Anwesend: 30

Sie kontrollieren den Keylock und entdecken, dass Sie vergessen haben, den Keylock
anzuschliefien. Um das Initialisieren fortzusetzen, miissen Sie Folgendes tun:

= Stoppen Sie das Initialisieren der Keypads.

= Schliefen Sie den Keylock an einen USB Anschluss des Computers an.

= Machen Sie dann mit dem Initialisieren der Keypads weiter, indem Sie im Meni Kom-
munikation die Option Alle Keypads initialisieren auswahlen.

Szenario 2: Falscher Keylock oder Keylock vergessen

Genau wie in Szenario 1 konnen Sie nicht mehr als 30 Keypads initialisieren. Bei der Kon-
trolle des Keylocks entdecken Sie, dass Sie einen Keylock angeschlossen haben, der nicht
fiir diese Version der IVS-Software geeignet ist. Den Keylock, den Sie bendtigen, haben
Sie jedoch vergessen. Um das Initialisieren fortzusetzen, miissen Sie Folgendes tun:

= Stoppen Sie das Initialisieren der Keypads.

= Wahlen Sie im Menii Hilfe die Option Tempordre Lizenz. Mit dieser Option kénnen Sie
eine tempordre Lizenz erhalten, ein Keylock muss dann nicht mehr angeschlossen
werden. Das Dialogfenster fiir die temporare Lizenz wird angezeigt.
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Temporare Lizenz (-2 [mes] ) Das Dialogfens-

ter fiir das
Programmeode: Anfordern einer
Aktueller Programmeode: temporiren
NUWTA-MXVPE B

Lizenz

Nehmen Sie fiir einen temporaren Lizenzcode
bitte Kontakt auf mit:

Interactive Voting System bv.

Tel: +31(0)3213399 99

Lizenz:

Temporarer Lizenzcode:

» Im Dialogfenster Tempordre Lizenz sehen Sie einen Programmcode, der aus zwei Bl6-
cken mit jeweils fiinf Buchstaben oder Zahlen besteht. Rufen Sie einen der Mitarbeiter
von Interactive Voting System bv an und geben Sie diesen Programmcode durch. Sie
erhalten dann einen tempordren Lizenzcode, der aus drei Blocken mit jeweils finf
Buchstaben oder Zahlen besteht. Diesen Code geben Sie dann in die drei dafiir vorge-
sehenen Eingabefenster ein.

Temporare Lizenz (-2 [Es ) Der temporére
Li d
wurde ausgefllt

Programmeade:
Aktueller Programmcode:
NUWTA-MXVP8

Nehmen Sie fiir einen temporaren Lizenzcode
bitte Kontakt auf mit:

Interactive Voting System bv.

Tel: +31(0)321 3399 99

Lizenz:
Temporarer Lizenzcode:

559P1 HEE36 SZATW|

Wit diesem Lizenzcode erhalten Sie eine
temporare Lizenz fur die Verwendung von 250
Keypads. Diese Lizenz git firr die néchsten 1

Tage.

* Wenn der Lizenzcode richtig ausgefiillt wird, sehen Sie, fiir wie viele Keypads und fiir
welchen Zeitraum diese Lizenz gilt. Klicken Sie auf ,OK“, um die Lizenz einzustellen.

= Machen Sie dann mit dem Initialisieren der Keypads weiter, indem Sie im Menii Kom-
munikation die Option Alle Keypads initialisieren auswahlen.

Szenario 3: Base Station wdhrend des Initialisierens der
Keypads ohne Spannung

Wahrend Sie dabei sind, die Keypads zu initialisieren, zieht jemand irgendwo einen Ste-
cker aus der Steckdose, so dass Ihre Base Station ohne Spannung ist. Das Initialisieren
der Keypads wird natiirlich gestoppt, es sind aber noch nicht alle Keypads initialisiert.
Um das Initialisieren fortzusetzen, miissen Sie Folgendes tun:
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= Wenn dies noch nicht geschehen ist, schlieffen Sie die Base Station wieder an die
Spannungsversorgung an.

= Initialisieren Sie die Base Station; wdhlen Sie dazu im Menti Kommunikation die Opti-
on Empfinger initialisieren.

* Im Dialogfenster Kommunikationseinstellungen klicken Sie auf die Schaltflache ,Initia-
lisieren“. Wenn die Base Station wieder initialisiert ist, klicken Sie auf die Schaltflache
,Fertig stellen.

= Alle Keypads miissen jetzt zuriickgestellt werden (Reset). Dazu legen Sie diese in die
Ladekoffer zuriick, wiahrend die Ladekoffer an die Netzspannung angeschlossen sind.
Wenn Sie mit RF-I Keypads arbeiten, missen sich die Keypads mindestens fiinf Minu-
ten im Ladekoffer befinden, bevor das Resetten stattgefunden hat. RF-1I Keypads wer-
den sofort zuriickgestellt, wenn Sie in den angeschlossenen Ladekoffer gelegt werden.

= Beginnen Sie erneut mit dem Initialisieren der Keypads, indem Sie im Menii Kommuni-
kation die Option Alle Keypads initialisieren auswahlen.

= Nehmen Sie die bené6tigten Keypads wieder aus den Ladekoffern.

Szenario 4: Base Station ohne Spannung, bevor die Sitzung

begonnen hat
Genau wie in Szenario 3 wird Thre Base Station von der Netzspannung getrennt. Alle
Keypads sind diesmal bereits initialisiert. Sie hatten Ihre Sitzung noch nicht gestartet.

Wenn die Keypads initialisiert werden, erstellt die Base Station eine Liste mit allen initia-
lisierten Keypads. Nach dem Initialisieren der Keypads speichern Sie diese Liste auch.
Wenn die Base Station von der Spannung getrennt wird, geht diese Liste mit Keypads
verloren, wodurch sie nicht mehr weif3, welche Keypads initialisiert wurden. Die Keypads
selbst sind jedoch noch initialisiert, so dass ein erneutes Initialisieren nicht erforderlich
ist. Um Thre Sitzung fortsetzen zu konnen, miissen Sie Folgendes tun:

* Wenn dies noch nicht geschehen ist, schliefen Sie die Base Station wieder an die
Spannungsversorgung an.

= Initialisieren Sie die Base Station; wahlen Sie dazu im Ment Kommunikation die Opti-
on Empfinger initialisieren.

= Im Dialogfenster Kommunikationseinstellungen klicken Sie auf die Schaltfldche ,Initia-
lisieren“. Wenn die Base Station wieder initialisiert ist, klicken Sie auf die Schaltfliche
,Fertig stellen.

= Sie miissen die Liste mit initialisierten Keypads wieder in die Base Station laden. Wih-
len Sie dazu im Menii Kommunikation die Option Initialisierte Keypads laden.

* Darauthin wird das Standarddialogfenster fiir das Offnen von Dateien angezeigt. Wih-
len Sie in diesem Fenster die Liste mit Keypads aus, die Sie vorher beim Initialisieren
der Keypads gespeichert haben. Klicken Sie auf ,Offnen, um die Liste zu 6ffnen.

» Darauthin wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem Sie sehen konnen, wie viele
Keypads bereits in die Base Station geladen wurden und wie viele insgesamt geladen
werden miissen.
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Base Station [COM3] - Liste Laden Die Liste mit

Keypads wird
Keypad-Informationen wieder in die
Base Station
Geladen: 175 geladen
Totak 250

» Wenn die Liste wieder vollstdndig geladen ist, werden Sie gefragt, ob Sie das Netzwerk
testen mochten. Damit kdnnen Sie priifen, ob die Kommunikation mit den Keypads
wieder richtig hergestellt wurde. Klicken Sie auf ,Ja“, um das Netzwerk zu testen. Da-
raufhin wird das Dialogfenster fiir das Testen des Netzwerks angezeigt.

* Wenn Sie gesehen haben, dass alle Keypads funktionieren, klicken Sie auf ,Stop“, um
das Testen des Netzwerks zu beenden.

Szenario 5: Base Station wdahrend der Sitzung ohne Span-

nung
Genau wie in Szenario 3 und 4 wird Ihre Base Station von der Netzspannung getrennt.
Die Sitzung hatte jedoch bereits begonnen und Sie hatten eine Reihe von Fragen gestellt.
Im Prasentationsbildschirm werden keine Meldungen auf dem Bildschirm angezeigt. Sie
sehen, dass die Base Station ohne Spannung ist, weil in der Arbeitsleiste ,Nicht aktiv’
anstelle von ,Stand-by’ steht. Es ist moglich, dass dort erst in dem Moment ,Nicht aktiv’
angezeigt wird, an dem Sie die Abstimmung 6ffnen. Um Ihre Sitzung fortsetzen zu kén-
nen, miissen Sie Folgendes tun:

* Wenn der Projektor einen Pause-Modus oder Freeze-Modus hat, schalten Sie ihn in
diesen Modus, so dass das Publikum nicht sehen kann, was Sie machen.

= Kehren Sie zum Bearbeitungsbildschirm zuriick, indem Sie =/ driicken.

= Durchlaufen Sie alle bei Szenario 4 beschriebenen Schritte.

= Starten Sie die Prasentation erneut, indem Sie 2] driicken.

= Schalten Sie den Projektor aus dem Pause-Modus.

Szenario 6: Computer stirzt wahrend der Sitzung ab

Wihrend Sie eine Sitzung abhalten, stiirzt der Computer aus irgendeinem Grunde ab. Sie
miissen den Computer erneut starten, um wieder damit arbeiten zu konnen. Um Thre
Sitzung fortsetzen zu kénnen, miissen Sie Folgendes tun:

* Wenn dies noch nicht geschehen ist, starten Sie den Computer erneut.

= Starten Sie die IVS-Software. Wenn Sie die IVS-Software starten, wird automatisch die
Base Station initialisiert.

* Im Startdialog der IVS-Software wahlen Sie das Skript aus, mit dem Sie gearbeitet ha-
ben. Wenn dieses Skript nicht im Startdialog angezeigt wird, klicken Sie auf die Schalt-
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fliche ,Weitere Skripts...“. Sie kdnnen das gewiinschte Skript dann im Standarddialog-
fenster fiir das Offnen von Dateien 6ffnen.

= Offnen Sie die Sitzung, bei der Sie unterbrochen wurden. Dazu wihlen Sie im Menii
Datei die Option Importieren.

S —— P [eaw | Fenster fiir das
— Importieren von
W Umschreibung Datum Typ Sitzungen
1 Testsitzung 10.30 Uhr 18.03.2013 10:20:20 IvS-Professional 4.5 Ergebnisse
2 Beispielergebnisse b 18.03.2013 11:3:55 Beispielergebnisse

= Wihlen Sie die Sitzung aus, bei der Sie unterbrochen wurden, und klicken Sie auf
,OK* um die Sitzung zu importieren.

= Gehen Sie zu der Folie, bei der Sie geblieben waren.

= Starten Sie die Prisentation, indem Sie =/ driicken.

Scenario 7: Base Station ohne Spannung oder Computer

stirzt wahrend der Abstimmung ab

Wiéhrend Sie die Abstimmung geoffnet haben, wird die Base Station von der Spannung
getrennt oder der Computer stiirzt ab. Um Ihre Sitzung fortsetzen zu kénnen, missen
Sie Folgendes tun:

= Wenn die Base Station von der Netzspannung getrennt wird, durchlaufen Sie alle bei
Szenario 5 beschriebenen Schritte.

= Wenn der Computer abgestiirzt ist, durchlaufen Sie alle bei Szenario 6 beschriebenen
Schritte.

= Offnen Sie die Abstimmung erneut bei der Frage, bei der sie unterbrochen wurde. Das
Publikum muss tber diese Frage erneut abstimmen; es kdnnen Stimmen verloren ge-
gangen sein, als die Base Station von der Spannung getrennt wurde oder der Computer
abstiirzte.
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